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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN GIA LAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: o4 /KH-UBND Gia Lam, ngay 05 thdang 40 nam 2023

KE HOACH
Chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi cong chire, vién chire
thuc UBND huyén Gia LAm nim 2023 theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019 cia Chinh phu

Cin ctr Luat Phong, chéng tham nhiing ngay 20/11/2018; Nghi dinh s6
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mdt sé diéu va bién
phép thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; cac vin ban huéng dan thi hanh;

Thuc hién K& hoach s 134/KH-UBND ngay 28/5/2021 cia UBND thanh
phé Ha Nbi vé thuc hién dinh ky chuyén ddi vi tri céng tac dbi véi cong chiic,
vién churc trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Cén cr yéu cdu nhiém vu va tinh hinh d6i ngl cong chire, vién chire thuc
té tai cac co quan chuyén mon, td chitc hanh chinh, don vi su nghiép, UBND xa,
thi trin trén dia ban huyén, UBND huyén Gia Lam xay dung Ké hoach chuyén
d6i vi tri cong tac hing nam ddi vdi cong chirc, vién chirc thuéc UBND Huyén,
cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Thuc hién nghiém Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong,
chdng tham nhiing; gép phan chi dong trong phong ngira tham nhiing.

- Pinh ky chuyén ddi vi tri cong tac d6i v6i cong chirc, vién chirc nhim
phat huy kha ning, s& trudng cia mdi cong chirc, vién chirc, nang cao chét
luong hoat ddéng cong vu cia ddi ngii céng chirc, vién chirc, khic phuc tim ly
chu quan, thoa maén, tri tré khi cong tac & mét vi tri, mot dia ban; tao méi truong
cho ddi ngli cong chuc, vién chirc co diéu kién tiép xtc nhiéu cong viéc, linh
vue khac nhau, ¢6 kién thirc toan dién ddp Umg yéu cau cong tic can bd trudc
mat va lau dai.

2. Yéu ciu

- Chuyén ddi vi tri cong tac phai dugc thuc hién thuong xuyén theo ké
hoach, dugc cong khai trong co quan, td chirc, don vi; c6 su giam sat cua td
chirc doan thé, can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan,
don vi, dia phuong; bao dam khach quan, hop 1y, phtt hop véi co cau ngach,
chirc danh nghé nghiép, trinh 46 chuyén mén va diéu kién thuc té cua co quan,
don vi.
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- Thyc hién chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi cong chire, vién chirc thyc
hién nhiém vu thudc danh muc vi tri c6ng tac theo quy dinh. Khong duogc loi
dung viéc dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac vi vu loi hodc tru dap dé can bd,
cong chure, vién chue.

- Khong lam anh hudng dén hoat déng binh thuong va khéng lam ting,
giam bién ché cua co quan, td chirc, don vi; dam bao viéc bd tri, phéan cong
nhiém vu theo dung yéu cu vé vi tri viéc lam quy dinh.

II. NQI DUNG THUC HIEN

1. P6i twong, thoi han va phwong thic thwe hién chuyén dbi vi tri
cong tac

1.1. Déi twgng

Cdng chirc, vién chic khong gilt chic vu lanh dao, quan ly hién dang
duoc b tri vao vi tri cong tac cac linh vuc thudc danh muc dinh ky phai chuyén
dbi vi tri cong tac theo Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ctia Chinh pht va Théng
tu quy dinh cta cac B chuyén nganh (chi tiét tai Phu luc kém theo K& hoach
nay), gobm:

- Cong chire tai cac co quan chuyén mén, té chitc hanh chinh; Vién chire
tai cac don vi sy nghiép cong lap truc thuoc Huyén

- Céng chirc tai UBND x4, thi trén trén dia ban Huyén.

Viéc xéc dinh d6i tuong thuc hién chuyén d6i phai trén co s& Phu luc cia
Ké hoach nay va Quyét dinh phan cap cia UBND Thanh phd.

1.2 Théi han chuyén doi

Thoi han phai chuyén déi déi véi cac dbi tuong tai diém 1.1, khoan 1,
Muc II K& hoach nay 13 cong chirc, vién chirc dd c6 thoi gian thuc hién nhiém vu
& vi tri hién tai tir ¢4 05 nim (60 théng) trd 1én tinh dén thoi diém 01/10/2023.

1.3. Phuong thirc thuwe hi¢n chuyén doi vi tri cong tic

- Chuyén dbi vi tri cong téc trong ndi bd co quan, don vi: Thyuc hién déi
v6i vi tri cdng tac ¢6 ciing chuyén mon, nghié€p vu tir bo phén, vi tri viéc lam nay
sang bo phén, vi tri viéc lam khéc trong cung co quan, td chirc, don vi; gitra céc
linh vurc, dia ban dugc phan cong theo ddi, phu trach, quan ly trong cing mot vi
tri viéc lam.

Pdi véi cong chire, vién chic 1a d6i tuong thude truong hop ndy, nhung
co quan, don vi hodc cdng chire, vién chirc ¢6 nhu cau chuyén dbi vi tri cong tac
ra ngoai don vi thi Thu trudng co quan, don vi 1lap danh sach, bdo cio UBND
Huyén xem xét, quyét dinh.

- Chuyén dbi vi tri cong tac giita cic don vi thupc UBND Huyén: Thyc
hién dbi véi céc trudng hop chi ¢6 mét vi tri viée 1am trong danh muc dinh ky
chuyén d6i ma vi tri nay c6 yéu cau chuyén mén, nghiép vu khéc véi cac vj tri
con lai cua co quan, t5 chirc, don vi.
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2. Quy trinh thwe hién chuyén dbi vi tri cong tic

Sau khi UBND Huyén c6 Ké hoach chuyén ddi vi tri cong tac, Thu trudng
cac co quan chuyén mon, t5 chtrc hanh chinh, don vi su nghiép; Hiéu trudng céc
truong trung hoc co sa, tiéu hoc, mam non céng lap thudc Huyén; Chu tich
UBND x4, thi tran trén dia ban xay dung, td chirc thuc hién cac bude theo quy
trinh sau:

2.1. Thuee hién chuyén déi vi tri cong tic trong ndi by don vi

Buée 1: Thu trudng cac co quan, td chire, don vi thuc hién cac ndi dung sau:

- Trién khai, quén triét Vian ban ciia UBND Huyén, Ké hoach nay t6i doi
ngil céng chirc, vién chitc cia don vi. Ra soat danh sach cong chirc, vién chire
thudc dién phai chuyén dbi vi tri cong téc.

- C#n ot thoi gian dam nhan nhiém vy, két qua nhén xét, dénh gia phén
loai hang nim cua cdng chirc, vién chic, ldp danh sach, du kién phuong an
chuyén ddi, bao céo Pang ty (ddi véi UBND x4, thi tran) Ban Chi uy déi véi
cac don vi thudc Co quan UBND Huyén (hodc Chi bd ddi v&i noi khong c6 Ban
Chi ty) 1anh dao co quan, don vi dé t6 chirc thyc hién (trong d6 thé hién 13 c6 su
chuyén dbi vi tri cong tac dbi véi timg cong chire, vién chic).

Buéc 2: Lap danh sich cong chire, vién chie thude dién chuyén dbi dé
déng gop v kién.

Bude 3: Tap thé 1anh dao co quan, don vi tong hop ¥ kién, xem xét, quyet
dinh chuyén d6i vi tri céng tac va thong bao cong khai cho dbi tugng chuyen ddi
trong thoi han 15 ngay lam vigc trude thuc hién chuyén dbi va vin ban bd tri,
phéan coéng nhiém vu.

- Lanh dao co quan, don vi chi dao cong chire, vién chirc chuyén dbi vi tri
cong tac thuc hién ban giao cong viéc, hd so tai liéu trong thoi han tir 01 dén 05
ngay lam viéc trude khi thuc hién chuyén déi vi tri cong tdc (viéc ban giao phai
dugc lap thanh Bién ban).

Budc 4: Co quan, don vi ban hanh van ban b tri, phan cong nhiém vu
ddng thoi giri Béo cdo bang vin ban vé viéc thuc hlen chuyén d6i vi tri cong tac,
van ban phan cong nhiém vu va danh sach (Méu s6 03 kém theo Ké hoach nay)
vé UBND huyén (qua phong Ngi vu dé tong hop.

2.2. Quy trinh thuc hién chuyén doi vi tri cong tdc giika cdc co quan,
don vi thugc Huyén

Buédce 1: Thu trudng cac don vi thuc hién trién khai, quéan triét Vin ban
cua UBND Huyén, Ké hoach nay téi doi ngii can bg, cong chirc, vién chic clia
don vi.

Budc 2: Thu trudng cac co quan, don vi lap danh sach cong chirc, vién
chirc thudc dién phai chuyén dbi vi tri cong tac (Mau 56 02 kém theo Ké hoach
nay) bao cdo UBND huyén trude ngay 20/10/2023 (qua phong Noi vu dé téng
hop) dé xay dung Phuong 4n chung.



- Huéng dan céc ddi tugng thude dién chuyén d6i vi tri cong téc hoan
thién hd so giri vé UBND Huyén trude ngay 30/10/2023 (qua phong Noi vu), hd
so gom:

+ Trich ngang 1y lich (Mdu 56 01 kém theo Ké hoach nay);

+ Ban tu nhén xét qua trinh cdng téc, trong d6 néu rd két qua dénh gia
xép loai cong chirc, vién chic 03 nim gan nhit (c6 x4c nhén cia Thu trudng
don vi);

+ Bao c4o cia don vi vé viéc thuc hién chuyén dbi vi tri cong tac.

Buée 3: UBND Huyén ban hanh Phuong 4n chuyén dbi vi tri cong tac déi
v6i c4 nhén thudc dién chuyén ddi (Trén co sé két qua thdm dinh hd so cla cac
don vi, Phong Noi vu chi tri, phéi hgp vdi cac co quan chuyén mén c6 lién quan
tham muu xay dung, trién khai thuc hién K& hoach ctia UBND Huyén).

Budc 4: Phong Noi vu chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan, tham
muu UBND Huyén ban hanh, trién khai Quyét dinh vé viéc thuc hién chuyén
ddi vi tri cong tac.

Bude 5: Cac don vi thuc hién tiép nhén cong chirc, vién chirc, ban giao
cong viéc, hd so, tai lidu lién quan, thiét 14p bién ban ban giao theo quy dinh.

3. ThAm quyén ban hanh quyét dinh chuyén doi vi tri cong tic

- Chu tich UBND Huyén ban hanh Quyét dinh chuyén déi vi tri cong tac,
diéu dong cong chirc, vién chic giita céc co quan, don vi thuéc Huyén.

- Thu truéng cac co quan, don vi ban hanh vin ban phan céng nhi¢ém vu
trong ndi bd co quan, don vi.

4. Quyén lgi, nghia vu ciia cong chirc, vién chirc thude dbi twong phai
chuyén d6i vi tri cong tac

Céng chirc, vién chirc thude doi tuong phai chuyén d6i vi tri cong tac
dugc dam bao cac didu kién lam viéc, tién lwong va cac ché do lién quan dén
tién luong, nghi ngoi va céc quyén loi khéc theo quy dinh ctia Luat Cén bg, cong
chitc, Luét Vién chirc, Luét sira dbi mot sé diéu ctia Luat Can bo, cong chirc va
Luét Vién chitc tuong xtmg voi céc nhiém vu dugce giao theo quy dinh; dugc
dao tao, bdi dudng nang cao trinh d¢ nghlep vu theo vi tn viéc lam; dong thoi,
phai chap hanh nghiém quyét dinh cia cép c6 thdm quyén khi chuyén déi vi tri
cong tac.

5. Poi twong chwa thyue hién viée chuyén ddi vi tri cong tac; chuyén
débi vi tri cong tac trong truwdong hop dic biét

5.1. Truwong hop chuwa thuc hién chuyén déi vi tri cong tic

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 38, Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 ctia Chinh pht, cu thé nhu sau:

- Ngudi dang trong thoi gian bi xem xét, xur ly ky luét.

- Ngudi dang bj kiém tra, xéc minh, thanh tra, diéu tra, truy t6, xét x.
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- Nguoi dang diéu trj bénh hiém nghéo duge co quan y té ¢ thim quyén
xac nhén; ngudi dang di hoc tap trung tir 12 thang trd 1én, ngudi dang biét phéi.

- Phu nir dang trong thoi gian mang thai hoic nudi con nho duol 36 thang
tudi; nam giéi dang nudi con nhé dudi 36 thang tudi do vo mét hoic trong
truong hop khach quan khéc.

5.2. Chuyén déi vi tri cong tic trong truong hop ddac biét

- Péi véi cac don vi chi c6 mdt vi trf trong danh muc dinh ky chuyén déi
ma vi trf ndy c6 yéu ciu chuyen mon, nghiép vu khac véi céc vi tri con lai cia
don vi d6 thi viéc chuyén ddi do Chu tich UBND Huyén lap ké hoach chung
gifra cac don vi truc thude.

- Cong chirc, vién chirc ¢6 thoi gian cong tac con lai dudi 18 thang trude
khi du tudi nghi huu, khong thyc hién viéc chuyén dbi vi tri cong tac.

IV. THOI GIAN THU'C HIEN CHUYEN POI VI TRI CONG TAC

Nam 2023, viéc chuyén dbi vi tri cong tac dbi véi cong chire, vién chirc
duogc thyuc hién tir 01/01/2024.

- D6i véi cc truong hop thuc hién chuyén déi ndi bd, céc don vi ra soat,
ban hanh vén ban phén céng nhiém vu va giri hd so vé& phong Noi vu truée ngay
15/12/2023. Thoi gian thyc hién phan céng nhiém vu tir ngay 01/01/2024.

- D61 véi céc truong hop thuc hién chuyén dbi giira cac don vi:

+ Phong N§i vu tong hop danh sich cdng chire, vién chirc phai chuyén di
vi tri cong tac, xay dung Phuong an chuyén dbi vi tri cong tac nam 2023 xong
truée ngay 10/11/2023, bdo cdo UBND Huyén xong trudc ngay 30/11/2023.

Tham muu Quyét dinh didu dong cong chire vién chirc thuge dién chuyén ddi
xong trude ngdy 15/12/2023, thoi diém thuc hién bét dau tir ngay 01/01/2024.

+ Céac don vi thuc hién chuyén ddi vi tri cong tac tir ngay 01/01/2024.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Noi vu

- Tham muu UBND huyen trién khai ké hoach; cé trach nhiém hu’o‘ng
dan, don dbc, kiém tra viéc trién khai thuc hién; xay dung Phurong 4n chuyén dbi
vi tri cong tac dbi véi timg nhom vi tri 1am cong chure, vién chirc, bao cdo Chu
tich UBND huyén xem xét, quyét dinh.

- Tong hop, bao cdo UBND huyén két qua thuc hién cdng téc chuyén ddi
vi tri cong tac theo quy dinh.

2. Thi trwéng co quan chuyén mén, don vi sy nghiép, t6 chirc hanh
chinh, Chi tich UBND x4, thi trin

- Trién khai néi dung ké hoach ndy t6i toan thé doi ngi cén bg, cong
chirc, vién chirc ctia don vi va thuc hién chuyén déi vi tri cong tic dam bao ding
thoi gian quy dinh.



- Chiu trach nhiém trong viéc xac dinh dbi tuong thuc hién chuyén dbi
phai trén co s& Phu luc clua K& hoach nay va Quyét dinh phan cép cua UBND
Thanh phd.

- Phéi hop véi phong Noi vu trong viéc tham muu Phuong én chuyén doi
céc vi tri cdng tac lién quan thudc linh vuc chuyén moén cta don vi.

- Chiu trach nhiém trong viéc td chirc ban giao hd so, tai liéu, cong viée
giita cac dbi tugng duge chuyen ddi vi tri chia don vi theo quy dinh; thuc hién
phéan cong nhiém vu va tao didu kién thuan loi dé cong chirc, vién chirc hoan
thanh t5t nhiém vu duoc giao.

- Béo cdo két qua thuc hién bang vin ban giri vé UBND Huyen (qua
Phong Néi vu) dé tong hop chim nhét 10 ngdy sau khi viéc chuyén ddi vi tri
cong tac d6i véi cong chirc, vién chic thudc dién quan ly dugce thuc hién theo
cac hinh thirc da duoc néu quy dinh tai khoéan 2, muc I, K& hoach nay.

3. Céng chirc, vién chirc thye hién chuyen dbi vi tri cong tac

- Nghiém tac chip hanh quyét dinh didu dong chuyén ddi vi tri cong tc
ctia UBND huyén, phin céng nhiém vu trong thuc hién chuyén dbi vi tri cong
tac tai co quan, don Vvi.

- Thue hién ban giao day du hd so, cong viéc va tiép nhan noi dung cong
viéc méi dam bao ding thoi gian quy dinh.

Trén day la Ké hoach chuyén d6i vi tri cong tac dbi VO’l cdng chuc, vién
chic thugc UBND huyen Gia Lam nam 2023 theo Nghi dinh s6 59/2019/ND Cp
ngay 01/7/2019. Yéu cau céc co quan chuyén mén, don vi sy nghiép, t6 chirc
hanh chinh, UBND x4, thi tran nghiém tic thuc hlen Trong qu trinh t6 chirc
thuc hién, néu c6 vudng méc kip thoi phan 4nh vé UBND Huyen (qua phong
Nbi vy, dién thoai 0243.8276.243) dé dugc xem xét, giai quyét./. l?/

Noi nhan:

- UBND thanh phd Ha Noi;

- S& Noi vu thanh pho Ha Noi;

- TT Huyén uy, TT HDND Huyc;n

- Cacco quan chuyén mén, t& chirc hanh chinh thugc Huyén,
- Cac don vi sy nghiép cong lap thudc Huyén,

- Dang tty, UBND x4, thj tran;

-Luu VT.

Ping Thi Huyén






PHU LUC

DANH MUC VI TRi VIEC LAM PHAI PINH KY CHUYEN POI

(Kém theo Ké hoach 56 424 /KH-UBND ngay 05 thdng 40 ndm 2023

cua UBND huyén Gia Lam)

TT Danh muc vi tri cong tac Ghi cha
A | QUAN LY NGAN SACH, TAI SAN TRONG CO QUAN, PON VI
1 Phén bd ngan séch. Nghi dinh s6
X 59/2019/ND-CP
et ngay 01/7/2019
3 | Mua sam cong. ctia Chinh phu
B | TRUC TIEP TIEP XUC VA GIAI QUYET CONG VIEC
- I | TO CHUC CAN BQ
Tham dinh nhén sy € trinh cdp c6 thdm quyén bd nhiém,
1 didu dong, luén chuyén, dao tao, bdi dudng cén bd, cong
chirc, vién chire.
T6 chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi nang ngach
2 | cong chirc, vién chirc; thi thing hang chitc danh nghé
nghlep vién chirc.
3 Thé.m dinh ho so dé trinh cip c6 thdm quyén phé duyét vé o 3
td chirc by may, bién ché. Théng tur s0
Tham dinh céc dé 4n thanh 1ap méi, sip xép lai cac co quan, 3/ 2‘022/TT -BNV
4 |6 chuc, don vi va doanh nghiép nha nuéc, td chirc phi | ngay 12/3/2022 -
chinh phii, hi nghé nghiép. s B9 truong BY
s | Thim dinh b so a& nghj thanh 1ap mdi, nhap, chia, diéu Noivu
chinh dia gidi don vi hanh chinh céc cap. )
6 Tham dinh ho so dé trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh cac
hinh thirc thi dua, khen thudng, ky luit.
7 | Phén bd chi tiéu, ngén s4ch do tao.
g | Quan 1y, thyc hién ché d9 tién luvong dbi véi can bd, cong
chire, vién chirc, nguoi lao ddng
II | TAI CHINH, NGAN HANG
1 Quaén Iy cac d6i trgng ndp thué.
Thu thue klem soét thué, hoan thué, quyét toan thué, quan
2
Iy va céip phét 4n chi.
3 | Kiém héa hang héa xuét nhip khiu.
p Thém dinh, kiém tra va quyét toan kinh phi theo quy dinh | Nghi dinh s6
ctia Luat Ngén sach nha nuéc. 59/2019/ND-CP
5 Cép gidy phép hoat déng ngén hang tb chirc tin dung. E,gé%?lgg 2(1)11,9
Thyc hién nghle;p vu cép tin _dung ta1 céc to chirc tin dung ua pad
6 nha nudc; thim dinh va quyet dinh cap tin dung; thuc hién
nghiép vu ké toén, kho quy.
7 Xir ly cong ng, cac khoan ng x4u; hoat dong mua va ban ng;
thim dinh, dinh gia trong déu gia.

s  Zaa o o o
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Danh muc vi tri cong tic

Cap phat tién, héng thudc Kho bac nha nudc va du trix quoc
gia.

Thanh to4n bao hiém x4 hdi, bao h1em y té.

Cap phép hoat dong ngoai hoi, kinh doanh vang, bac, d4
quy.

Thanh tra, gidm séat hoat dong ngédn hang.

CONG THUONG

Cép c4c loai gidy phép lién quan dén xuét nhép khau, dich
vu thuong mai.

Cap giay phép lién quan dén viéc bao dam tiéu chudn an
toan trong san xudt, kinh doanh.

Kiém soét thi truong.

Nghi dinh s6
59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019
cua Chinh phu

XAY DUNG

Cip gidy phép trong linh vuc xay dung.

Thim dinh dir 4n x4y dung.

Quan ly quy hoach xdy dung.

Quan 1y, gidm sét chét lugng cac cong trinh x4y dung.

Tham dinh, 14p ké hoach, kiém soat, gidm sat, diéu phdi,

dén bu, gii phéng mit bing.

Nghi dinh sé
59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019
cua Chinh phu

GIAO THONG

Giadm dinh k¥ thuét, quan ly céc cong trinh giao théng.

Ping kiém céc loai phuong tién giao thong.

W N|=[dl b |blwio=[Z|wl

Sat hach, cap phép cho ngudi diéu khién phuong tién giao
thong.

Tham dinh, 1ap ké hoach, kiem sodt, giam sat, diéu phdi,
dén b, gidi phong mat bang.

Nghi dinh s6
59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019
cua Chinh phu

YTE

Cép gidy chimg nhin vé sinh, an toan thyc phim.

Cép gidy chimg nhén hanh nghé y, dugc.

Cép phép, gidy chimg nhén co s& dat tleu chuén san xuat
thirc &n gia stc, gia cdm

Cép gify phép nhap khéu thubc tan dugc.

Cép gidy phép nhap khiu hoéa chét diét con tring, ki tring.

Cép gidy chimg nhan nhép khiu my phém.

\]CJ\U'-F-UJNHS-PA

Kiém dinh tiéu chuén, chit hrgng san pham.

oo

Quan ly, gidm sat, cung ting céc loai thudce; dugc liéu, dung
cy, thJct bj vit tur y té; céc loai san phAm mau lién quan dén
viéc bao vé cham séc sirc khoe con ngudi va lgi ich x3 hdi.

\O

Thim dinh va dinh gia céc loai thudc tan dugc.

Nghi dinh sé
59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019
ctia Chinh phu
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Danh muec vij tri cong tac

Ghi chi

VAN HOA - THE THAO VA DU LICH

Tham dinh h6 so dé nghj cap gidy phép kinh doanh lit hanh
quoc té.

Thém dinh hd so d& nghi xép hang di tich theo thdm quyén.

Tham dmh hé so dé nghj cp gidy phép thim do, khai quat
khio cb.

Tham dinh hd so dé nghi cip gidy phép mang di vat, cd vt
khong thu¢c s¢ hiru nha nuée, sé hitu ctia td chirc chinh tri,
t6 chirc chinh tri - xd hi ra nudc ngoai.

Thim dinh ho so dé nghj ¢6 van ban chap thuan t6 chirc
biéu dién nghé thuat t0 chirc cudc thi, lién hoan céc loai
hinh ngh¢ thuét biéu dién.

Tham dinh hé so dé nghij cap gidy phép nhép khau vin héa
pham khéng nhim muyc dich kinh doanh.

Tham dinh ho so dé nghi quyét dinh cong nhan hang co s
luu trt du lich.

Tharn dinh ho so du an bao quan, tu b6 va phuc héi di tich
qudc gia va di tich quéc gia dic biét theo quy dinh ctia phap
luét.

Trinh phé duyét hodc thda thudn viéc xdy dung céc cong
trinh ¢ khu vyc bao vé II d6i véi di tich quic gia va di tich
qubc gia dic biét.

Théng tu s6
13/2022/TT-
BVHTTDL ngay
13/12/2022 cua
B truong B
Vin hod — Thé
thao va Du lich

THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cép, thu hoi gidy phép xuat ban ban tin cho cic co quan, td
chirc trén dia ban tinh, thanh pho.

Kiém tra cac diéu kién hoat dong cua vin phong dai dién,
phéng vién thudng trd trén dia ban tinh, thanh phd.

Cap Gidy chimg nhén viéc sir dung thiét bj thu tin hiéu phat
thanh truyén hinh tryc tiép tir vé tinh cho cdc don vi, td
chirc, cé nhan trén dja ban tinh, thanh phd.

Cép, thu hoi, sira doi, bo sung, gia han gidy phep thiét 1ap
trang thong tin dién tir tbng hop cho céac t6 chirc, doanh
nghlep trén dia ban tinh, thanh pho

Cap, stra d6i, bd sung; g1a han; cap lai gidy chimg nhén du
diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir
cong cong cho cac td chirc, ca nhan dia ban tinh, thanh phd.

Cap Gidy phép xu;lt ban tai liéu khong kinh doanh trén dia
ban tinh, thanh pho.

Cép, cap lai, cép doi gidy phép hoat dong in xuit ban phim
trén dia ban tinh, thanh phd.

Cép Gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngoai
trén dia ban tinh, thanh pho

Ciap phép ding ky hoat dong co s& in trén dia ban tinh,
thanh pho.

Théng tur s6
01/2023/TT-
BTTTT ngay
01/02/2023 cia
B§ trudng B
Thoéng tin va
Truyén thong
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Danh muec vi tri cong tac

Ghi chu

10

Cé? cap lai gidy phép hoat dong in trén dia ban tinh, thanh
pho

11

Cép Gidy phép nhip khau xuat ban phim khong kinh doanh
trén d;a ban tin.h, thanh pho

12

Cép Gidy phép t0 chirc trién 1am hoi chg xuit ban pham trén
dia ban tinh, thanh ph.

13

F cap lai Gidy x4c nhdn ding ky hoat déng phét hanh
xuat ban phdm trén dja ban tinh, thanh phd.

14

Ping ky sir dung méy in c6 chirc ning phd t6 mau; chuyén
nhugng mdy in cé chirc ndng phd t6 mau; ding ky sir dung,
chuyén nhugng méy ph6 t6 mau, méy in c¢6 chirc ning phd
t6 mau trén dia ban tinh, thanh ph.

15

Cong tac cép mé’i’: cép stra d6i, bo sung; cé".p lai khi hét han;
cip lai khi bi mit, hr hong khong st dung dugc; thu hdi
giay phép buu chinh.

16

Cong tic cip mdi; cép stra dm b sung; cip lai khi bi mét,
hu héng khong sir dung duge van ban xac nhén thong béo
hoat dong buu chinh.

17

Tham dinh thiét ké co s& va thiét ké chi tiét dy 4n dau tu
ing dung cong nghé théng tin sir dung ngén sach nha nudc
do Chui tich Uy ban nhén dén céc cdp quyét dinh d4u tur trén
dia ban tinh, thanh phd.

18

Théam dinh vé phuong 4n, gidi phap k¥ thudt, cong nghé ddi
véi dé cuong, du todn chi tiét nhiém vu ung dung cong nghé
thong tin sir dung kinh phi chi thudng xuyén ngudn ngin
sach nha nudc tai cic co quan, don vi dia phuong.

TAINGUYEN VA MOI TRUONG

Cép gidy chimg nhin quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha
¢ va tai san khéc gén lién véi dat.

Cép gidy phép khao sat, tham do, khai théc khoang san.

Cép, cép d6i, cép diéu chinh va cép lai gidy phép moéi
trudng c6 ndi dung vé xa nudc thi, khi thai, phét sinh tléng
on, d9 rung phai xir ly dat quy chudn k¥ thuit, quan ly chét
thai rdn theo quy dinh; thuc hién dich vu x\r Iy chét thai
nguy hai.

Céap gidy phép vé tham do, khai thic, sir dung tai nguyén
nudc.

Xir Iy ho so giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc
dich sir dung dat, dang ky quyén sir dung dat, quyén s& hitu
nha & va tai san khéc gin lién véi dat.

Giao han muc dat; qué.n ly viéc 4p dung b01 thudng, xac
d;nh ngudi s dung dét thuoc dabi tugng bdi thuong, duge
hd trg; mirc bdi thudng, hd tro trong giai phéng mit bing.

Xir Iy vi pham vé& méi trudmg.

Théng tur s6
21/2022/TT-
BTNMT ngay
19/12/2022 cia
B¢ truéng B Tai
nguyén va Moi
trudng
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nhanh Trung tAm trong tai, Chi nhanh T chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam.

i b | Danh muc vi tri cong tiac Ghi chi
X | NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
1 Quan ly dong vat thuéc danh muc quy hiém. Théng tur s &
2 | Kiém dich dong vit. 01/2023/TT-
3 | Kiém lam. BNNPTNT ngéyﬂ
4 K.Aiém. soe’ft thl-léc 1thl’l y, thubc bao vé thuc vit, bénh dong ggfgoég ?{’?n]zo
vit, gia stic, gia cam. ‘ . | nghiép va phit
5 Theo ddi, quan ly bdo v nguodn lgi thuy san, quan ly chat i én.nﬁng thén
lugng an toan vé€ sinh, thu y, thuy séan.
XI |PAUTU
1 Théam dinh, cap gidy ching nhan dau tu clia nude ngoai vao
Viét Nam va cia Viét Nam ra nudc ngoai.
2 Tham c?mh dyu an. - Thong tr s8
3 DPau thau va quan ly dau thau. 18/2022/TT-
4 | Lap, phan bd, quan Iy ké hoach vén. gﬁ?o'g;g%}’ a5
" cua Bo
5 Quan ly qu hoach. 1 ' trrémg B6 Ké
6 | Quén ly khu cong nghiép - khu ché xuat - khu kinh té. hoach va Péu tu
7 | Quan ly doanh nghiép va dang ky kinh doanh.
8 Quén 1y vén ODA, vén vay wu dai.
XII | TU PHAP
1 Giai quyét yéu cu cdp Phiéu Iy lich tu phép.
, | Giéi quyét cic thu tuc ding ky két hon c6 yéu to nudc
ngoai.
3 | Giai quyét viéc thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich
Giai quyet hé so xin nhap, xin thoi, xin trd lai qudc tich Viét
4 | Nam; cdp Gidy xdc nhén co6 qubc tich Viét Nam; gidy xdc
nhén 1a ngudi gbe Viét Nam.
5 Giai quyét viéc nudi con nudi thude thim quyén theo quy
dinh ciia phép luit. )
Thim dinh hd so dé nghj thanh 14p Vin phong cong chimg; | Thong tu s6
6 | hd so dé nghi cip, cip lai, thu hdi Gidy diang ky hoat dong | 05/2023/TT-BTP
cua Vin phong cong chimg. ngay 24/8/2023
Thim dinh hd so d& nghi cip Gidy dang ky hoat dong cho to | cua Bo truong B
. | chic hanh nghé lut su Viét Nam, Chi nhéanh cia té chic | Tu phip
hanh nghé luédt su nuéc ngoai, Cong ty ludt nude ngoai tai
Viét Nam.
Thim dinh hd so dé nghj cap, cap lai, thu hoi, thay d6i noi
8 dung Gidy ding ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai
san, chi nhénh ciia doanh nghiép déu gi4 tai san.
Thém dinh ho so dé nghi cép, cap lai, thu hoi, thay doi ndi
9 dung Gidy ding ky hoat d6ng ctia Trung tdm trong tai; Chi




12

Danh muc vi tri cong tac

Ghi cha

10

Thim dinh hé so dé nghi cip, cap lai, thu hoi, thay d6i ndi
dung Giéy ding ky hoat dfng cua Trung tdm hoa giai
thuong mai, Chi nhdnh Trung tdm hoa giai thuong mai, Chi
nhénh, vin phong dai di¢n Trung tdm hoa giai thuong mai
thanh 14p & nude ngoai.

11

Tham dinh ho so va thuc hién thi tuc trinh Uy ban nhén dén
cép tinh cho phép thanh 1ap, chuyén ddi, sap nhap, hgp nhit,
chuyén nhuong, chdm dit hoat déng ciia Vin phong thira
phat lai.

LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Tham dinh ho so ding ky hop dong, béo cdo dua ngudi di
lam viéc & nudc ngoai; hd so cip, d6i, cAp lai gidy phép
hoat dong dich vu dua ngudi lao dong di lam viéc & nudce
ngoai.

Tham dinh hé so cip, doi, cdp lai gidy phép hoat déng dich
vu dua ngudi lao dong di lam wt;c & nudc ngoai.

Tiép nhén, thim dinh ho so vé dé nghi thanh 14p, chia, tach,
sap nhdp, giai thé truong cao ding, trung cép, phédn hiéu ciia
c4c trudng cao ding, trung cép.

Tiép nhé4n, tham dinh ho so dé nghj cip g1ay chimg nhén
ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép, cdp gidy chimg
nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghe nghiép.

T1ep nhan, thdm dinh hé so dé nghi cap gidy chimg nhén du
diéu kién hoat dong kiém dinh chit luong gido duc nghé

nghiép.

Tiép nhén va tham dinh ho so € nghi cép, cp lai hogc hiy
bd, thu hoi thé danh glé vién k¥ ndng nghé quéc gia, chiig
chi k¥ ning nghe qubc gla

Tiép nhén, thim dinh ho so de nghi cép, cip lai, tam dinh
chi hoat dong hozc thu hdi glay chimg nhén hoat dong dénh
gi4, cdp ching chi k¥ ning nghé quéc gia.

Lép phén b kinh phi cho gido duc nghé nghiép.

Tiép nhén, thdm dinh ho so gidm dinh, gidm dinh lai thuo'ng
tét, hd SO Xac nhén cac dbi tugng ngudi cd cong, hd so cap
lai, di bdng T qudc ghi cong.

10

Tiép nhén, thdm dinh giai quyét trg cip, phu cip va cic ché
d06 khéc dbi véi ngudi c6 cong.

11

Tlep 2p nhén, thdm dinh ho so dwa thuong bmh bcnh binh va
d6i trong ngudi c6 cong khic vao, ra cic co s diéu dudng
ngudi c6 cong.

12

Tiép nhén hé so va thuc hién k.lem dinh céc loai mdy, thiét
b;, vt tu c6 yéu ciu nghiém ngjt vé an toan lao dong.

13

Tiép nhin hé so va thuc hién kiém tra chét lugng cdc san
phém hang héa dic thu thudc trach nhi€ém quan ly cia B§
Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

Quyét dinh s6
1615/Qb-
LDTBXH ngay
29/12/2020 cuia
B trudng BY Lao
dong — Thuong
binh va Xa hdi
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Danh muc vi tri cong tac

Ghi cha

14

Tiép nhdn, tham dinh ho so cép gidy ching nhén du diéu
k1¢n hoat ddng ki€m dinh k¥ thuat an toan lao dong

15

Tlep nhén, thim dinh ho so cdp chimg chi kiém dinh vién,
kiém dinh k¥ thuit an toan lao dong.

16

Tiép nhén, thim dinh hd so dc ngh; chép thuén nhu céu s
dung lao dfng nudc ngoai, cép gidy phép lao dong, cap lai
gidy phép lao dong va xac nhén khong thudc dién cap glay
phép lao ddng cho ngudi lao ddng nude ngoai vao lam viéc
trong céc co quan, doanh nghiép, t chirc tai Viét Nam theo
quy dinh cta phép luit.

17

Tham dinh cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cua
doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam.

18

Tiép nh4n, tham dinh hd so cip, gia han va thu hdi gidy
phép hoat ddng dich vu viéc lam cho cidc doanh nghiép.

KHOA HQC VA CONG NGHE

Tiép nhan xir Iy ho so xac dinh, dit hang, tuyén chon, giao
tryc tiép, dénh gi4, nghiém thu nhiém vu khoa hoc va cong

nghé;

Tiép nhan, xr Iy ho so thim dinh kinh phi nhiém vu khoa
hoc va cong nghé.

Kiém tra, danh gi4 qua trinh thuc hién va sau nghiém thu
cdc nhiém vy khoa hoc va céng nghé cé sir dung ngén sach
nha nudc.

Tham dinh cdp gidy ching nhan ding ky két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

Tham dinh, gidm dinh cng nghé dy 4n dau tr theo quy
dmh phép Iuat

Thim dinh cap gidy chimg nhan ding ky chuyén giao cong
nghé, cip gidy chimg nhén ding ky gia han, stra ddi, bd
sung ndi dung chuyén giao cong ngh¢.

Quan ly va thye hién viée tlep nhén khai béo, tham dinh an
toan, cap gidy phép, sira ddi, bd sung, gia han, cp lai gidy
phép ti€n hanh cong viéc birc xa sir dung thiét bj X-quang
chén do4n trong y té.

Ciép chimg chi nhan vién buc xa cho ngudi phu tréch an
toan tai co s& X- quang chén doén trong y t€.

Thim dinh cép, cép lai, thu hoi Gidy chimg nhéan t chirc
giam dinh s& hiru cong ngh.1¢p theo quy dinh phap lujt.

10

Théim dinh hé so cép gidy chu'ng nhén, gidy x4c nhan, gidy
phép trong linh vyc tiéu chuidn do ludng chit lugng theo

quy dinh.

11

Théim dinh cip gidy xéc nhén ding ky linh vuc hoat don
xét ting gidi thu'ém% chit lugng san phém, hang héa cia to
chic, ca nhan; Tham dinh ho so dang ky tham dy Giai
thudng chit luqng qudc gia ctia tb chirc, doanh nghiép bude
Hbi ddng so tuyén.

Théng tir s&
20/2022/TT-
BKHCN ngay
30/12/2022 caa
B¢ trudng Bo
Khoa hoc va
Cong nghé
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Danh muc vi tri cong tic

Ghi chua

12

Tham dinh, cip, gia han, stra d6i, b6 sung, thu héi, hiy bd
Gidy chimg nhén ding ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé; Gidy chimg nhin doanh nghlép khoa hgoc va cong
nghé. Thém dinh hd so thanh 14p td chirc khoa hoc va cong
nghé; cp gidy ching nhén hoat dong vin phong dai dién,
chi nhénh cua tb chirc khoa hoc va cong nghé.

13

Hop tac, trao d6i khoa hoc va cong nghé cé yéu t6 nudc

ngoai.

GIAO DUC VA PAO TAO

Tham muu, td chitc ra dé thi, td chirc thi, chon hoc sinh
gioi, tuyen sinh trung hoc phd thong, cao ding nganh gido
duc miam non, dai hoc thac s, tién s¥.

Phan b6 chi tiéu tuyen sinh dao tao cho cac trudong trong hé
théng gido duc quoc dén, phén bd chi tiéu dao tao & nudc
ngoz’n theo céc d& 4n ciia Chinh phil.

Tham dinh, phé duyét chucmg trinh dao tao, bdi dudng clia
cac nha trudong trong hé théng gido duc qudc dén.

Tham dinh sach gido khoa, gido cu gidng day, cac vt tu k§
thué_it khéc phuc vu giang day, nghién ciru.

Tham dmh hd so thanh 1ap cic truong trong hé thong gido
duc qubc dan.

Quén 1y c4c du 4n, dé 4n thuoc linh vye gido duc va dao tao

Phén bd, thim dinh cic dé tai nghién ctru khoa hoc thude
linh vyc gido duc va dao tao.

Thong tur s6
41/2021/TT-
BGDDT ngay
30/12/2021 cua
B¢ trudéng Bo
Gido duc va Pao
tao

XVI

THANH TRA VA PHONG, CHONG THAM NHUNG

Vi tri lam c6ng téc thanh tra.

Vi tri 1am cong téc tiép cong dén.

Vi trf 1am céng tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

Vi tri lam cong tac phong, chéng tham nhiing.

thh | S| W] =

Vi tri 1am cdng tac gidm sat, thdm dinh va xir Iy sau thanh
tra.

Théng tur s&
03/2021/TT-
TTCP ngay
30/9/2021 cua
Téng Thanh tra
Chinh phu




MAu sb 01

BAN KE KHAI TRICH NGANG
Ly lich Cong chire, vién chirc thye hién
chuyén dbi vi tri cong tac theo Nghi dinh 59/2019/ND-CP

Ho va tén:
Ngay thang nam sinh:
Chirc danh cong tac:
Don vi cong tac:
biéng ky thuong tra:
Noi & hién nay:
Trinh d6 chuyén mon:
Nganh, chuyén nganh dao tao:
8. Ngay thang nadm cong tac & vi tri chirc danh dang dam nhén tai don vi
hién nay:
9. Ngay thang nam dugc tuyén dung:
10. Két qua danh gia xép loai CCVC nam 2020, 2021, 2022..
11. Hoan canh gia dinh
- Chéng (vo): + Ho va tén:
+ Ngay thang nam sinh
+ Nghé nghiép:
+ Don vi cong téc:
- Con: + Ho va tén:
+ Ngay thang nam sinh:
- Con: + Ho va tén:
+ Ngay thang nam sinh:

O Uy B

12. Tém tit qué trinh cong tac:

Thoi gian (Tir thang.../...dén
thANg ouifiss)

Chirc danh, vi tri cong tac

Gia Lém, ngay thdng nam 2023
Nguwoi khai
(ky, ghi 0 ho tén)




CU QUAN, DON V]

DANH SACH CONG CHUC, VIEN CHUC PU PIEU KIEN, KHONG DU DPIEU KIEN CHUYEN POI VI TRi CONG TAC RA NGOAI PON V] NAM 2023
@01 VOI CONG CHUC, VIEN CHUC CO THOI GIAN CONG TAC TU 60 THANG TRO LEN O VI TRI HIEN TAI TINH DEN 01/10/2023)

(Kém theo Ké hoach s6 ol 4. /KH-UBND ngay 08 thdng 40 ndm 2023 cia UBND huyén Gia Ldm)

Mﬁull

Ly do khdng chuyén abi vj tri cbng tic (ghi ro
thufc trudmg hgp nio):

- Nguwdi dang trong thi gian bj xem xét, xir Iy ky
luft.;

- Nguriri dang bj kiém tra, xdc minh, thanh tra, diéu

Trinh 4§ Ngiy thing Vi tri vi¢c lam dwgc | Ngdy thing nim  |tra, truy tb, xét xir;
sé Ngiy thing | Giéi chuyén mén, . phéin cbng; Linh | tham gia cdng tdc & | - Ngwdi dang di¢u trj bénh hiém nghéo dwge cor
T™T e nim sinh tinh Edion s Mot & hifm ot chuyén nganh t:‘?::v: Cherdanh vye, dja bin duge vi tri chirc danh  |quan y t€ c6 thim quyén xdc nhjn; e
dio tgo yen dyng phén cbng phy trich| hi¢n dang ddm nhfn |- Nguwdi dang di hoc tip trung tir 12 thing tr& Ién,
ngudi dang bift phai;
- Phy nir dang trong théi gian mang thai hojc nudi
con nhé dwdi 36 théng tudi;
- Nam giéi dang nudi con nhé dwéi 36 théng tudi
do vg mét hojc trong truimg hop khich quan khéc.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 |Dign @i didu kign chuyén a6 vj tri cng tic
Nguyén Van A | 01/01/1985 | Nam ey o B Cemc;li'.ur,md, Dai hoo chuyén | /5972012 | COnB chifc i |y 41 ngan séch xa |60 thine (tir 10/2018 -
e oy s L, i ngnh Ké todn chinh - ké toén 10/2023)
Thon Té Xuyén 1, x& e
r T 22, phuomg . . .. |Cong chirc dja chinh - .
: Dinh Xuyén, huyén A Dai hoc chuyén Cong chirc dia 62 théng (tir 8/2018 -
Nguy&n Thj B 01/08/1974 | Nt ; Long Bién, quin 01/05/2000 g xfly dyng (phu trach
g:oniuln.ﬂllnhphb}u Long Bién, HN nganh Xay dyng chinh - x8y dyng k.. ] 10/2023)
2 |Dign khong di didu kign chuyén ddi vj tri cbng tic
. Thon Ddng Vién, x& s
Thén Déng Vién, xi . ... |Céng chic dja chinh - )
Pham Thi C 01/08/1972 | Na  |Phi Déng, huyén Gia ETE‘:& ““”*“pbé mx;;“g’e" 01/06/2001 cﬁ?n‘l‘f_":‘n';“:'“ xdy dyng (phy trach fgn"‘;;‘g(m 372018 |py., nit dang nubi con nhé dudi 36 thing
Lam, thinh ph8 Ha Noi ' o - - V08 | gia ban...)
|
GiaLim,ngdy  thing  niim 2023
Ngwdi 1ip bitu Thi trwéng co quan, don vj

(ky, ghi rd ho tén)

(i, d6ng ddu, ghi 15 ho tén)







CO QUAN, PON V]............ Miu 3
DANH SACH CONG CHU'C, VIEN CHUC CHUYEN DOI VI TR CONG TAC TRONG NQI BO PON VI NAM 2023
(Kém theo Ké hoach s6 ool /KH-UBND ngay 05 thdng 40 nam 2023 ciia UBND huyén Gia Lém)
Trinh 4§ Vi tri vigc lam; .
Ngay théng L . |Ngay thing nim tham gia s .
s6 Ho va tén Npdything | Gupigan | SReYinmbn, | e Suye Chicdanh | LAABVES dia |0 p o o vitrichie | ConS Vie duye giao Ghi chi
T nim sinh chuyén nganh sl ban dwgc phéin danh hién d dim nh§ sau khi phin cong lai
dao tao yen dung cong phy trich i
;| 2 4 5 6 7 8 9 10 11
Gia Ldm, ngay ~ thdng  ndm 2023
Nguwdi 13p biéu Thii trirémg co quan, don vj
(ky, ghi 13 ho tén) (kg,d6ng déu, ghi rd ho tén)
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