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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN GIA LAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
SH: 3068 JUBND-NV Gia Lam, ngay 25 thang 9 nam 2023

V/v huéng dan quy dinh vé hop dong dbi voi
mot 0 loai cong viéc trong co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép cong lép va quy trinh ky két
HDLD theo quy dinh cta Nghi dinh s0
111/2022/ND-CP cua Chinh phu

Kinh guri:
- Céc co quan chuyén mén, t6 chic hanh chinh, don vi sy nghiép thude Huyén;
- Truong Mam non, Tiéu hoc, THCS cong 14p thugc Huyén;

Ngay 30/12/2022, Chinh phu ban hanh Nghi dinh sd 111/2022/ND-CP vé
hop dong ddi véi mot sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap (sau day goi tdt la Nghi dinh 111);

Ngay 03/5/2023, B§ truong B Noi vu ban hanh Thong tu 56 05/2023/TT-BNV
huéng dan mau hgp dong dich vu va mau hgp dong lao dong doi vai mot so loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc;

Ngay 14/7/2023, UBND thanh pho Ha No6i ban hanh Cong vén 50
2185/UBND-NC vé thyc hién quy dinh vé hop dong déi véi mét s6 loai cong viée

trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap theo Nghi dinh 111 (sau ddy
goi tdt la Cong vin sé 2185),

Ngay 20/9/2023, S¢ Noi vu thanh phé Ha Néi ban hanh Céng vin sb
2751/SNV-XDCQ vé viéc huéng dan quy trinh ky két hop dong lao dong theo quy
dinh cua Nghi dinh 111 (sau ddy goi tat la Cong van so 2751),

bé thong nhat trién khai thyc hién cac quy dinh vé horp dong lao dong doi
voi mot s0 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap
thu¢c Huyén theo Nghi dinh 111 cua Chinh phu, UBND Huyén yéu cau cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, céc trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS céng
lap thudc Huyén nghién ciru, to chire trién khai thuc hién cac Vin ban néu trén
(c6 Cong van s6 2185 va Cong vin sé6 2751 gui kem).

Trong qua trinh thyc hién, néu c¢6 kho khan, vudng mic, cac don vi kip thoi
phan anh vé UBND Huyén (qua Phong Néi vu) dé hudng dan giai quyet theo tham
quyén hoic dé tong hop bao cao UBND Thanh ph xem xét, chi dao dbi vdi cac ndi
dung vuot tham quyén./. Jla

Noi nhin: T™. U3 UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén;
- Lanh dao UBND Huyén;
- Luu VT.

yén Dirc Hong
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lip - Tu do - Hanh phiic

S6: 2384 /SNV-XDCQ Ha Néi, ngay 20 thang 9 nam 2023

V/v hudng din quy trinh ky két HDLD
theo quy dinh cua Nghij dinh s
1 1172022/ND-CP ctia Chinh phu

| Kinh gui:

- Cac so, ban, nganh,

- UBND quan, huyén, thi xa,

- Don vi sy nghiép cong ldp thuoe UBND Thanh phé.

hop dong doi voi mdt so loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vj su
nghiép cong lap (sau ddy goi tat la Nghi dinh 111); Thong tu s6 05/2023/TT-BNV
ngay 03/5/2023 cua Bé truong Bo Noi vu hudng din miu hop dong dich vu va
mau hop dong lao déng ddi véi mét sd loai cong viée trong co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap (sau ddy goi tdt la Thong e 05); thuc hién chi dao cua
UBND Thanh phd tai Cong van s 2185/UBND-NC ngay 14/7/2023 vé thuc hién

‘ quy dinh hop déng ddi véi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh, don vi
su nghiép cong ldp theo Nghj dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia
Chinh phu (sau day goi it la Céng van 2185), So Néi vu hudng dan quy trinh ky
két hop df"mg lao dong va mat s0 ndi dung cy thé nhu sau:

I. HOP PONG THUC HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC V{

! Can ¢ Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phi vé

- l ~
1. Loai hop dong lao dong
| Nguoi lao dong duge ky hop dong thuc hi¢n cong viéc ho trg, phuc vy theo |
quy dinh tai khoan 1 Dic¢u 4 Nghj dinh s6 111 (bao gom ca nhan vién nau n tai cac
truong mam non cong 1dp) theo mot trong cac loai sau:

- Hop déng lao dong khong xéc dinh thoi han,

- Hop dong lao dong xéc dinh thoi han, trong dé hai bén xac dinh thoi han,
thoi diém chat dut cua hop dong lao dong trong thoi gian khong qua 36 thang ké tir
thoi diém hop dong ¢6 hicu lue.

2. Quy trinh thye hién

a) Déi véi vi tri nhdn vién ndu an tai cde truomg mam non cong lap:

- UBND céc quén, huyén, thi xa phan bo s6 lugng nhan vién niu 4n cua timg
trrong mam non cong lap trén co so s6 lugng duge UBND Thanh pho giao hang
nam,

- Can ctr s lugng nhan vién con thiéu so véi sé duoc giao, BGH chu dong
xac dinh thoi gian cdn tuyén, xay dung ké hoach va cong bo cong khai tai try so
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don vi, trén cong thong tin dién tir ctia don vi hodc cia UBND quan, huyén, thi xa
vé viéc tuyénﬂ hop déng nhan \-'iép nau an (ké hoach can néu rd mét sé noi dung
nhu: tiéu chuan vi tri nhan vién néu an, so luong chi tiéu, thoi gian tiép nhan, mic
tién luong dugc hudng, ...),

- Thanh lap Hoi ddng tuyén hop dong (gém BGH nha truong va dai dién
nguoi ¢d chuyén mon); tien hanh hop xét tirng truong hop (co thé két hop phong
vén, thuc hanh dé kiém tra kién thirc, k¥ nang clia ca nhan Ung tuyén),

- Trén co s két qua cua Hoi dong, Hidu truong truong mam non quyét dinh
cdc truomg hop trang tuyén va thue hién viée ky hop dong lao dong theo quy dinh.

b) D6i véi cdc vi tri cde cong viée ho tro, phuc vu khde: ¢6 thé ap dung quy
trinh nhur tuyén hop dong doi v&i nhan vién nau an tai truong mam non cong 1ap.

¢) Déi véi cac truomg hop chuvén tie hop dong lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP sang hop dong theo Nghi dinh 111 (quy dinh tai diém a, diém b
khoan 5.2 muc 5 ctia Cong van 2185):

Ky hop dong véi nguoi lao dong theo thdm quyén va mau vé hop déng lao
dong thyc hién cong vige hd trg, phuc vu kém theo Phy luc II ctia Thong tu 05.
Mirc lvong dugce lya chon nhu sau (dam bao phd hop véi kha néng ngan sach cua
don vi):

(1) Ap dung mirc luong t6i thiéu doi véi ngudi lam viée theo hop déng lao
dong va khong thap hon mirc luong ngudi lao dong dang hudng.

(2) Ap dung theo bang luong cua cong chirc, vién chic,

Vi du:

- Ba Nguyén Thi H, ky hop dong lam viéc tai vi tri nhan vién phuc vy,
huong lwong theo ma ngach 01.009, bac 3, h¢ so 1,36. Khi chuyén sang ky hop
dong theo quy dinh cia Nghj dinh 111: néu trd luong theo bang luong, don vi ky
hop dong 4p dung theo Bang 4- Bang luong cla nhén vién thira hanh, phuc vu
trong cdc co quan nha nudc va cac don vi su nghiép cua nha nude ban hanh kém
theo Nghi dinh so 204/2004/NDP-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu.

- Ba D& Thi A, nhén vién ndu an truong mam non, ¢6 trinh d trung cép,
nganh Ky thuat ché bién moén an, hién huong luong theo md ngach 01.007, bac 5,
hé so 2,37. Khi chuyén sang ky hop dong theo Nghi dinh 111: néu tra luong theo
bang luong, don vi ky hop dong coé thé ap dung Bang 3- Bang luong chuyén mon,
nghiép vu ddi vai can by, vién chirc trong cac don vi sy nghi¢p cua nha nudc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu,
véi trudmg hop vi tri yéu cdu tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng co béng
trung cap.
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Viéc chuyén xép luong tai cac truong hop néu trén thyc hién theo hudng dan
tai Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 cua B Noi vu huéng dan xép
lvong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chie, vién chirc.

- Ong Lé Van C, ky hop ddng tai vi tri nhéan vién bao vé, huong luong theo
ma ngach 01.011, béc 4, hé s6 2,04. Khi chuyén sang ky hop dong theo Nghj dinh

g 111: can cir kha nang ngén sach cua don vi, ¢o thé thoa thudn ky voi mic luong

i 4:680.000d'/théng (ving I), mac luong 4.160.000d/thang (viung II) theo Ng'hi dinh

| 50 38/2022/ND-CP ngay 12/6/2022 cua Chinh phu quy dinh muac luong t6i thiéu

doi v&i nguoi lao dong lam vi¢e theo hgp dong lao dong.

Cac truong hop néu trén, néu thoi han k},’ hop dong theo Nghi dinh 111 nhu
thoi han ky hop dong theo Nghi dinh 68 thi bd sung ndi dung hop dong nay thay
thé hop dong cii; néu thoi han hop dong khéc nhau: can két thic hop dong cii va ky
két hop dong lao dong mai.

I1. HOP DPONG THU'C HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Thoi han ky hop dong lao dong

a) Pon vi nhém 4: thoi han méi 1dn ky hop dong khong qué 12 thang.

b) Don vi nhém 1, nhém 2, nhoém 3: thoi han hop dong theo mét trong céc
loai sau:

i - Hop ddng lao dong khong xéac dinh thoi han,

‘ - Hop dong lao déng xac dinh thoi han, trong d6 hai bén xéc dinh thoi han,
thoi diém chét dut cua hop dong lao dong trong thai gian khéng qua 36 thing ké tir
thoi diém hop dong ¢o hiéu lyc.

2. Quy trinh thuye hién

a) Doi vai don vi nhom 4 linh vuc sw nghiép y té, gido duc (vi tri chic danh
nghé nghiép chuyén nganh va chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung)

- Bon vi su nghiép thong, ké s6 luong ngudi lam viée con thiéu gitra s bién
ché vién chuc dugc glao va so luong, theo dinh muc cia B Y té, Bo Glao dyc va
Dao tao; tong hop sb lugng ngudi can ky hop dong (khong qua 70% so lugng con
thiéu néu trén) bdo cdo co quan quan 1y truc tiép (S Y té: S& Gido duc va Pao tao;
UBND quan, huyén, thi xa),

-S& Y té, So Gido duc va Dao tao, UBND quén, huyén, thi xa xem xét, kiém
tra sd lidu bao cdo, guri vé So Noi vu theo ky bao cdo bién ché hang nam,

- $& Noi vu thdm dinh, béo cao UBND Thanh phd, trinh HDND Thanh phé
phé duyét tai ky hop cudi nim, giao ké hoach thuc hién nam tiép theo,

- Trén co s& sé luong duoc giao, dé tuyén hop dong, So Y té, S& Gido duc
va Pao tao, UBND quén, huyén, thj xa chi dao don vi su nghiép cong bo cong khai
tai tru so don vi, trén cong thong tin dién tir cua don vi hodic cua co quan quan Iy




truc tiép (so, nganh, UBND quén, huyén, thi xa) vé s0 lugng, diéu kién vi tri viée
lam, thoi gian va dia diém ndp ho so,..

- Sau khi thu hd so, tdp thé lanh dao don vi sy nghiép tién hanh hop xét
duyét ho so (co thé két hop phong van, thie hanh dé kiém tra kién thie, ky nang)
cua ca nhan Umg tuyén,

- Tha truong don vi su nghiép thuc hién vigc Ky hgp dong lao dong déi voi
ngudi dugce tuyén theo quy dinh.

b) Déi véi edc don vi nhom 4 khong thuge linh vie y 1, giao duc

- Trén co so s lugng vién chirc con thiéu so véi sd duge co quan ¢6 thdm
quyen giao bién ché, don vi su nghiép cong bé cong khai tai tru so don vi, trén

cong théng tin dién tuo cua d(m \1 hodc cla co quan quan ly truce tiép (s0, nganh,
UBND quan huyén, thi xa) vé sb luong, diéu kién vi tri vigc lam, thoi gian va dia

diém ndp ho so,.

- Sau khi thu hd so, tap thé | lanh dao don vi su nghiép tién hanh hop xét
duyét ho so (¢6 thé ket hop phong van, thie hanh dé kiém tra kién thire, k§ ning)
cua ca nhan (mg tuyen,

- Tha truéng don vi su nghiép thuc hién viée ky hop dong lao dong déi véi
nguoi dugc tuyén.

¢) Doi voi cdc don vi sw nghiép nhom 3

- Pon vi xac dmh s6 luong lao déng hop dong khong sir dung ngén sach nha
nudc ma su dung ngudn thu hoat dong su nghltp, ng.:an sach nha nude hd trg (néu

¢6) dé chi tra tien lmmg, bdo cdo co quan co tham quyén quan 1y don vi sy nghiép
quyét dinh (hoic tu quyét dinh) trén co sé mirc tir bao dam chi thuong xuyeén.

- Bon vi sy nghié¢p cong b6 sb lugng hop dong can tuyén tai tru s dcn vi,
trén cong thong tin dién tir cha don vi hodc cua co quan quan 1) truc tiépveé so
luong, diéu kién vi tri viée 1am, thoi gian va dia diém ndp hd so..

- Sau khi thu hé so, tap thé lanh dao don vi su nghiép tién hanh hop xét
duyét ho so (c6 thé két hgp phong vén, thuc hanh dé kiém tra kién thire, ky nang)
cua ¢a nhédn Ung tuyén,

- Thu truong don vi su nghiép thyue hién viée ky hop dong lao dong ddi voi
ngudi duge tuyén.

d) Déi véi cdc don vi su nghiép nhom 1, nhom 2
- Thu nuffmg don vi su nghiép tu quyét dmh quy trinh tuyén hop dong lao dong
tai don vi, co thé dp dung tuong tu quy trinh nhu doi véi cac nhom 3, nhom 4.
4. Mot s6 luu y khi thye hi¢n
a) Khi thire hién viée tuvén chon: T
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- Noi dung céng khai tiép nhan ho so gom: so lugng, tiéu chuan, diéu kién
tuyén theo timg vi tri, thoi gian va dia diém nhan ho so, hinh thac tuyén chon, cheé
dd chinh sach doi voi hop dong lao dong.

- Vi cac don vi nhom 3 tu dam bao dudi 70% chi thuong xuyén hodc chua
durge giao quyén tu chu tai chinh, cac don vi nhém 4: phai bdo cdo, xin y kién cta
co quan quan 1y triue tiép (s nganh, UBND quén, huyén, thj xa) truée khi ky hop
dbng vé qua trinh tuyén hop dong, danh sach va hd so céc truomg hop duge tuyén
chon.

b) Khi két thic hop dong lao dong cin chi tra ché d@, chinh séch tir quy phic
loi ctia dom vi theo ding quy dinh cua phap luéat veé hop é{“m_g lao dong. Néu don vi
str dung ¢6 nhu cau ky tiép hop dong can thé hién cy thé bang phu luc hop dong
hodc hop dong lao dong méi.

Trén day la noi dung huéng dan quy trinh ky két hop dong lao dong va moi
s6 noi dung nghiép vu cu thé khi trién khai Nghi dinh 111, Cong van 2185. Trong
qua trinh thye hién, néu c¢6 kho khan, vudng mic, céc don vj kip thoi phan anh vé
S& Noi vu dé duoc hudng dan giai quyét theo tham quyén hodc dé tong hgp béo
cdo UBND Thanh phd xem xét, chi dao ddi véi cac ndi dung vuot tham quyén./. &

Noi nhin:

- Nhu trén;

- UBND TP: (dé ble)

- Giam doe, cac PGD SNV;

- Cac phong: XDCQ, TCBC, Tira, VP,
- Lwu: VT, XDCQparot)
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SAOY; VAN PHONG UY BAN NHAN DAN; 17/07/2023 10:12:40 +07:00

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOQI Péc lip - Tu do — Hanh phic
So: 2485 /UBND-NC Ha Néi, ngav ¥ thang Fnam 2023

Vv thue hién quy dinh vé hop
dong doi vai mét s loai cong
viée trong co quan hanh chinh.
dom vi su nghiép cong lap theo
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 cua Chinh phu

Kinh gui:
- Cac So. ban, nganh; don vi su nghiép cong lap
thugec UBND Thanh pho;
- UBND quan, huyeén. thi xa.

Can ¢t Nghi dinh su 111/72022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu
ve hop dom7 doi voi mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap (sau day goi tat la Nghi dinh 111); Thong tu s 05/2023 TT-BNV
ngay 03/5/2023 cua B Noi vu huong din mau hop dong dich vu va mau hop dong
lao dong doi vai mét so loai cong vige trong co quan hanh chinh va don vi su

lnep cong lap (sau day goi tat la Thong tr 05); Cong van 50 1076/BNV-CCVC
edy 13/3/2023 ctia Bo Noi vu vé viée huong dan nghiép vu;

Dé thong nhét trién khai thuc hién cac quy dinh vé hop dong doi véi mét
s0 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap. UBND
Thanh pho yéu cau cac so, ban, nganh, don vi sy nghiép cong lap thuoe UBND
Thanh phd, UBND quan, huyén, thi xa nghién curu, 16 chuc trién khai cac quy
dinh nay cu thé nhu sau:

I. VE HQP PONG THU'C HIEN CONG VIEC HO TRO, PHUC VU
1. Cic cong viée ho trg, phuc vu thwe hién hop dong

Co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap duoc ky két hop déng dé

thue hién cac cong viéc ho tro, phuc vu sau:
1. Lai xe, bao vé.

1.2. Lé tan, phuc vu; tap vu; trong gitr phuong tién; bao tri, bao dudng,
van hanh tru so, trang thiét bi, may moc phuc vu hoat dong cua co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap.

1.3. Cong viéc hd tro, phuc vu khac thude danh muc vi tri viéc lam ho tro,
phuc vu trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap khong duoc xéc
dinh la cong chire, vién chire theo quy dinh cua phap luat.

2. Loai hgp dong duoc sir dung

Hop dong dich vu hoéc hop dong lao dong, trong do, uu tién ky hop dong

dich vu voi t6 chuc dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 8 Nghi dinh 1
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Truomg hop khing ¢6 don vi cung cap dich vu dap (mg dugce véu cau
(khong co hodc khong bao dam theo yéu cau hodc khong thoa thudn durge ndi
dung) thi co' quan han : chinh, don vi sy nghiép cong l1ap ky két hop dong lao
déng vai ca nhan dap (mg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8
Nghi dinh 111 dé thue hién cong viée trén.

3. S0 lwgng lao déng hop dong, thim quyén ky két hop déng
3.1. Vé s6 hrong lao dong hop dong

a) Doi voi co quan hanh chinh va don vi sir nghiép cong lap tu bao dam
mot phan chi thuong xuyén (don vi nhom 31, don vi su nghiép cong lap do Nha
nuoe bao dam chi thuong xuyén (don vi nhom 4): S6 luong lao dong hop dong
ho trg, phuc vu duoe xac dinh tai Dé an vi tri viéc lam duroc cﬁp ¢O tham quyén
phé duyét (theo Ké hoach sé 96/KH-UBND ngay 21/3/2023 cua UBND Thanh
phé?). Trwong hop chua ¢ dé an vi tri viéc lam néu trén thi sé lugng lao dong
hop dong héd trg, phuc vu sé do UBND Thanh phd tam giao, lam can cir bo tri
kinh phi theo quy dinh

b) Doi voi don vi sw nghiép cong 1p tu bao dam chi thuomg xuyén va chi
dau tu (don vi nhom 2) va don vi sur nghiép cong 1ap tur bao dam chi thuomg
xuyén (don vi nhém 2): S6 lugng lao déng hop dong do dom vi tur quyét dinh can
cir vao nhu cau sir dung nhan lue, kha nang chi tra cia don vi va Dé an vi tri
viée lam duoc cap co 1ham quyén phé duyét. Truomz hop don vi chira ¢ dé an
vi tri viée lam duoc cap co tham quyen phé duyét hodc ¢6 kho khan virong mic,
giao So NGi vu ¢6 van ban hudng dan cu thé doi voi tirng truong hop.

3.2. Vé tham quyén ky két hop dong

a) Doi voi co quan hanh chinh: Giam dbc so va tuong duong, chi cuc
truong va tuong duong, chu tich UBND cap huyén la nguoi ¢6 tham quyén ky
hop dong va quyét dinl sd luong hop dong hodc c6 thé phan cip, uy quyén bing
van ban cho nguoi dim : dau co quan, don vi thugc hodc trure thudce thue hién.

b) D6i véi don + i su nghiép cong lap: Nguoi ding dau dom vi su nghiép
cong 1ap la nguoi ¢o tham quyén ky hop dong. Truong hop khong tryc tiép ky
hop dong thi ¢6 thé av quyén bang van ban cho ngudi dimg dau don vi thude
hodc trure thude thuc hién.

4. Quyén lgi cia ngudi lao dong

Nguoi lao dong lam cong viéc hé trg, phuc vu duge huong tién lrong va
cac ch¢ do khac theo thoa thuan trong hop dong lao dong ky két vdi co quan
hanh chinh, don vi su nghiép c¢ong 1ap. Tién luong trong hop dong lac dong duoc
lwa chon mét trong hai hinh thire:

- (1) ap dung m.rc tién luong theo thoa thudn phu hop véi quy dinh cua
phap ludt lao dong. Tr«omg hop nay, co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong

" Diéu 9 Nghi dinh 6 60:2021/ND-CP 1 Ay 21/6/2021 cia Chinh phi quy dinh ¢o ché tu cha tai chinh cia don Vi sy nghiép ¢ong Lip

* hé hoach 56 96/ KH-UBND ngay 213 523 clia UBND Thanh pho trien khai xiy dyng dé dn vi tri viée lam frong cac ¢o guan. 16 chic hanh
chinh va don vi sy nghiép cong lap thug.. BN Thinh pha
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lap (nguot sir dung lao dong) ¢o trach nhiém nghién ciru, thire hién theo quy dinh
cua phap luat lao dong, bao gom Bo ludt Lao dong, Thong tr s6 10/2020/TT-
BLDTBXH ngay 12/11,2020 cua Bo Lao dong - Thuomg binh va Xa hoi' (huong
dan vé mirc lrong theo thang luong, bang luong do nguai sur dung lao dong xay
dung theo quy dinh tai Diéu 93 B6 luat Lao dong; phu cap luong; ché do nang bac.
nang luong. .. ).

- (2) 4p dung tién luong theo bang luong cia cong chire, vién chirc phu
hop voi kha nang ngén sach ctia co quan hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap.
Truong hop nay, cac loai phu cap duoc hudng (néu co) dugc tinh vao tién luong
cua nguoi lao dom:, clé do nang bac hr(m;: va cac ché do, chinh sach khac co
lién quan dén tién lwong thuc hién nhu cong chirc, vién chure.

Ngoai ra, nguoi fao dong duge huong cac quyén lgi khac theo quy dinh
cua phap luat lao dong. trir trudmg hop 6 thoa thuan khac.

5. Cic miu hop dong va cic truomg hop cin luu ¥

5.1. Cac hop dong duge ky két theo quy dinh ai Nghi dinh 111 duge thue
hién theo 03 mau tai Thong tur 05.

2. Cac trwomg kop can hru y khi td chie trién khai:

a) Ngum dang thire hién cac cong vige ho trg, phuc vu theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh | 1 néu chua chuyén sang ky hop dong lao dong
theo quy dinh cta Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP* va co quan hanh chinh. don
vi sur nghi¢p cong lap khong ky h op dong dich vu thi trong thoi han 12 thang ké
tir ngay Nghi dinh 111 ¢6 hi¢u lyc’, co quan hanh chinh, don vi sw nghiép cong
lap phai chuyén sang kv hop dong lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh 111 vai
nguoi lao dong (trir tru mg hop ngueoi lao dong con dudi 24 thdng dén thoi diém
nghi hvew tinh tie ngay Nghi dinh 111 ¢6 hié¢u luc thi tiép tuc thuc hién cong vide
va ché dp, chinh sach dang hiecong ma khong phai ky hop dong lao dong theo
quy dinh tai Nghi dmh nay). Hop dong lao dong ky két phai bao dam quyen, lon
ich hop phap veé tién luomg, ché do bao hiém xa hoi va cac ché do khac theo quy
dinh cua phap luat. Truomg hop mét trong cac bén khéng ¢6 nhu cau thi giai
quyét ché do thdi viéc theo quy dinh cua phap luat.

b) Truomg hop ky két hop dong dich vu, co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap ¢0 trach nhigm yéu cau don vi cung cap dich vu wru tién ky Lu
hop dong voi nguoi dang ky hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP°
Nghi dinh 50 161/2018/ND-CP, bao dam ché do tién lrong, bao hiém xa ho: %
cac ché do khac ma nouoi lao dong dang duge huong. Truong hop nguoi lao

“Thomg tr 6 102020/TT-BLDTBXH ngay 127112020 cua Bo Lao dong - Iuomg binh v N3 hoi quy dinh chi tiét va huom 2 dan thi hanh
mot 56 dicu cia Bg luat Lao déng vé n{* dung cua hop dong lao dong, Hai dong thuong hromg tip thé va nghé, céng viée co anh haony v
101 chire ning sinh san, nuéi con
' Nghi dinh 56 161,201 'ND-CP ngiy 291 | 2018 cia Chinh phu sura do. bo sung mot 56 quy dish vé wyén dung cong chire, vien chire, ming neach
\.onz chirc, thiing hang vién chure vi the bisn ché d6 hop dong mét so loai cong vige ¢ trong, cor uar hanh chinh nha mrde, dom v s nghiép cong Lip
\5]11 dinh 111 ¢6 hi¢u luc tir ngay 22/G.1 2023,
" Nghi dinh s6 682000 ND-CP ngay 17'11:2000 cua Chinh pha vé thue hién ché dé hop .Ling mét s6 loai edng viée lrong co quan hanh
chinh nha nuac, dom vi s nghiép.




dong khong c6 nhu cau tiép tuc ky hop dong thi giai quyét ché do thoi viée theo
quy dinh cua phap luat.

¢) Lai xe phue vu chire vy, chirc danh trong dueng Bo truong tro Ién hode

m_trm di duoc tuyén vao bién ché trude ngay Nghi dinh so 25/CP ngay

3/5/1993 cua Chinh vhu ¢ hiéu lwe’ va dang lam céac cong viéc quy dinh
tai DICLI 4 cua Nghi dirh 111 thi khong chuyén sang thue hién ché do hop dong.

6. Kinh phi thy - hién

6.1. Ddi vai co quan hanh chinh: Kinh phi thue hién hop dong tir ngudn
ngan sach nha nude, ngudn thu khac (néu co); nim ngoai quy luong cua co
quan, don vi.

2. D6i voi dom vi sir nghiép cong lap nhom 1 va don vi sur nghiép cong
lap nhom 2: Kinh phi thue hién hop dong duoc bo tri tir ngudn kinh phi tu dam
bao cua don vi theo quy dinh cua phap luét vé co ché tr chu tai chinh cua don vi
sir nghiép cong lap.

6.3. Doi voi don vi sur nghi¢p cong lap nhom 3: Su dung nguon thu hoat
dong sur nghiép dé thue hién hop dong_., ngan sach nha nude ho trg (néu ¢o), bao
dam khong lam tang ting chi thuong xuyén tir ngudn ngan sach nha nude theo
quy dinh.

6.4. Doi vai dor vi sir nghiép cong 1ap nhom 4: Kinh phi thuc hién hop
dong duoce bo tri trong .agudn kinh phi chi thuong xuyén theo quy dinh cua phap
luat vé cor ché tir chu tai chinh cua don vi sur nghiép cong lap.

I. VE HOP PONG THUC HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

Don vi su nghi¢p cong lap dugce ky két hop ding thue hién cac cong vige
chuyén mon, nghiép vu thude danh muc vi tri viéc iam chire danh nghé nghiép
chuyén nganh va vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung
trong don vi sur nghiép cong lap, cu thé:

1. Céin cir va thim quyén xéc dinh s6 lwong lao dong hop dong

1.1. DBéi vai dor vi sy nghiép cong 1ap trr bao dam chi thuong xuyén va
chi dau tu (don vi nhom 1) va don vi sur nghi¢p cong 1dp tu bao dam chi thuong
xuyén (don vi nhom 2

SO lugng lao déng g hop dong do don vi tu qmet dinh can cir vao nhu (.clll
str dung nhan lure, kha nang chi tra cua don vi va dé an vi tri vige lam duge cap
¢6 tham quyén phé duyét.

1.2. Doi v6i dor vi sur nghiép cong lap tr ban dam mét phan chi thuong
xuyén (don vi nhéom 3):

a) Can cir dé xac dinh sb lvong lao dong hop dong duoc ky dé cung cap
dich vu sir nghiép cong khong sur dung ngan sach nha nuéc® gom:

\:.Jn dinh 56 25/CP ngay 23/5/1993 o hiéu I wr agay 01:4/1993
* Didu 3 Nghy dinh s0 60:°2021ND-CP ngay 21/6:2021 quy dinh co ¢hé tr chu t chinh cia dom vi sue nghiép cong lap




- Dinh mire 0 hzong nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong lap do
bo quan ly nganh, linh vic ban hanh dé xac dinh s6 lugng nguoi lam viéc
(trromg hop bo quan 1 nganh, linh vire chua ban hanh dinh mirc thi s6 lugng
nguol lam viée duge xac dinh theo Dé an vi tri viée lam da duoc cap co tham
quyen phé duyét).

- SO luong ngudi lam viée dwoc cap ¢o tham quyén giao trong nam.

- Mire tu chu cua don vi sir nghiép cong Iép

Tir cac can cir néu trén, don vi xac dinh so lugng lao dong hop dong cung

cap dich vu sir nghi¢p comC khong sir dung ngén sach nha nude duge ky trong
nam la s chénh léch [.Ill'd sO lwgng ngudi lam viée duge cap co tham quyén
giao vai so lugng nguoi lam viée theo dinh mire do bd quan ly nganh, linh virc
ban hanh (truong hop bo quan Iy nganh, linh vyre chua ban hanh dinh murc thi

dinh mire thue hién theo Dé an vi tri viée lam da dwoc cap co tham quyén phé
duyét).

b) Tham quyén « uyét dinh so luong lao dong hgp dong cung cap dich vy
su nghiép cong khong : 'r dung ngan sach nha nuoc:

- Déi voi don vi su nghiép cong 1ap tw dam bao tir 70% dén dudi 100%
chi thuomg xuyén, cin cir theo tiét a, diém 1.2 khoan | nay va dva theo nguon
thu, kha nang chi tra cua don vi, thu truong don vi su nghiép tu quyét dinh s6
lrong lao dong hop dorg.

- Doi voi don vi su nghiép cong lap tu dam bao tir 10% dén dudi 70% chi
thuong xuyén hoac don vi chua dwge giao qu»en tir chu tai chinh, can cir theo
tiét a, diém 1.2 khoan | nay va dua theo nguon thu, kha nang chi tra cua dom v,
thu truomg don vi sur nghi¢p phal bdo cdo co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap thong nhat trude khi thure hién. Cu thé:

- Cac don vi sur nghiép thuge so, nganh, UBND quan, huyén, thi xa phai
bao cao so, nganh, UB D quan, huyén, thi xa thong nhat trude khi quyét dinh;

+ Cac don vi su nghiép cong lap thugc UBND Thanh phd, UBND Thanh
phé giao So Noi v xem xét, ¢o v kién; cac don vi sur nghiép cong 1ap thude

UBND Thanh pho chi thue hién sau khi ¢o y kién thong nht bang van ban cua
So Ndr vy,

1.3. D6i voi dom vi sur nghi¢p cong ldp do Nha nude dam bao chi thuong
xuyen (don vi nhom 4):

a) Dm vot don vi su nghiép cong lap khong thude linh vire sur nghiép giao
duc va y té:

Puoc ky hop dong lao dong ¢6 thoi gian khong qua 12 thang dé lam cong
viee o vi tri viée lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri viéc lam
chire danh nghé nghiép ding chung dé bo sung nhdn lyc con thiéu so vai so
lwong nguoi lam viée duoce cap co tham quyén giao hodc dé kip thoi thay thé
cho s6 vién chire nghi thai san, théi viéc. nghi huu.




b) Da1 véi don vi sur nghiép cong lap thudce linh vire sur nghiép giao duc va

¥ té:

- Duge phép ky hop dong lao dong co thoi gian khong qua 12 thang d¢
lam cong viée o vi tri vi¢e lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri
viéc 1am chire danh ngné nghiép dimg chung dé bo sung nhan lie con thiéu so
vai s lrong nguoi 1am viée duoe cdp co thim quyén giao hodc dé kip thai thay
thé cho so vién chire nghi thai san, thoi viéc, nghi huu.

- Puoc xac dinh so lugng lao dong hop dong trong nam chiém khong qua
70% s0 chénh léch gitia s6 luong ngudi lam viée dvoe giao voi sé luong nguoi
lam vi¢e theo dinh mirc do bg quan 1y nganh, linh vire ban hanh. Hang nam. don
vi tong hop dé xuat s¢ lugng lao dong hop dong lam chuyén mén cung vai sd
lrong nguoi lam viée. bao cao UBND Thanh phd (qua S& Noi vu) dé trinh
HDND Thanh phé xem xét, quyét dinh theo quy trinh xay ding ké hoach bién
ché dinh ky hang nam.

2. Vé tham quyén ky két hop dong

Nguoi dimg dau don vi s nghiép cong lap ia nguoi co thim quyén ky
hop dong. Truong hop khong truc tiép ky hop dong thi ¢o thé uy quyén bang
van ban cho ngudi ding dau don vi thuge hodc trire thude thire hién,

3. Quyén loi cua nguoi lao dong

Nguoi lao dong lam cong viée chuyén mon, nghiép vu duge huong tién
luong va cac ché do khac theo thoa thuan trong hep df)ng lao dong ky két vai
don vi s nghiép cong ap. Tién lwong trong hop dong lao dong duoc lua chon
mot trong hai hinh thirc

- (1) ap dung mdec tién luong theo thoa thuan phu hop véi quy dinh cua
phap ludt lao dong. Triromg hop nay, don vi sir nghiép cong 1ap (nguoi su dung
lao dong) c6 trach nhiém nghién ciru, thue hién theo quy dinh cua phap ludt lao
déng, bao gom B luit Lao dong, Thong tw s6 10,2020/TT-BLDTBXH ngay
12/11/2020 cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- (2) 4p dung tién luong theo bang luong cua cong chire, vién chire phu
hop vai kha nang ngén sach cua don vi si nghiép cong 1ap. Truomg hop nay. cac
loai phu cap doc huong (néu ¢6) duge tinh vao tién lrong cua nguoi lao dong:
ché do nang bac luvong va cac ché do, chinh sach khac ¢o lién quan dén tién
lrong thue hién nhur ¢éng chire, vién chirc.

Ngoat ra, nguoi lao dong duoc huong cac quyen loi khae theo quy dinh
cua phap luét lao dong. *rir trurong hop co thoa thuan khac.

Nguoi lao dong «am cong viée chuyén man, nghiép vu duoc ap dung cac
quy dinh vé‘quyén, nghia vu cua vién chirc theo quy dinh cuia phap luat, néi quy.
quy ché, di€u I¢ cua c« quan, t6 chirc, don vi, thoa thuan trong hop dong: viéc
quy hoach, bé nhi¢m thirc hién theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.
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4. Cac man hop dong va cic truong hop can luu ¥

4.1. Cac hop dong duge ky két theo quy dinh tai Nghi dinh 111 dwoc thuce
hién theo 03 mau quy dinh tai Thong tur 05.

4.2.Céc trudmg bop can lru y khi té chire trién khai:

Nguoi ky hop dong lao dong lam chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh
tai Nghi quyét so 102/NQ-CP ngay 03/7/2020 cua Chinh phu vé giai phap doi
voi bién ché su nghiép gido duc va y té thi tiép tuc thye hién cong viée dén hét
thot han hop dong va dwgc wu tién ky hop dong lam chuyén mén. nghiép vu
theo quy dinh cua Ngh: dinh 111 néu céc bén con nhu cau.

S. Kinh phi thue hién

S.1. Don vi su nghiép cong 1dp nhom 1 va dgom vi su nghiép cong lap
~nhom 2: Kinh phi thye hién hop dong duoc bd tri tir ngudn kinh phi ty dam bao
cua don vi theo quy dinh cua phap ludt vé co ché tir chu tai chinh cua don vi su
nghiép cong lap.

5.2. Pon vi su nghiép cong lap nhom 3: Sir dung ngudn thu hoat dong su
nghiép dé thue hién hop dong; ngan sach nha nuée hd tro (néu ¢0), bao dam khong
lam tang tong chi thuom:; xuyén tir nguén ngan sach nha murdce theo quy dinh.

5.3. Bon vi sur nzhiép cong lap nhom 4 (trir don vi nhom 4 thude linh vure
giao duc va y té): Kinh phi thuc hién hop dong duge bé tri trong nguon kinh phi
chi thudmg xuyén theo quy dinh cua phap ludt vé co ché tir chu tai chinh cua don
vi s nghiép cong lap.

5.4. Bon vi su nghiép cong [ap nhom 4 thude linh vire gido duc va y té:

- Kinh phi thuc hién hop dong ddi voi sb lac dong hop dong do HDND
Thanh pho quyét dinh theo quy dinh duoc bd tri tir nguon kinh phi chi thurong
xuyeén ngan sach dia phuong (ngoai kinh phi giao tu chi cia don vi).

- Kinh phi thye hién hop dong ddi véi sb lao dong hop dong ky dé thire
hién cong viéc chuyén mon, nghiép vu ddi voi sd con thiéu so vdi sé duoc cap
¢6 tham quyén giao hoic dé kip thovi thay thé cho sb vién chirc nghi thai san, thoi
viéc, nghi huu duoce bé tri trong nguon kinh phi chi thuong xuyén theo quy dinh
cua phap ludt vé co ché tir chu tai chinh cua don vi sir nghiép cong lap.

IL. TO CHUC T {JC HIEN

| Giao So Noi vu ¢6 van ban hudng dan quy trinh ky két hop dong lao
dong doi voi mot sd rhom cong viee sb luong chi tiéu 1o, phire tap, dac thi
(nhan vién nau an tai cic treomg mam non cong lap: giao vién...) va mot s6 noi
dung nghiép vu cu thé +hac.

2. Giao So Tai chinh hudéng dan xac dinh céc dich vu sir nghiép cong
khong sir dung ngén sach va huéng dan, bé tri kinh phi cho cac don vi thye hién
hop dong theo quy dinh tai Nehi dinh 111,




3. Doi vai hop dong dich vu trong linh vire gidgo duc va v té, giao So quan
Iy nganh, linh vue twong ng (So Gido duc va Dao tao, So Y té) chu tri. phoi
hop voi cac So: Ké hoach va Pau tu, Tai chinh, Néi vu ra soat, nghién ciru.
tham mwu UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh (khi phi hop) viée ky két hop
d5ng dich vu véi don vi, t6 chire ngoai ¢ong lap dé thue hién chuyén mon,
nghiép vu trong cac linh vyre nay tai cac don vj sur nghiép cong lap trén dia ban
thuge pham vi quan 1y cua Thanh phd, bao dam khong lam tang tong chi ngén
sach thuomg xuyén tir ngudn ngan sach nha mréce theo quy dinh.

4. Cac s0, ban, nganh, don vi s nghiép cong lap thudbe UBND Thanh
phd, UBND quan, huyeén, thi xa 6 trach nhiém t6 chire thue hién ding quy dinh
vé hop dong déi vai mdt sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi
sir nghiép cong lap.

Trong qua trinh thue hién, néu co kho khan, vudng Mac, cac co quan. don
vi phan anh kip thoi vé So Noi vu dé dwoc hudéng dan, giai quyét theo tham
quyén hodc So Néi vu tong hop, béo cao UBND Thanh pho xem xét, chi dao doi
voi cac ndi dung virot tham quyeén./. 2~

/
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