 UBND HUYỆN GIA LÂM 





 TRƯỜNG THCS LỆ CHI

                                           LỊCH CÔNG TÁC
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người trực
	Ghi chú

	
	
	BGH, TPT
	NV
	BV
	

	Thứ Hai

25/9/2023
	Sáng
	- 7h30’-8h15:Chào cờ, sơ kết tuần 3, triển khai công tác tuần 4; Tặng quà tết trung thu cho học sinh có HCKK; Tuyên truyền về An toàn giao thông. 
- 8h00: Đ/c Đoàn, Sỹ tập huấn công tác quản lý tài chính ngân sách tại hội trường 3.22 trụ sở HY-HĐND-UBND huyện.
	Dẫn, Dung
	Oanh, Viến, Sỹ, Nhàn 
	Đoài, Toán
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Thứ Ba

26/9/2023
	Sáng
	
	Đoàn,

My
	Oanh, Viến, Sỹ, Hường
	Đoài, Hiếu
	

	
	Chiều
	- Tiết 4 họp Hội dồng tự kiểm định chất lượng (Đoàn, Dẫn, Huyền, V.Hạnh, Thắm, Hoa, Lý, Viến, Nguyệt, Tr.Phương, Dung, Quỳnh, Oanh, Nhàn, Sỹ, Hường). 
	
	
	
	

	Thứ Tư

27/9/2023
	Sáng
	- Tiết 5: Họp liên tịch (Đoàn, Dẫn, Huyền, V.Hạnh, Thắm, Hoa, Lý, Duyên, Viến, Quỳnh, Dung, Sỹ) xét miễn, giảm cho HS có HCKK; thống nhất một số nội dung, công việc chuẩn bị HN CBVC.
	Đoàn,

Dung
	Oanh, Nhàn, Sỹ, Hường
	Toán, Hiếu
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Thứ Năm

28/9/2023
	Sáng
	- Văn phòng đi nộp, nhận công văn
	Dẫn, My
	Oanh, Sỹ, Nhàn, Viến
	Toán, Hiếu
	

	
	Chiều
	- 14h00: họp hội đồng (giao ban công tác tháng, chuẩn bị hội nghị viên chức năm học 2023-2024).
	
	
	
	

	Thứ Sáu

29/9/2023
	Sáng
	- 8h00’: Họp giao ban BGH, TPT
- 9h05: Gặp mặt các HS tham gia giải chạy báo HNM cấp TP.
	Đoàn,

Dung
	Oanh, Viến, Nhàn, Hường
	Toán, Hiếu
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

30/9/2023
	Sáng
	- 6h30: HS tham gia giải chạy báo HNM tại hồ Hoàn kiếm (đ/c Tr.Phương đưa đón hs)
	Dẫn, My
	Viến, Nhàn
	Toán, Hiếu
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Chủ Nhật

01/10/2023.
	
	
	
	
	Toán, Đoài
	


Tuần 04 từ ngày 25 tháng 9 năm 2023 đến ngày 01 tháng 10 năm 2023
               * Lưu ý:  - Các bộ phận chủ động giải quyết các công việc mình phụ trách và đảm nhiệm trong các ngày không tới cơ quan trực

                                  -  Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp
