 UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS PHÚ THỊ
LỊCH CÔNG TÁC

Tuần 02 Tháng 8/2023 (Từ ngày 07 tháng 8 năm 2023 đến ngày 13 tháng 8 năm 2023)
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người trực
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV, NV
	BẢO VỆ
	

	
	
	
	
	Ngày
	Tối
	

	Thứ Hai

07/8/2023
	- Họp Tổ VP: đ/c Thoa chuẩn bị nội dung và điều hành Tổ;

- 8h: đ/c Hà HP, Thuần, Tuyết, Lan Anh tập huấn môn LS-ĐL tại PGD

- 9h30: Họp các đ/c GV bồi dưỡng VH hè (đ/c Hà HP chuẩn bị nội dung và điều hành)

- Đ/c Giáo, Toản chuẩn bị 30 ghế tại phòng Hội đồng cũ, đ/c Chung vệ sinh phòng họp

- 10h: Các nhóm CM+GVCN họp chuẩn bị cho dạy bồi dưỡng (Tổ trưởng điều hành)

- HS tham dự tổng kết công tác hè.
	Lan Anh, Hà
	Thoa, Phương
	Giáo,

Toản
	Diện, Chinh
	

	Thứ Ba

08/8/2023
	- 7h45’:  Đ/c Lan Anh HT tập huấn tại PGD.

- Đ/c Huy, Phương Tin và đ/c Diện, Chinh  kiểm tra hiện trang máy tính, lập biên bản gửi về đ/c Hà HP.

- 13h30: GVCN  khối 6, 9 có mặt tại trường để ổn định tổ chức lớp

- 14h: HS khối 6, 9 học KNS và ôn tập văn hóa hè
	Lan Anh, Hà
	Thoa, Phương
	Diện, Chinh
	Giáo,

Toản
	

	Thứ Tư

09/8/2023
	- 8h30: Đ/c Ánh tập huấn công tác Sơ cấp cứu tại PGD (P1.12-UBND)

- 14h: HS khối 6,9 học KNS, ôn tập văn hóa hè (Theo TKB)
	Lan Anh, Hà
	Thoa, Phương
	Giáo,

Toản
	Diện, Chinh
	

	Thứ Năm

10/8/2023
	- 7h45: đ/c HT dự công tác Khuyến học tại HT xã Cổ Bi

- VP nhận và nộp văn bản tại PGD
	Hà
	Thoa, Phương
	Diện, Chinh
	Giáo,

Toản
	

	Thứ Sáu

11/8/2023
	- Các bộ phận, cá nhân báo cáo các minh chứng kiểm định trên Google Driver

- 14h: HS khối 6,9 học KNS, ôn tập văn hóa hè (Theo TKB)
	Lan Anh, Hà
	Thoa, Phương
	Giáo,

Toản
	Diện, Chinh
	

	Thứ Bảy

12/8/2023
	Tổ VP làm việc
	Lan Anh, Hà
	Thoa, Phương
	Diện, Chinh
	Giáo,

Toản
	

	Chủ Nhật

13/8/2023
	
	
	
	Giáo,

Toản
	Diện, Chinh
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