TRƯỜNG THCS YÊN VIÊN

LỊCH CÔNG TÁC

Năm học: 2022 - 2023
Tuần thứ 23: Từ ngày 13 tháng 02 năm 2023 đến ngày 19 tháng 02 năm 2023
	Thứ

Ngày
	Nội dung công việc

(Sáng)
	Người trực
	Nội dung công việc

(Chiều)
	Người trực
	ND phát sinh

	
	
	BGH
	NV
	
	BGH
	NV
	

	Hai

13/02/2023
	- 7h15: Chào cờ + Chuyên đề “ An toàn khi sử dụng mạng XH trong HS” (TP: BGH, TPT, GVCN, Tổ VP).
- 7h45: Họp GVCN các lớp (Tp: BGH. GVCN, TPT)

- 8h00: BGH họp với 3 đ/c GV tham gia GVDG.
- 9h05: Tập TD giữa giờ các lớp theo lịch trong tuần (đ/c TPT chủ trì)

- 9h05: Họp tổ VP (TP: BGH, tổ VP, BV)
	Hạnh
	Nga
Yến

Hương

Liên, Hán
	- Học theo TKB

- 14h00: Hoàn thiện hồ sơ dạy LK (TP: BGH, đ/c Liên)
- GVCN K9 hoàn thành kinh phí sách ôn vào L10 của 3 môn Toán, Văn, Anh về đ/c Hằng A nhận.
	Quân 
	Nga
Hương

Liên, Hán
	

	Ba

14/02/2023
	- Học theo TKB

- 9h05: Kiểm tra KHBD (Giáo án sáng) của tuần 23, 24 (mẫu soạn theo thông báo số 30 ngày 06/02/2023 - Phụ lục IV) (Tp: BGH, TTCM, TPCM, NTCM)
	Quân
	Nga
Yến

Hương

Liên, Hán
	- Học theo TKB

- BGH dự giờ, thăm lớp


	Hạnh


	Nga
Yến

Hương

Liên, Hán
	

	Tư

15/02/2023
	- Học theo TKB

-  9h05: Kiểm tra Sổ GĐB (S+C), LBG tuần 22, 23 + (TP: BGH, TTCM, TPCM)
- Đ/c Liên nộp Đăng ký tuyển dụng VC năm 2023, BC văn thư LT vể PNV, gửi Email ĐK tuyển dụng VC cho Đ/c Viết Thành; Kinh phí sách ôn L10 về PGD, KH PCTN về thanh tra huyện
	Quân
	Nga
Hương

Liên, Hán
	- Học theo TKB

- 14h00: Kiểm tra sổ công tác Chủ nhiệm 13 lớp (TP: BGH, đ/c Hằng A) 
- BGH dự giờ, thăm lớp


	Hạnh


	Nga
Yến

Hương

Liên, Hán
	

	Năm

16/02/2023
	- Đ/c Liên nộp và nhận công văn tại PGD

- 10h15: Sinh hoạt tổ nhóm CM
	Hạnh
	Nga
Yến

Hương

Liên, Hán
	- 14h00: Bồi dưỡng HSG K8 theo lịch PC
	Quân
	Nga
Yến

Liên
	

	Sáu

17/02/2023
	- 8h00: Giao ban BGH
- 9h05: Các đ/c Đảng viên nộp KH cá nhân năm 2023  về đ/c Hạnh nhận.
	Quân
	Nga
Yến

Hương

Liên, Hán
	- Học theo TKB

- BGH dự giờ, thăm lớp


	Quân
	Nga
Yến

Hương

Liên, Hán
	

	Bảy

18/02/2023
	- Học theo TKB


	Hạnh
	Yến

Hương

Liên, Hán
	- 14h00: Bồi dưỡng HSG K8 theo lịch PC
	
	Yến


	

	Chủ Nhật

19/02/2023
	- Bảo vệ trực trường.
	
	BV
	- Bảo vệ trực trường.
	
	BV
	


* Lưu ý:  - TPT (NV y tế, NVTV, NVĐD) có mặt tại trường trước giờ học ít nhất 15 phút theo lịch trực; Tiết 1 buổi sáng bắt đầu từ 7h30; tiết 1 buổi chiều bắt đầu từ 14h00. Học sinh học các buổi sáng theo TKB từ thứ 2 đến thứ 7; Học sinh học các buổi chiều thứ 2, 3, 4, 6.

 
   - Đ/c Hiệu trưởng nghỉ chiều thứ 3 và sáng thứ 7; Đ/c Phó HT nghỉ vào sáng thứ 4 và chiều thứ 5.

                - Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp.
