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TRƯỜNG TIỂU HỌC YÊN VIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Viên, ngày 02 tháng 12 năm 2022


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 NĂM HỌC 2022-2023
(Từ ngày 05/12/2022 đến ngày 09/12/2022)



	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực BGH

	Thứ 2
(05/12)
	Sáng
	- 6h: Trực giao nhận thực phẩm (cả tuần)
- 8h: Dự khai mạc Đại hội TDTT 
- 8h: Học tập Nghị quyết (2 ngày)
- Chào cờ đầu tuần - Nói chuyện về ngày 22/12
- Điểm danh HS trên eNetviet 
	- TH Yên Viên
- NTĐ huyện
- UBND xã Yên Viên
- TH Yên Viên

- Phần mềm
	- Theo lịch phân công
- Đ/c Minh
- Đ/c Minh, Giang, Luân
- Đ/c Luân, bác Thái Hà

- Các đ/c GVCN
	Đ/c Minh


	
	Chiều
	- 14h: Dự giờ tiết GVDG 
- Kiểm tra KHDH và LBG tuần 14
- Kiểm tra theo KHKT nội bộ
- Rèn đội tuyển HKPĐ (cả tuần)
	- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
	- BGH, Ban tư vấn
- Đ/c Giang và TTCM
- Ban KT nội bộ
- Các đ/c GV nam
	

	Thứ 3
(06/12)
	Sáng
	- Kiểm tra công tác bán trú
- Dự giờ, kiểm tra nền nếp tuần 14
	- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
	- Ban chỉ đạo Bán trú
- BGH
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- Các lớp gửi danh sách HS HĐNK
	- TH Yên Viên
	- GVCN, Đ/c Thu
	

	Thứ 4
(07/12)
	Sáng
	- Đẩy lịch công tác lên phần mềm
	- Phần mềm ĐGVC
	- CBGV, NV 
	Đ/c Minh


	
	Chiều
	- Các bộ phận làm việc tại trường
- 14h: Dự giờ tiết GVDG 
	- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
	- CBGV, NV
- BGH, Ban tư vấn
	

	Thứ 5
(08/12)
	Sáng
	- 8h: Tập huấn công tác trọng tài
- Thực hiện chế độ báo cáo, công văn
- Các bộ phận làm việc tại trường
	- Phòng 1.12 PGD
- Các phòng ban
- TH Yên Viên 
	- Đ/c Phương
- CBGV, NV
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- Lập danh sách phân công HĐNK
- Gửi thông báo lịch HĐNK tới CMHS
- 15h: Gặp mặt đội tuyển HKPĐ
	- TH Yên Viên
- CMHS toàn trường
- Phòng Hội đồng
	- Đ/c Minh, Luân
- BGH, GVCN
- BGH, HLV và HS 
	

	Thứ 6
(09/12)
	Sáng
	HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA
	Thiên Đường Bảo Sơn
	CBGV, NV và HS đăng ký tham gia
	Đ/c Minh

	
	Chiều
	
	
	
	




