	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG MẦM NON ĐA TỐN


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

                                  Đa Tốn, ngày 16 tháng 02 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
Từ ngày 19/02/2024 đến ngày 23/02/2024
	Thứ,
 ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Thành phần
	Địa điểm

	Thứ hai

19/02
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
8h00: Kiểm tra trại nấm, vườn rau của bé
9h00: Giao dịch tại Ngân hàng VCB
	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- Đ/c Vân Anh – HP

- Đ/c Duyên - VP


	Khu Trung tâm

	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan
14h00: Kiểm tra tình hình hoạt động, đăng tin bài trên trang Web của trường

	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- Đ/c Oanh – HT cùng Ban quản trị Web của trường

	Khu trung tâm

	Thứ ba

20/02

	Sáng: 7h15
	7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
7h30: Làm việc cơ quan
9h30: Kiểm tra tiến độ hồ sơ bộ sổ nuôi
	- Đ/c Oanh – HT
- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- Đ/c Oanh ; Đ/c Vân Anh ; Bếp trưởng ; Nguyệt –KT ; Duyên -VP
	Khu Trung tâm

	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan
15h30: Góp ý rút kinh nghiệm Tổ Nuôi sau kiểm tra


	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- BGH


	Khu trung tâm

	Thứ tư

21/02
	Sáng: 7h30


	7h30: Làm việc cơ quan
7h15: Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục buổi sáng các lớp khu Khoan Tế


	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- Đ/c Vân Anh ; Đ/c Tuyến - HP

	Khu Trung tâm

Khu Khoan tế

	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan
	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP


	Khu trung tâm

	Thứ năm

22/02
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
9h00: Giao nhận văn bản tại phòng ban của Huyện
	- BGH ; Đ/c Nguyệt –KT ; Đ/c Duyên –VP
- Đ/c Duyên - VP 


	Khu trung tâm
Phòng GD& ĐT Gia Lâm; Phòng Nội Vụ; Phòng Tài Chính 


	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan

	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

	Khu trung tâm


	Thứ sáu 

23/02
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
8h30: Rà soát các quy trình ISO đã và đang áp dụng thực hiện năm 2024

	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- BGH ; Đ/c Duyên –VP

	Khu Trung tâm

	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan
14h00: Dự giờ ăn buổi chiều 

	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- BGH


	Khu trung tâm



	Thứ Bảy

24/02
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
	- BGH; Duyên – VP


	Khu trung tâm

	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan
	- BGH; Duyên – VP


	Khu trung tâm

	CN

25/02
	Nghỉ



* Ghi chú: 
- Lịch này có thể thay đổi do lịch của cấp trên, của địa phương và các công việc đột xuất của trường.
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