UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRUNG MAU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
§6: /0% /[KH-MNTM Trung Mdu, ngay A2 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi bg nim hoc 2024 - 2025

Can cir Chi thi ctia B giéo duc va Pao tao, UBND thanh phd Ha Nbi vé
nhiém vu trong tdm nam hoc 2024-2025 cua nganh Gido duc va Dao tao; '

Can cr cong vin s§ 202/GD&DT ngay 06/9/2024 ctia Phong Glao duc va
Péo tao Gia Lam vé viéc hudng dan thyuc hién nhiém vu Gido dyc mam non nim
hoc 2024- 2025;

Cin cir cong van sb 3035/SGDDT-1 Tr Ha Noi, ngay 04/9/2024 cua So
Gigo duc va Pao tao Ha Noi vé viéc Huéng din thyc hién céng téc kiém tra ni
bd ndm hoc 2024-2025; Cong vin s6 207/GD&DT ngay 09/9/2024 cua Phong
Giéo duc va Pao tao Gia Lam vé viéc hudng dan thuc hién cong téc kiém tra ndi
bo nam hoc 2024 - 2025;

Can cir Ké hoach s6 99/KH-MNTM ngay 06/09/2024 clia trutmg mém
non Trung Mau vé thyuc hién nhiém vu ndm hoc 2024-2025;

Trudng mam non Trung MAu xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd (KTNB)
nidm hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra la mot hoat dong thudng xuyén cua hiéu truéng nha

truong; 1a chuc nang thiét yeu cua cOng tadc quan ly Cong tac kiém tra ndi bd
trude het 14 cong tac tu kiém tra ciia cc cé nhén, td chirc, doan thé trong nha
truong vé Viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong & tu diéu chinh, hoan thién

ca nhan, td chirc minh.

- Cong tac kiém tra ndi bd nhdm gitp hiéu trudng nha trudng danh gia
tién d6 thuc hién ké hoach, nhiém vu, tim ra nhiing g1a1 phép, bién phap dé don
ddc, giup d& va diéu chinh d8i tuong kiém tra, gép phan hoan thién, cling cd va
phét trién nha trudong. Tim ra céc giai phép kha thi nang cao hiéu qua cong tac
quan ly, chét luorng hoat dong day, hoc, gido duc; tu vén, thiic day su phat trién
bén vimg, gép phan thuc hién myc tiéu ning cao chét lvong CSGD tré.

2. Yéu ciu
- Cong tac kiém tra noi bo phai ddm béo tinh toan dién, tryc tiép cac noi
dung va dbi tuong trong nha trudng. Péi véi gido vién, thong qua viée kiém tra,

nha truong danh gia duoc thuc trang ning luc ctia mdi c4 nhan, tir d6 tu van,
thic ddy, gitp d& doi ngli timg budc hoan thién nang luc su pham, gép phan
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nang cao chét luqng gido duc. Péi véi cac t chirc, bd phén trong nha trudng,
théng qua viéc kiém tra cdc ndi dung, dbi chiéu véi cac quy dinh dé hiéu trudng
nha truong danh gla mirc d6 hoan thanh nhiém vy, tir 6 diéu chinh ké hoach, tu
vén, thic ddy t6 chir, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu dugc giao. Hiéu
truong nha tru'o'ng tw kiém tra va tu didu chinh ké hoach, qua trinh céng tac
nham gop phén hoan thanh muc tiéu, nhiém vu nam hoc.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc phai dugc thuc hién trén nguyén
tic: hiéu trudng vira la chu thé kiém tra (kiém tra cdp dudi theo chirc ning
nhiém vy quan ly nha nudc vé gido duc) vira 1a dbi tuong kiém tra (cong khai
héa céc hoat dong, céc théng tin quan ly don vi dé Ban kiém tra ndi bd kiém
tra).

- N6i dung kiém tra phai phu horp voi nhiém vu da dugc phéan c6ng cho
tap thé, ca nhan, phai géin véi yéu cau danh gia cn bd quan ly, gido vién theo
chuén nghé nghiép va céc vin ban quy pham phép luat khac cé lién quan.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra thwdng xuyén

1.1. Kiém tra viéc thyc hi¢n nhiém vu ciia gido vién

* N6i dung kiém tra:

a. V& phim chét chinh tri dao divc, 16i song, y thitc t6 chirc ky lugt

- Tu tudng, chinh trj; chdp hanh chinh sach, phap luat cia Nha nuédc; viée
chép hanh céc quy ché ciia Nganh, quy dinh cia nha trudng, dam bao s luong,
chat lugng ngay gi¢ cong lao dong.

- Pao dirc, nhan céch, 15i séng, y thirc déu tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhéan dén; tinh than doan két;
quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhéan dan va hoc sinh.

b. Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo huwéng déi moi

- Ho so chuyén mén: luu vin ban phap quy, s theo di, sb nhat ky nhém
16p, cac Ké hoach gido duc va ho so khic cd li€n quan d€ dénh gia viéc thuc
hién quy ché chuyén mon cua gido vién.

- Viéc thuc hién chuomg trinh, cac yéu cu vé xay ké hoach nim, thang,

ngay, danh gia muc tiéu; ddi méi phuorng phép day hoc; bao quan va sir dung do
dung day hoc; tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén, cong téc bdi dudng va

tr bdi dudng...

- Viéc giang day ciia gio vién thong qua du gio, két qua khao sat

+ Kiém tra gio 1én I6p: Dy gior it nhit 2 HD dé danh gia day hoc theo
chuong trinh GDMN, thyc hién doi méi phuong phap, tich hop trong giang day,
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rén luyén ky ning song, dénh gia hoc sinh theo quy dinh, sir dung dd ding day
hoc... '

‘ ? Y ’ Re R A ]
+ Ket qua day hoc: Dya vao céc budi kiém tra dot xuit, thudng xuyén,
qua theo ddi qua trinh hoc tap cuia hoc sinh, viéc trai nghiém kién thirc, tham gia
céc hoat dong....

(1) Thuc hten nhi¢m vy khdc dwge giao: thyc hién cong téc gido vién phy
tréch 16p, né nep hoc tap, théi quen vé sinh c4 nhén, tich cuc tham gia hoat
dong, duy tri si sd th sinh; cOng tac vé sinh, tao moi truong hoc tap, sang tao
dd dung day hoc; td chirc céc hoat dong tap the, ph01 hop dé cham soc gido duc
hoc sinh; hinh thirc trao d6i véi CMHS dé thong nhét bién phép CSGD...), cong
tac kiém nhiém, tham gia cac cugc vén dong, céc phong trao thi dua...

d. Khd ning phit trién v& chuyén mon, nghiép vy, ning luc quén Iy va
céc hoat dong x4 hdi khéc...

* Pdi tuong kiém tra: 3/21 = 14,3% gido vién c6 tén sau:

e
TT Ho va tén gido vién Nim | Trinhd$ | Lép/Bép | DK thigian ;
sinh | chuyén mén kiém tra
7\ 1
1 |Hb Thi Hoa 1990 PH |NTD2 T4/2025 X
2 | D6 Thj Thu 1979 PH NTD1 T10/2024
3 | Nguyén Thi Hai 1982 PH MGL A2 | T10/2024

- Chi tiéu: Kiém tra 2 14n/nam hoc (thang 11/2024 va thang 3/2025).

- Bién phéap thuc hién: BGH, TTCM kiém tra truc tiép va hd so luu ¢6 bao
trudc va dot xuat.

1.2. Kiém tra cic chuyén d& hoat dong ciia nha trudmg:

a. Kiém tra vé dji ngii cin bj, gido vién va nhin vién

- N6i dung kiém tra: sé luc_m'g, chét luong va co cAu doi ngii can bd quan
ly, nha gido, nhén vién; tinh hinh bo tri, str dung d6i ngii.

- Péi tugng kiém tra: Ban giam hiéu.

- Chi tiéu: Kiém tra 1 1An/ndm hoc (thang 10/2024).

- Bién phép thyc hién: TTND kiém tra hé so vién chirc, QD phan cong.

b. Kiém tra co sé vit chit kj thugt

- Néi dung kiém tra: Co s& vt chét; canh quang truong hoc; san vuon;
thiét bi d6 dung, do choi va tai liéu huéng dan day hoc; ho so s6 séch tai sin nha
trudmg; kinh phi cho hoat dong
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- Déi tuong kiém tra: Ban gidm hiéu, can bd phu trach

- Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/ndm hoc (thang 9/2024).

- Bién Phép th}rc hién: BGH kiém tra truc tiép va hd so quan ly ciia can bd
phu trach thiét bi y te.

c. Kiém tra hoat dpng chuyén mén va chit lugng giing day.

- Nbi dung kiém tra: Kiém tra hoat déng chuyén mén va chét luong giang
day cua gido vién; ctia td chuyén mén; bdi dudng chuyén mén nghiép vy; viéc to
chirc sinh hoat chuyén mén.

- Pbi tuong kiém tra: Hiéu phé chuyén mén, t6 chuyén mén, gido vién

- Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/ndm hoc (théng 4/2025).

- Bién phap thuc hién: BGH, TTCM kiém tra tryc tiép va hd so luu

d. Kiém tra chim séc, nuéi dwing, gido duc tré

- No6i dung kiém tra: Chim séc tré; Cong tac nudi dudng tré; Céng tac
gido duc; Viéc tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc vé nuédi dudng, cham
sOc, gido duc tré em cho céac cha me tré va cong dong;

- Péi tugng kiém tra: Hiéu phé phu trach CSND va CSGD; GVNV

- Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/nim hoc (théng 4/2025).

- Bién phap thuc hién: BGH, TTCM kiém tra truc tiép va hé so luu.

d. Kiém tra cong tic quan Iy ctia thit truong don vi

- N6i dung kiém tra: Xay dung va t6 chirc thuc hién cac ND céng khai:
Chat luong gido duc, CSVC...

- béi tuong kiém tra: Hiéu truong

- Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/nim hoc (thang 10/2024).

- Bién phap thuc hién: TTND kiém tra hé so Iuu.

1.3. Kiém tra chuyén dé hoat dong ciia cic t6 nhém chuyén mén, cic
b phan khac: (thiét bj, tai chinh, van thu,...)

a. Kiém tra hoat dong ciia cdc 16, nhém chuyén méon:

- Nbi dung kiém tra: Kiém tra hd so chuyén mén: Kiém tra viéc xay dung
va trién khai thuc hién ké hoach sinh hoat t6 nhém chuyén mén. Kiém tra chi
dao phong trao hoc tip ngoai khéa cuia hoc sinh.

- Péi tugng kiém tra: TS trudng, nhém trudng chuyén mén;
- Chi tiéu: Kiém tra 1 lin/nam hoc (thang 3/2025).
- Bién phap thyc hién: BGH, TTCM kiém tra truc tiép va hd so luu

b. Kiém tra hoat d@png ciia by phin vin thu, hanh chinh
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- Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc x8y dung ké hoach hoat dong, viéc
thue hién ké hoach; cong tc bao quan, theo ddi viéc str dung hé so sb sach lién
quan; Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé cong tc van thu, hanh chinh:
quan ly van béan d1 dén, luu trir, cap nhat thong tin, soan thao van ban; hé thdng
hd so (ho SO tuyen sinh, ho so thi dua, khen thuéng, ky luat; sb theo doi cong
vén di, dén...); kiém tra viéc quan ly con déu.

- D6i tuong kiém tra: Nhan vién van thu.

- Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/ndm hoc (théng 4/2025).

- Bién phép thuc hién: BGH kiém tra hd so luu va hoat dong.

c. Kiém tra cong tic ké todn va tai chinh, tai sin

- Noi dung kiém tra: Viéc thyc hién thu-chi cdc khoan do nhan dan, td
chirc déng gop. Viée quan ly va st dyng thiét bi gido duc- d6 dung- do choi:

- Déi tuong kiém tra: Nhan vién ké todn, thi qu¥; phé hiéu trudng, gido
vién, nhén vién phu trach.

- Chi tiéu: Kiém tra 1 1dn/nam hoc (thang 12/2024).

- Bién phép thuc hién: TTND kiém tra hoat ddng va hé so luu.

d. Kiém tra y té hoc dwong- ATTH (y té, bdo vé, phuc vu ban tril...)

- Nbi dung kiém tra: Cong tic nhan sy; cong tac t6 chirc; Cong tac quan ly
sirc khoe Cong tac vé sinh hoc duong; vé sinh nudc- thuc pham Phong chong
chay nd; phong chéng dich bénh. Cong téc an ninh trudng hoc; céc bién phap da
thuc hién d& dam bao diéu kién vé y té va an toan.

- Déi twong kiém tra: BCD y té truong hoc, bao vé, GVNV....

- Chi tiéu: Kiém tra 2 14n/ndm hoc (thdng 10/2024 va thang 2/2025).

- Bién phép thuc hién: BGH, TTCM kiém tra hoat déng va hd so luu.

1.4. Kiém tra cc chuyén dé khac

a. Cong tdc gidi quyét khiéu nai, to cdo va phong chong tham nhiing:

- Noi dung kiém tra: Cong tac phong, chbng tham nhiing: (‘ong tac tuyén
truyén, phé bién phap luat vé PCTN; x4y dung va thyc hién Ke hoach; Cong
khai tai san thu nhép ca nhan Cong tac tlep cong dan, giai quyét khiéu na1 to

cao: Cong tac tuyen truyén, phd bién luét Khibu nai, T cdo; m& cac loai sd tiép
cong dan, giai quyet

- Déi' twong kiém tra: Linh dao phu tréch; cdn bd, gido vién dugc giao
nhiém vu tiép cong dén, gidi quyet KN-TC, thuc hién Ludt PCTN.

- Chi tidu: Kiém tra 1 1in/nam hoc (thdng 1/2025).
- Bién phap thuc hién: TTND kiém tra hoat dong va hé so luu.

=
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b. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong trudng hoc

- Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc xdy dung, ban hanh, quan triét Quy
ché dén chu, quy ché phédi hop trong nha truong; viéc trién khai thuc hién Quy
ché dan chu, quy ché phdi hop; viéc kiém tra, ddnh gia, rut kinh nghiém, luu trix
HSSS.

- Dbi tuong kiém tra: Ban chi dao thuc hién quy ché dan chu.

- Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/ndm hoc (thang 4/2025).

- Bién phép thuc hién: TTCM, TTND kiém tra hoat dong va ho so Iuu.

c. Kiém tra viéc thwe hién cong khai trong linh vyec gido duc.

- Ni dung kiém tra: ké hoach thuc hién cong khai chit lugng gido duc;
cong khai céc dieu kién co sd vat chit, trang thiét bj phuc vu day hoc va doi
ngii; cong khai ve thu chi tai chinh; céc biéu mau cong khai; bién ban céng khai;
céc quyét dinh...

-Débi tuong kiém tra: BGH, ké toan.

- Chi tiéu: Kiém tra 1 l4n/nam hoc (théng 5/2025).

- Bién phép thuc hién: TTND kiém tra hoat dong va hd so luu.

d. Kiém tra cong tic phé cip gido duc cho tré 5 tudi.

- Noi dung }(iém tra: Thyc hién nhiém vu phé cép gido duc; cong tac quan
ly; s0 liéu tré 5 tuoi.

- Déi tuong kiém tra: PHT, GVNV phu trach

- Chi tidu: Kiém tra 1 1dn/nam hoc (thang 5/2025).

- Bién phap thuc hién: TTCM, TTND kiém tra hoat dong va hd so luu.

* Lich kiém tra cu thé nhu sau:

Thoi b 2 Poi twong kiém | Nguoi | DK thoi
gian i CUE R tra kiéflgn tra | gian KT
Cong tac td chirc doi ngii | BGH TTND Tuén 1
Thang | CBGVNV
9/2024 | Cong tac phong dich, y té | CBGVNV BGH, Tuén 4
hoc dudng TTCM
Xay dung va trién khai|GV BGH Tuan 1
thuc hién ké hoach gio
Thang |duc GVMGL
10/2024 | Co s& vat chat k¥ thuat, d6 | GV BGH Tuan 4
ding dd choi.
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Y té hoc dudong - ATTH  [BCD y té truong | BGH, Tuén |
Thang hoc, BV, GVNV | TTCM
1172024 | Thyc hién chuyén mén |GV BGH Tudn 4
gido vién 16p NT
Théng | Thuc hién thu-chi KT, TQ TTND Tuén 4
12/2024
Théng |Phong PCTN, tiép cong|BCD TTND Tuén 2
01/2025 | dan
Y té hoc duong- ATTH  |BCP, GVNV | BGH, Tuan 3
Théng TTCM
2/2025 | Quan ly va st dung thiét bj | HP, KT, GVNV | BGH Tuén 4 ~
>
GD-BD-BC phu trach TTCM -
Kiém tra hoat dong chuyén | HP, TTCM, Giao| BGH, Tuan 2 BT
mén va chét lugng giang | vién TTCM £
day -
Théng < 7 X
412025 Cham s6c ND, GD HP, GVNV BGH, Tuan 3
TTCM
Thuc hién QCDC BCP TTND, Tuan 2
TTCM
Céng tac phd cap tré 5 tudi | CBPT, GV BGH, Tuan 1
Thang A
5/2025 | Codng khai trong linh vuc | BGH, VT CTCP, Tuén 4
GD TTND

2. Kiém tra theo quy trinh

* Npi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac cong khai céc hoat dong gido duc trong nha trudng.

- Kiém tra cong tac phong chéng tai nan thuong tich cho tré.

* Péi twong kiém tra:

Cén b quan ly, gido vién, nhan vién nha trudng; hd so cic mat hoat
dong lién quan dén ndi dung kiém tra.

Lich kiém tra cu thé nhu sau:
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S8 cuge | Poi twgng kiém | Thoi gian

A Ix
L Nplidung aem tra kiém tra tra tién hanh

Kiém tra cdc ndi dung cong |[Cudc 1 |Gido vién, nhén | Thing 12

1 |khai trong gido duc; cac biéu vién VP
mau.

5 Kiém tra coéng tdc phong|Cubc2 |BGH- gido vién | Thing 3
chdng TNTT cho tré. nhén vién

1. TO CHU'C THYC HIEN

1. Phéin cong nhiém vu (Biéu dinh kém)

2. Yéu ciu, nhiém vu kiém tra:

2.1. Yéu ciu:

- Xéc dinh 13 yéu cdu ctia timg dot kiém tra.

- Kiém tra phai dam bao tinh khéch quan, cdng khai, dénh gid chinh xac,
cong bang, sau kiém tra c6 tu van gitip d& cho céc doi twgng dugc kiém tra.

- Tén trong ¥ kién cua dbi tuong dugc kiém tra tao su doan két giup d&
nhau cung tién b tranh gy tdm ly ndng né.

- Thuc hién t6t khau hau kiém tra.

2.2 Nhiém vu kiém tra:

- Cac thanh vién trong ban kiém tra theo ké hoach du ¢ phan céng phai
chu dong, phoi hgp dé hoan thanh nhiém vu.

- Pua moi hoat dong cua nha trudong vao né nép, dat dugc chi tiéu dé ra.

3. Hinh thitc kiém tra:

- Kiém tra duéi hinh thic béo trudce hoic dot xut;

- Kiém tra thuong xuyén hodc theo quy trinh.

4. Nhirng quy dinh toi thiéu sau kiém tra:

- Dai dién ban kiém tra, thanh phan duoc kiém tra phai ki vao bién ban.

- Hiéu trudng xir li cac két luan ciia doan kiém tra.

- T4 chic tdt khau hau KT dé cong tac KT dat két qua tét.

- Théng béo chinh thirc kg't lugn ctia ban kiém tra t6i c4 nhan va tap thé
dugc kiém tra, gidi ddp nhimg thac méc ctia nguoi dugc kiém tra (néu cd).

- Ghi chép két qua kiém tra vao sb sach luu tri.
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5, Kinh phi cho hoat dong kiém tra:

Theo ké hoach CTNB ctia nha truong.

IV. PANG KY CHIi TIEU

- Céng téc kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025 xép loai tét

- Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo nim hoc 2024-2025 clia trudng
mam non Trung Mau, yéu cdu cac thanh vién trong Ban kiém tra ngi bd, céc
ddng chi cén b, gido vién, nhan vién thuc hién nghiénrtic./.

Noi nhin:

- Phong GDDT (dé bao cfo);

- CB,GV,NV nha trudong (dé thye hién);
- Luu: VT.

TRUGNG PHONG

Phing Gh; Hoii Hamg
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- Kiém tra chit lugng nudi dudng hoc sinh tai cac 16p.

- Kiém tra cong téc thi dua, cdc cudc van dong trong truong.
-Thuc hién mét sé cong viéc kiém tra khac khi d/c Truéng ban
yéu céu.

- Phu tréch cong tic bao cdo, ghi bién ban, thu thip hd so, téng
hop céc cude kiém tra ctia Ban KTNB nha trudng.

Ta Thi Tinh

TPCM phu trich
khdi MAu gio

bH

- Phéi két hop kiém tra viéc thyuc hién nhiém vu cia gido vién.

- Kiém tra chét luong day- hoc cuia t6 nhém chuyén mén; viéc
sinh hoat chuyén mén; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mén
nghiép vu, phat trién doi ngili, cong tac bodi dudng va tu bdi
dudng

Nguyén Thi Kim
Nga

TPCM phu trach
khéi NT

bH

- Phdi két hop kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién.

- Kiém tra chét luong day- hoc cia té nhém chuyén moén; viéc
sinh hoat chuyén mdn; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mon
nghiép vu, phét trién d6i ngii, cong tic bdi dudng va tu bdi
dudng

Ta Thi Tuyét

Nhan vién y té

TC

- Phéi két hop kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua gido vién,
nhan vién céc by phén trong viéc dam bao VSMT, Y té trudng
hoc,

- Kiém tra cong tic vé sinh méi truong, ATTH, PCDB, gido
vién, nhan vién.

Ta Thi Ninh

Nhén vién ké toan

PH

- Phéi két hop kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gi4o vién,
nhan vién trong cong tac sir dung va bao quéan db ding dd choi,
trang thiét bi CSBT tai trudng.
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