SAO Y; Phong Gido duc va Bao tao; 15/09/2023 15:28:40 +07:00

UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Ddc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: AH/GD&PT Gia Ldm, ngay 45 thdng 9 nim 2023

V/v huéng dén kiém tra ndi bé trudng hoc
nam hoc 2023-2024

Kinh giri: Hiéu trudng céc trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS trong huyén.

Cén cir Cong van sb 3290/SGDDT-TTr ngay 12/9/2023 cua Sé& Gio duc
va Pao tao Ha Noi vé viée hué‘gg dan kiém tra ndi b nim hoc 2023:2024, Phong
Gido duc va Pao tao hudng dan céc truong thuc hién cong tac kiém tra ndi bd
ndm hoc 2023-2024 nhur sau:

I. N§i dung, quy trinh va ho so kiém tra ndi bo

1. N§i dung kiém tra

_ Céan cir huéng dén nhiém vy ndm hoc clia timg cdp hoc va didu kién thuc
t€ cua timg trudng, Hiéu trudng nha trudng xay dung ndi dung kiém tra noi b
dam bao linh hoat, trong d6 tép trung cic néi dung sau:

a) Vi€c thuc hién nhiém vu dugc giao cta lanh dao, nha gido, nén nép td
chire, day hoc.

b) Hoat dong ctia céc bd phin chr?}m soc, nudi dudng tré; tu van tim ly hoc
duong va hoat ddng gido duc k¥ néng song, hoat dong ngoai gi¢ chinh khoa.

¢) Hoat dong ctia t, khéi, nhém chuyén moén.

d) Viéc sir dung, bao quén thiét bi day hoc, thu vién.

d)\Céng tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngn séch.

e) Cong tac ké toan, vin thu, hanh chinh, y té trromg hoe.

g) Viéc thuc hién cong khai, thuc hién quy ché dan chii & co s0.

h) Thuc hién cong tac ‘Eiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té c4o, xtr Iy kién
nghi, phén 4nh va phong, chong tham nhiing.

2. Quy trinh kiém tra va hd so kiém tra ngi by

2.1. Quy trinh kiém tra ndi bd

a) Thanh l4p Ban kiém tra noi bo

Hiéu trudng nha trudong ban hanh qué't dinh thanh 14p Ban kiém tra ndi bo
truong hoc, dam bao déy du cic thanh phan, so lugng theo quy md don vi; phan
cong nhiém vu cu thé, trach nhiém kiém tra cac ndi dung cu theé.

b) Xay dung ké hoach kiém tra néi bo nim hoc

- Cén ctr diéu kién thuc té, nha truong lua chon céc noi dung, d6i twong va
thoi di€m, thoi gian kiém tra dam bao trong tdm, trong diém, phu hop véi nhiém
vu trong tam ndm hoc cia timg cap hoc, dic biét cha y kiém tra viée thuc hién céc
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quy dinh trién khai chuong trinh giéo duc pho thong 2018, cac diéu kién dam bao
chat lwong day hoc, thu chi tai chinh, cac vin dé du ludn xa hoi quan tam...

- Xac dinh cac ndi dung kiém tra va cu thé héa céc ndi dung trong ké hoach
theo timg thang. Pam bao ti thiéu 01 cudc kiém tra/thang.

- Théng béo cong khai ké hoach kiém tra dén toan thé lanh dao, gido vién,

nhan vién cua nha truong.
(Tham khao maéu Ké hoach kiém tra néi gui kem).

c) Trinh tu, thu tuc tién hanh kiém tra

Can ctr K& hoach kiém tra da xdy dung, mdi cudc kiém tra duge thuc hién
theo trinh ty, tha tuc sau: Chuan bi kiém tra; Tién hanh kiém tra; Keét thic kiem
tra; Xt ly sau kiém tra (theo hwong dan cu thé tai muc 2.1.3 cong vin so 3290
cia S0 GDDT Ha Npi)

2.2. Ho so kiém tra ndi by

Ho so kiém tra gbm:

a) Quyet dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bg, trong d6 ¢6 phén cong nhiém
vu cu thé cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo.

b) Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc.

¢) Mbi cudc kiém tra can luu: Quyét dinh kiém tra; ké hoach tién hanh kidm
tra; bao cdo cua doi tuong dugce kiém tra, bao céo giai trinh (néu c9d); cac loai bién
ban kiém tra; tai liéu minh chimg thu nhén cta doi tugng kiém tra; béo cdo két
qua kiém tra; thong bao ket qua kiém tra; nhat ky doan kiém tra (néu c6); bdo cdo
thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

(Tham khdo Mau quyét dinh kiém tra, ké hoach tién hanh kiém tra giri kém).

Luru y: Cac loai h6 so nay phai c6 day du cac ndi dung, phén trong trong
biéu miu ghi chép thi gach chéo, c6 day du cac chir ky ctia ngudi kiém tra va déi

tuong kiém tra, sip xép theo thir tur timg thang, duoc dung trong cip tai liéu va
dugc luu trir diy di theo ndm hoc.

II. Ché a9 thong tin, bao cdo

Cac nha truong guri bao cao c6 dong dau cua don vi vé Phong Gido duc va
DPao tao qua céac t6 chuyén mon theo cap hoc. Cu thé:

- Bao cao dinh ky:

+ Céc trudng gii 01 ban Ké hoach kiém tra ndi bd vao ngay 21/9/2023 dé
Phong GDDT phé duyét. Ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc duge déng thanh
quyén, c6 quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd trudng hoc va phén cong
nhiém vu cta cac thanh vién ban kiém tra.

~ tBéocaoso két céng tac kiém tra ndi bd hoc ky I trude ngay 13/01/2024;
bao cao tong két cong tac ki€ém tra ndi bg ndm hoc trudc ngay 02/6/2024.
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- Béo céo d6t xuét khi dugc yéu cau va khi ¢ vu viéc dic biét xay ra (ké
ca khi da giai quyét).

Trén déy la hudng din cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2023- 2024, Phong
Gido duc va Pao tao yéu ciu céc nha truong lua chon nhitng ndi dung, rut kinh
nghiém c4c ton tai ndm trudce dé xay dung ké hoach kiém tra va thuc hién kiém
tra nghiém tic dam bao chit luong cong tac kiém tra ndi bd./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
- Nhu trén; UONG PHONG
- LD, CV Phong GDDT; LN

-Lwu: VT.

am Thi Hai Yén
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