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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN GIA LAM Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:.244 /UBND-NV Gia Lam, ngay 0F thang 02 nam 2023

Vé viéc thyuc hién cong tac
Van thu, luu triv

Kinh gui:
- Cac co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh;
- UBND x4, thi tran;
- Cac don vi su nghiép thudc Huyén.

Dé thuc hién tot cong tac luu trir hd so, tai liéu theo quy dinh phép luat,
UBND Huyén yéu cau:

1. Cac co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh, don vi sw nghiép,
UBND x4, thi tran

1.1. Bao céo thuc trang cong tac luu trit ho so, tai liéu cua co quan, don vj
theo biéu mau dinh kém vé UBND Huyén (qua phong Noi vu) truée ngay
15/02/2023 (Sé liéu bao cao tinh tir ngay 01/01/2022 dén 31/12/2022).

1.2. Chi dao, trién khai thuc hién t6t cac giai phap nham thuc hién tot cong
tac van thu, luu trit tai don vi, trong d6 tap trung mot s6 ndi dung sau:

- Tiép tuc day manh cong tac tuyén truyén, pho bién phap luat vé cong tac
van thu, luu trir dén can bg, cong chire, vién chire: Luat Luu trir ngay 11/11/2011;
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phui vé cong téc vin thur;
Quyét dinh s6 12/2020/QD-UBND ngay 12/6/2020 ciia UBND Thanh phé vé ban
hanh Quy ché tiép nhan, xtr ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tu gitra cic co
quan, t6 chirc thude thanh pho Ha Néi.. ;

- B tri cong chire, vién chire lam cong tac van thu, luu trir theo quy dinh;
ra soat, sira doi, bd sung, ban hanh cac van ban méi vé cong tac van thu, luu trit
theo quy dinh hién hanh va phd hop véi tinh hinh thue té cta co quan, to chie:
Quy ché cong tac van thu, luu trir; quy trinh 1ap ho so dién tir va nop luu hd so
dién tir vao Luu trir co quan; quan ly con dau va thiét bi luu khoa bi mat...

- Sur dung ¢6 hiéu qua Hé thong quan ly van ban va diéu hanh va tac nghiép
trong viéc quan ly van ban, lap ho so va nép luu ho so dién tu; Lap ho so dién

tr va nop luu ho so dién tir vao luu trir co quan theo Cong van s6 370/VTLTNN-
NV ngay 10/5/2022 cua Cyc Van thu va Luu trir nha nude... (c6 ban photocopy
kem theo).




2. Van phong HDND va UBND Huyén

Bédo cao UBND Huyén két qua thuc hién cong tac van thu, luu trir tai co
quan UBND Huyén, tién do thuc hién du an chinh Iy ho so tai liéu, nhirng kho
khan, vuong mac va nhimg kién nghi, dé xuat (néu co).

3. Phong Noi vu

Tong hop, bao cdo, dé xuat UBND Huyén tang cuong chi dao thyuc hién
dam bao cong tac van thu, luu trir cua cac co quan don vi thugc Huyén duoce thue
hién theo ding quy dinh.

UBND Huyén yéu cau cac co quan chuyén mén, t6 chie hanh chinh, don
vi su nghi¢p nghiém tac thuc hién./.lb
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UBND HUYEN GIA LAM

PON VI ...
TONG HQP CONG TAC VAN THU NAM 2022
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PON VI ...
TONG HQP CONG TAC LUU TRU NAM 2022
Quy Té chire luu . Ti ligu khoa | Tii ligu chuyén | Tai ligu c4 nhin, gia N . Tii ligu e
ché - Sing i sl Tai ligu gify hc, k§ thujt i dink, ddng he Tai li¢u nghe nhin giby hey Thiét bj diing cho VT
I
khai Nji s b
Quy quy thai tich . Ghi
o |Tén coquan, dom| L5 | thic, |° ] :::yc kia el - sé o - - 5-1'!{1 o - ‘:‘T - Thiét M ‘,h;
i Lt | * |vao bio | |, | ko | s& [mee| P2 [ QY| cong |mee| P2 |mer| P2 (] 55 | P uonl  |poan Mét =l b Y1 bi May |
dyng Kho C quiin Co | Khéng LT |ohonel TL chinh| ra wrintv| TL chinh T chinh| ra hé chinh | chua | bang | Bia phing T Gid/ | chay, | chira | didu théng Mang tinh | %%
tai ligu phong [ men |00 Iy ty | met |P""8[ 15 | chinh |Video Ti | chita | chay | hoa [ chup
LT ¥ ly chay g
] 2 3 4 |s]le] 7]s 9 10 Vo 2]zl a L us sl 17 Lus] ol 20] 21 | 22| 23 | 24 | 25| 26 |27 |28 30| 31 | 32 | 33 | 34 | 35| 36 [37 ]38 [39] 40
Ngdy thing  nam 2023
Nguii lip biéu Thii trudmg don vi




		Văn phòng UBND Thành phố Hà Nội - ĐT: 02438253536 - 0789111111 - Email: vanthu@hanoi.gov.vn
	2023-02-07T17:02:57+0700
	UBND Thành phố Hà Nội
	Ủy ban nhân dân huyện Gia Lâm ký số bản sao văn bản điện tử!




