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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN GIA LAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2406 /UBND-NV Gia Lam, ngay O4thang T nam 2023

V/v trién khai Huéng dan t6 chic thing hang
CDNN vién chire tir ke toan vién trung cap
1én ké toan vién nam 2023

Kinh gui :
- Trung tdm Vian héa — Thong tin va Thé thao;
- Trung tdm Phat trién quy dat;
1 - Trung tim Gido duc nghé nghiép — Gio duc thuong xuyen;
| - Ban Quan ly dy an dau tu xdy dung Huyén;
- Céc trudng THCS, Tiéu hoc, Mam non cong lap truc thuge huyén.

Thyc hién Cong van so 1734/SNV-CCVC ngay 19/6/2023 cia S& Noi vu
Ha Noi vé viéc hucmg dan t6 chirc thang hang chirc danh nghé nghiép (CDNN)
L vién chirc tir ké toan vién trung cap lén ké toan vién;

UBND huyén Gia Lam yéu cau Thu truong cac don vi sy nghiép, truong
hoc cong lap thudc Huyén thuc hién mét sé nhiém vu sau:

1. Thong bao cong khai Cong van so 1734/SNV-CCVC ngay 19/6/2023
cua So No1 vu Ha Noi vé viéce huong dan t6 chie thang hang chic danh nghe
nghlep (CDNN) vién chue tur ké toan vién trung cp 1én ké todn vién t6i toan thé
vién chirc thudc tham quyén quan ly cua don vi (C6 ban photo Cong van giri kém).

2. Nghién ciru ndi dung hwéng dan tai Cong van 1734/SNV-CCVC, thuc hién:
2.1. Ra soat co cau hang CDNN va xdc dinh nhu cau bb tri vién chirc
chuyén nganh ké toan (Chi tiét tai Phu luc 01 kem theo)

2.2. Ra sodt, 1ap danh sach, ho so cir vién chire ¢6 dii tiéu chuan, diéu kién
du thi thang hang CDNN Ién ke toan vién theo dung quy dinh cua phap luét (Chi
tiet tai Phu luc 02 kem theo)

a) Doi tuong du thi thing hang:

- Vién chure duge xac dinh theo quy dinh tai Piéu 2 Luat Vién chirc nam 2010.

- Pang gilr ngach/CDNN ké toan vién trung cap (ma sé 06.032) theo
Thong tu so6 29/2022/TT-BTC cua B¢ truong Bo Tai chinh.

- Can clr Dé an vi tri viéc lam da duoc qép c6 tham quyén phé duyét, vién
chire duge ctr dy thi thang hang CDNN lIén ke toan vién khi dang cong téc ¢ vi
tri viéc lam co6 co cau CDNN ke toan vién.

b) Tiéu chuén, diéu kién du thi thang hang CDNN 1én ké toan vién

Theo Khoan 2, muc II, Cong vian s6 s6 1734/SNV-CCVC ngay 19/6/2023
cua S& Noi vu Ha Noi

L




3. Giri viin ban bio co va ho so' vién chire du diéu kién dy thi thing hang
chirc danh nghé nghiép keé toan vién vé UBND huyén Gia Lam (qua phong Noi
vu) trwde 17h00 ngay 05/7/2023. Pong thoi, gui file bao cao vé dia chi mail
cong vu pnv_gialam@hanoi.gov.vn

Ho so bao gdm:

(1) Cong van ra soat cua don vi, kem theo 02 phu luc.

_ (2) Ho so vién chirc ké toén dé nghj dy thi thang hang CDNN (thanh phan
ho so theo qui dinh tai Khoan 3- Muc Il cua Céng van soé 1734/SNV-CCVC ngay
19/6/2023 cua So Noi vu Ha Noi).

Dé dam bao tién do thoi gian, UBND Huyén yéu cau T:hﬁ truong cac co quan,
don vi nghiém tic thyc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh kh6 khén,

vuéng méc, dé nghi céc co quan, don vi thong tin vé UBND huyen Gia Lam (qua
phong Noi vu, SDT: 0243.8276.243) dé dugc xem xét, huéng dan, giai quyét./. A

Noi nhan: | NHAN DAN

- Nhur trén; ‘ "o
- D/c Nguyén Dirc Hong - PCT UBND huyén;

- Phong Néi vu:

- Luu: VT.

Ping Thi Huyén
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DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, DiEU KiEN DU THI THANG HANG CDNN TU KE TOAN VIEN TRUNG CAP LEN
CHUC DANH KE TOAN VIEN NAM 2023
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SAO Y: S0 No1 vu HaNo1 19/06/2023 16:57:40

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Doc lip - Tu do — Hanh phic

S6: 4% /SNV-CCVC Ha Noi, ngay [9 thang b nam 2023
V/v huéng din viée 10 chirc thing
hang chirc danh nghé nghiép
(CDNN) vién chire tir ké todn vién
trung cap lén ké toan vién.

Kinh gui:
- 84, ¢o quan tuong duong So;
- UBND quan, huyén, thi xa;
- Cac don vi su nghiép thuge Thanh ph(}.

Thye hién Nghi dinh sO 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chire; Thong tu s0 29/2022/TT-
BTC ngay 03/6/2022 cua B) truong Bo Tai chinh vé quy dinh ma so, tiéu chuan
chuyén mén, nghi¢p vu va xép luong doi véi céc ngach cong chire chuyén nganh
ké toan, thué, hai quan, dy trir; dé xdy dyung Dé an thi thang hang CDNN
chuyén nganh Ké toan nam 2023, S& Néi vu hudng dan cic co quan, don vj
nhu sau:

I. Ra soidt co ciu hang CDNN va xic dinh nhu ciu bé tri vién chire
chuyén nganh ké toin

Cin ctr vao vi tri viée lam, s6 luong nguoi lam viée va co cdu vién chirc
chuyén nganh ké toan, cac co quan, don vi bao cao vé co cau, s6 lugng nguoi
lam viée duge giao, sO lugng vién chue hién co; 5O lugng vién chire dang gitr
CDNN chuyén nganh ké toan, nhu cau bé tri vién chirc chuyén nganh ké toan
trong nam 2023 theo dé an vi tri viéc lam, dé xuét chi tiéu thing hang CDNN.,

(Lap biéu xac dinh co cau hang CDNN vién chirc chuyén nganh ké toan
theo Phu luc I gtri kém vian ban)

I1. Ra soat, lap danh sich, hd so, viin bin cir vién chire dy thi thing
hang tir ké todn vién trung cip lén ké toian vién

1. Dbi twong du thi thing hang

- Vién chirc duge xac dinh theo quy dinh tai Piéu 2 Ludt Vién chirc nam 2010.

- Dang gilr ngach/CDNN ké toén vién trung cép (ma 56 06.032) theo Thong
tu s6 29/2022/TT-BTC cua Bj truong B Tai chinh.

- Can cir dé an vi tri viéc lam da duqc cap c6 thdm quyén phé duyét, vién chirc
dugc cir dy thi thang hang CDNN Ién ké toan vién khi dang cong tac & vi tri viéc
lam ¢6 co ciu CDNN ké toan vién.

2. Tiéu chuén, diéu kién du thi thing hang CDNN Ién ké todn vién

2.1 Tiéu chuiin vé khi niing thue hién cic chire trich, nhi¢m vu

- Chire trach: K¢ toan vién la cong chire ¢6 trinh do chuyén mén nghiép vy co
ban vé ké toan lam vige tai cac co quan, td chire, thuc hién cac cong vig¢e cua mot
hodc nhiéu phan hanh ké toan hodc to chirc thyc hi¢n cong téc ké toan & don vi.




- Nhi¢m vu:
+ Ghi chép, tinh toan, tong hop va phan tich s6 li¢u ké toan phuc vu cho cac
phan hanh, phan viéc phy trach, cho céng téc quan 1y, chi dao, diéu hanh tai don vi;

+ T chire thue hién cong tac ké toan, 1ap bdo cdo tai chinh, béo cdo quy ét
todn ngan sich nha nudc va cdc bao cdo khac hang ngay, bao quan, luu trir tai
liéu ké toan, cung cap théng tin thuge phéin hanh, phan viéc dugc phan cong
hodc phu trach;

+ Trién khai thuc hién cong téc tu kiém tra tai chinh ké toén theo quy dinh;

+ Té chirc phaén tich, danh gia tinh hinh quan ly, sir dung tai san, kinh phi
thude phan hanh, phan vige phu trach va dé xuat bién phap quan ly, sir dung tiét
ku;m ¢6 hiéu qua cac nguon von hodc kinh phi;

+ Tham gia nghién ciru xay dl,mg cac van ban quy pham phap luat vé ke
todn; cac viin ban phap luat hudng dan vé ché do nghiép vu ké toan.

2.2. Tiéu chuéin v¢ niing lye chuyén mén, nghiép vu
- Nim vung va tuan thu LdC quy dinh cua phap luat vé ké todn, nguyén ly

ke toan, cic ché do tai chinh, thong ké, cac chuan myc ké toan va thong tin kinh
té ¢6 lién quan;

- Ném duge cac quy dinh cy thé vé hinh thirc va phuom:, phép ké toan; cac
ché do ké toan dp dung trong nganh, linh vyc ké toan nha nudc;

- Biét phucrng phép nghién ctru, dc xual trién khai hodic bo sung, stra do:
quy ché quan ly, quy trinh nghié¢p vy, tong két cai tlen nghi¢p vu quan ly, nam
duge xu thé phat trién nghlcp vu trong nudc va quic t&;

- Biét 16 chc trién khai céc hoat dong vé quy ché quan ly quy trinh nghlep
vy, quy trinh luan chuyén Lhung tir, phuong phap quan ly va di¢u hanh doi voi
nhiém vu ké toan trong don vi;

- C6 kha nang tiép thu, nim bt va k¥ ning str dung cong cu ho trg, phuong
tign ky thudt hién dai dé trao doi va s dun&, cac tai liéu ké toan, thong tin ké
toan, phan mém ké toan, chimg tir dién tir va giao dich dién tr;

- C6 ky niing sir dung cong nghe thong tin co ban va sur dung duogce ngoal
nglr hodc su dung dugc tiéng dan toc thiéu s dbi voi cong chire cong tac & ving
dan tgc thiéu s6 theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

2.3. Tiéu chuén vé trinh d¢ dao tao, boi dudng

- C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én thude chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh;

- C6 chimg chi boi dudng tidu chuin CDNN ké todn hodc chimg chi hanh

nghé theo quy dinh cua phap ludt.

2.4. Tiéu chuiin vé thoi gian giir hang CDNN

Vién chic dy thi thang hang CDNN lén ké toan vién phai dang giir
ngach!CDNN ké todn vién trung cap va c6 thoi gian gitr ng@ch ké todn vién trung
cap hodc tuong dmmg tir du 03 nam tr¢ 1én (khong ké thoi gian tép sy, thur vige),

trong do phal ¢6 tdi thiéu da 01 nam (12 thang) lién tyc gilr ngach/CDNN ké todn
vién trung cép tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky dy thi thang hang.
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Truomg hop vién chire trude khi duge tuyén dung, tiép nhin da co thoi gian
cong tac ¢ dong bao hiém xa hodi bit buge theo ding quy dinh cua Luat bao
hiém xa hdi, lam viéc & vj tri viéc 1am 6 yéu cdu vé trinh d¢ chuyén mon,
nghlep vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg
cap bao hiem xa hoi mot lan thi dugce cong don) va thoi gian do duge co quan,
don vi ¢6 thim quyén tuyén dung tinh lam cin ¢t xép luong & CDNN hién giir
thi dugce tinh la tuvong duong vai hang CDNN hién gitr.

2.5. Mién thi ngoai ngir, tin hoc va xic dinh tiéu chuiin, diéu kién vé
ngoai ngir, tin hoe

- Mién phan thi ngoai ngir déi véi cac trudng hep sau:

C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 18n chuyén nganh ngoai ngir;

C6 bing tot nghiép cung trinh do dao tao hodc & trinh d$ dao tao cao hon
s0 vOi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghi¢p vu theo yéu cdu cua vi tri viée lam

“dur tuyén hoc tap 0 nudc ngoal hodc hoc bing tiéng nude ngoai ¢ Viét Nam,

dugc co quan c6 thim quyén cong nhan

Co chimg chi ueng dan tc thiéu so hoac la nguoil dan toc thiéu so du tuwn
vio vién chirc cong tac & viing dén toc thiéu so.

- Mién phan thi tin hoc déi véi cac trudng hop c6 bing tot nghiép tir trung
cap tro 1én cdc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, céng nghé thong tin,

3. Ho so diing ky du thi thiing hang CDNN Ién ké toin vién

Hé so diang ky du thi thing hang CDNN lén ké todn vién dugc thuc hién
theo quy dinh Diéu 36 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cua
Chinh phu, gém:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1dp cham nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi ciing ndp hé so dy thi thing hang CDNN, ¢6 xac
nhan cua co quan, don vi sur dung vién chure;

- Ban nhén xét, danh gié cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg diu co quan ¢6 thim quyén quan Iy don vj
sur nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky dy thi hodic xét thing

hang CDNN cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao céc van bang, ch(mg chi theo yéu cdu cia CDNN du thi:

+ Bing t6t nghiép trung cap hogc cao ding va bﬁng dai hoc tro 1én, co chuyén
nganh dao tao phi hop dbi véi nguoi dy thi 1én ké todn vién.

~+ Chimg chi boi dudng tiéu chuan CDNN ké todn hodc chimg chi hanh
nghé theo quy dinh cua phap luat.

+ Viin ban, tai liéu thé hién vién chirc duge mién thi ngoai ngir theo quy dinh.

- Ban sao chimg thye cac quyel dinh: Tuyén dung, bé nhi¢m ngach/CDNN;
tiép nhan, diéu dong (néu cd); bé nhiém chirc vy lanh dao, quan ly; quyét dinh
nang luong hi¢n huong hodc van ban xac dinh thoi gian gilr ngach/CDNN tuong
duong doi vai truong hop ¢6 thoi gian gitr ngach/CDNN tuong duong.

- Ban danh gia va xép loai chat lugng vién chic nam 2022.

- Vin ban cur vién chire dyr thi thang hang chuyén nganh ké todn cua ngudi
dirng dau co quan c6 tham quyén quan ly, str dung vién chure.




Céc co quan, don vi ldp danh sach vién chuc ¢6 du diéu kién tiéu chuan du
thi thang hang CDNN Ién ké todn vién theo mau tai phu luc I1 guri kém van ban.

I11. T6 chire thyc hién
1. Thu trudng cic co quan, don vi
- Thong bao cong khai vén ban hudng din cia S& Noi vu dén cac don vi tryc
thudc va vién chirc thue thim quyén quan ly.
- Chi dao, to chirc thuc hién bdo cdo vé co cdu, sb lugng, xdc dinh nhu cau
va lap hé so, cir vién chirc ¢6 du tiéu chuin, diéu kién dy thi thing hang CDNN
lén ké toan vién theo ding quy dinh cla phép ludt.
- Chiu trach nhiém vé tinh khach quan, trung thyc doi voi cac ndi dung
trong ho so du thi thang hang.
- Kip thdi chi dao, gidi quyét don thu, kién nghi, phan dnh (néu ¢6) thude
tham quyén va theo quy dinh cua phap ludt.
2. 8o Noi vu
- To chuc uep nhin vin ban bao cao, ho so dang ky du thi thang hang
CDNN lén ké toan vién clia cic co quan, don vi; luu giir, quan ly hé so dang ky
dur thi theo quy dinh.
- Tong hop, tham dinh 80 lugng nguoi lam vige, co cau nhu cdu bo tri vién |
chire; tiéu chudn, diédu l-uen du thi thang hang CDNN [én ké todn vién. i

- Xéy dung dé an t6 chirc thi thing hang CDNN lén ké todn vién, bio cdo
UBND Thanh phé ban hanh, 16 chire ky thi thing hang CDNN theo quy dinh.

3. TH chite tiép nhiin viin bian bio cio va ho so diing ky

\

- Céc co quan, don vi ngp van ban bao cdo, hé so dﬁng ky dy thi thang |
hang CDNN lén ké toan vién ve S& Noi vu trude 17h00 ngay 07/7/2023. Dong
thi, g file bao cdo vé dia chi mail cong vu buithanhdat_sonv@hanoi. gov.vn

- Dia dlem tiép nhén viin ban bao cdo va hé so ding ky: BO phan tiép nhan
hé so va tra két qua giai quyel TTHC So Néi vu thanh pho Ha N¢i (dia chi so
18b, phé Lé Thanh Tong quan Hoan K:em thanh phé Ha Ni).

Trong qué trinh t6 chire thuc hién, néu phat sinh kho khén vuéng mic, de nghi
gm thong tin vé phong Cong chire, vién chic So Noi vy dé tong hop, giai quycl theo

tham quyén./.  a
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