
UBND HUYỆN GIA LÂM 

TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(TUẦN 16- NĂM HỌC 2023-2024) 

              TỪ NGÀY 18/12/2023 ĐẾN NGÀY 22/12/2023  

Thứ/ng Buổi Nội dung côngviệc Địađiểm Người thực hiện 

Thứ 2  

18/12 

 

SÁNG 

7h 30. Chào cờ 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV K1,2,3,4,5,GVBM 

- Chấm thi cả tuần 

TH Cao Bá Quát 

Phòng Phó Hiệu trưởng 

Các trưởng cụm SH 

TPT.CB_GV_NV_HS 

Hiệu phó  

Đ.c Tâm-HT 

CHIỀU 
14h: Ôn tập cho HS 

16h: Nộp các Biên bản thanh tra giáo viên 
Phòng Hiệu trưởng Đ.c Dũng, Thủy -HP 

Thứ 3 

19/12 

SÁNG 
- Dự giờ theo kế hoạch 

- Ktra tin học, Tiếng Anh theo lịch  
TH Cao Bá Quát 

Đ.c Dũng, Thủy -HP 

Thủy, GV TA, Huyền 

CHIỀU 

13h30: GVBM, CN hoàn thành đánh giá HS 

trên CSDL 

- Ktra tin học, Tiếng Anh theo lịch  

TH Cao Bá Quát 

GVBM, GVCN (môn định tính) 

Thủy, GVTA, Huyền 

Thứ tư 

20/12 

SÁNG 
- Kiểm tra môn Công Nghệ 

- Kiểm tra Tin học, Tiếng Anh theo lịch 
TH Cao Bá Quát 

GVCN, Dũng, Thủy-HP 

Thủy, GV TA, Huyền 

CHIỀU 

- 14h: Ktra môn Khoa học 

- Đăng lịch công tác tuần 

- 16h20: Các tổ chấm bài 

TH Cao Bá Quát 

GV khối 4,5, Đ.c Dũng-HP 

CB,GV,NV 

GV khối 4,5 

 

Thứ 5 

21/12 

SÁNG 

- Kiểm tra Tin học, Tiếng Anh theo kịch 

- GV hoàn thành đánh giá tháng 12 trên PM 

hàng tháng 

TH Cao Bá Quát 

 

Thủy, GV tin, Tiếng Anh 

CB,GV,NV 

CHIỀU 

- 14h: Kiểm tra Lịch Sử&địa lý 

- 16h20: Các tổ chấm bài 

PHT đánh giá giáo viên trên phần mềm 

TH Cao Bá Quát 

Dũng , GV khối 4,5 

 

Đ.c Dũng, Thủy -HP 

Thứ 6 

22/12 

SÁNG 
- 5h30: Kiểm tra bếp ăn (Đ.c Thu) 

- 7h45-8h45: Tổ chức lễ kỉ niệm 22/12 
TH Cao Bá Quát 

Đ.c Thu 

Thủy + TPT+GVCN 

CHIỀU 
14h: HT đánh giá giáo viên trên phần mềm 

16h20: BGH, dự sinh hoạt tổ chuyên môn K4 
TH Cao Bá Quát 

Đ.c Tâm 

Đ.c Thủy, Dũng, Tâm 

 


