

	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC DƯƠNG HÀ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Dương Hà, ngày 16  tháng 9  năm 2022



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03
CỦA CB-NV
Từ ngày 19/9/2022 đến ngày 23/9/2022

	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện

	Thứ 2
19/9
	Sáng
	Chào cờ
- Xây dựng KH KTNB 
	- Trường Tiểu học Dương Hà

	- TPT, GV, HS
- BGH


	
	Chiều
	- 17h: Tập huấn công tác xã hội trường học (đ/c Thuần, N. Lan chuẩn bị tài liệu, nội dung…)
	- Trường Tiểu học Dương Hà

	- Đ/c Nguyễn Lan, Thuần’ - CB, GV,NV,

	Thứ 3
20/9
	Sáng
	8h: Dự HN đối thoại đứng đầu cấp ủy, chính quyền tại HT xã Dương Hà
- XD quyết định và Họp ban chỉ đạo QCDC
lớp ... 
	- Trường Tiểu học Dương Hà

	- Đ/c Hương

- Ban CĐ, BGH, TTND
- GVCN

	
	Chiều
	- GVCN lớp hoàn thành rà soát thông tin học sinh, số HS, sắp xếp kẹp học bạ đóng theo 
	- Trường Tiểu học Dương Hà

	- GVCN

	Thứ 4 21/9
	Sáng
	 - Chuẩn bị dự thảo QCDC
- Dự giờ KT dạy và học
	- Trường TH Dương Hà

	BGH, CĐ
- BGH

	
	Chiều
	 - Làm việc tại trường
	- Trường TH Dương Hà
	- BGH,VP, GV


	Thứ 5
22/9
	Sáng
	- Báo cáo TK đầu năm, số liệu, đăng kí hồ sơ trường TTTDTT về PGD, TTVHTT 
-  Xây dựng dự thảo qui chế, qui định
	- PGD
- Trường TH Dương Hà

	- HP,VP

- Ban QCDC

	
	Chiều
	-  Xây dựng dự thảo qui chế, qui định
	- Trường TH Dương Hà

	- Ban QCDC

	Thứ 6
23/9
	Sáng
	- Họp giao ban
[bookmark: _GoBack]- Tổ CM xây dựng QC, chỉ tiêu thi đua
	- Trường TH Dương Hà

	- BGH- TPT
 - TCM

	
	Chiều
	 - Làm việc tại trường

	- Trường TH Dương Hà

	- BGH,VP, GV


	Thứ 7
24/9
	Sáng
	7h30: Tập huấn PCCC tại nhà VH huyện: Đ/c Lan, P Lan, Thu, Quân, Giáp, Minh, Thuàn, Bích, Hằng, Hồng
	- Trường TH Dương Hà

	- Đ/c Lan, P Lan, Thu, Quân, Giáp, Minh, Thuàn, Bích, Hằng, Hồng

	
	Chiều
	
	
	

	CN
25/9
	Sáng
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	


	NGƯỜI LẬP BIỂU



Nguyễn Thị Thu Giang
	HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Thị Hương


* Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy
