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DANH MỤC HỒ SƠ 
CỦA TRƯỜNG THCS ĐÌNH XUYÊN NĂM 2023
(Kèm theo Quyết định số:       /QĐ-THCSĐX ngày     tháng    năm 2023 của Hiệu trưởng
 trường THCS Đình Xuyên)
 
	Số và  ký hiệu HS
	Tên đề mục và tiêu đề hồ sơ
	Thời hạn bảo quản
	Đơn vị/ người lập hồ sơ
	Ghi chú
 

	
	I. CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH
	
	
	

	01.HC
	Hồ sơ về công tác cán bộ trường THCS Đình Xuyên năm học             2022-2023
	Vĩnh viễn
	Nguyễn Tiến Dũng
	

	02.HC
	Hồ sơ về công tác pháp chế - cải cách hành chính của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023.
	5 năm
	Nguyễn Tiến Dũng
	

	03.HC
	Hồ sơ về công tác thực hiện quy chế dân chủ, công khai, phòng chống tham nhũng của trường THCS Đình Xuyên năm học   2022-2023
	5 năm
	Nguyễn Tiến Dũng
	

	04.HC
	Hồ sơ về công tác thống kê giáo dục của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023.
	Vĩnh viễn
	Nguyễn Thị Bích
	

	05.HC
	Hồ sơ về công tác Hội nghị viên chức; thi đua - khen thưởng của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023
	5 năm
	Nguyễn Tiến Dũng
	

	06.HC
	Hồ sơ về công tác văn thư - lưu trữ của trường THCS Đình Xuyên năm 2023.
	5 năm
	Nguyễn Kiều Vân
	

	07.HC
	Hồ sơ về công tác quản lý tài chính của trường THCS Đình Xuyên năm 2023.
	Vĩnh viễn
	Nguyễn Thị Thanh Thúy
	

	08.HC
	Hồ sơ về công tác thư viện của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023. 
	5 năm
	Nguyễn Thị Liên
	

	09.HC
	Hồ sơ về công tác y tế, chữ thập đỏ của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023.
	5 năm
	Nguyễn Thu Thuỷ
	

	10.HC
	Hồ sơ về công tác Đoàn - Đội của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023
	5 năm
	Nguyễn Thị Bích
Lê Thị Hiền
	

	11.HC
	Hồ sơ về công tác công đoàn của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023
	5 năm
	Lý Lý Hương Na
	

	12.HC
	Hồ sơ về công tác thiết bị giáo dục của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023
	5 năm
	Nguyễn Thị Bình
	

	13.HC
	Hồ sơ về công tác tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2023-2024của trường THCS Đình Xuyên
	5 năm 
	Nguyễn Kiều Vân
	

	
	II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	
	

	14.CM
	Hồ sơ về công tác dạy học chính khóa của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023
	5 năm
	Đoàn Thuý Hoà
	

	15.CM
	Hồ sơ về công tác dạy thêm học thêm của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023
	5 năm
	Đoàn Thuý Hoà
	

	16.CM
	Hồ sơ về công tác dạy học buổi 2/ngày của trường THCS Đình Xuyên  năm học 2022-2023
	5 năm 
	Đoàn Thuý Hoà
	

	17.CM
	Hồ sơ về công tác thi GVDG của trường THCS Đình Xuyên năm học  2022-2023
	5 năm 
	Đoàn Thuý Hoà
	

	18.CM
	Hồ sơ về công tác thi HSG của trường THCS Đình Xuyên năm học  2022-2023
	5 năm 
	Đoàn Thuý Hoà
	

	19.CM
	Hồ sơ về công tác BD HSG - phụ đạo học sinh yếu của trường THCS Ninh Hiệp năm học  2022-2023
	5 năm 
	Đoàn Thuý Hoà
	

	20.CM
	Hồ sơ về công tác kiểm tra học kỳ của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023
	5 năm 
	Đoàn Thuý Hoà
	

	21.CM
	Hồ sơ về xét tốt nghiệp THCS năm học  2022-2023và thi vào lớp 10 THPT năm học 2023-2024 của trường Đình Xuyên

	5 năm 
	Nguyễn Thị Bích
Nguyễn Kiều Vân

	

	22.CM
	Hồ sơ về công tác kiểm tra nội bộ trường học của trường THCS Đình Xuyên năm học 2022-2023
	5 năm
	Nguyễn Tiến Dũng
	

	23.CM
	Hồ sơ về công tác dạy nghề phổ thông; Giáo dục hướng nghiệp năm học 2022-2023của trường THCS Đình Xuyên
	5 năm
	Nguyễn Thị Bích

	

	24.CM
	Hồ sơ về công tác dạy học tiếng Anh liên kết năm học 2022-2023của trường THCS Đình Xuyên
	5 năm
	Đoàn Thuý Hoà
	

	25.CM
	Hồ sơ giáo viên
	5 năm
	Giáo viên
	

	26.CM
	Hồ sơ Giáo viên chủ nhiệm
	5 năm
	Giáo viên CN
	

	
	III. CÔNG TÁC GDĐĐ-ATTH 
	
	
	

	27.CM
	Hồ sơ về giáo dục đạo đức học sinh năm học 2022-2023 của trường THCS Đình Xuyên
	5 năm
	Đoàn Thuý Hoà
	

	28.CM
	Hồ sơ về công tác an toàn trường học năm học 2022-2023 của trường THCS Đình Xuyên
	5 năm
	Đoàn Thuý Hoà
	


Bản Danh mục hồ sơ này có 28 hồ sơ, bao gồm:
	Hồ sơ bảo quản vĩnh viễn: 03
         Hồ sơ bảo quản có thời hạn: 25

	
	HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Tiến Dũng



