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Nãm hoc 2O23-2024 

Thirc hin hithng dn 209/GD&DT ngày 05/9/2023 v8 hung dan thirc 
hin nhirn vu nàm hçc 2023-2024 cap THCS; 

Can cu cong van so 211/GD&DT ngày 08/9/2023 ye djnh huOng hot 
dng chuyên mon cap THCS näm hoc 2023-2024 cüa Phông GD&DT Gia Lam; 

Thrc hin kê hoch so 80/KH-THCSDX ngày 06/9/2023 cUa triRng 
THCS Duing Xá ye kê hoch thirc hin nhim vii näm h9c 2023-2024. 

Trueing THCS Drang Xá xay drng kê hoch thirc hin nhim vii U'ng 
dung CNTT nàm hçc 2023-2024 nhii sau. 

I. MI)C IMCH - YEU CAU: 

1. Myc dIch: 

Dy mmnh vai trô cüa cong ngh thông tin, dôi rnii c ch quãn 1 giáo 
due, thrc hin quãn trj tri.thng hçc dan chü, k cucing nén nêp, phü hop v9i xu 
the phát triên cüa thai di cong nghe^ so 4.0. Tiêp tiic xây dung, hoàn thin c sà 
dCr 1iu, triên khai h thông quãn 1 Ngành. 

Dy rntnh vic di mOi PPDH và dôi mâi phixang thrc quãn 1 nhäm 
nâng cao chat lixçing day và hoc trong nhà triräng phü hçip vâi tmnh hInh thixc tê. 

Day mtnh sir dung cong ngh8 thông tin trong to^ chrc và quãn 11 các ho?t 
dng chuyên mon trong các Co sâ giáo diic THCS; tang ct.thng chuyên dôi sO 
trong giáo due, sCr dung ho so din tü, so diem din tü, h9c bt din td de nâng 
cao hiu qua cong tác quãn 11 giáo due; thijc hin nhp so 1iu, khai thác, sir 
dung thông nhât dCk 1iu toàn ngãnh ye trung, Isp, hçc sinh, giáo viên, tru&ng 
chuân quOc gia và các thông tin khác trong quãn 11, báo cáo. 

Tang ciiông CSVC, thit bj CNTT; nâng cao trInh Q , k9 näng CNTT 
cho can b6 quãn 1, giáo vién, nhân vién; My dung, khai thác kho hoc 1iu din 
tCr dung chung nhäm tao  diêu kin giüp GV hoc hôi kinh nghim, trau dôi trInh 
d-6 chuyên mOn nghip vii. 

Tang cithng các ngun nhan 1irc, diu kin ha tang, CSVC và trang thiêt 
bj triên khai üng dung CNTT và chuyên dôi so trong giáo diic vâ dào tao. 

2. Yêu cau: 
- Trin khai ph 6^ bin rng râi và quán trit day dü các quy djnh trong các 
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van ban quy phm pháp 1ut và các van ban huàng dan, chi dao  ye CNTT cüa 
ngành giáo diic. 

- Td p trung nguôn hrc cho hot dng irng diing CNTT, thirc hin dông b 
vic irng dung CNTT trong các hot dng quán 19 và giáo dc trong nhà trung. 

3. Các chi tiêu chInh: 
- Kiin toàn di ngü phi trách CNTT theo QD 	/QD-THCSDX ngày 

.1.. ./2023 trong nhà tnthng. Dam bâo theo khung vi trI vic lam theo Thông tu 
16/201 7ITT-BGDDT. 

- Duy trI lien tVc  vic trao dM thông tin, van bàn qua thu din ttr vYI 

Phông GD&DT và các cap theo thông tu 37/2020/TT-BGDDT ngày 05/10/2020 
cUa BO GDDT. 

- Duy trI 02 phông thirc hành may tInh nM mng phiic vii day tin hoc cho 
hoc sinh. Co bin pháp quãn 19, khai thác phông thirc hành Tin hoc mot cách 
hçip 19 và hiu qua. 

- My drng các chuyên de bi duOng pho^ cp k näng irng dung CNTT 
cho 100% CBGV. Don doc CBGV tIch circ tham gia sinh hot chuyên mon trirc 
tiêp, trirc tuyên có chat luçmg, hiu qua. 

- Cp nht các hot dng giáo diic trong nhà tru&ng trên trang thông tin 
din ti:r cüa nhà trithng. Thung xuyên lam mOi, phong phü trang thông tin din 
ti:r cUa trixông. 

- 100% CBGV trong do tui (duOi 45 tui Mi vâi nU, duOi 50 tui di vi 
nam) img dung CNTT hiu qua trong giáng day. TIch cijc tham gia xây dung 
video hoc 1iu din Ur, bài giáng e-learning, ngân hang dê thi, tir 1iu day hoc, 
video bâi dy, phân mêm sang too.. .cüa các mon hçc nhäm t?o  ra hmnh thirc hçc 
tp m&i - HQC tp din tü trên h thông Study (tôi thiêu mi CBGV có It nhât 1 
video bâi dty dugc cp nht trên h9c Mu din tdCSDL ngành). Thu vin van 
bàn din Ur, cp nht các van bàn chi dio báo cáo cUa cap trên ban hành. 

- 100% giáo viên day có bài giãng trInh chiu, tu 1iu, de^ thi dóng gop xây 
dung thu vin din Ur trên trung hoc kêt nôi và trang tin din ti'r cüa nhà 
trung. Môi giáo viên ti:r xây dirng It nhât 01 b6 tu 1iu dôi mi kiêm tra dánh 
giJtháng, duc däng tái trén trang tin din tü cüa nba trung. 

- Thirc hin nghiêm tüc, hiu qua các phn mm quân 19: Quãn 19 thông 
tin giáo dc trrc tiêp, trirc tuyén, Quân 19 tài chinh nhân sr, QL thu vin, PCGD 
và chông mu chir... 

- TIch circ khai thác, sir dung và hu&ng dn hoc sinh hçc tip,  on  tip,  kiêm 
tra, dánh giá trtrc tuyên tai dja chi https://study.hanoi.edu.vn  dam báo không qua 
tái cho hçc sinh (dugc quy djnh trong dnh hiràng chuyén mOn ngày 21/9/2023). 

- Tip tiic tp hun và trin khai irng dung CNTT trong ra d& chm thi 
träc nghim dôi vôi các mon van hóa theo dc thu chuyên mOn t&ng mOn h9c. 
Tp huân k näng trn dê thi tràc nghim cho 100% CBGV các mon van hod. 



- TIch cijc tham gia hi thi thit U bài giâng din tfr c-learning, kho h9c 
lieu din tCr. Day mnh vic khai thác kho bài giãng din tir cUa B^ GDDT ti 
dja chi https://elearning.moet.edu.vn. TIch crc sir ding các tâi khoãnn duçic 
cung cap, khai thác và sü diing hiu qua các nguôn hçc lieu cüa các b6 sách theo 
chuang trInh GDPT 2018. 

- Cp nht thung xuyen các tin bài trên trang thông tin din tt'r cüa 
tnrông, ngành: http://thcsduongxa.pgdgialam.edu.vn/ 

II. CAC NHIM VV TRQNG TAM: 

1. U'ng dung CNTT hox  trq di mó'i ni dung, phLro'ng pháp day, hoc, 
thi vã kim tra dánh giá 

- ChU dng day h9c tric tuyn theo quy djnh ti Thông tu s6 09/2021/TT-
BGDDT (nêu co). 

- Linh hot, sang to &,i mOi on tip,  kim tra dánh giá trén phn mm 
Hanoi.study.vn. 

- Trin khai irng diving các phn mm, k5 thu.t, hInh thrc trong giãng day 
và quán 1, tang cLrmg bôi drong tp huân vic triên khai các h8 thông thông tin 
tIch hçip trên h thông ca sâ dCr 1iu quôc gia ye giáo dc do B GD&DT quân 
!' thông qua ma djnh danh trên CSDL nhi.r: Báo giãng din Ur; Diem danh din 
td; Báo so dâu bài; My drng ngân hang dê thi... 

- Trin khai có hiu qua Cng thông tin din Ur theo Thông tu so 
53/2012/TT-BGD DT ngày 20/12/2012 cüa B6 triz1ng B6 GD&DT, My dirng, 
duy trI trang thông tin din Ur cüa ngành và cüa nhà trumg. 

- Khuyn khIch xây dirng tài nguyen deA dóng gop ni dung kho hçc lieu 
din tCr cCia trutmg, cüa ngành. Khuyên khich CBGV tham gia cuc thi Thiêt kê 
bài giãng din tr do B6 GD&DT phát dng. 

2. 1Jng diing CNTT vi chuyn diii so" trong di m&i phtwng thtrc quãn 
tri cor s& giáo due và quãn I nhà ntroc v giáo dyc theo huthng tinh gyn, 
hiu qua, minh bich. 

- Tiêp tiic trin khai h6 thng quãn 1 giáo dyc chuyén ngành ti dja chi 
https://truong.hanoi.edu.vnl  dáp irng yêu câu Thông tu 26/2019/TT-BGDDT 
ngày 30/12/2019 quy djnh ye quán l, vn hành vâ sü dung H thông CSDL 
ngành. 

- Tip tyc trin khai h thong phn mrn truyn thông EnetViet nhrn dáp 
trng yeu câu gCri, nhn thông tin chi do, diêu hành mt each an toàn, day dü, 
chInh xác tir Sâ GD&DT; Phông GD&DT. 

- Tip tyc trin khai H thng quán 1' tuyén sinh trrc tuyn, phân mém 
PCGD, xóa mu chü dáp irng thu câu mt cách day dü, kip th?i. 

- Day rnanh  trin khai các djch vu tri,rc tuyn nhu thành h9c phi không thu 
tiên mat; triôn khai trng dung djch vii cong 3,4 trong IIDCNTT trong quãn 1, 
thành lap,  cap phép hoat dng... 



- Tang ci.r?ng rng d%lng các phuang thüc hop, sinh hot chuyên môn, bôi 
duOng thtr&ng xuyên trVc  tuyen, hi thão, tp huân qua mng. Tiêp t%lc khai thác 
hiu qua hi nghj trirc tuyên vâi cap trên. 

Phô bin huàng dn GV, HS xây dm g, khai thác bài giáng E-leaning, bài 
giãng trInh chiu và np theo dting huàng dan trong quy djnh chuyên mon và 
khai thác các bài giáng ti các dja chi: 

http://thcsduongxa.pgdgialam.edu  .vnlbai-giang-trinh-chieu-tns688 .aspx; 

http ://thcsduongxa.pgdgialam.edu.vnlbai-giang-elearning-tns689 .aspx  

- Thirc hin nghiêm tüc vic cp nh.t thông tin diu hành cüa ngành, vic 
xr 1 van ban gia Phông GD&DT và các dan vi,  qua thu din ti'r và các kênh 
thông tin khác. Thu&ng xuyên duy trI hott dng Cong thông tin din tr dam bão 
thông tin chInh xác, phü hçp vói djnh hi.ràng truyên thông cüa Ngành. 

3. Dam bão các diu kiin vex  ha tng s, trang thit bi  trin khai frng 
dyng CNTT vi chuyn diii s trong giáo dye. 

- Tang cithng Mu tu ha tAng thit bj CNTT phc vu cho mg diing CNTT 
và day mon Tin h9c mt cách hiu qua và thiêt thirc dam báo môi tiêt hoc h9c 
sinh có dü may vi tInh sr diing (tôi thiêu 02 HS/ may). 

- Nâng cAp gói data duing truyn cüa nhà trung dam bão các lap hoc, 
các phông h9c b6 môn, phông chirc näng trong nhà tri.r?Yng có dü mng internet 
cho may tInh và tivi. may tInh dUng riêng, kêt nôi mng Internet de giáo viên 
chuân bj bài giãng có irng diing CNTT. 

- Tang cuang so^ lucmg may tInh có kt ni mng Internet trong thu vin 
de thu hUt GV, HS h9c tip, khai thác thông tin, nghiên cru cUa GV và HS. 

- Thumg xujen bão duOng, bâo trI djnh kI h8 thng may tInh dam bão 
chat krcing may, kêt nôi mtng Internet dUng chung cho GV và vic khai thác 
thông tin trong thu vin cUng nhi.r gia thirc hành Tin h9c cUa hoc sinh. 

- Trang bj them các thi& bj din tir k9 thut so^ khác phc vii cho giâng 
day nhis: May quét Unh, may chiêu vt the 3 chiêu, may Unh so, bang thông 
minh... 

- Trin khai các bin phá dam bUo an toàn, an ninh di vâi các h thng 
CNTT nht.r phân cang, phân mêm, website, email.. .Dây mtnh tuyên truyên tOi 
CBGV phông tránh các nguy co mat an toàn thông tin tir các thiêt bj CNTT cá 
nhân nhu din thoai thông minh, may tInh bang... 

4. Bili ththng k5 Wing 1mg dyng CNTT, chuyn diii so cho giáo viên và 
CBQL. 

- Nâng cao näng 1rc trng ding CNTT dáp irng chuAn k5 nàng sir ding 
CNTT quy djnh ti thông Ui so 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cUa B 
Thông tin và Truyên thông; K5 näng bUo dam an toàn, an ninh thông tin; K5 
näng khai thác s!r dung có hiu qua các phân mêm quàn 1 trong nhà trithng, 
phân mém trinh chiêu, phân mêm ho trq bài giãng.... 



- My dung ke^ hoach bi duorng trng diing CNTT cho 100% CBQL, GV. 
To chi'rc ngày chuyên môn: Nâng cao các k5 näng ca ban: son thâo van ban, 
bang tInh Excel, khai thác Internet, str dung thu din ti'r, so diem din tr, phân 
mCrn trmnh chiêu... và biêt irng ding CNTT trong cong tác, giãng day. 

- Nghiên ciru áp dung h thng ph.n mm, các nun h9c 1iu nhu: Phn 
me châm träc nghim khách quan, phân mêrn trn dê thi... Các k nàng tim 
kiêm thông tin trên Internet, k näng cài dt phân mêm, h6 diêu hành, k5 näng 
süa chCia, khäc phiic lôi hông hoc don giãn cüa may tInh và các thiêt bj CNTT. 

- Ung dung CNTT trong dy vâ h9c; tmg dung trong lap hoc Va ngoài lap 
hoc, üng dung cong ngh e-learning, sách din ti.:r, thi nghim ão, thi nghim mô 
phông... d bài hoc hap dn, hiu qua, phong phi han. 

- Bi duOng, tp hu.n chuyén mon các k5 näng CNTT trong cong vic. 
HiRing i:rng và tham gia t& cuc thi bài giãng elearning, ky näng CNTT trong 
giáng dy và nghip vi 

III. MOT SO GIAL PHAP 

1 Kin toàn di ngü phii trách CNTT. Phan cong nhim vii theo quyt 
djnh cüa nhà truóng ye vic thành 1p to CNTT. Dam báo dung theo vi trI vic 
lam Thông tic so 16/2017/77'-BGDDT). 

2. Day mnh cong tác thông tin, tuyên truyn thông qua các hi nghj, hi 
thão, cuc thi dê nâng cao nhn thrc cho CBQL và GV ye vai trô cüa üng dung 
CNTT trong các hot dng GD&DT. 

3. Phi ho p có hiu qua vic du ti.r vOi thuê djch vii s 0^ LLDT trong vic 
quãn l hoc sinh gi€a nhà trtxang vã gia dinh. Tang cuang xã hi hóa vic cung 
cap djch vu CNTT có chat luçing. 

4. Quán l, duy tri và khai thác scr ding các h8 thong CNTT trong quãn 
l, sCr dung h thông; triên khai i:rng ding CNTT phãi di dôi vói vic dam báo an 
toãn, an ninh thông tin; co các hInh thirc khen thi.ring các Ca nhân lam tot; có 
cac bin pháp, ché tãi dôi vâi các cá nhân chua hoàn thành m1Ic tiêu, nhim vi 
d8 ra. 

HI. TO CHUC THVC HIN: 

1. Nhãtrtrông: 

- Kin toân di ngü phii trách CNTT trong nhà tri.rang, xây dimg K 
hoch thirc hin nhim vii Ifng dung CNTT, chuyên dôi so näm hoc 2023-2024. 

- Bão dirOng süa cht'ta CSVC thi& bj CNTT, trang bj may, kt nôi Internet 
cho 2 phOng may tInh, phOng h9c Ngoi ngir và các phông, ban và các phông 
h9c ch(rc näng. 

- Bi duOng kin thüc, k5 nàng sir diving và ang diving CNTT cho toân th 
can b6 giáo viên, nhân viên. 



- Gid thiu các phn mm dy hoc và th chiic bi duông giáo viên k5 
näng sir dung phân mêm. 

2. Doi vri giáo viên: 

- Mi giáo viên the^ hin rO vic lp ke^ hoch rng dung CNTTtrong k 
hoach cá nhân cüa näm h9c. 

- Thuèng xuyên lien 1c vi BGH nhà tri.r&ng qua hem thu din tir, zalo, 
EnetViet, tIch crc tham gia sinh hot chuyên mon trirc tuyên Co chat lucmg, hiu 
qua, sü diving thành tho so diem din td, tham gia day dü các lap ttp huân, bôi 
dung k näng CNTT do nhà tnthng và cap trên tO chüc. 

IV. Kt HOACH CU THE THEO THANG: 

Thing A 	 A Ke hoich clii the 

- SCra chüa, báo duô'ng các may tInh a phOng hçc tin h9c cüa hoc sinh 
và các may tInh, thiêt bj din tCr khác ô phOng lam vic cüa khu hiu b 
và các phOng h9c chirc näng. 

- Kim tra ming Internet, dam bâo kt nii kt ni 1 tat cã các may 
trong nhâ tru&ng. 

- Ph 	bin các van ban huâng dan, chi 4o ve^ CNTT cia phông Giáo 
dc. My drng và triên khai kê hotch xây dirng thu vin din Ur cCa 
nhà trung. 

- To chüc td p huAn bi dung k5' nàng CNTT, k5 näng si:r ding phan 
mêm so diem din tr. Ban hành Quyêt djnh, quy djnh st:r dicing So diem 
din td. Chi dio CBGV hoàn thành dü lieu CBGV, HS trong phân 
mêm. 

2023 - Phát dng và trin khai cuc thi thit k6' bài giãng e- Learning, phong 
trào xay dirng thu vin din tiir và khai thác hiu qua các nguôn tu lieu 
qua mang. 

- HQp chuyên môn, pho^ bin quy djnh si:r dung So diem din ti:r näm 
h9c 2023-2024 cCa nhà trithng den toàn the CBGV-NV. 

- Trin khai hithng dn và tham gia các cuc thi trirc tuyên 	do cap trên 
phát dng. 

- My dçrng K hoich thrc hin nhim viii Ung dung cOng ngh thông 
tin nàm hoc 2023-2024. 

-  HQp chuyên môn, pho^ bin thirc hin nhiem vu  U'ng dung cOng ngh 

10-12 thông tin näm hçc 2023-2024 cüa nhà trtxing den toân the CBGV-NV. 
2023 -  Chi do CBGV tIch crc rng dung CNTT trong cong tác giâng dy vã 

hoànthành tot nhim vii t'rng ding CNTT và tiêu chi dánh giá chuyên 
dOi so nãm h9c 2023-2024. 

- T.p hun CNTT cho CBGV, NV theo & xut cOa các t6 chuyên mOn 



KT. HIU TRUNG 
EUTR1fi G 

üng Dc Nam 

trong U hoach "Ngày chuyên môn" và chuyên & DMPPDH. 

- Triên khai phát dng cuc thi thit ke^ bài giáng Eleaming c.p tru&ng. 

- To chi'rc so k& vic thirc hin nhim vi irng dung CNTT hQc kS'  I 
näm bce 2023-2024 trong cong tác quân 1 và giâng day. 

1/2024 - To chirc rd soát CSVC, di ngü v6 CNTT. 

- Sct kt báo cáo vie thirc hin nhim vii irng dung CNTT gift nàm 
hoc 2023-2024. 

- Thrc hin nhim viii irng diving CNTT cüa HK II. 

- Tip tiic duy trI hoat dng 1ng diving CNTT trong mci hott dng cüa 
nhà trtr&ng. 

2-4 - Tham gia cuc thi các cuc thi trirc tuyên do cap trén to chi'rc. 
2024 - Hpp t6 CNTT tir dánh giá các tiêu chi müc d 	chuyn di s, hoàn 

thành ho so dê nghj cong nhn chuyên dOi so nàm hoc 2023-2024 

- Tp hun sir diving các phn mm, tin Ich: Phan mm chm trc 
nghim online, phân mêm trn dê thi... 

- To chi:rc Ong kt cong tác mg dung CNTT trong quãn 1 	và giáng 
day nàm hoc 2023-2024. 

5-6 - Tong hop báo cáo vic thrc hin nhim vi irng dung CNTT nàm hoc 
2024 2023-2024. 

- Cp nht d& lieu tuyn sinh 1 0-THPT 

- Chty thCr nghim tuyn sinh trirc tuyn Rip 6 (HD tuyn sinh). 

- To chirc bi dng k nàng rng ding CNTT theo U hoach cp trén. 

- Tham gia các Rip bi thrOng k näng irng dung CNTT do cap trên to 
7-8 chrc. 

2024 - Chu-an bj CSVC, trang thit bj phiic vi Hi dng tuyn sinh Rip 6 
thrc hin tuyên sinh dâu cap näm hçc 2024-2025. 

-  Tu b6 CSVC, xây dirng ke^ hoach nám hoc mói. 

No1 n/:mn: 

- D/c Hiu trurng (báo do); 
- Các We trong t6 CNTT, CBGV (tJhin); 

- Ltru VT. 


