

	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC DƯƠNG HÀ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Dương Hà, ngày 25  tháng 9 năm 2023



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4
CỦA CB-NV
Từ ngày 25/9/2023 đến ngày 30/9/2023

	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện

	Thứ 2
25/9
	Sáng
		-7h30: Chào cở chuyên đề: Hội vui trung thu

	Triển khai chương trình ghép đôi trăng tròn
 - 8h: Tập huấn tài chính
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng

- Gửi DS học sinh nhận khuyến học



	- Trường Tiểu học Dương Hà

- HT 3.22 Huyện ủy
- Trường Tiểu học Dương Hà

- Mail Hội khuyến học

	-  Đ/c Bích, Khối 1, CBGVNV, HS
- Đ/c HP, KT
- TTCM, Y tế, Đội, Thư viện, CĐ
- Đ/c Bích

	
	Chiều
	 - 14h: Kiểm tra kế hoạch bài dạy, Kế hoạch môn học của tổ
	- Phòng HP

	- HP,TTCM

	Thứ 3
26/9
	Sáng
	- Chuẩn bị giấy mời HNCMHS
- Kiểm tra nề nếp dạy học
	- Trường Tiểu học Dương Hà

	- Kế toán

	
	Chiều
	- 14: Họp xét miễn giảm
	- Trường Tiểu học Dương Hà
	- BGH, TBĐDCMHS, KT

	Thứ 4 27/9
	Sáng
	- Tổ chức khám mắt cho HS
	- Phòng HĐSP
	- Đ/c Thuần, GVCN


	
	Chiều
	 - 14h: Nộp TK khảo sát vở sạch chữ đẹp tháng 9
	- Trường Tiểu học Dương Hà

	- TTCM

	Thứ 5
28/9
	Sáng
	- Nộp  báo cáo
- Nộp ủng hộ CTĐ
- Chuẩn bị CSVC sân khấu
- Chuẩn bị quà cho HS có hoàn cảnh khó khăn
	- PGD
- Hội CTĐ huyện
- Trường TH Dương Hà
- Trường TH Dương Hà
	
- Đ/c Bích
- Bảo vệ, đ/c Phương
- Đ/c Thuần

	
	Chiều
	- 14h: KT CSVC 
- 16h30: Hội nghị CMHS
	- Phòng HĐSP

	- Đ/c Thuần
- BGH, Ban đại diện CMHS lớp, trường, GVCN

	Thứ 6
29/9
	Sáng
	- 8h: Họp giao ban
- Tiết 2 chuyên đề môn Lịch sử, Địa lý
- 11h: Chuẩn bị mâm ngũ quả
	- Trường Tiểu học Dương Hà
- Lớp 4A
- Sân khấu
	- BGH, CTCĐ, TPT
- BGH, GVK4,5
- Chi đoàn

	
	Chiều
	- 15h: Tổ chức trung thu
	 - Trường Tiểu học Dương Hà

	[bookmark: _GoBack]- CBGV, NV, PHHS và HS


	Thứ 7
30/9
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
NGƯỜI LẬP BIỂU




Nguyễn Thị Thu Giang
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG





Nguyễn Ngọc Lan



* Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy

