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QUY ĐỊNH
VÒ c«ng t¸c b¶o vệ và quản lý sử dụng tài sản
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 204/QĐ-MNBM, ngày  14/10/2023
của Hiệu trưởng trường mầm non Bình Minh)



Thực hiện Thực hiện thông tư số 36/2017/TT– BGDĐT ngày 28/12/2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ quan 
Thực hiện sự chỉ đạo của Huyện uỷ - UBND huyện Gia Lâm, Phòng Giáo dục & Đào tạo huyện Gia Lâm, Đảng ủy -  UBND xã Ninh Hiệp.
Trường mầm non Bình Minh  xây dựng quy định về bảo vệ và sử dụng tài sản công như sau:

Điều 1. Công tác bảo vệ tài sản công: 
Toàn bộ cán bộ giáo viên, nhân viên trường phải có trách nhiệm bảo quản, giữ gìn bảo đảm dùng lâu bền, tiết kiệm hiệu quả tài sản của trường giao cho cá nhân quản lý sử dụng, không sử  dụng tài sản của trường vào mục đích các nhân.
Toàn bộ tài sản của nhà trường phải được cất giữ và không được phép mang ra khỏi trường khi chưa được sự cho phép.

Điều 2. Công tác sử dụng các thiết bị tin học: 
           Chỉ sử dụng các thiết bị tin học phục vụ công tác chuyên môn, không sử dụng vào mục đích cá nhân. Việc in sao văn bản phải được sự đồng ý của lãnh đạo tránh lãng phí giấy, tiêu hao vật tư.
          Các thiết bị tin học trước khi được thay thế phải được ký duyệt xác nhận của BGH nhà trường.
Chỉ sử dụng mạng phục vụ cho công tác quản lý,chuyên môn.

    
Sử dụng điện thoại: Chỉ sử dụng điện thoại vào mục đích công việc chung, không sử dụng vào việc riêng. Khi trao đổi công việc trên điện thoại phải ngắn gọn, sắp xếp nội dung cuộc gọi trước khi trao đổi.
         Điều 3. Sử dụng tài sản khác: 
  
 Sử dụng điện nước vật tư văn phòng phẩm, tài sản khác: Cán bộ công chức có ý thức sử dụng điện nước, vật tư văn phòng phẩm, tài sản khác của nhà trường tiết kiệm, hiệu quả đáp ứng yêu cầu chuyên môn.


Nếu sử dụng đồ dùng, tài sản, phương tiện của nhà trường trong giờ giảng dạy thì tùy thái độ, trách nhiệm, tùy nguyên nhân, mức độ gây ra hư hại mà ban quản lý CSVC trường học định mức bồi thường.


Nếu thuê mướn hoặc sử dụng trang thiết bị của nhà trường mà không phục vụ cho nhiệm vụ dạy học hoặc nhiệm vụ do ban giám hiệu giao mà làm hư hỏng thì phải bồi thường 100% giá trị hiện tại của dồ dùng, thiết bị.


Người được giao trách nhiệm quản lý cơ sở vật chất, đồ dùng, trang thiết bị do thiếu trách nhiệm mà để làm mất hoặc hư hại thì tùy mức độ giám định của Ban giám hiệu và Ban thanh tra mà định mức bồi thường.

Điều 3. Quy định này được cán bộ, giáo viên, nhân viên trong hội đồng giáo dục nhà trường thảo luận, nhất trí thông qua và thực hiện đúng những quy định trên.
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