UY BAN NHAN DAN HUYEN GIA LAM_
TRUONG MAM NON THI TRAN YEN VIEN

QUY CHE :;
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NAM HOQC 2023- 2024
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| e AN GTA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
| TRUONG MN THI TRAN YEN vifiN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
’ 50: $H/QB-MNT Ly TT Yén Vién, ngay 13 thang 10 nam 2023

e QUYET PINH
Vé viée Ban hanh Quy ché chi tiéu ngi b trudomg hoc
Niam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THI TRAN YEN VIEN

Can cir Quye! dinh s6 824 /OD-UBND ngay 18 thang 10 nam 1997 cua UBND
huyén Gia Lam vé viée thanh lap tr uong Mdém non Thi trdn Yén Vién;

Can cir Nghi dinh s6 16/2015ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phi vé viéc
quy dinh quyén tw chi, (e chiu trdch nhiém vé thuc hién nhiém vu, 16 chirc bo may,
bién ché va tai chinh déi v don vi su nghiép cong lap,

Can cir Thong w s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 cua B9 tai chinh huwdng
dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP va huéng dan cdc don vi sy nghiép co thu
xdy dung Quy ché chi ticu noi bo theo quy dinh;

Can cir Thong tw 5o 25/2002/TT-BTC ngay 21/3/2002 B Tai chinh vé viéc
hedng dan thue hién Nghi dinh s6 10/2002/ ND-CP ciia Chinh phii cé ché dg tai chinh
ap dung cho don vi sur nghiép co thu;

Can cit Quyét dinh s6 8188/QP-UBND ngay 16/12/2022 cia UBND Huyén Gia
Ldm vé viéc giao chi tiéu ké hoach kinh té - xa héi va duw todn thu-chi ngdén sdch nha
nuoc nam 2022; :

Can cit Y kién thong nhdt théng qua cdc quy ché, quy dinh cua truong thiee hién
nam hoc 2023-2024 cia Hoi dong sw pham nha truong tai hdi nghi vién chirc ngay
13/10/2023.

QUYET DPINH:

Bleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché chi tidu ndi bo
truong Mam non thi tran Yén Vién ndm hoc 2023- 2024:

Piéu 2. Quy ché ban hanh kém c6 hiéu luc thi hanh nim hoc 2023- 2024
thay thé cho Quy ché chi tiéu ndi nam hoc 2022- 2023.

Diéu 3. H01 dong truong, To trudng cac to chuyen mon, Ké toan truong
Mém non thi tran Yén Vién chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu déu 3;

- Phong TC- KH Huyén;

- Kho bac NN Gia Lam

- Luu: VT, BCDTHQCDC.
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VUBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TH] TRAN YfiN VIEN Pjc lip - Tw do - Hanh phic

TTYén Vién , ngay 13 thang 10 nam 2023

\ QUY CHE PINH MU'C CHI TIEU NOI BQ ;
(Ban hanh kém theo Quyéy dinh s6. 6F /0D~ MNTTYV ngdy 13/10/2023 cia Hidu

lruong truong Mam non thi Trdn Yén VIén )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh, déi tuwgng ap dung

1. Muc dich xiy dung quy ché

- Thuc hién quyen tyr chu, déng thoi gén véi trdch nhiém cua Thu trudng
don vi va CB-GV-NV trong viéc thuc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh
cua phap luat.

- Thic day viéc thue hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc su dung
kinh phi. Nang cao hiéu suit lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh, tang thu nhap cho CB-GV-NV trong don vi.

-,Dém bao tai san cong dugc quan ly, sir dung tiét kiém, ding muc dich,
dung doi tuong va hiéu qua.

- Binh muc chi tiéu ndi bd duge ap dung trong cdng tac thu chi tai chinh
trén co s& nguon kinh phi duge giao va mot phan kinh phi thu tir cac khoan thu
thoa thuédn hop phdp dugce dé lai don vi theo quy dinh.

2. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu nodi bo va quan ly sir dung tai san céng dugc ap dung tai
Trudng Mam non thi trdn Yén Vién, quy dinh viéc quan ly, str dung, thanh quyét
toan nguon kinh phi quan 1y hanh chinh, nguodn kinh phi chi hoat dong hoat dong
chuyén mén do ngan sach nha nude cip va cac tai san thudc Truong Mam non
thi tran Yén Vién quan Iy va sir dung.

3. Poi twong ap dung

Quy ché nay dugc ap dung d6i voi can b, gido vién, nhan vién thudc
Truong Mam non thi tran Yén Vién

Pidu 2. Nguyén tic xiy dung quy ché

- Pam bao dén chu, cong khai trong viéc st dung ngudn kinh phi NSNN
giao, dap ung yéu cau nhiém vu chuyén moén va cac hoat dong cua nha truong.

- Quy ché chi tiéu ndi b dugc thao luan rong rdi dan chu, cong khai trong
hoi nghi can bo vién chirc, toan thé can bg, gido vién, nhan vién trong truong co
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trach nhiém thi hanh ding néi dung quy ché quy dinh. '
- Quy ché chi tiéu ngi bo phai gui co quan quan ly cap trén, cq

4 4 . .y , ' A ” e X qUan &
chinh cung cép dé theo ddi, giam sat thyuc hién; gui Kho bac Nha nuée , tj

vi mé tai khoan giao dich dé lam cn c(r kiém soat chi. old

- Trén co so thu, chi tai chinh theo quy dinh hié‘n h?\}nh cua Nha NUge .
trudng xay dung quy ché chi tiéu ndi bo quy dinh vé ché do, tiey chuip df'lha
mtre, mire chi thong nhat trong toan truong, dam bao hoan thanh nhiém Vu’ d;nh
giao, phi hop véi hoat dong thuc té cua truong, su dung kinh phi tiét k' i
hiéu qua va tang cudng cong tac quan ly. ;

- Quy ché chi tiéu ndi bé la can cu dé quan ly, thanh toan c4c kho
tiéu trong don vi. Moi thu tuc ching tir thanh toan phai dugc Thu trudmg
phé duyét méi dugce thanh toan.

Piéu 3. Cin cit xdy dung Quy ché

- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu v Vide I
quy dinh co ché quyén tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap; :

- Théng tw 56 71/2006/TT-BTC ngdy 09/8/2006 ctia B tai chinh by,
dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP va hudéng dan cac don vi
c6 thu xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo theo quy dinh;

- Thong tu s6 25/2002/TT-BTC ngay 21/3/2002 B¢ Tai chinh v
huéng dan thuc hién Nghj dinh s6 10/2002/ ND-CP ctia Chinh ph c& ché
chinh 4p dung cho don vi su nghiép ¢4 thu;

Cén cr Nghi dinh sé 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 cita Chin pp
quy dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi d6i véi cac co s& gido duc thude ha
thdng gido duc quoc dan va chinh sich mién, giam hoc phi, h tro chi phi hgé
tép, gia dich vu trong linh vuc gi4o duc, dao tao:

- Théng tu sé 48/2011/TT-BGDBT ngay 25/10/2011 ciia Bo Gido duc
Dio tao quy dinh ché d6 lam viéc déi véi gido vién Mam non;

- Théng tr lién tich so 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngiy
08/3/2013 cua B Gido duc Dao tao - Bo Noi vu - B§ Tai chinh huéng dan thue
hién ché d6 tra luong day thém gior dbi v6i nha gido trong cac co s gido duc
cong lap;

- Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B§ Tai chinh quy
dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi can bd, cong chue, vién
chire, lao déng hop dong lam viéc trong cac ¢o quan nha nudc, don vi su nghiép
cong lap;

- Thong tir s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh quy
dinh che d9 cong téc phi, ché do hoi nghi;

- Quyét dinh s6 51/2013/QP-UBND ngay 22/11/2013 ctia UBND thanh

A

pho ve viée ban hanh quy dinh thu, str dung céc khoan thu khdc trong cAc co 6

e
1€m ¢4

én Chl
dO‘n Vi

S nghiép

€ vige
do taj
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gioa dEC Pho thong cong lap ctia Thanh phé Ha Ngi (trir cac co O gi4o duc cong
lap chat lugng cao);

- Can clr Nghj quyét s 03/2023/NQ-HDND ngay 04/07/2023 cia HDND
Thanh pho Ha Noi quy dinh mirc thy hoc phi déi vdi co s gido duc el
gido dyc pho thong cong 13p trén dia ban Thanh phé Ha Noi nam hoe 2023 =
2024; Cong van s0 2725/UBND - GD & DT ngay 23/8/2023 vé viéc trien khal
thyc hién Nghi quyét s§ 03/2023/NQ — HPND ngay 04/7/2023 ciia HPND
Thanh pho

- Can cir Quyét dinh s§ 8188/QD-UBND ngay 16/12/2022 cua UBND

Huyén Gia Lam ve vic giao chi tiéu ké hoach kinh té - xa hoi va dy todn thu-
chi ngén sf‘:ch nha nudc nam 2023;
- Ké hoach nhiém vu ctia nam hoc 2023-2024.
Chuong II. ;
QUY PINH CU THE - PINH MU'C CHI TIEU NQI BO

Pieu 4. Nguén kinh phi :

L. N8U6n kinh phi hoat dong thuong xuyén do ngan sach Nha nudc cap.

2, Nguén thu su nghiép cua don vi:

a) Thu hoc phi;

b) Thu tir nguén thu théa thuan hop phép khac;

¢) Thu tir nguén khac (néu co).

Diéu 5. Quy dinh vé quan ly va sir dung cac khoan thu

1. Cac ngudn thu phai thuc hién ding theo quy dinh cua nha nude, dugc
phan dnh trén hé thong sb sach ké toan, hach toan riéng timg khoan va thuc
hién cong khai theo quy dinh.

2. Noi dung chi va mtre chi cua cac nguén thu phai dugc théng qua Hoi
dong truong dam bao cong khai, dan chu, dung quy dinh, hach toan theo ché
dé ké toan hién hanh va tong hop chung vao béo céo quyét toan thu, chi ngan
sach hang nam.

Diéu 6. Quy dinh vé ndi dung chi

1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phu cap luong.

4. Cac khoan dong gop theo luong.

5. Khen thudng, phic loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khac cho cé nhan theo quy dinh.

7. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh moi

truong,..).
8. Chi vat tu van phong (vdn phong phdm; coéng cu, dung cu van

phong,...).
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9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, ¢y
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi h¢i nghi (trang tri khanh tiét...).

11. Céng téc phi (chi phi di lai, phu cap luu trd, thué phong nghi,_)

[2. Chi phi thué muén (thué gido vién, co nudi, bao vé; thya Mudy 11 .

14. Chi mua sim, sta chiia thuong xuyén tai san (trang thiét biaf,z'
phong; diéu hoa nhiét do...). o

15. Chi phi nghiép vu chuyén moén (vat tu phuc vu hoat don
mon).

C ;
Phj buu

S Chuyg,

16. Céc khoan chi hoat déng thuong xuyén, chi khac

Chuong III
PINH MU'C CHI TIEU NQI BQ
Muc 1. Chi tir ngdn ngan sich nha nwée cip

Diéu 7. Chi thanh tosn c4 nhan

1. Chi lwong:

Luong va céc khoan phu cap luong thuc hi‘én theo Ng,hi dinh s§ 204/Np.
CP ngdy 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché d6 tién luong déi véi CBCCvC v
luc luong vil trang,

Truong hop nguoi lao dong nghi viéc huéng BHXH s& dugce thanh togy,
theo ché d6 BHXH hién hanh.

2. Tién cong:

Doi tuong: Nhan vién hop déng lao dong (ngoai chi tiéu, bién ché) 4,
Hiéu truéng ky véi duong su theo yéu ciu timg cong cu thé.

Muc luong hop dong: Nghi dinh 68/2000/NB-CP ngay 11/7/2000 clia
Chinh Phu vé thuc hién ché d6 hop dong mot sé loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nudc, don vi sur nghiép; va trén co sé thoa thuén gitta ngudi lao
dong v6i ngudi st dung lao dong, véi kha nang chi trd cia nha trudng

* Trong qua trinh thir viée ma HDLD dugc dénh gid hoan thanh tét cong
vi€e dugc giao, dap ng duoc yéu cAu nhi€ém vu thi hiéu truéng ky HPLD va
dugc hudng nguyén 100% mic luong cua thir viéc.

Diéu kién thanh todn: Can ct hop dong lao dong, bang chdm céng hang
thang c6 xac nhan ciia Hiéu trudng,.

3. Céc khoan phu cap:

a/ Phu cip chire vu:

- Thye hién theo thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/12/2005 cua
B Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan tam thoi thuc hién ché do phu cép
chire vy lanh dao trong cac co sé gido duc cong lap.

+ Hiéu trudng hé so: 0,5

|
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3 Pl?é hi¢u truong hé sé: 0.35

+ T(:J truong CM h¢ 4. . {

+ TO phoxchuyén mon va twong duong: 0.15

b/ Phu cap wu dqgj nghé:

e T ; te \L'C” bo: Bo Gido duc va Pao tao - BO Noi1 vu ‘Q
Tai chinh ve HVl(?C l?u-o-ng dan thyc hién Quyét dinh sé 244/2005/QD-TTg ngay
06/10/2005t ;cua.Thu tuéng Chinh pha vé ché d6 phu cap uu dai dbi vai nha giao
dang truc tleAp glang Flay trong cac co s¢ gido duc cong lap. :

P’ht.l cap uu df"u tai don vi tinh theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc bang
35% muc luong chinh hign huong cong phu cép chire vu va phu cap thdm nién
vuot khung (néu co).

¢/ Phy Cé"p khu vue, thim nién vuot khung:

Thanh to’an theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

&/ Phu cdp trich nhi¢m nghé déi véi CBOL, gido vién ;

. Can cit Nghi dinh 56 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ciia Chinh phi vé
che d6 phu cdp tham nién déi véi nha gido;

e/ Phu cap trach nhiém doi véi nhan vién y té:

Thue hién theo Nghi dinh s6 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ciia Chinh
phi quy dinh ché d6 phu cap uu dai theo nghé déi véi cong chic vién chic tai
co 50y té cong lap. Théng tu lién tich sé 02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC ngay
19/01/2012 ctia BO Y t€ - Bo Noi vu - B Tai chinh huéng dan Nghi dinh s6
56/2011/ND-CP.

Phu cp wu ddi tai don vi tinh theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc bing
20% murc luor}g chinh hi¢n huéng céng phu cép chirc vu va phu cap tham nién
vuot khung (néu co).

f/ Phu cip trich nhiém dsi véi ké todn:

Thuc hién theo Théng tu sé 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 vé viéc
huéng din tham quyén, thu tuc bd nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, thay thé va
phu cép trach nhiém céng viée ciia ké toan trudng, phu trach ké toan ctia cac don
vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nuéc.

+ Phu cép trach nhiém dbi véi ké toan truong hé sd: 0,1 phu cép trach
nhiém dugc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung dé tinh déng,
huéng ché do bao hiém xa hoi.

g/ Phu cip lam thém gié (néu cd)

Cén bd, gido vién, nhan vién phai co trach nhiém hoan thanh céng viéc
duoc giao trong gid hanh chinh, truong hop dot xuat theo yéu ciu cua lanh dao
phai lam thém ngoai gi¢ hanh chinh, cdc ngay I&, ngay thtr bay, chu nhat thi phai
¢6 bang chim cong cu thé thoi gian va cong viée da lam. Néu do nhu ciu cong
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vige phai lam thém gio thi (0i da khong qua 200 gi‘(‘w/ném, truong hop vy,
SO gioy quy dinh thi phai xin y kién cap co tham quyén.

- Déi v6i gigo vién: Thuc hién theo quy dinh tai Théong tur lién tich g
07/2013/TTLT-BGD&DT-BTC-BNV ngay 03/8/2013 cua Lién’ Bo GD&DTO
BTC-BNV huéng dan thyuc hién ché dé tra luong day thém gi&y dbi v nhj gié(;
trong cac co s gido duc cong lap.

- D6i véi can bo lam cong téc chuyén mén hanh chinh va nhan vigy,
vu: Thue hién theo Nghi dinh 145/2020/NB-CP ngé}y 14/12/2020 ctia Chipp, pﬁu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Bé Luat Lao do
diéu kién lao dong va quan hé lao déng )

* Mirc phu cap lam thém gio:

‘ - Lam thém gi¢ trong ngay lam viéc duge hudng mic phu Cép béng 1509,
tién luong, phu cap churc vu hién tai huong (tinh theo gio lam viéc).

s Lam thém gio vao ngay nghi (tht bay, chii nhat) dugc hudng mye phy
cap bang 200% tién luong, phu cép chirc vu hién hudng (tinh theo gi(‘? lam viéc):

- Lam thém gio vao céc ngay 18, tét duge husng mitc phu cép bing 300%
tién luong, phu cap chirc vu hién huéng (tinh theo gi lam viée).

* Ché d6 lam viéc déi voi gido vién:

Thye hién theo théng tu s0 48/2011/TT-BGDBT ngay 25/10/2011 cita B
gido duc va dao tao vé viéc quy dinh ché do lam viéc déi véi g140 vién mam noﬂ

* Nguyén tac thanh toan:

C6 ké hoach ciia bo phan trinh BGH duyét trude khi trién khai cong vige,
c6 bang cham cong theo ddi, c6 kiém tra va x4c nhan ctia Hiéu trudng.

Buge thanh toan phu cdp lam thém gio sau khi hoan thanh khé;i luong
cong viée so gio lam thém khong qua 200gio/ndm/ngudi.

4. Chi tra thu nhip ting thém cho can bg, cong chirc, LDHD

- Can cir vao s6 kinh phi tiét kiém duogc tir viéc tiét kiém chi quan ly va
kinh phi tiét kiém bién ché va cac khoan khéc duoc trich lai theo quy dinh, nha
truong trich 1ap cdc quy va tang thu nhap cho cén bd cong chure trong don vi.

* Chi tién lwong ting thém cho cin bp, gido vién, nhan vién trong
truong

Cin ctr vao két qua danh gia can bd cong chirc, vién chirc, HPLD theo
thang. Binh mic chi tién luong tang thém theo phén loai binh bau theo thang nhu
sau:

O qug

ng va

+ Loai tot : Hudéng miic cao hon loai kha 50.000d/thang va cao hon loai
dat la: 100.000d/thang

+ Loai khd: Huéng cao hon loai dat: 50.000d/thdng va thap hon loai t6t 1a:
50.000d/thang

|
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+ Loai dat: Huong miurc thap hon loai tét: 100.000d/théng va thép hon loai
ché 18 50.000(.i/thang : |

(Thyc hién theo quy ché chi tra tién luong tang thém).

pbi tuong dugc hudng: Toan thé can bo, gido vién, nhan vién, nhan vién
pién ché va hop dong theo ND68)

5. Ché d nghi thai san, 6m dau

_ Nghi sinh con: BFIXH tra 100% luong co ban; trwémg tra 100% phy cap
yu dai ( d6i voi gido vién).

- Ché d6 nghi bu ddi voi gido vién nir nghi thai san trung voi thoi gian
nghi he: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 111, Piéu 112 - Bo luat lao dong va
Cong vin sb 2314/UBND-GD&DT cia UBND huyén Gia Lam ngay
18/09/2017 huéng dan thuc hién ché do lam viéc va giai quyét ché do thai san
cia gido vién trung vdi thoi gian nghi he.

- Nghi ém dau nam vién: BHXH tra 75% luong co ban (khong co phu cép uu
dai).

- Nghi ché do dudng stic theo quy dinh cia Luat BHXH.

6. Cac khoan déng gop theo lwong (BHXH, BHYT, KPCD)

Cac khoan phai nop theo luong, bao gé)m: Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan.

Mic trich ndp Bao hiém xa hoi, bao hidm y té, bao hiém that nghiép, kinh
phi cong doan: Thue hién theo quy dinh cua Nha nuoc.

Quy trinh, hd so, thu tuc thue hién doi voi bao hiém xa hdi tra thay luong
(nghi m, nghi thai san, nghi dudng stc): Thyc hién theo huéng dan ctia BHXH.

Thu nhéap tang thém cia can bo, gido vién, nhan vién khong dung lam can
ctr d% trich ndp bao hiém x& héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi
cong doan.

Diéu 8: Chi thudng xuyén

1. Chi tién dién, nwdc, vé sinh moi truong

a) Chi tién dién, nuéc: Can cu chi s6 st dung tai cong to dién, nude va
don gi4 do co quan co thim quyén quy dinh; can ctr hoéa don cua don vi cung
cép dién, nude, bd phan van phong d6i chiéu thuc té st dung va thanh toan theo
quy dinh.

Viéc str dung dién ludi va he théng cép nude, dich vu thu gom rac thai
phuc vu moi hoat dong trong khudn vién nha truong thuc hién chu truong tiét
kiém véi y thire tu gidc ciia moi nguoi.

b) Chi nhién liéu van hanh may phat dién: Theo thuc té sir dung va chimg
tlr, héa don hop phap cua don vi cung cép.
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noi truong: Thong tac dudng nudc, Xt ly dinh =
. -

¢) Chi v¢é sinh 1 ‘ :
i dong thuc té, ho
(Theo hop g thy a don mug by,

~ X e it o
khuWC, phun muot, diét mol......

dé thanh toan).

2. Vat tir van phong
rc in va cdc vat t, dung cu phuc vu chung cp,
O nhy

Vin phong pham, mt '
truong. Muc chi: Theo nhu cau thuc té cua don vi va chi trén tinh than tié i

£ 1 I€m
heo thuc té hoa don.

lien lac

chéng lang phi, thanh toan t s
3. Théng tin, tuyén truyen,

@/ Cuwde phi bwa chinl ,
Cudc phi buu chinh bao gom: Cudc phi chuyen phat nhanh céng vy, i
» la]

liéu, chi mua tem thu (néu co) phuc vu l}hié]ﬂ vu chuyén mon cua nha truom

Thanh toan theo thuyrc té trén co so hop dong, hoac hoa don, chung tur hop PhéIng

hop 1€ cua don vi cung ung dich vu. J

b/ Cuée phi dién thoai, Internet

Thanh toan theo hoa don chimg tur hop phap, hop 1€ cua don vj cung (mg
dich vu.
¢/ Chi mua sdch, bdo, tap chi, in phim phuc vu cong tic chuyén mon

Thanh toan theo thuc té trén co so hop dong, hoac hoa don, ching tir

hop 1é cta don vi cung Ung dich vu va Su dung tiét kiém, chong lang phigp

d/ Chi cong tdc tuyén truyén va thong tin khdc '

- Cac kﬁhoén chi phuc vu tuyén truyén khac nhu: Chi in 4n tai liéu, t& roj
b?ng zon, khau hiéu‘ phuc vu céc hoat dong chuyén mon. Thanh toén theo thué
i trén co s& hop ddng, hodc hoa don, ching tir hop phap, hop I€ cla don o
cung tng dich vu. ;

4, Hoi nghi
* Hoi nghi téng két cong tac chuyén mon, trién khai nhiém vu nim hoc
.... Can cur thong tl{ so0 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bg T"a;
chinh quy dinh ché 46 cong téc phi, ché do chi tb chire hdi nghi déi véi cée co
quan hanh chinh nha nuoc va don vi su nghiép cong 1ap va cac van ban sira ddi
b sung (néu cd)... Cu thé: ’
- Chi tien nude udng toi da khong qué 40.000 dong/nguoi/ngay (doi véi
dai biéu hudng luong).
. - th hé tro tién an téi da khong qua 50.000 ddng/ngudi/ngay (doi voi dai
biéu khéng hudng luong).

g bié-u IEE; :g}l]l L:gn chluc vao ;C.éc ngé): nghi gth(x bay, chu nhat) mirc chi doi véi
G o g u’O‘ng totda k’hong qué 100.000 dong/ngudi/ngay.

. phé;e;] :lél),le tl:;):l tl-u-?-ng to chire hoi nghi. (trong truong hop khong ¢0 di,a}

J g tri, hoa, trang phuc biéu dién... mic chi theo thuc &

nhung khéng qué 5.000.000dong/héi nghi
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S Ehis an tai liéu phuc vu hoi nghi, hdi thao theo thuc té hoa don nhung
sng duoC phép vuot qua s ban dugc duyét phat hanh.

_ C4c khoan chi khac theo thuc té va tiét kiém.

5, Cong tac phi

Thyc hién tl?eo Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cia B tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi t6 chirc cac cuge hoi nghi doi véi
chc co quan nha nudc va dq’n vi su nghiép cong lap. Muc chi cy thé nhu sau:

Thanh toan khodn tién cong tdc phi theo thang:

Hiéu truong: 500.000d/thang
P.Hi¢u truong: 400.000d/thang
Ké toén: 500.000d/thang
Y té kiém véan phong: 400.000d/thang
Thu quy: 100.000d/thang

- Dbi vdi can bo, gido vién, nhan vién di cong tac dot xuat khi c6 1énh cia
cap o thdm quyén hogc Thu truéng don vi. Ché do phu cap di duong (tau xe,
an, ...) thanh toan theo ché do hién hanh.

- Pbi véi cac can bd néu duoc cép 6 tham quyén ctr di thue hién nhi€ém
vu theo céac dot cong tac cu thé thi dugc thanh toan tién phuong tién di lai, phu
cap luu tr theo quy dinh hién hanh, dong thoi van dugc hudong khoan tién cong
tac phi khoan theo thang néu du didu kién di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang.

- Déi tuong khong ap dung mirc khoan chi theo dinh muec sau:

+ Can b, gido vién, nhan vién dugc cur di cong tac nhu di hop chuyén
mon, du chuyén dé, tap huan, hoi thao, di cong tac do hiéu truong nha truong
didu dong hodc theo diéu dong cua cap trén (ma chua nhén duge kinh phi tir don
vi to chirc) thi truong co quan s€ chi theo cong van diéu dong hodc hd tro di
cong tac trong huyén (15km tro 1en): 30.000d/nguoi/ngay, néu di cong tac ngoai
huyén, trong thanh phé: 50.000 d/ngudi/ngay- Péi voi CB, CC di cong tac dot
xuét theo 1énh cta cdp c6 tham quyén, thu truéng don vi duge thanh toan theo ché
do hién hanh.

Chirng tir thanh todn cong tac phi gom co:

- Gidy di duong (ban gbe) gidy triéu tap, quyét dinh ctr di hoc va cac gidy

to lién quan.

* Gidy di duong do thi truéng don vi cp, c6 ghi du ngay thang di cong tac,
noi di noi dén cong tac, chir ky va xac nhdn cua co quan dén cong tac, chit ky
nguoi di cong tac va co chi tiét cu thé, néu thiu 1 trong cae chi tiét trén xem
nhu ching tir khong hop I€.

* Thu moi, gidy triéu tap cong tac

* Hoa don & tro (néu co)
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* Nop lai trude ngdy 30 hodic 31 (néu théang co ngay 31) hang thang 4,
sau khong thanh todn nhiing gidy di duong di cong tac trude ngay 3 hOa:3g
cua thang trude.
a) Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot lugt di va ve; nghi 1&, téy),
b) Tién mua gido trinh, tai li¢u: Thanh toan theo thuc té (6 phiéu thy Clia
ddo tao va chi thanh toan ddi voi nhitng mon hoc chinh khod).
- Bang 16ng hop dé nghi thanh toan chi phi
- Sau khi ket thuc khoa hoc khong qua 1 thang hoc vién phaj ndp da
hd so nhu trén vé vin phong Chi thanh toan khi da hoan thanh hét dot hoc,
dot hoc chi thanh toan 1 lan (khong xé 1& chung tir dé thanh toan nhidy lan)
6. Chi phi thue muon
Ciin ctr vao nhu ciu thye té Hiéu truong ky hop dong lao dong ngip, e
voi lao cong.
Dinh muc tién thué nhu sau: 2.000.000d/thang
- Céc chi phi thué mudn khéac nhu: Thué dao dién mua, hat; thus Xe chey.
dya vao tinh hinh thyc té Hiéu trudng xem xét quyet dinh.
7. Chi nghiép vu chuyén moén
a/ Mua vit tw ding cho chuyén mon
- Chi mua hang hoa vat tu ding cho chuyén mon nhu tranh tuyén truydn,
tranh goc, khéu hiéu, xop trai nén, nhua op tuong, vat tu hang hoa do che; theo
céc chii diém ( theo nhu céu thyc té thanh ton theo héa don mua hang)
b/ Chi in én, pho 10 tai liéu
- Chi mua, in 4n, pho 6 tai lleu phleu diéu tra, in phoi gidy chimg nhap,
gidy khen...: Thanh toan theo nhu cau thuc té.
¢/ Chi nghiép vu chuyén mon khac
* Khen thuong tap thé, can bo, gido vién, nhan vién dat thanh tich
A: Khen thuong tip thé :
* Khen thuong trong phong trao trang tri mdi trudng 1op.
Giai nhat: 150.000d/16p
Giai nhi: 100.000d/16p
Giai ba:  70.000d/ l6p
* Thudng gido vién, nhan vién trong hoi thi quy ché cham séc nuoi dudng
gido duc tré :
Giai nhat: 150.000d/16p hodc nhém
Giai nhi:  100.000d/16p hodc nhém
Giaiba:  70.000d/ 16p hoac nhém
* Thuéng cudi nam
Lép tot: 200.000d/nam /16p
T lao dong gioi cap truong: 200.000d/t6

Co SG

Y dy
m01
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khe
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, Chi gido Vién {én 1ié} kién tap: 150.000d/16p
B: Khen thuwong cda nhan:
« Thuong giao vien, nhan vién dat giai trong cac phong trao hoi giang, hoi thi
Ao i nhd 150.000d/ngui
Giai nhi:  100.000d/nguoi
Giai ba:  70.000d/ nguoi
« §Ang kién kinh nghiém cap truong:
_Loai A: 100.000d/nguoi
_Loai B: 70.000d/nguoi
_Loai C: 50.000d/nguoi
+C4 nhan xuét séc: 200.000d/nguoi
C: Khen thudng tap thé, ¢4 nhan dat danh hiéu thi dua, hinh thic
n thuong duoce cflp ’trén Quyét dinh cong nhan (nhung khong thuong)
+ Lao dong tién tién (UBND huyén Quyét dinh): Theo Qui dinh cua Nghi
dinh huong dan thuc hién Luat TD-KT.
" _pat GV day gidi, NV gioi, CBQL gi6i cap huyén thuong: 200.000d
- Pat giai trong Hoi thi cap huyén:
Giai nhét: 350.000d/1 nguoi
Giai nhi: 300.000d/1 nguoi
Giai ba: 250.000d/1 nguoi
- Pat giai cAp Thanh phd: 500.000d/1 nguoi
- Séng kién kinh nghiém cap huyén:
+ Loai A: 150.000d/nguot
+ Loai B: 120.000d/nguoi
+ Loai C: 100.000d/nguoi
- Sang kién kinh nghiém cap thanh phd:
+ Loai A: 300.000d/nguoi
+ Loai B: 200.000d/nguoi
+ Loai C: 150.000d/nguoi
- Phong trao van hoa, van nghé, thé duc, thé thao, chuyén mon:
+ Giai cAp thanh phd: 300.000d dén 400 000d/1nguoi (tuy theo thuc té nha
truong).
+ Giai cAp huyén: 200 000d dén 300.000d/Inguoi (tuy theo thuc té nha
truong).
8. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén, chi khac:
+ Mua qua tiang cho hoc sinh cudi nam: Dat “chau ngoan Bac Ho”: theo
hoa don thyc té
+Thué trang phuc biéu dién, 4m thanh loa dai... theo héa don thuc té

khe
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+ Chi ké don, thué dém nhac (néu c0).. ‘theo nhu cau thuc té va thanp todn

theo bang cham cong va bang ké thanh toan thué ngoal
- Chi tap huan phong chay chira chay nop tién theo phiéu thu hozc lhon
bao cu thé..

> . A *
9. Mua sdm tai san trang thict bi
Can et tiéu chuan, dinh mic va du toan ngan sach dugc giao hang Nim

thu truong don vi quyét dinh viéc mua sém tai san, trang thiét bi theo dlng quy
dinh, dam bao phuc vu hiéu qua cho cong viéc chuyen mon.

- Viéc trang bi, mua sam tai san, trang thiét bi phai dung dbi tuong, phy,
vu hiéu qua cho cobng viéc, dap ung yéu cau doi mai theo quy dinh do cg quan
¢6 thAm quyén ban hanh.

- Céin cif tiéu chudn dinh mirc trang thiet bj va phuong tién lam vigc trop,
nha tru*(‘mg, Hiéu truong chi dao lap ké hoach mua sdm tai san trang thiét bi d¢é
bao dam diéu kién lam viéc cho can b, glao vién, nhan vién.

- B6 phan ké toan can cir yéu cau nhiém vy, tiéu chuan dinh mirc trang
thiét bi va phuong tién lam viéc va du toan ngan sach dugc giao hang niam lap
ké hoach mua sém tai san trang thiét bi cta don vi theo dung quy dinh trinh cép
c6 thim quyén phé duyét.

- Tai san ¢b dinh duoc vién tro, b1eu tang déu phai danh gia xac dinh
nguyén gia, tinh hao mon va theo doi vao s& nhu cac tai san ¢6 dinh khac

- Thuc hién kiém ké tai san theo hang nam, tai san bi hu hong can thanh
Iy phai duoc su dong y cua thu truéng don vi va thuc hién theo dung quy dinp
cua nha nudec.

10. Sira chira, bao dudng tai san trang thiét bi

- Khi str dung céc tai san chung, may moc, cong cu, thiét bi... cta don vi,
mdi can bd, cong chirc phai c6 trach nhiém bao quéan, gitt gin, khong dé nguoi
ngoai tu y sir dung khi chua c6 y kién cho phép ctia lanh dao co quan.

- Dinh murc stra chira, bao dudng:

+ Sira chita may tinh, may in, dudng dién, cép thoat nudc: Thanh todn
theo thuc té sira chira.

+ Béo tri va hoan thién phin mém ké toan: Thanh toén theo gi4 tri hop
dong.

+ Bao dudng mdy tinh, may in, may pho t6: Thanh toan theo thuc té sia
chira.

+ Céc tai san khac: Thanh toan theo thuc té stra chita

MUC 2. CHI TU NGUON THU TAI PON VI
Pic¢u 9: Chi tir ngudn thu hoc phi

_dl
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Can o Nghi quyet s6 03/2023/NQ-HDND ngay 04/07/2023 ctia HDND
pnh phé lIa No! qu?/ d;nlj murc thu hoc phi déi véri’ co s¢ gido duc mam non,
0 duC pho th()n’g cong lap trén dia ban Thanh pho Ha Noi qém hoc ?OZ3 -
ot cong ve'u? sO ZZ2S£UBND — GD & DT ngay 23/8/2023 vé viéc trién khai
e hién, Nghi quyeét so 03/2023/NQ - HDND ngay 04/7/2023 cua HDND
Thanh phO ,

can cit Nghi dinh so 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 ctia Chinh phu
quy dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi déi voi cac co s& giao duc thuoc hé
{hong gido duc quoc dan va chinh sich mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc
tap, gid dich vu trong [inh vuc giao duc, dao tao;

Cong van so6 2863/UBND-GD&DT ngay 5/9/2023 clia UBND huyén Gia
14m vé Huéng dan cong téc quan ly thu chi nam hoc 2023- 2024.

- Chi 40% thyc hién chi cai cach tién luvong
- 60% chi tang cuong co so vat chat phuc vu gido duc va hoc tap, b6 sung
kinh phi cho cac hoat dong su nghiép gido duc va dao tao.
- Toan b sb tién thu, chi tir ngudn hoc phi déu dugce ghi thu - ghi chi qua
kho bac nha nudc.
Piéu 10. Chi tir cdc ngudn thu théa thuin
Chi theo Quyét dinh s 51/2013/QD-UBND ngay 22/11/2013 cia UBND
thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh thu, st dung cac khoan thu khéc trong céac
co so gida duc phd thong cong lap cia Thanh phd Ha Nai (trir cac co s& gido
duc cong lap chat luong cao);
1. Cham séc ban tri:
- Chi 100% cho can bo, gido vién, nhan vién phuc vu ban tra trong do
gom:
+ Chi hd tro véi nhan vién:
* Ké toan: 300.000d/ngudi/thang;
* Co nuoi : 300.000d/ngudi/thang;
+ 8 con lai chia binh quan theo ngay lam viéc thuc té cia CBGVNV
2. Trong giir ngay tha 7:
- Chi 80% cho CBGV-NV di lam ngay tht 7 nhu sau:
Chi 80% chia déu cho CBGV-NV di lam ngay thir 7 theo ngay cong;
riéng bao vé moi thang tinh 1 cong/1 d/c
- 20% dau tu CSVC,hoat dong chuyén mén, dién nudc, mua sam do dung
vat dung ré tién mau hong, vé€ sinh méi truong...
3. Hoce pham:
Trang bi cac loai vo hoc lidu dé gitp tré tham gia céc hoat dong gido duc
theo chuong trinh gido duc mam non do Bd Gido duc & dao tao quy dinh (Danh
muc hoc pham theo Théong tu s6 01/VBHN-BGDDT/2017 ngay 24/01/2017)
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nhu; B do ding hoc tap toan cho céc lua t
bang con, thy nhin, sac xd, bat chi, but sap, dat nan...

4. Trang thiét bi phuc vy bén tri: s 0ol chid
: Chi mua trang thiét bi co s¢ vat chat cho ban tru ;}hu m h 2 - E?a
coc, tham trai nén, xoong, ndi, bét thia, gidy vé Sil?},]’ : phongvt S e
bat, xa phong giat, dép di trong nha vé sinh, dém, noi,bep 2as, tCoTH £aS...

5. Tién an: 2

Nha truong ky hop déng thuc pham voi céngity thUC }’:).ham sach, Ch‘i
100% mua thue pham cho tré theo ding s tién thu thoa thuan vol phu huynh t;
busi hop phy huynh diu nam hoc.

6. Tién nuée udng TK:

100% chi mua nude tinh khiét cho hoc sinh.

7. Tién thu hé:

- Chi 80% cho CB-GV-NV di lam he. :

- Con lai 20%: chi mua sdm vat tu hang héa, d6 ding chuyén moén, vg
sinh méi trudng, thué mudn lao dongii

8. Tién hoc 1am quen Tiéng Anh : ]

- Bén trung tdm trich lai 20% sé tién thu dé lai cho nha trudng mirc chi cy thé

nhu sau:

udi, tranh loto thuc vat, the chi,

+ 10% chi hé tro cho gido vién c6 hoc sinh tham gia hoc ngoai khoa,

+ 5% chi cho cén b quan ly nha truong, nhén vién tham gia phuc vy day
hoc ngoai khéa,

+ 5% chi ho6 trg CSVC, t6 chirc hoat dong phuc vu hoc ngoai khéa

Diéu 11. Chi tur nguon trich 1ap cac quy phic lgi (néu c6)

1. Trg cap kho khin dot xuit cho can bd, gido vién, nhan vién

2.Chi kham cho strc khée cho CBGVNV trong nha trudng mitc chi khong
qué 200.000d/1an

3.Tro cap dot xuét néu gia dinh can b, GV, NV ¢6 hoan canh kho khin
(Phai c6 don giri BCH edng doan, BCH cong doan bao céo dé nghi thi trusng
xem xét trg cp: muc trg cap: 300.000d/ nguoi/ nam (mdi nam duge 1 1an trg
cap).

- Can b, gido vién, nhan vién trong co quan khi ém dau nim vién hodc
tai nan rui ro hoan canh gia dinh khé khin can phai trg cap, tb trudng cong doan
bédo cao Hiéu t}‘uc’mg xem xét quyét dinh tro cap dot xudt mirc 300.000 ddng/lan
(khéng qué 2 lan/nam).

- Chi viéc hiéu‘, hy la ban than can b, gido vién, nhan vién trong don vi
khong quéd 300.000 dong/nguoi.

- Chi viéc hiéu la vo hodc chéng,

cha, me hodc con ctia ban than trong
don vi khong quéd 300.000d/ngudi.

el
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3, Chi ky nigm cde ngiy L& 1o trong nivm

Cin U thong bao cua Nha nuae ve vide th chire ky niém cde ngay 1€ 1én
(o pinm, “.‘:l\ ll:\f(v1\g s¢ 10 chue mit tinh hofie cae hogt dong khae vai tinh thin
jong rongs uol. kl.!,‘m. o | -

Mure chi cac ngay |¢ nhu sau: Mire chi khéng qua 2.000.000d/1ngay |é

3. Chi h trg cie hogt dgng Khic

_Chi mua qud tng can by, gido vién, nhin vién nghi huu, chuyén cong
‘ \ : | . i p / Ao
gos TUy thuve vao ngudn kinh phi cta don vi chi mua qua ting mic toi da
Khong qua 500.000d/nguron,

_ Chi t8 chire tham quan, hoe tdp cho can bd, gido vién, nhéin vién trong
(ruong: Ty thuge vao nguon Kinh phi cta don vi Higu truong xem xét quyet

dinh.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Quy ché chi tiéu ndi bd nay duge thao luan thong qua Hoi dong trudng,
cdc 1o chuyén mon va hoi nghi can b vién chirc. Toan thé can bd, gido vién,
nhan vién trong trudng c6 trach nhiém dong gop va thuc hién dang n6i dung quy
dinh trong quy ché.
Quy ché chi tiéu ndi bo duoc didu chinh hang ndm cho phu hop véi thue

»
-

te.

Trong thoi gian thue hign néu ¢6 nhitng ndi dung phat sinh ngoai quy ché
hodc co thay d6i vé ché do chinh sach ciia Nha nude va nhimg dinh mic chi
khong phu hgp nha trudng xem xet théng nhét quyét dinh va stra ddi bd sung
cho pht hop véi hoat dong cua nha truong.

Quy ché chi tiéu noi bd nay duge thong qua tai hoi nghi, toan thé can bd,
gido vién, nhan vién trong nha truong gop y thong nhat quyét dinh./.

CHUTTCH-CC A KI: TOAN TRUONG

i~
“| z | TRUCNG MA

\\'S\ TH TRAN
"‘\\9>\YENVH::N ' Ryl
Nguyén ThiFhuy Duong Vi Thi Quynh Duong Truwong Thi Hai Yén
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UBND HUYEN GIA [.AM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THI TRAN YN VIEN Pjc lap - Tu do - Hanh phtic

TT Yén Vién, ngay thdang 10 nam 2023

QUY CHE CHI TRA THU NHAP TANG THEM
( Ban hanh kém theo “Quy ché dinh mikc chi tiéu ndi b cua
Trucng Mdm non thi trén Yén Vién"

Dua vao so kinh phi tiét kiém dé xét mirc luong tang thém hang théng,
quy, nam chia thanh nhiéu dinh muec.

Cén ctr vao dinh mure chi va dinh mirc chi tiéu dugc quy dinh trong quy
ché chi tiéu noi b cua truong Mam non thi rrdn Yén Vién, trén co s s6 kinh
phi tiét kiém tir chi quan ly hanh chinh va tiét kiém bién ché dugc sur dung vao
viéc bd sung phén thu nhap tang thém cho vién churc.

Trudng Mam non thi rrin Yén Vién xdy dung quy ché chi tra tién luong
tang thém nhu sau :

I-QUY PINH VE SU DUNG KINH PHi TiCH KIEM :

1/ Quy dinh st dung kinh phi tiét kiém :

Viée chi tra thu nhap ting thém dugc thuc hién theo nguyén tic: Mirc do
hoan thanh nhiém vy cua vién chuice duoc giao theo chat lugng, hiéu qua cong
viée, c6 cac thanh tich trong cong viéc, ¢é trach nhiém trong cong viéc that thoat
thu va tiét kiém chi.

Thu truéng don vi quyét dinh mirc lwong ting thém sau khi hop ban va
thong nhat véi t6 chire cong doan va cong khai trong don vi

Khoan kinh phi chi b6 sung thu nhap tang thém cho vién chirc duoc thanh
toan vao cudi nam tai chinh.

2/ Quy dinh vé phéan phéi diéu chinh mitc tién lwong ting thém :

Kinh phi tiét kiém dugc tlr bién ché va chi hanh chinh sé& dugc st dung
mot phan dé phan phdi thu nhép cho vién chirc trong don vi, s6 con lai chi khen

thudng, phtc loi, 18p quy phét trién, chi cho céng tic dao tao cén b, cong
chue...

Cin ctt vao thuc té thoi gian lam viéc trong nim.

Can cir vao két qua binh xét hang thang theo phan loai.

Cén bo cong chie vién chire, HD theo ND 68 hoan thanh xuét séc nhiém
vu
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Sk : : i 5 A cao hon loai
+ Loai tot : Huong murc cao hon loai kha 50.000d/thang va 5

dat la: 100.000d/thang

+ Loai kha: Hudng cao hon loai dat: 50.000d/th
50.000d/thang i :

+ Loai dat: Hudng mtrc thap hon loai t6t: 100.000d/thang va thap hon loai
kha la: 50.000d/thang

Cén b cong chure vién chire, HD the
khong dugc tang thu nhap.

Péi tugng duoc huong: Toan thé can bd, giao vié
bién ché va hop dong theo ND68)

3/ Déi tuwgng dwge huéng tidn lwong thu nhip ting them:

Can bd gido vién, nhan vién trong bién ché va hop dong lao dong theo
ND68 c6 thoi gian lam viéc lién tuc | nam tai truong e Y

Trén day 1a quy dinh vé sit dung kinh phi tiét kiém téng thém va danh gid
phan loai can bd céng chirc dé tang thu nhdp cho can bd cong chue.

4ng va thap hon logi tot [a;

o ND 68 khong hoan thanh nhiém vu

n, nhan vién, nhan vién

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Thuy Dwong

el

Scanned with ACE Scanner



