UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 205 /GD&DPT Gia Lam, ngay 06 thdng 9 ndam 2024

| V/v huéng dan thuc hién quy ché
| chuyén mén Gido duc mim non
| nim hoc 2024-2025

Kinh gtri: Céc co s& gido duc mam non trén dja ban huyén

Thyc hién Cong vin sb 3019/SGDDT-GDMN ngay 30/8/2024 cua S&
Gido duc va Pao tao vé viéc hudng d&n thuc hién quy ché chuyén mén Gido duc
mém non ndm hoc 2024-2025;

Phong Gido duc va Dao tao huyén Gxa Lam hu'é'ng din céc co sé gido duc
M3Am non thuc hién quy ché chuyén mén cap hoc Mam non nim hoc 2024-2025
nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC- NUOI DUONG
1. CHAM SOC SU'C KHOE TRE
1. Pam bido an toan

- Phbng Giao duc va Pao tao nep tuc trién khai thuc hién cac van ban cua
Bb Y té va BQ Gido duc va Pao tao, S& Giao duc va Pao tao vé dam béo an
toan, phong chéng dich bénh tai co sd GDMN ', Xdy dung, trién khai phuo'ng an
phong chong d;ch bénh, phbng chéng tai nan thuorng tich, phong chong chay
nd...dén 100% céan bd quan ly, gido vién, nhan vién. Pam bao céc diéu kién
thuc hién cdng tdc phong chdng dich bénh tai co s& GDMN.

- Hiéu trudéng nha trudng, chit co s¢ GDMN doc lap tu thuc ¢ trach
nhiém chi dao phan cong td chire c4c hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc
tré theo d6 tudi duogc qui dinh trong Chuong trinh GDMN va cac qui dinh cta
nganh, nhim dam bao an toan tuyét d6i cho tré cé vé thé chét va tinh thin trong
thoi gian tré di hoc tai co s¢ GDMN. Ngh1ern cAm moi hanh vi vi pham danh
du, nhén pham xam pham than thé tre em. Tiép tuc chi dao thuc hién nghiém
tic chuyén d& “Diy manh phong, chéng bao hanh tré trong cic co s& GDMN”.

- Céc co s GDMN thuc hién nghlem tiic phén cong gido vién, nhén vién
td chirc hoat d6ng nudi ducmg, cham séc, gido duc tré theo ché d6 sinh hoat m§t
ngay, cong khai tai dia diém lam viéc va luu tai hd so quan ly Kiém tra, giam
sat viéc ph01 hop, thuc hién nhiém vu theo vi tri viéc 1am d dam bao an toan
cho tré (gidr d6n, tra tré, té chitc hoat déng ngodi trdi, tham quan di ngoai, hoat

! Thang tu sb 45/2021/TT-BGDPT ngy 31/12/2021 cita B Gido dyc va Pao tao quy dinh vé vige xfly dyng trudmg hoc an
toan, phdng, chéng tai nan thuong tich trong co s& gido duc mém non.
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d6ng ngoai khoa, td chirc giv in, ngi...). Pic biét hru ¥ cic gidi phap dam bao
an toan tuyét d6i trong viéc dwa dén tré véi nhimg co s& GDMN t6 chirc dua
d6n tré em mam non bang xe 6 6. 2

- Thudng xuyén ra soat, dam bao sir dung an toan cac phuong tién phuc
vu hoat d9ng chim s6c nudi dudng gido duc tré trong co sé GDMN; ra soat thiét
bi d choi ngodi trdi, cdy xanh, hé théng dién, quat tran, Jan can hanh lang,
tuomg 130, cot chéng sét... dd choi, d6 ding trong I6p hoc, c4c yéu t6 nguy co
mat an toan cho tré dé sira chira, thay thé kip thoi.

2. Chim séc sirc khoe

- Tiép tuc thuc hién nghiém tiic cic van ban chi dao cia Chinh phii, B§ Y
té, UBND Thanh phd, S¢ Y té...vé viéc chim soc sirc khée cho tré tai co s&
GDMN?.

- bam bao phong'y té/gbc y 1é&/diém trrdomg c6 di trang thiét bi, co sb
thudc theo danh muc?, quin I hru trit hd so sttc khoe tré, danh ba dién thoai lién
hé ¢in thiét cia co quan chitc ning trén dia ban.

- Nhin vién y t€ phdi hop véi gido vién, nhin vién nudi dudng, cha me tré
dé thu¢ hién cdc bién phip can thiép vdi tré suy dinh dudmg thé nhe cén, thép
coOi, béo phi va tré khuyét tit hoc hoa nhép.

* D6i v6i céc co s¢ GDMN thicu nhén vién ¥ té phai bdo céo cép c6 thim
quyén chi dao va cé gji phép khac phuc, ddm bao thuc hién nhiém vu theo quy
dinh, bdidudng gido vién cic k¥ ning so ciru ban dau cho tré.

IL. CONG TAC NUOIDUONG

1. Dam bio vé sinh, an toan thuc phim

Co s& GDMN thuc hién nghiém tic cic vin ban ciia Chinh phiy, B6 Y té,
UBND Thanh phd vé vé sinh an toan thuc phim (ATTP)® va cic van béan cua
quén, huyén, thi xd. Chiu trich nhiém trudc cha me tré va co quan quén Iy nha
nudc vé viéc ky két hop Qc’ing cung Umg thuc phim va sir dung thuc pham, san
phim dinh dudng, ché phim tir sita (sifa chua, vang sita, pho mai...) tai don v,
qué trinh thuc hién hru ¥ nhing vén dé sau:

2 Céng vin 3075/SGDDT —VP ngiy 23/8/2023 ca S& Gido dyc va Dao tgo vé vige té chirc L& khai gidng v tricn khai mft
56 hogt ddng @du nim hoc 2023 -2024.

? Théng tw 13/2016/TTLT- BYT -BGDDT nghy 12/5/2016 cia BY Y té va Bj Gido dyc va Do tao vé congtic y té trudng
hoc; Ké hogch 238/KH-UBND ngy 06/9/2022 cia UBND Thinh pho; Ké hoach 6 4651/KH-SGDDT ngiy 30/12/2022 cia
S& Giso dyc va Do tgo vé thye hign Chiong trinh Sirc khde hoc dirdmg trén dja bin thinh phd Ha NJi giai dogn 2022-2025
cia nginh Gijo dyc va Dio tgo.

4 Quyét dinh s6 827/QD-SYT nghy 06/5/2015 ciia S& Y 1é ban hinh danh mye thubc thift yéu, trang thiét bj y té diing trong
?héngytécﬂadc trudmg hoc trén dja bin thinh pho HA N§i. .

Nghj dinh 100/2014/ND-CP nghy 06/11/2014 quy dinh vé kinh doanh va si¥ dyng sin pham dinh dudng ding cho tré nhd,
binh bt va vi ngim nhin tgo; Céng vin s& 964/ATTP-NDTT ngiy 23/4/2020 cila Cyc an toin thyc phim B y 1é ve vige
hudng dfn bdo dim an toin thyc phim trong phong chéng dich Covid-19 46i véi bép in co s& gido dyc; quyét dinh sé
28/2022/QD-UBND ngiy 24/6/2022 quy& dinh ban hinh Quy djnh phin cdng, phin cip quén 1y vé An toin thyrc phém tréa
dja ban thimh phd Ha Noi; K& hoach s 210/KH-UBND ngiy 11/7/2024 Chuyén dé: “Ting cudng kiém soit ATTP trong va
xung quanh cdng trrdmg hoe trén dia ban thinh phd Ha N§i»
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1.1. D6i véi bcp an: C6 cam két trach nhiém dam bao ATTP cia co so
GDMN xac nhan cua Hiéu trudng (hoac chi co s&) va minh chung tap hudn
kién thitic ATTP cho CBGVNV tham gia hoat dong ban trd; c6 g:ay kham sirc
khoe cia CBGVNYV tham gia hoat dong ban trii. Hop ddng cung tmg thuc phim
¢6 thoa thuan chit ché voi nha cung tmg.

- Thudmg xuycn kiém tm, ra soat chit hrong, nguon goc han sir dung, gia
thue phim ciia cac nha cung tmg,

- Day manh Umg dung cong nghé thong tm trong giam sat va cong khai
quy triph giao nhin thuc phim, ché bién mén in cho tré.

- Tlcp tuc dau tur trang thJet bi hién dai phuc vu cdng tac cham so6c nudi
dudng tré nham da dang cach ché bién mén in va ¢am bao vé sinh ATTP.

1.2. Nudc uong, mrdc sinh hoat:

- Pam bao nudc uong cho tré du, vé sinh va phit hop véi thoi tiét. Co so
GDMN dimng cay nudc nong can dam bao nhi€t 46 nurde an toan va huéng din
tré sir dung. Khéng' dé binh murde udng & noi ¢6 dnh sing chiéu trurc tiép.

-Co sd GDMN sir dung nuoc uong dong bmh/chal. Yéu ciu don vi cung
cip mrée gm két qua x€ét nghi€ém mau nude dinh ky, dong thoi co s& GDMN chu
dong gm man nuéc di xét nghiém néu dam bao tiéu.chuin mcn dua vao sir dung.
Pbi véi nuéc sach sir dung cho muc dich sinh hoat, khuyén khich cac co sb
GDMN dinh ky xét ngh;cm chat hrong mrdc va c6 bién phap xir Iy néu chit
hrong nude chura d4p tmg yéu caus.

- Bmh/chm mrée tinh khiét duoc vé sinh sach, cb gia/ké/kho cét glu Str
dung dd dlmg chit lidéu an toan, vc sinh dé chira nude udng cho tré. He thong bé
chira nurée, gxcng khoan, bé loc can c6 khoa, nip day, hndi chin con tning, dugc
thau nra dinh ky dam bao vé sinh, an toan.

2. Pimbio chitlwong bira in

- Thuc don: Xay dung thuc don nha tré, maugmo riéng, phi hop véi do
tuox tré theo Chuong trinh GDMN. Dam béo céac nguyén thc: du hrong Calo; can
dbi cac chat theo quy dinh; thuc don sir dung da dang nhleu loai thuc pham
trong bita #n cia tré; thuc don theo mua ‘va phu hop véi d4 tudi tré. Ting cuong
rau x;mh2 qua chm, sita va cac ché pham tir sita dam béo theo quy dmh, co
nguodn goc xult xir 16 rang, han ché sir dung cac moén #n duoc ché bién san
(Banh ngot, mi tom, gio, cha...). Tuyen tmyendcn cha me cuatretangmuc tién
an/ngdy cho tré theo Nghi quyet 03/NQ-HF.)ND ngay 29/3/2024 cia HDND
thanh phé Ha N6i7 va ting cuong sir dung nong san, thuc phim gidu dinh dudng

s 'I'hbng tur ﬁmzo:arrr-nvr ngiy 14/12/2018 cda BS Y té Théng tir ban hinh quy chufn ki thujt qudc gia va quy dinh
kiém tra, gism sit chit hrong nude sach sir dung cho myc dich sinh hogt; Quy chmén QCVN 01-12018/BYT Quy chuén ki
thugt quécgavéchax hrgng nude sach sit dyng cho myc dich sinh bogt; Quy chudn 06-1:2010/BYT Quy chuan k9 thusit
quocg:a @6i véi nurée khodng thién nhién va nuée udng déng chai.
5!2 quyét 03/NQ-HDND ngly 29/3/2024 ca HDND thinh phé HA Ngi vé quy dinh danh myc céc khodn thu vi mire thu,
quénlyﬂmchldoivéndc dich vy b3 trg hoat donggaoduc,daotaommscgéoducmnon.géodmphéthéng
eonglap (khéng bao gdm cic co s& gido dyc cong lip chit hrgng cao) cia thinh phd Ha Nji; Céng vin s6 2367/UBND —



san ¢c6 & dia phuong, gla thanh hop 1y dé dam bao chat lrgng bita dn cho tré
Tan dung dién tich sdn vudon trong rau tao ngudn thuc phim sach ning chat
hrong bira dn cho tré.

- Ché bién mén an: Pam bao vé sinh, ATTP va ché bién ding ky thuit
phit hop véi d6 tudi tré mAm non, gitp tré in ngon miéng va hét suit.

- Té chitc bitadn cho tré tai co s¢ GDMN: Céng tac nubi dudng tré em tai
co s& GDMN cén dim bao vé& sb bira in d4p tmg nhu cAu khuyén nghi, phan bé
bira an phil hop véi timg 45 tudi, tinh trang dinh dudng cia tré em, thdi gian to
chirc @n cho tré thuc hién theo lich sinh hoat hang ng:?.‘y quy d dinh tai Chuong
trinh GDMN; kh6ng thuc hi€n hop dong dich vu cung cap suat dn cho tré em tai
cac co s¢ GDMN8 Ngoal hinh thirc t6 chirc #n truycn thong, co thé thay d6i da
dang hinh thirc Bira &n gia dinh, an buffe...phd hop véi d6 tuon, tao co hdicho
tré trai nghiém cac k¥ ndng, théi quen tir phuc vu, hanh vi in udng vin minh.

- Phéi hop chat ché giira gxa dinh va nha tnrong trong phong chéng thira
can,beo phi va suy dinh dudng, thip coi cho tré, c6 bién phap giam ti 1§ so véi
dau nim hoc.

3. Thwce hién nguyén tic qu?m 1y nuéi duong

- Thuc hién ding qui dinh vé hd so, qui mnh, nguycn tac quan Iy nudi
dudng, cong tic thu chi theo quy dinh; Nghiém cim vi pham khiu phan an cia
tré dudi moi hinh thirc. C6 bang bigu quy dmh 1d ndi dung/nguyén tic thuc hién

tai cac khu vuc/phong: Thang toi van chuyén, kho hrong thuc, thuc phim,
bé nudc,.

- Cong khai thyc don, thuc pham, don gia hang ngay, co bang tai chinh
cong khai tai cdng truomg. D6i véi phimg co s¢ GDMN c6 nhiéu diém I, cach

xatnmgtam,\ncc glaonhanthlrc phim c6 thé glaotruchepta.tcacdxemlc
phin cong ngudi tham gia giao nhin phi hop véi dic thiy dicu kién cia img co
s GDMN.

+ Giao nhén thuc phim: Bao gdm céc thanh phan nhr ngudi giao hang,

ké toan, nhin vién niu chinh, gido vién, dai dién Ban Gxamhxcu,nhanvmnyte
thanhtra, ¢ha me tré... vaghlso hmgtalbucc 1 theo midu sé kiém thuc 3 bude

dugc in san tén thuc pham va ndi dung ciia cic ¢t myc khic; ki tai thoi diém
giao nhén (dé dur 3-4 dong dé bd sung thuc phim thua, thiéu ghi truc tiép).

+ Budce 2, 3 cua SOlemthlIO3bu0'C msantenthucpham,tenmonan
theo thuc don. Tai thdi diém thuc hién budc 2 va 3: viét tay ghi 16 s6 hrong va

thoi gian... theo cftmuc (cdp nhit ding thoi diém).
+ Luu nghiém va hity mAu thirc in: Theo ding qui dinh, in s&n tén bita in,

KGVX ngly 19/7/2024 cia UBND Thinh phé vé viéc trifn kbai thyc hién Nghj quyé sb 03/2024/NQ-HDND ngly

29/3/2024 cia HDND Thaoh pho.

% Cdng van s6 6141/BGDBT - GDTC ngay 21/11/2022 ciia B) Giho duc va Dio tao vé viée ting cudmg chi dao
cdng tic bao diam vé sinh, ATTP trong co s& giho dyc; Cong viin sé 432/BGDDT - GDMN ngay 07/02/2023 cia

Bj Gido dyc va Dio tgo vé viée phdi hgp chi da0 cdng tic nuodi dudng va dim bio an toan cho tré emtaicosé

GDMN.
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mén in. Tai thdi diém hru nghiém va hiy miu thirc in ghi 15 dinh hrong, thoi
gian hru, hily, ngueod thuce hi€n ghi 16 ho tén, ky....ni€ém phong theo quy dinh.
- Pay manh céng khai, tang cuong viéc gidm sat cia cha me tré ddi véi

cac hoat dong giao nhan thirc pham, ché bién bira #n cho tré véi hinh thire: truc
txcp, truc tuyen qua camera, man hinh. .

* T6 chitc in tnra cho CBGVNV: Thuc don cita CBGVNV khéng r.nng
thuc don cﬁa tré, c6 du sé sach quan Iy in cong khai, mmhbach, thanh quyet
toan vao cudi thang. Thire phim hru kho phai bao quan riéng. B tri khu vuc/
phong an trira cho d6i ngli CBGVNV, ludn phién théi gian dn trira dam bao viéc
quan Iy tré tai 16p theo quy dinh.

B. CONG TAC GIAO DUC

1. Théi gian thwe hién chwong trinh GDMN: 35 tudn, cin cir Quyét
dinh 4354/UBND ngay 20/8/2024 ciia UBND Thanh phd Ha Nb6i vé viéc ban
hanh khimg k& hoach thdi gian nim hoc 2024 - 2025 ddi véi gido duc mim non,
gido duc phd théng va gito duc thirdng xuyén trén dia ban thanh phé Ha Ngi. Tir
ngdy 05/9/2024 cic co s& GDMN cho tré lim quen véi nhém 16p, né nép thoi
quen theo ché d6 sinh hoat mot ngdy. Tirngdy 16/9/2024, cic cosé GDMN thuc
hién Chuong trinh GDMN.

2. Phit trién chwong trinh gido duc co'sé# GDMN

- Can cu Chuong, trinh GDMN ciia B§ GDPT céc co s& GDMN cu thé
hoéa, phat trién thanh chu'ong trinh gido duc nha trrdmg, phi hop véi diéu kién
thure tién (c;or s& vat chat, d6i ngii) vakha nang cua tré. Pam bao 1a chuong trinh
md, dugc xay dung theo huong txcp cin muc tidu, thé hién ro tam nhin, st
menh, gid tri cdt 161 tao nén nét riéng biét (thirong higu) ciia méi co s¢ GDMN
va c0 tinh kha thi.

- Cap nhat, b sung mdt so noi dung glao duc nhu cho tré Jam (&uen voi
ngoai ngit, tiép cén cong nghé s, ky nang song can thiét, gxao duc nép séng
thanh lich, van minh danh cho tré 5-6 tudi va nhitng ndi dung gido duc khac phi
hop v6i @9 tudi tré va muc tiéu ciia Chuong trinh GDMN.

- K& hoach gido duc ciia cic nhom/10p Pugc cu thé hoa, phat trién tir
Chuong trinh g:ao duc nha truong, gido vién lua chon, d1eu chinh ndi dung/hmh
thirc phu hop vdi diéu kién thuc & cia nhom/lop, nhu cau va kha n‘z’mg cua tré,
va to chu'c thuc hién linh hoat. Cac I6p mau g:lao 5-6 tudi long ghép gido duc
nép séng thanh lich, viin minh cho tré thng qua céc hoat dong gJao duc theo ché
d6 sinh hoat mét ngay cla tré va hoat ddng khac phu hop, phoi két hop chit ché
voi cha me tré trong gido duchanhwdmgvadep thé h:envanmmh,thanhhch
cia ngudi Ha NoiL Ke hoach gido duc ciia nhém/16p hang thing/tudn duge cong
khai tai Bang tuyén truyén ciia nhoém, 16p.

- — A
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- T6 chirc cac hoat dong giao duc theo nguyén thc ldy tré lAm trung tam:
gido vién xdy dung hé thong cdu hoi md; hé tro, tao co héicho moi tré déu duoc
trai ng,h.lem, chia sé kinh nghlem cﬁa ban thin; tin dung moi khéng gian, vat
liéu san co trong thién nhién, cuoc song... vao t6 chitc cac hoat dong cho tré.
Ung dlmg cac phuong php gido duc tién tién linh hoat, phu hop véi diéu kién
thuc tién; d6i méi hinh thirc t6 chitc céc hoat d6ng, ting cudmg 16 chirc cic cic
hoat dong giao luu tap thé, trd choi vén dong, trd choi dan glan, lao d4ng...
nham dat duroc t6i da muc tiéu gido duc ctia mdi co s& GDMN dé ra.

- Chi trong quan sat danh gia qua trinh hoat ddng cua tré dc dam bao céc
hoat dong duoc dicu chinh kip thoi nham d4p Tmg muc tiéu cudi dd tuox, phat
hién va tao didu kién phat trién ning khiéu cia tré; quan tdm phat hién sém tré
c6 kho khin trong phat tncn_, ¢an thi€p sém va gido duc hoa nhip tré khuyet tat.

3. T6 chirc hoat dong ngoaikhoa

- Phong Gido duc va Pao tao huong dan., kiém tra, quén I co s6 GDMN
trén dia ban thuc hién theo thim quyén vé xic nhin dangkyhoatdongg:ao duc
ky nang song va hoat d6ng gido duc ngoa1 g:o chinh khéa d6i véi cac co s& gzao
duc cbng ldp truc thude (theo phéan cap quan 1y), theo quy dnh tai Théng tir s6
04/2014/TT-BGDBT ngay 28/02/2014 cua Bo G:ao duc va Pao tao ban hanh
quy dinh quén Iy hoat ddng glao duc k¥ ning sdng va hoat ddng gido duc ngoai
iy chmh khoa va Théng tr sé 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia Bd
GDDT vé viéc ban hanh Chuong trinh JAm quen véi tiéng Anh danh cho tré em

mau giio.
- Céc co s&¢ GDMN t6 chirc hoat dong ngom khoa pha: théa thuéan bing
vin ban véi cha me hoc sinh trén tinh thin tr nguyén, c6 su thong nhat ciia Ban

glamhleunhatmongvaco nan quan 1y cép trcntnroc khi thirc hi€én. Pam bao
thu dd chi khéng vuot mirc tran quy dinh, minh bachvé tai chinh.

- Nguoi dlmg dau co s0 GDMN thuc hién dung qui dinh va chiu trach
nhiém toan dién viéc t6 chirc hoat déng ngoai khoa va hru giir day da hd so.
Thuc hién cong tac thu chi tai chmh ding quy dinh hién hanh va céng khai viéc
thu, chi cac khoan thu dich vu ho trg hoat déng gido duc theo quy dinh tai
Thong tr 09/2024/I'T -BGDDT vc c6ng khai trong hoat dong ciia cic co sé& gido
duc thudc hé théng gifo duc qudc dan va cac van ban hién hanh.

C. THUC HIEN BAO CAO, THONG KE PINHKY
Bio cao dinh ky giri vé Té MN Phong Gido duc va Pao tao:
- Bao cdo dau nim hoc: Thuc hién theo céc phu luc dinh kém, thdi gian
ndp bdo cao trudc 10/10/2024.
- Béo céo so két hoc ky I: Bao cdo danh gid két qua thuc hién céc nhiém
vu GDMN trong hoc ky I theo céc nhiém vu trong tdm ciia GDMN ndm hoc
2024-2025, thoi gian ndp bao cao trirde ngay 22/12/2024.
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- Bdo cdo tdng két nam hoc: Bio cdo danh gia két qua thuc hién cac
nhxem vu GDMN theo cac nhiém vu trong tam cua GDMN nam hoc 2024-2025;
s6 ht;u thdng ké  ky cu01 nim hoc (S6 lidu biéu miu thong k& kiém tra chinh xac
cin cir theo phin mém co s dit lidu nganh), thdi gian ndp béo cdo trude ngay
10/5/2025.

Trén day i ndi dung huéng din thuc hién quy ché chuyén mén GDMN
nam hoc 2024-2025 Phong Gido duc va Pao tao Gia Lam d€ nghi cic co s&
gito duc mAm non nghiém thc trién khai thuc hién./. =

TRUONG PHONG
Neinhin:
-Nhr trén;
- Ly VT, GDMN.

Phiing Thi Hoai Hwrong



