UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S(I GIAO DUC VA PAO TAO Pgc lap - Ty do - Hanh phac
VA CONG POAN NGANH GIAO DUC

S$4: 3132/HDLT: SGDPT-CBN Ha N¢i, ngay 13 thdng 9 nam 2024

HUGONG DAN
V& viée td chirc Hdi nghij can bj, cdng chire, vién chire, ngudi lao dong
va Hoi nghj ngwdi lao dgng nam hoc 2024 - 2025

Can cr Luét Thuc hién din chu & co s¢ nam 2022; Nghi dinh s&
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phi quy dinh chi tiet mét s6 diéu cua
Luét Thuc hién dan chl & co s6,

Cén cur B lut Lao dong ndm 2019; Nghl dinh s 145/2020/ND-CP ngay

14/12/2020 cba Chinh phii quy dinh chi tiét va hudéng din mot sé diéu ciia B luat
Lao dong vé diéu kién lao ddng va quan hé lao ddng;

Cén cir Quyet dinh s6 43 54/Qb-UBND ngay 20/8/2024 cua UBND
Thanh phé vé viéc ban hanh khung k& hoach thoi gian nam hoc doi véi gido duc
mam non, gido duc phu thong va gido duc thuong xuyén nam hoc 2024 - 2025
trén dia ban thanh phé Ha Noi; Hudng din s6 01/HD-UBND-LDLP ngay
03/11/2023 cua UBND Thanh phé va Lién doan Lao dong thanh ph6é Ha Nbi vé
viéc té chirc H¢i nghi can bd, céng chirc, vién chire, ngudi lao dong va Hoi nghi
nguoi lao ddng nam 2024;

S¢& Gido duc va Pao tao Ha NGi va Cong doan ngé.nh Giao duc Ha Noi
huéng dn céc don vi trudng hoc trén dia ban Thanh phé t6 chirc Hoi nghi can bo,
cong chirc, vién chire, ngudi lao ddng va Hoi nghi ngudi lao déng ndm hoc 2024 -
2025, cu thé nhu sau:

1. TO CHUC HQI NGH] CAN BO CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI
LAO DPONG (CB, CC, VC,NLb)

Nguoi dimg dau co quan, don vi chil tri, phdi hop véi Céng don co s& t
chirc hoi nghi CB, CC, VC, NLD cua co quan, don vj. Viéc t6 chic Hoi nghj
phai ddm bao dén chy, thiét thyc, ding trinh tu, ndi dung, hinh thic, thanh phin
quy dinh tai Ludt Thuc hién dan chi & co s& ndm 2022,

1. Thai gian t6 chire

T chirc Hi nghi khi bat dAu ndm hec 2024 - 2025, hoan thanh truée ngay
15/10/2024.

2. Hinh thirc té chirc

Té chirc dinh ky moi nim mot 1an sau khi két thic nam céng tac. Can cir
tinh hinh thyc té, nguoi dimg dAu co quan, don vi thong nhét véi Ban Chép hanh
cdng doan vé thanh phan du Hoi nghi bao gom toan thé hodc dai biéu theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 51 Luét Thyuc hién dan chii & co so.



3. N§i dung Hoi nghi

Theo khoén 3 Diéu 51 Luat Thyc hién din chi & co sd, gé“)m:

(1) Kiém diém viéc thuc hién cht truong ctia Dang, chinh sich phap luat ciia
Nha nuée lién quan dén chirc ning, nhiém vy clia co quan, don vi;

(2) Kiém diém viée thye hién nghi quyét Hoi nghi nim trude va nhimg quy
dinh vé thue hién dan cha ¢ co s&;

(3) Panh gis, tong két va kiém diém tréch nhi¢m ngudi dimg dau trong thyc
hién ké hoach cong tic nim;

(4) Tong két cong tac thi dua va khen thudng, ban théng nhét ndi dung thi
dua, giao udc thi dua nam tiép theo;

(5) Thao luan va quyét dinh céc ndi dung theo Digu 49 Luat Thuc hién dén
chua co so;

(6) Thuc hién ndi dung céng khai va 14y ¥ kién cia CB, CC, VC, NLD theo
quy dinh;

(7) Thue hién ndi dung khac theo quyét dinh ciia Hi nghi.

Dél véi don vi su nghiép cong lap, can bam sat nhiém vy chinh trj ca
don vi gén véi viéc thuc hién Nghij dinh sb 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua

Chinh phtt “Quy dinh co ché ty chi ciia don vi sy nghiép cong lap”; Thong tu sb
36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia B$ Giao duc va Dao tao vé viéc Ban

hanh quy ché thuc hién céng khai d6i vdi co s& gido duc va dio tao thude hé
thong gido duc quoc dén,

4. Chuong trinh Héi nghi

Quy dinh cu thé tai khoan 4 Piéu 51 Luat Thyc hién dan chi & co sd.

- Chao co, tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu;

- Giéi thiéu Poan chu tich, Thu ky Héi nghi.

* Doan chit tich diéu hanh Hpi nghj:

- Théng qua Chuong trinh Héi nghi.

- Ngusi dimg déu trinh biy béo céo:

+ Kiém diém viéc thyc hién chit trwong ciia Dang, chinh sich phép luat
cia Nha nudc lién quan dén chirc néng, nhiém vy clia co quan, don vi;

+ Pénh gia, tdng két va kiém diém trach nhiém ngudi ding dau trong
thuc hién ke hoach cong tic nim;

- Pai dién Ban Chép hanh Céng doan co s& trinh bay bao cdo:

+ Kiém diém viéc thyc hién nghi quyet Hoi nghi ndm trudc va nhitng quy
dinh vé thuc hién dén chi & co sd;

+ Két qua gidm sat, hd trg CB, CC, VC, NLP thyc hién dan chi & co
quan, don vi.
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- CB, CC, VC, NLD thao ludn, tham gia ¥ kién, dé xuét, kién nghi;

- Nguoi dimg dau va Chii tich Céng doéan giai ddp théc méc, kién nghi; ban
bién phap cai tién dicu ki¢n lam viéc, ning cao doi song CB, CC, VC, NLD; cac
bi¢n phap thuc hién ke hoach nam tiep theo.

- Ban TTND béo céo két qua hoat dong va ké hoach nim tiép theo.

- Bau Ban Thanh tra nhén dén, ban céc khoan déng gép CB, CC, VC, NLD
(neu co);

- Khen thudng va phat dong thi dua;

- Ky giao wéc thi dua gitra ngudi dimg dau co quan, don vi véi td chirc Cong
doan co sd;

- Théng qua Nghi quyét va két thic Hoi nghi.
5. To chirc thire hién Nghij quyét H{i nghi

Ngudi dimg diu co quan, don vi phm hop Cong doan co so phﬂ bién, huéng
dan, don déc vige thuc hién Nghi quyet Dinh ky 06 thang mét lan, tb chirc kiém
tra, danh gia két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi va thong béo két qua kiém tra,
d4nh gia dén toan thé CB, CC, VC, NLD.

IL. TO CHU'C HQI NGH] NGUOI LAO PONG

D01 v6i doanh nghiép, t§ chirc khac c6 thué mudn, sir dung lao ddng theo
hgp déng lao dong thudc khu vire ngodi nha nude: Can clr Chuo'ng I, Luét Thuc
hién din chu & co s&, B3 luat Lao dong ndm 2019 va Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phu; Hucmg dan s6 41/HD-TLD ngay 11/11/2021
cia Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam ve “Hudng dan Céng doan tham gia dbi
thoai va thuce hién quy ché dan cht & co s& tai noi lam viéc”, ngudi sur dl,mg Ian
dong (NSDLD) phoi hop véi Cong doan co s¢ xay dung ban hanh quy ché va td
chirc Hoi nghi ngudi lao dong (Doanh nghiép ¢6 dudi 10 ngudi lao dong thi khdng
bét budc phai t§ chirc Hoi nghi).

1. Théi gian t6 chire

Té chitc m&i nm 01 1an sau khi két thic nam tai chinh cta doanh nghlg:p
nhu‘ng khong chdam hon 03 thang clia nim tiép theo do nguoi dai dién c6 thim
quyen quyét dinh sau khi liy y kién ciia Ban Chap hanh Cong doan dé phat hu)‘,'
quyén dan chi clia NLP trong viéc dinh gla két qua hoat dong cia nam trudc va de
Xuat giai phap thyc hién nhiém vy ndm céng tic mai.

2. Hinh thirc t§ chirc

- Can cir diéu kién thyc t&, NSDLD thng nhét véi Coéng doan co s& vé
thanh phén dur Hi nghi theo hinh thirc Hoi nghi toan thé hoac H6i nghi dai biéu.

- Hinh thirc t6 chirc, ndi dung, thanh phan théi gian, dia diém, quy trinh,
trach nhiém t6 chirc thuc hién va hinh thirc pho bién keét qua Héi nghi ngudi lao
ddng, thyuc hién theo Quy ché dén chu & co sé tai noi lam viéc ctia doanh nghiép
(Viée xdy dung, ban ‘hanh Quy ché dén chu & co sé tai noi lam viéc thuc hién theo
Diéu 48 Nghj dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu).



3. Noi dung Hgi nghij

Bao gom céc ndi dung theo quy dinh tai Piéu 64 Bo luat Lao dong, trong
do tap tmng thao luan cac ndi dung vé: Tinh hinh san xuit kinh doanh ctia doanh
nghiép; viéc thyc hién hop dong lao dong, Thoa udce lao dong tap thé, Nt;li quy,
quy ché va cam két, thoa thuin khac tai noi lam viéc; diéu kién lam viéc; yéu
cau cia NLD va Cong doan co s d6i véi NSDLD; cac ndi dung khac ma hai
bén quan tam..

4, Chu-o’ng trinh Hoi nghi (Hoi nghi t6 chirc khi c6 tir 2/3 s6 dai biéu
NSDLD triéu tdp co mdt tham dy):

- Chio c&r (khuyén khich).

- Tuyén bd Iy do, gidi thidu dai biéu,

- Gi6i thidu chu tri va thu ky Héi nghi; Ch tri 1én diéu hanh Hoi nghi.

- NSDLD trinh bay bao cdo cia NSDLD (theo ndi dung da chudn bj);

nhing yéu ciu, d& xuét, kién nghi cua doanh nghiép vai tap thé (cong nhan lao
dong) CNLD va Cong doan co sd;

- Ban Chap hanh Céng doan co s& trinh bay bao cao vé hoat dong cong doan
va nhimg yéu ciu, dé xuét, kién nghi cia NLD va Céng doan co s¢ d6i véi
NSDLB;

- Pai biéu thao luin, dé xuét, kién nghi tai Hoi nghj.
- NSDLD va CbCS tiép thu ¥ kién tham gia gép y va tra loi kién ngh1 thudc

trach nhiém; két luén théng qua céc bdo cdo, Nbi quy, quy ché ndi b va théa uéc
lao dong tap thé (néu co).

- Ky két Théa wdc lao dong tap thé (néu c6).

- Cong bd thanh vién tham gia Té dbi thoai bén ngudi lao dong va
NSDLD (néu co).

- Bdu Ban Thanh tra nhan dén déi v&i doanh nghiép nha nuéc (néu cb).

- Khen thudng, phat dong thi dua, ky két giao wéc thi dua.

- Biéu quyet théng qua Ngh1 quyét hoic nhimg n6i dung chinh cua bién ban
Hbi nghi (viét chung 14 Nghj quyét).

- Két thic Hbi nghi.

5. Pho bién, trién khai thyre hién Nghi quyét Hi nghi

Sau Hoi nghi NSDLD phm hop véi Cong doan co sa phn bién, _hudng dn,
dén doc viéce thyc hién Nghj quy ét. Dinh ky 6 thang mdt lan, tu chirc kiém tra, d4nh
gia két qua thyuc hién Nghi quyét Hoi nghi; két qua thuc hién kién nghi ciia CNLD.

OL TO CHUC HOAT PONG BAN THANH TRA NHAN DAN & CO
QUAN, PON V] (TTND)

T chirc va hoat dong Ban TTND & co quan, don vi thuc hién theo Tiéu myc
2, Muc IV, Chucvng ITI Lujt thyc hién dén chil & co sé va Chuong IV Nghi dinh sé
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu. Cu thé:
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1. Td chirc ciia Ban TIND & co quan, don vi

- Ban TTND do Héi nghi CB, CC, VC, NLD bau gom tir 03 dén 09 thanh
vién theo dé nghi ciia Ban Chap hanh Cong doan co s (ncu dic thu trén 9 ngudi,
phai xin ¥ kién hoi nghl CB, CC, VC, NLP quyét dinh). Ban TIND c6 Trudng

ban, Phé Trudng ban va cac 1y vién.

- Ban Chap hanh Cong doan co s& quyét dinh cong nhan, tryc t1ep chi dao va
hm:rng dan hoat dong ciia Ban TTND. Co quan, don vj c6 tir 07 CBCC, VC, NLD
tré xuong khéng phai té chirc Ban TTND.

- Nhiém ky hoat dong ctia Ban TTND la 02 nim, néu trong nhiém ky khuyet
thanh vién hodc thanh vién khéng hoan thanh nhiém vu thi Céng doan co s& dé
nghi biu bd sung.

2. Tiéu chuéin diéu kién cia thanh vién Ban TTND

- Phai 12 ngudi 6 dao dire, uy tin, sirc khée, hidu biét phap luét va tr nguyén
tham gia;

- Thanh vién Ban TTND khong phai 1a ngudi dimg dAu, cdp phé ngudi dimg
dau, ké toan truéng co quan, don vi.

3. Nguyén tic t6 chirc va hoat dfng

- Tuéan thu quy dinh phap ludt, thue hién ding nhiém vu, quyén han dugc
glao bao dam khach quan, cong khai, minh bach, dan chu, trung thuc, kip thoi; lam
viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sb;

- Khéng duge lgi dung nhiém wy, quyén han dé kich déng, du dé, 16i kéo
gdy mét doan két, thuc hién hanh vi vi pham phap ludt.

4. Hoat dgng ciia Ban TTND
- Xdy dung churong trinh, ké hoach céng tdc:

+ Can cir vao Nghi quyét Hbi nghi CB, CC, VC, NLP va hwdng din chi dao
cua cong doan co s@, Ban TTND xay dung chucng mnh hoat ddng theo timg quy,
6 thang1 nam. Chuong trinh hoat dong bao gobm cac ndi dung co ban: Muc dich,
yéu cau, ndi dung, thoi gian, kinh phi va cac diéu kién dam bao khac.

+ Ban TTND co quan, don vi xdy dung ké hoach klem tra, gla.m sat cu the
béo cao ban chdp hanh CDCS va théng bao dén dbi tugng kiém tra giam sat (néu
¢6) chdm nhét 05 ngay lam viéc trude khi tién hanh hoat dong kiém tra, gidm st.

- Phuong thiec hoat djng:

+ Ban TTND tiép nhéan théng tin do CBCC,VC, NLD phan 4nh trye tiép,
qua hom thu gép y; nghién ctru van ban, tai liéu, lam viéc véi ca nhén lién quan
den ndi dung kien nghi, phan anh de danh gia tinh xac thuc cua ndi dung phan anh,
kién nghij. Tong hop, phan tich, dbi ChlELl véi quy d;nh phap luat va quy ché co

quan, don vi dé danh gia dé xuat, kién nghj véi nguoi dimg dau co quan, don vi
Xem xet giai quyet

+ Két qua kiém tra, gidm sét, xdc minh duge 14p thanh vin ban gt dén tap
thé, c4 nhan c6 phan énh, kién nghi. Truong hop phat hién ngudi c6 hanh vi vi

]:rha_rrgI phap lut, thi kién nghi co quan, t6 chirc c6 thdm quyén xem xét xir ly theo
quy dinh.

)
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IV. CHE PQ BAO CAO
Cac don vi giri bao cdo vé& S& Gido duc va Pao tao (81 pho Tho Nhugm) va
Céng doan nganh Gido duc Ha Néi (sb 87 phé Thg Nhuém, quan Hoan Kiém, Ha

Noi), trudc ngay 30/10/2024 va qua email: vanthu sogddt@hanoi.gov.vn;
congdoangd@hanoiedu.vn.

* L y: Cdc don vi truec thugc S¢ t6 chirc Hgi nghi CB, CC, VC ndm hoc
2024 - 2025 gui gidy moi vé S¢ Gido duc va Pao tgo va Cong doan nganh Gido
duc Ha Noi dé bo tri can bo tham du.

Trén day 13 huéng dan viée t chirc Hoi nghj can bd, cong chie, vién
chirc, ngudi lao déng va Hoi nghj ngudi lao dong nim hoc 2024 - 2025. Yéu ciu
Thu truéng cac don vi, Hiéu truong céc trudng phdi hop véi Cong doan cling
cap nghiém tiic td chire thuc hién. Trong qua trinh thyc hién ¢6 phat sinh, vuong
mdc, cac don vi thong tin, bao cdo vé S& Gido duc va Pao tao, Cong doan nganh
Gido duc Ha Nbi dé dugc hudng din kip thoi.

S& Gido dyc va Dao tao, Cong doan nganh Gido duc Ha Noi yéu cau
cac nha trudng trién khai thyc hién ding néi dung, yéu ciu va thoi gian theo
quy dinh./.

TM. BAN THUONG VU SO GIAO hlife VA DPAO TAO
CONG DOAN NGANH GIAO DUC G]AM poOC

:- b BAN CHAP HAM
I CLNG SUAN

Noi nhin:

- LBLD Thanh phé;

- B/c Giam déc S¢;

- Cac d/c Phé Giam dbe S&;

- Cong doan nganh Gido dyc Ha Néi;
- Céc phong, dom vj thude So;

- Cong Théng tin dién tir ciia Nganh;
- Luu: VT, CDN, VP.#/



