UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON DANG XA Pjc lap — Tu do- Hanh phiic
S6: % /KH-MNDX Ding Xa, ngay /f thang 9 ndm 2024
KE HOACH

Pao tao, boi dudng ning cao trinh d9 chuyén mon nghiép vu di ngii
Can bd quan ly, gido vién, nhin vién nim hoc 2024-2025

Can cir Théng tu sd 19/2019/TT-BGDPT ngay 12/11/2019 cua Bb
GD&DT Ban hanh Quy ché bdi dudng thudng xuyén gido vién, can b quan ly
co s& gido duc mim non, co s& gido duc phd thdng va gido vién trung tdm gido
duc thuong xuyén; Théng tur sé 12/2019/TT-BGDDT ngay 26/8/2019 ciia Bo
GD&DT ban hanh Chuong trinh bdi dudng thudng xuyén gido vién mam non;
Can cir cong van sb 2270/UBND- NV ngiy 27/7/2022 cia UBND huyén Gia
Lam vé viéc x4y dung ké hoach dao tao nim 2023;

Thue hién Ké hoach sé 220/KH-MNDX, ngay 06/9/202 ciia trudng Mam non
Pang Xa vé K& hoach thuc hién nhiém vu Gido duc mam non nim hoc 2023-2024;

Can ctr thuc té trinh d9, ning luc doi ngii can bd, gido vién, nhan vién nha
truong; Truong MAm non Pang X4 xay dung K& hoach dao tao, boi dudng nang
cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu ddi ngii can bd quan li, gido vién, nhan vién
nha truong nam hoc 2024 — 2025 nhu sau:

1. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghi€p vu, nang luc quan ly, diéu
hanh nham x4y dung ddi ngii can bd quan ly, gido vién, nhén vién vimg manh,
tirng budc phat trién theo hudng chuyén sau, chuyén nghiép, dap tmg xu thé,
yéu ciu dbi méi cin ban va toan dién trong GDMN hién nay.

Néang cao trinh d6 chuyén mon, ning luc giang day, nang luc quan ly,
nghién ciru khoa hoc, nghién ctru, thuc hanh dép Ung cac yéu cau vé trinh d§
tiéu chuén cua chirc danh nghé nghiép cac vi tri viéc lam tai nha truong.

2. Yéu céu

Can cur vi tri viéc lam, tiéu chuén bd nhiém ngach vién chire, tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép cua gido vién mim non va nhu ciu phét trién ngudn
nhan luc ctia nha trudng gén viée dio tao, bdi dudng chuén héa vé trinh do doi
ngii theo qui dinh ciia Luét gido duc hién hanh véi boi dudng, nang cao kién thirc
chuyén mén, nghiép vu dap {mg d6i véi timg vi tri can bd quén ly, gido vién, nhan
vién theo quy dinh.

Thyec hién dao tao, boi dudng nang cao cht lugng ddi ngt can bg quan ly,
gido vién, nhan vién gén voi ¢bng tac quy hoach ddi ngii can bd quan li giai
doan 2022-2025, nhiém ky 2025-2030.
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II. PAC PIEM TINH HINH
1. Vé ddi ngii

B) phin | Téng sb Trinh d§ chuyén mon Trinh dé | Trinh dj
PH | ¢p | TC |THPT| LLCT QLGD

CBQL 3 3 3 01 (Th.s)
Gido vién 40 27 13 2
Nhan vién 13 1 7 2 3

Tong sb 56 31 20 2 3 5/56 1/56

Til¢ % 100 | 553|357 | 36 | 54 8.9 1.8

2. Thuén lei, khé khiin

2.1. Thuan lgi

Su chi dao sat sao ctia Phong GD&DT huyén Gia Lam trong cOng tdc
chuyén mén d td chitc nhidu 16p tap huén, kién tap bdi dudng cho doi ngi
CBGVNYV tham gia.

100% CBQL dat trinh d trén chun, luén nhiét tinh, tim huyét véi nghé.

Cén bd gido vién, nhan vién tich cuc hoc tdp nang cao trinh d¢ chuyén moén

Ti 1& gido vién/Iop/tré dam bao theo qui dinh. GVNV tré, nhiét tinh, yéu
nghé; 27/40 gido vién dat chuén trinh d6 chuyén mén = 67,5%; 13/40 gido vién
dat trinh d6 chuyén mén trén chuin 13/40 = 32,5%.

CBGVNV tham gia nghiém tiic céc 16p bdi dudng, hoc tap chuyén dé do
céc cép tb chirc dat két qua tot.

2.2. Kho khain

01 nhan vién vin thu, 01 ¢b nuéi trinh do trung cép. Do mirc luong cia
nhin vién van con thip so v6i mirc thu nhip binh quin chung, nhéan vién chua
yén tAm gin bé véi nghé dé hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu.

Mot sb gido vién chua c6 y thirc trach nhiém trong viéc phén dau vuon 1én
trong cdng tac, co tu tudng dam chén tai chd, kha nang ing dung céc hinh thirc
dbi méi vao giang day con han ché.

III. NOI DUNG BOI DUONG

1. Cong tac ning chuin cho can by quan li, gido vién, nhin vién vé
chuyén mon, nghiép vu

1.1. Chi tiéu

Tao diéu kién cho 05 gido vién (c6 Thity, Sen, Vuong, Linh, Xuén, Ngoc) tham
gia hoc nang cao trinh d6 chuyén moén 1én DPai hoc va 01 nhén vién véin phong tham
gia hoc 16p cao déng van thur.

100% CBQL, GVNV tham gia hoc céc 16p bdi dudng, tap huin do cic cap t6
chirc.

Chi trong bdi dudng cac gido vién nong cbt, can bd quan 1y, gido vién trong
dién quy hoach.

1.2. Giai phap

Aot
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- Hiéu trudng dong vién, khuyén khich, tao moi diéu kién, co hoi cho ddi
ngll can bd quan ly (CBQL), gi4o vién (GV), nhdn vién (NV) tham gia cac 16p
dao tao nang cao trinh dé chuyén mén, nghiép vu dap ng yéu clu vi tri viéc
lam.

- Phén cdng nhiém vu hop 1y dé can bd quan ly, gido vién cdt can tham gia
day du cac 16p bdi dudng chuyén mén, bdi dudng chinh trj theo quy dinh.

2. Cong tac boi dudng

2.1. Boi dwong Ii ludn chinh tri, qudn Iy gido duc

2.1.1. Chi tiéu

100% CBQL, GV cbt can, GV thudc dbi tuong quy hoach ngudn dugc
tham gia hoc tép, bdi dudng nang cao trinh dd nhén thire, 1i luén chinh trj do cac
cép lanh dao té churc.

2.1.2. Gidi phap

Hop chi bo théng nhat cir gido vién trong dién quy hoach, gido vién cdt can
hoc trung cép 1i ludn chinh tri.

Tao diéu kién cho CBQL tham gia 1ép Cao hoc chuyén nganh quén ly gido
duc nhim néng cao trinh do, ning luc nghiép vu quan Iy trong nha truong.

B tri sép xép phu hop gido vién day & 16p, tao diéu kién vé thoi gian cho
can bd gido vién tham gia hoc day da.

2.2. Boi dwing thwong xuyén

2.2.1. Chi tiéu -

100% CBQL, GV tham gia bdi dudng thudng xuyén theo chuong trinh bdi
dudng thuong xuyén va cac 16p bdi dudng, tdp huin chuyén mén do cac cép t6
chuec.

100% dugc tap huén, bdi dudng chuyén sau chuyén dé img dung phuong
phép gi4o duc tién tién Montessori, STEAM tai trudong

Két qua duoc danh gia xép loai: Gidi: 80%, Kha: 20%.

2.2.2. Giai phap

Cin ctr ké hoach bdi dudng thuong xuyén cua truong, 100% CBQL, GV
xay dung ké hoach bdi dudng thudng xuyén cho td chuyén mén va cic thanh
vién trong tb phu trach; ca nhin mdi CBQL,GV, NV tu hoc, boi dudng dudi
nhiéu hinh thiec.

T6 chuyén mén cir gido vién tham dy cac 16p tap huén, cdp nhit cac kién
thirc vé phap luat, chuyén mén; huéng dan tu hoc, thuc hanh; hé théng héa kién
thirc, huéng dan ddng nghiép trao dbi, thao lugn, théng nhit trong thyc hién.

Thyc hién nghiém tac lich sinh hoat t& khdi chuyén mén, két hgp hop truc
tuyén, linh hoat, sang tao td chirc thyce hién chuong trinh gido duc phi hop nhén
thirc tré theo dd tudi.

Nha trudng kiém tra thudng xuyén viéc hoc bét, diéu chinh thuc hién cong
tac bdi dudng thudng xuyén phil hop didu kién don vi; c6 céc bién ban kiém tra
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tién do thuc hién ké hoach bdi dudng thudng xuyén cla céc thanh vién trong
nha truong.

2.3. Boi duéng tin hoc

2.3.1. Chi tiéu

- 100% cén bd quan li, GV c6 chimng chi tin hoc theo quy dinh.

- 100% can bd quan li sir dung thanh thao cac phén mém phuc vu cong tac
quan ly diéu hanh cic hoat dong tai trudng.

- 80% gi4o vién sir dung thanh thao phdn mém PowerPoint, Paint... va cac
ung dung khac trong viéc trinh chiéu hd trg thuc hién giang day; thuc hién tbt
phan mém ké hoach gi4o duc Gokids.

- 100% nhan vién st dung thanh thao cic phdn mém hd trg thuc hién cong
tac chuyén mon nhur tai chinh, vin phong, chdm séc nudi dudng Gokids...

2.3.2. Giai phap

- Tao diéu kién, dong vién d6i ngfi can bd quan li, gido vién, nhan vién
tham gia nghiém tac cac 16p boi dudng, tap huén nang cao trinh d6 tin hoc do
cac cAp td chirc; khuyén khich CBGVNV thudng xuyén tu hoc duéi nhiéu hinh
thirc dé nang cao trinh d6 tin hoc phu hop vi tri nhiém vy duge phén cong dap
ing tiéu chudn quy dinh chuin nghé nghiép Hiéu trudéng/Pho hiéu trudng va
GVMN.

- Tb chirc céc tiét kién tap img dung CNTT, chia sé kinh nghiém, hoc hoi
ban bé ddng nghiép dé trau dbi kinh nghiém cho ban than.

- B4 tri sdp xép gido vién c6 kinh nghiém CNTT véi gido vién yéu, kha
ning tmg dung CNTT con han ché dé cling nhau chia sé va phat trién.

2.4. Boi duwéng ngogi ngiv

2.4.1. Chi tiéu

- 100% CBQL, GV c6 trinh d6 ngoai ngir theo quy dinh. Phdn diu 20%
CBQL, GV dat trinh d0 ngoai ngit theo quy dinh tai Thong tu 56
01/2014/TT/BGDDT ngay 24/01/2014 cia B6 GD&DT ban hanh khung ning
luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

- 100% CBQL, GV thudng xuyén tu hoc duéi nhiéu hinh thirc dap tmg yéu
cAu co ban chuin nghé nghiép Hiéu trudng/ pho hiéu trudng va chuan GVMN.

2.4.2. Giai phap

Pong vién CBQL, GV chu dong hoc tap dudi nhiéu hinh thirc dé dap img
yéu cau vi tri viéc lam dic biét tham gia cdc 16p boi dudng nang cao trinh do,
dat chimg chi ngoai ngir A2 theo quy dinh...

2.5. Boi dwdng phiit trién Péng vién

2.5.1. Chi tiéu

- Bdi dudng, gidi thigu quan ching wu ti sém dimg trong hang ngii cia
DPang, cu thé: Phan dau ket nap it nhat 03 dang vién mdi, chuyén dang chinh
thirc Q(")i vai 04 dang vién mdéi va gidi thiéu 2-4 quén ching wu ti tham gia 16p
hoc vé nhan thirc Pang.
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2.5.2. Giai phap

- Phéi hop véi Cong doan, doan thanh nién trong nha truong gidi thiéu
nhimg doan vién Cdng doan, doan vién chi doan thanh nién wu ti tham gia cac
16p bdi dudng tim hiéu vé Dang.

- Theo di, giup d& quan ching wu ti rén luyén pham chét chinh tri, dao
dirc, chuyén mon nghiép vu.

- P& xuét vdi t6 chirc co s& dang xem xét két nap cho ddi ngii gido vién, nhan
vién du tiéu chuan sém dimg trong hang ngii ciia Pang.

2.6. Boi duéng theo chuin chire danh nghé nghiép gido vién

2.6.1. Chi tiéu

28 cén bd, gido vién du didu kién duoc xét duyét ning hang chirc danh
nghé nghiép GVMN hang II, 01 gido vién du diéu kién dugc xét duyét néng
hang chirc danh nghé nghiép GVMN hang I1I;

2.6.2.Giai phdp

Tich cuc van dong, ddng vién di ngii can b, gido vién tham gia cac 16p boi
dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién theo hang tuong img vi
tri viéc 1am; tao moi diéu kién cho CBQL, GV dugc tham gia céc 16p bdi dudng
theo tiéu chun chirc danh nghé nghiép gio vién (néu co).

2.7. Boi duéng khic (cdc chuyén dé, npi dung ... nha truong tir 10 chirc
bdo cdo vién tai don vi hodc moi bdo cao vién).

Phin déu trong hoc ky I moi bao céo vién/ chuyén gia vé truong bodi dudng
doi ngii CBQL, GV chuyén dé tng dung phuong phap gido duc tién tién
Montessori, STEAM trong hoat dong gido duc; bdi dudng chuyén sau thuc hién
xdy dung truong mam non Xanh- An toan- Hanh phic, sang tao khong gian gén
vOi van hoéa dan gian Viét Nam”.

B6i dudng gido vién k¥ ning st dung tng dung CNTT trong giang day;
huéng din gido vién cdp nhit tin tirc, sy kién ctia nha trudng, 16p trén céc img
dung ctia mang xa hoi, Website truong.

Nang cao k¥ ning tng dung CNTT, thiét ké bai giang dién tir sit dung
trong cong tac giang day.

2.7.1. Chi tiéu

100 % CBGVNV tham gia bdi dudng nim dugc cac tidu chi co ban vé xdy
dung truomg 16p mam non Xanh, an toan than thién,

95% gido vién biét sir dung phin mém gido dyc, ning cao kha ning Ung
dung CNTT trong giang day dat két qua tét.

2.7.2. Giai phap

Moi giang vién dé bdi dudng cho CBGVNYV nha trudng.

Thanh lap t6, nhém CNTT ciia nha trudng, Hiéu phé phu trach chuyén moén
GD, tb trudng chuyén mén bdi dudng k¥ nang sir dung phdn mém, thiét ké bai
giang cho gido vién.
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IV. TO CHU'C THUC HIEN

1. P6i v6i Ban giam higu

Yéu cau céc td chuyén mén tong hop ding ky nhu cau tham gia céc 16p bdi
dudng chuyén mon nghiép vu.

)‘(éy dung ké hoach bdi dudng doi ngii cho gido vién, nhan vién dua trén
nhu cau dugc tham gia hoc tap boi dudng.

Dong vién gido vién, nhan vién tich cuc hoc tip nang cao trinh d6 vé moi
mat

Tao diéu kién cho CB, GV, NV hoan thanh dugc ké hoach dao tao bdi
dudng.

2. Doi véi gido vién, nhan vién

Can ctr vao ké hoach nha trudng, cla td chuyén mén va nhu ciu can thuc té
cua ban than, tham gia c4c 16p dao tao, bdi dudng nham nang cao trinh d6 Ii ludn
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu dép g nhu cu dbi méi ctia tham gia hoc tap
nghiém tac céc 16p boi dudng khi duoc ctr di hoc.

Trén day 1a Ké hoach dao tao bdi dudng nang cao trinh d chuyén mon,
nghié€p vu cho ddi ngii can bd quén li, gido vién, nhan vién cla trudng M&am non
bang X4 nam hoc 2024- 2025./.

Noi nhan:

- BGH va cac tb chuyén mon;
- Website;

- Luu: VT.
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LICH TRINH

Pao tao, bdi dudng nang cao trinh d¢ chuyen mon nghiép vu dji ngi

can by quén ly, gido vién, nhiin vién nim hoc 2024-2025

(Kém theo Ké hoach saKVKH-MNDX ngay ol/9/2024 ciia truong Mém non Diing Xa)

THOI GIAN

NOI DUNG

GHI
CHU

Théng 8/2024

- Tham gia tap huan bbi dudng hé nim 2023 do
cac cap t6 chirc.

- Té chirc bdi dudng chuyén mén tai trudng
chuyén d¢& UDPPGDTT Montessori va STEAM
trong cac hoat dong, linh vuc gido duc;

- T chire bdi dudng CNTT cho gido vién.

Thang 9/2024 | - Trién khai Ké hoach thuc hién nhiém vu nim
hoc 2024-2025;
- Hudéng dan thuc hién QCCM niam hoc 2024-
2025;
- T chirc tap hudn cong tic so cap ciru tai
truong, phong chéng TNTT;
- Tham du klen tap chuyén dé CSND cap Huyén;
Thang 10/2024 | - T4 chirc tudn 18 hoc tap subt doi, ding ky don vi
hoc tap;
- Moi chuyén gia, giang vién vé trudng truc tiép
bdi dudng chuyén moén CB, GV;
- Dang ky dé tai SKKN thuc hién trong nam hoc;
- Kién tap chuyén d& CSND cap truong,
- Té chirc Hbi thi quy ché cham séc nudi dudng,
hoi giang Chao mung ngay nha gido Viét Nam
20/11;
- Tham du klén tip chuyén dé quan ly nuéi dudng-
VSATTP cép Huyén;
- Tu hoc, tu bdi dudng dudi nhiéu hinh thirc.
Thang 11/2024 | - To chirc hdi thi gido vién gioi, nhan vién gioi
cap truong, kién tap cac tiét dat giai cao trong
Hoi thi GVNVG cap truong.
- Tham gia tp huan céng tic phd cap GDMN
cho tré 5 tubi;
- Tham dur kién tap chuyén dé cip Huyén;
- Tang cuong hinh thire ty hoc, ty boi dudng.
Thang 12/2024 | - Kién tap chuyén dé cap Trudng;

- Tham gia du thi GVNV gidi cdp Huyén khdi
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— MGN, MGB (16ng ghép gido duc tién tién);

- Kiém tra thyc hién qui ché chuyén mén;

- Tang cudng hinh thirc ty hoc, ty bdi dudng dudi
nhiéu hinh thic.

Thang 1+ 2/ |- Klem tra thue hién qui ché chuyén mén;
2025 - T chirc hoi giang Mua Xuan;
- Kién tap chuyén dé cap Truong;
-Tu bdi dudng dudi nhidu hinh thic.
- T chic lién hoan “Bé khée-Bé ngoan cap

truong két hop Hoi chg Qué “ Vui Tét sum vy,
don Xuan yéu thuong”.

Thang 3/2025 | - Kiém tra viéc thyc hién qui ché chuyén mén;

- Klen tap chuyén dé cap Truong;

- Cham xét chon SKKN cap Trudng.

- T4 chirc cho tré miu gido hoat dong ngoai khoa;
- Tham dur kién tap chuyén dé cap Huyén;

- Tang cuong hinh thire tu hoc, tu bdi dudng dudi
nhiéu hinh thirc.

Thang 4/2025 | - Klém tra vigc thuc hién qui ché chuyén mén;

- Kién tap chuyén de cp Trudng;

- Nop SKKN dat cap truong vé Huyén;

- T6 chire giao luu “Trod choi dan gian — Tiéng
hat dan ca” truong MN Can Kiém huyén Thach
Thét, giao luu cac t6 khéi tai trudng;

- Tu hoc, tu bdi dudng dudi nhiéu hinh thirc.

Thang 5/2025 | - Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mon;
- X4y dung ké hoach boi dudng he 2025;

- Ty hoc, tu bdi dudng dudi nhiéu hinh thic.

- Kién tap chuyén dé cip Trudng;

Thang 6+ 7+ | - T f:huc hoat dong he;

8/2025 - Kiém tra quy ché chuyén mon he cac nhom,
16p, bép.
- Té chic bdi duorng chuyén mon tai chd cho
gido vién, nhén vién;
- Tham gia day du cac lop boi dudng, tip huén he
do cac cap lanh dao td chirc;
- Tu hoc, tu boi dudng dudi nhiéu hinh thie.
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