- Cudi con: 01 ngay

- Hiéu déi véi tir than phy mau: 03 ngay (Tinh lién ngay).

- Hiéu d6i véi anh/chj em rudt: 01 ngay.

- Hi ban than: 03 ngay (Tinh lién ngay)

- Thai san c6 con nhé duéi 12 thang tudi mdi ngay duge 01 gié nghi cho
con b (B6 tri vao budi trua).

* Om dau: nghi theo ché 4 bao hiém quy dinh.

Diéu 5. Panh gii xép logi 16p, by phan

Théng qua két qua cde hoat déng:

- Né nép thi dua, diém dénh gi4, xép loai hing théng.

- Cong tac chuyén mon

- V¢ sinh, khung canh méi truong cua lép, bd phén.

- Cong tac bao quan d dung trong 16p, bd phan.

- Tham gia céc phong trao nha truong td chirc, phat dong

Diéu 6. Panh gis xép loai cudi nim

- Hoan thanh Xuét sic nhi¢m vy: Pat tir 90 diém tr& 1én dén 100 diém/9
thang.

- Hoan thanh Tét nhiém vu: Pat tir 70 diém tr¢ 1én dén dudi 90 diém/9
thang

- Hoan thanh nhiém vuy: Pat tir 50 diém tré 1én dén dudi 70 diém/9 thang.

- Khéng hoan thanh nhiém vu: Duéi 50 diém/9 thang.

* Ghi chi: Néu cé truomg hop nghi 03 ngay/Ithdng/Indm thi xép loai
danh gia cudi nim dat mire hoan thanh Tét nhiém vu. To"ng két ném hoc t6 chize
trong hé thang 8 hang nam, vi vdy cdc truong hop vi pham trong hé (tric ngay
cong) sé tiép tuc xem xét, ddnh gid tiép vao danh hiéu thi dua da binh bau ciia
ndam hoc.

Diéu 7. Dicu khoan thi hanh

Quy dinh nay dugc thong qua tai hoi nghj cén b vién chic dau niam dé
théng nhét va thuc hién trong nam hoc 2023-2024. Trong qua trinh thuc hién c6
diéu nao khéng phi hgp, Ban QCDC ciia nha trudng s& quyét dinh diéu chinh
kip thoi.

Bui Thi Binh
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- Diém dénh gia dudi 50 diém.

- Bi xtr ly ky ludt tir hinh thrc khién trach tro 1én.

- Khong thyce hién danh gia va gui hd so danh gia hang thang; Giri ho so
hang thang cham mudn hon so vai quy dinh.

Luu y:Doi voi cdc lruo’ng hqp dang xem xét ky ludt thi van thuc hi¢n danh
gid. Khi c¢6 két lugn cuia cdp c6 tham quyen can cir ngi dung ket lugin, danh gia
lai va dwa vao thong bao cua thang ké nep ( néu cé thay doi vé xép logi).

Diéu 3. Quy trinh danh gia, xep loai

1. Budc 1: Xy dung ké hoach.

- DP6i voi nha truong: tu ngdy 20 dén ngay 22 hing thang, xay dung ké
hoach cong téc thang sau nop vé UBND Huyén (Phong GD&DT huyén).

- Pbi véi cac bd phan chuyén mén Hiéu phé phu trach cong tic CSND&
CSGD, t6 vin phong: Tir ngay 15 dén ngay 16 hing thang, cic bd phan xay
dung ké hoach cong tac thang sau, trinh Hleu truéng phé duyét (Mau s6 01).

- Dbi véi ca nhan: Thir tu hﬁng tuan, ca nhan xay dung lich cong tic cua
tuin sau( mau sb 03). Ngay 14 hing thang, c4 nhan xay dung ké hoach cong tac
thang sau giri lanh dao phu tréch truc tiép phé duyét. (Mau sé 02).

Luu y:

- Déi véi Hiéu truong/ Pho hiéu truong, ké hoach nhiém vu trong tam
thang la ké hoach cia nha truong/ ké hoach chi dao chuyén mén nuéi ( day).

- Nhiém vu duwoc xdy dung trong ké hoach cong tdc la cdc nhiém vu dugc
téng hop tir ngay 20 cua thang nay va thoi gian hoan thanh cham nhat la ngay
20 cua thang sau.

2. Buéc 2: Tu dinh gid xép logi truc tiép trén phin mém truée ngay 21
hang thing.

Gi4o vién, nhan vién, LDHD tu chdm diém déanh gia, xép loai theo miu
va giri phiéu tw danh gia, xép loai t6i Hiéu ph6 phu trach. Hiu trudng s€ gui
phiéu ty chdm dén Truong Phong GD&DT huyén Gia Lam. Trong phiéu tu
dénh gia, chAm diém can néu cu thé céc ton tai, han ché ddi véi céc tidu chi
khong dat diém tbi da, nguyén nhén dé xay ra ton tai ( néu co).

3. Buée 3: Hiéu trwdng té chirc hop xem xét danh gid, quyét dinh mirc
xép logi.

- Tir ngay 24-25 hing thang, Hiéu truéng t6 chiic hop théo ludn tai don vi
dé nhan xét, quyét dinh mic danh gia, xép loai ddi véi Higu pho, gido vién, nhan
vién nha trudng.

- Tir ngay 26-28 hing thang: Truong Phong GD&DT huyén Gia Lam
dénh gia Hiéu truong va giri két qua danh gia xép loai vé Phong Noi vu Huyén.

Didu 4. Ché dj nghi trong nim

Ché do nghi theo quy dinh hién hanh
* Pugc huong nguyén luong trong cdc truong hop sau:
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Phéi hop véi céc cé nhan, té chirc c6 lién quan trong giai quyét

3.25.1.3 cong viéc khong hiéu qua, tao cang thing, birc xtc (trir 5 diém).

Thyc hién nhiém vu chdm, khong dam béao khéi lugng, chit lugng

25.14 o ; ia
e yéu cau (trir 10 diém).

Khéng tuan thi chuong trinh, quy trinh chuyén mén; tu xur ly
3.25.1.5 | cong viéc ngoai chirc nang nhiém vu khi chua c6 y kién chi dao
ctia Lanh dao (trir 10 diém).

Khong thyc hién nhiém vu dot xuat do don vi/Nha truong giao

2216 (trlr 10 diém).

3.25.1.7 K}'16ng tham gia céac h(?at dong do Nha truong va céc t6 chirc doan
thé phat dong (trir 2 diem)

3.26 Diém trir Nhém tiéu chi vé chinh tri tu tudng; dao dic, 16i song;

tac phong 1€ 18 1am viéc; y thirc té chirc ky ludt

Diéu 2. Mirc xép loai cin b, vién chirc, LDHD hing thing

1.Hoan thanh xudt sic nhiém vu ( logi A): dat tic 90 diém tré lén dén
100 diém.

- Piém vé y thirc t chirc ky luat, phdm chét dao dirc, 16i song: 19 diém
trg 1én.

- Téng diém vé két qua thyc hién nhiém vu duge giao: phai dat tir 71 diém
trd 1én; Hoan thanh 100% cong viéc ding tién do, dam bao chit luong, hiéu qua
cao, trong do it nhét 50% tiéu chi, nhiém vu hoan thanh vuot mc.

Luu y: Ti I¢ can bg, vién chirc, LDHD duoc danh gia HTSXNV khong
vuot qud 20% téng sé can bg, vién chire, LDHD dugc xép loai Hoan thanh tot
nhiém vu.

2. Hoan thanh tét nhiém vu ( logi B): tic 70 dén duwéi 90 diém.

- Diém v& y thirc t6 chirc ky luat, phdm chét dao dirc, 16i séng: dat tir 15
diém tré 1én va phai dam bao céc ndi dung cham diém phai dat tir 50% sb diém
theo quy dinh tr¢ 1€n.

- Tong diém vé két qua thyc hién nhiém vy dugc giao phai dat tir 55 diém
trd 1én; Hoan thanh 100% cong viéc dam bao tién do, chét lugng.

3. Hoan thanh nhiém vu (logi C):Pat tir 50 dén dwdéi 70 diém.

- Piém vé y thirc t6 chirc ky luat, phdm chét dao dirc, 16i sdng: dat tir 12
diém tro Ién.

- Téng diém vé két qua thyc hién nhiém vy dugc giao: Pat tir 38 diém trd
1én; Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac.

4. Khong hoan thanh nhié¢m vu (loai D) thugc 01 trong cdc truong hop
sau:

- Hoan thanh dudi 50% cong viéc theo ké hoach, lich cOng tac.
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3.23.4 | Dé xdy ra hoc vién danh nhau giy hau qua nghiém trong
Vi pﬁag cac diéu cAm cua don vi nhu uéng rugu (trir nhitng
3035 | truong hop phai tiép khach hoc lanh dao dlc'm vi ac}ng 9),'déf1h bai
e dudi moi hinh thirc, sir dung dién thoai trai quy dinh, c6 hanh vi
tidu cuc dbi véi hoc vién, gia dinh hoc vién...v.
| Vi pham céc quy dinh cia Nha nudc, ciia don vj vé quan ly tai
san, vét tu hang héa gy that thoat cho don vi; Vi pham vé chinh
3.23.6 sach dan s va ké hoach hoa gia dinh; Vi pham céc quy dinh vé
An toan, vé sinh lao dong, phong, chéng chay nd; Vi pham céc
quy dinh vé Luit giao thong...
3.23.7 Lam 16 bi mat ciia Nha nuéc, thong tin mat cua don vi gay hau
qua nghiém trong
3.23.8 | Cac 16i vi pham nghiém trong khéc
Chinh tri tw tuéng; dao dirc, loi song; tic phong 1é 16i lam viée;
3.24 S T e
Y thirc to chire ky ludt
3.24.1 Trir 3 diém khi vi pham mét trong cac 15i sau:
3.24.1.1 | Khéng deo thé vién chirc trong git lam vigc.
Str dung vat tu, dung cu, thiét bi ctia Nha trudng vao muc dich cé
3.24.1.2 4
nhan.
3.24.1.3 | Khong tit céc thiét bi dién, nudce khi khéng sir dung.
3.24.1.4 | Pi lam (hop) mudn hoic vé sém khéng ly do chinh déng.
3.24.2 Trir 5 diém khi vi pham mét trong cac 15i sau:
3.24.2.1 Lam viéc riéng trong gid 1am viéc, mét trat tu trong cac hdi nghi,
cudc hop
3.24.2.2 | Néi tuc, chtri bay tai noi lam viéc.
3.24.2.3 | Hut thudc 14, thude lao trong Nha truong.
3.24.3 Trir 10 diém khi vi pham mét trong cac 16i sau:
3.24.3.1 Nghi lam viéc, nghi/bd hop 01 budi khéng 1y do chinh déng.
C6 phan anh, kién nghj clia ca nhan dén lién hé cong tac vé thai
32432 | o ik z
dd, chat lugng phuc vu chua tot.
Gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc lam anh huéng dén uy tin cia
32433 : o
don vi, Nha truong.
3.25 Két qua thuc hién nhiém vu
3:25.1 Quy dinh diém trir/1 1an vi pham:
32511 Khéng ndp ké hoach cong tac tl}én, thang, nam cua cd nhan theo
ding thoi gian quy dinh (trir 5 diém).
§9515 Hang thang, hing tudn cham dénh gia két qua thuc hién nhiém vy

theo ké hoach cong téc (trir 2 diém).
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| ké h}iacﬁ cét;g_rt'{xg ctia c4 nhan khong rd rang vé ndi dung va tién
3.20 A 3 .2
| 49 thoi gian: trir 02 diem. - B
| 321 | NHOM DIEM TRU TU'S - 10 DIEM
Quan ly tryc déng md cong, bao quét cac khu vyc trong truong
3.21.1 | chua nghiém tic, thiéu chit ché, ngl gat trong ca tryc, lam viéc
riéng trong gid 1am viée, ty y dbi ca truc, nho trie khéng béo céo
Vi pham quy dinh vé tiét kiém dién nuéc, vin phong pham, xing
dau; sir dung méy tinh, sir dung mang internet dé choi game, c4 d6
3:21.2 Gyl 7 5 A I N
bong da; gay that thoat, lang phi trong cong tac quan ly, bao vé tai
san
3.21.3 | Vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh
3.21.4 | Tuy di mudn duéi 30 phat, vé sém so véi quy dinh cia don vi
322 | NHOM PIEM TRU TU 11 - 20 PIEM
3.22.1 | Bi phé binh bang vin ban
Khong béo céo trung thuc vé cac vu viéc di xay ra lam anh hudng
3.222 | dén cong tac quan ly hoc vién hodc nhiém vu chung cta Phong,
boi
Ty ¥ mang bia, rugu, d6 cdm vao don vi (ké ca dé tai ti tu trang
3.22.3 RS o N . e
cua can bg); t0 chirc an uong trong khu quan ly hoc vién
Pi muon trén 30 phat ma khong c¢6 bao cédo va dugc ngudi co
3.224 2 X :
tham quyén cho phép
a5z | ¥ t6 chirc hodc dong ¥ cho ngudi khong ¢é nhiém vu vao khu
i quan ly hoc vién dé vui choi hodc cac muc dich khéac
3.22.6 | Lam 1o bi mét cta don vi nhung chua géy ra hdu qua
3.22.7 | Khéng chap hanh sy phan cong ciia ngudi c6 thim quyén
3.22.8 | Bovi tri truc
Trong pham vi tryc dé hoc vién b trén nhung bat lai dugc trong
3.22.9
24h
Noi x4u, ban tan, loan truyén nhimg diéu anh huéng dén danh s,
3.22.10 RN R v
quyeén, loi ich hop phép ctia dong nghiép
3.23 NHOM DIEM TRU TU 21 PIEM TRO LEN
Trong pham vi truc dé hoc vién bo trdn, trén bt lai dugc sau 24h
3.23.1 | hosic dé& thAm lau ma thy, thAm lau dd cAdm khéac véi sb lugng 16n
vao don vi, khu quan ly
Pé xay ra vu viéc nhung khong béo cdo ngudi c6 tham quyén giai
3232 Rt o : ; N ) i
quyét lam anh hudng sic khoe cén bd va hoc vién
Gido duc hoc vién khong ding quy trinh, danh hoc vién gay buc
3.23.3 . S & e a
xuc cho ban than ho va gia dinh

YEN
Jdn'
AN
1@
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- Tham muu cho lanh dao, c'fap trén, c6 sai s6t vé ndi dung phai sira ddi,
dinh chinh; vin ban tham muu, xtr ly cdng viéc khong kip thoi, bi chdm, mudn,
bi nhfic nh& hojic khéng tham muu giai quyét dit diém cac khiéu nai, to cdo,
phan 4nh kién nghj cia PHHS, td chirc ( 16i da 8 diém).

- Khéng thiét 1ap hd so cong viée diy du theo yéu ciu ndi dung cong viéc
va theo quy dinh, bi nhéc nhé tai don vi hoic phét hién qua kiém tra cong vu (
16i da 4 diém).

- Vi pham trong quén ly, sir dung ngan sach, kinh phi dugc giao ( t6i da 5
diém).

- Chia bé phai trong don vi, gay mét doan két trong don vi ( 16i da 4
diém).

- Ban than vi pham ky luét, ky cuong hanh chinh bi xir ly tir hinh thic
khién tréch tré 1én ( t6i da 10 diém).

Luu y: Cdc tiéu chi dugc phép chim diém 1é t6i 0,5 diém, tiéu chi nao
chdm khéng dat diém t6i da phai néu rd 1y do, mirc diém bj trie. Cu thé:

Piém trir v& chinh tri, tr tudng, dao dirc, 18i séng, tac phong, 1& 16i

%l lam viéc, ¥ thire td chirc ky luat

8.2 Diém trir vé két qua thuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao
Khéng 6 k& hoach cong tac c4 nhan hing tuin, hing thing, hang

321 o st 18 x
quy ding thoi gian quy dinh

322 Tu xtr l’)" cdng viéc ngoai chirc nang nhiém vu dugc giao khi chua
c6 y kién chi dao ciia Lanh dao don vi.

S Trinh Lanh dao don vi hé so xir ly cong viée khi chua c6 day da

. ho so, khong ding thu tuc theo quy dinh
324 Khéng tuan thu quy trinh chuyén mén, gay phién ha, sach nhiéu,

tiéu cuc 1am anh huéng dén uy tin ctia don vi

32.5 | Trdn tranh trach nhiém, thodi théc nhiém vu

Tur chdi phdi hop xir Iy giai quyét cic cong viéc Lanh dao S& don
vi giao (c6 can cir cu thé)

Xir ly van ban trén phan mém QLVB va phan mém tic nghiép
cham, mudn

3.2.8 Bao céo thude linh vuc dugc giao phu trach ndp qua han

Qiéi quyét TTHC, giai quyét cong viéc cham, mudn so véi yéu

3.2.6

3.2:7

320 |5
cau

3.2.10 Vin ban cia don vi tham muu ban hanh sau khi ban hanh phai
diéu chinh, bo sung, thu hoi

3211 Pé sai sét trong soan thao vin ban, bao gém 16i vé chinh ta, thé

thirc van ban theo quy dinh
33 L6i song khong lanh manh, gdy bé phai, mat doan két trong co
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| quan, don vi: trir 03 diém/01 lan vi pham.

Thai do phuc vu CMHS, HS, khich dén lam viéc khong dang

3.4 muyec, hach dich, cira quyén gy phién ha: trir 02 diém/01 lan vi
pham.
35 | Khéng deo thé trong gid lam vige: trir 0,5 diém/01 lan vi pham.
Phat tan, tung tin, bja dat, xic pham dong nghiép hodc HSSV lam
3.6 anh huong dén hinh anh, uy tin ctia nha trudng: trir 03 diém/01 lan
vi pham.
3.7 Noi tuc tai noi 'la‘lm viéc, ty y phat ngon, cung cap thong tin tai liéu
' khong dung thdm quyén: trir 03 diém/01 lan vi pham.
Khéng ¢6 ¥ thirc giit gin vé sinh, phong lam viéc, ban lam viéc
3.8 R . R . .2 AL ra
khong gon gang, ngan nap: trir 01 diém/ lan vi pham.
Hét gid lam viéc khong tit céc thiét bj dién phong lam viéc: trir 02
3.9 . T
diém/01 lan vi pham.
3.10 Uéng rugu, bia, hit thuce lé, cpoi bai, choi dién t&'(duéi moi hinh
thirc) trong gid lam viéc: moi lan vi pham trir 02 diém.
Nghi lam viéc, nghi hop, nghi tap huén khong ly do: (1 budi: trir
3.11 10 diém; Nghi 01 ngay: trir 20 diém/ngay. Nghi 02 ngay trd 1én
khong hoan thanh nhiém vy).
5B Pi lam (hop, tap huén, lén 16p) mudn hogc vé sém: tir 15-30 phit
trir 05 diém; trén 30 phit coi nhu nghi 01 budi khong ¢é ly do.
Khong chu dong nghién ciru, cap nhét kip thoi cac kién thirc phap
3.13 luat va chuyén mén, nghiép vu dé thuc hién cong viéc ¢6 chét
lugng: trir 01 diém/01 1an vi pham
3.14 Khéng xdy dung ké hoach E:c"mg tac clia c4 nhan hang tuin ding
thoi gian quy dinh: trir 05 diém/01 lan vi pham.
Xir ly van ban, giai quyét TTHC, giai quyét cong viéc chim, mudn
3.15 so v6i yéu cau (khong c6 ly do chinh dang): trir 05 diém/01 1an vi
pham.
Khéng phdi hgp véi ca nhan, don vi ¢6 lién quan trong thyuc hién
3.16 cong viéc gdy cham tré anh hudng hiéu qua cong viée: trir 02
diém/01 lan vi pham.
Luu trir ho so tai lidu thuge linh vuc duge phan cong khong day
3.17 | du, khong khoa hoc: trir 01 diém/01 lan vi pham. Lam mat, thét lac
hé so, tai liéu: trir 05 diém/01 lan vi pham.
318 Cac vér} ban ban hanh thudc linh vuc tha’m muu, phu trach chua
ding theé thirc, quy trinh, thu tuc: trir 01 diém/01 lan vi pham.
3.19 Tiéu chi ndi bo Nha truong
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- Hoan thanh dudi 50% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac: T6i da 10
diém.

3. Diém trir

3.1. Nguyén tdc:

- Khéng trir 02 lan trén cing mt 16i vi pham.

- Thyc hién trir tryc tiép trén céc tiéu chi tai phiéu chdm diém va khong
vuot qua sé diém quy dinh ctia timg tiéu chi.

3.2. Can cit chirc nang, nhiém vu don vi, thuc hién tiéu chi diém trir di
Vi can bg, vién chirc, LDHP cu thé nhu sau:

a) Péi véi Hidu truong, Pho hiéu truong

- Thuce hién khong nghiém quy dinh vé van héa cong sd; Quy tic g xur
dbi véi can bd, vién chirc, LDHD trong cac co quan thugc Thanh phé Ha Noi;
Quy téc tmg xir noi cong cong; Quy dinh vé an toan giao thong bi co quan hodc
ngudi c6 thdm quyén phé binh bing vin ban, hogc phat hién trong kiém tra cong
vu ( 16i da 4 diém).

- Chua tham muu thuc hién theo linh vuc phu tréch ( t6i da 5 diém).

- Tham muu cho lanh dao, cép trén, c6 sai sot vé ndi dung phai sira ddi,
dinh chinh; van ban tham muu, xir Iy cong viéc khong kip thoi, bi cham, mudn,
bi nhic nh& hodc khong tham muu giai quyét dut diém céc khiéu nai, té cdo,
phan anh kién nghi cia PHHS, t6 chirc ( t6i da 8 diém).

- Khong thiét 1ap hd so cong viéc day du theo yéu cau nodi dung cong viéc
va theo quy dinh, bi nhic nhé tai don vi hodc phat hién qua kiém tra cong vu (
t6i da 4 diém).

- Vi pham trong quén ly, sir dung ngan sich, kinh phi dugc giao ( t6i da 5
diém).

- Chia bé phai trong don vi, gdy mat doan két trong don vi ( 16i da 4
diém).

- Ban théan vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh bi xir ly tir hinh thirc
khién trach tr 1én ( 16i da 10 diém).

- Tap thé lanh dao méit doan két, bit chip ché do théng tin, bdo c4o cham,
mudn, bi nhic nhé bang vin ban ( ti da 5 diém).

- Cé can bd, vién chirc, LDHD thudc quyén quan ly vi pham phép luat
phai xtr 1y ky luat tir mc khién tréch tré 1én ( 6i da 5 diém).

a) Déi véi gido vién, nhan vién ( ké toan, van thu, nuéi dudong, bao vé)

- Thyc hién khong nghiém quy dinh vé vin héa cong sd; Quy téc ung xu
déi véi can bd, vién chirc, LDHD trong céc co quan thuéc Thanh phé Ha Nbi;
Quy tic ing xir noi cong cong; Quy dinh vé an toan giao théng bi co quan hogc
ngudi c6 thAm quyén phé binh bing van ban, hoic phat hién trong kiém tra cong
vu (t6i da 4 diém,).

- Chua tham muu thuc hién theo linh vuc phu trach ( t6i da 5 diém).
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2.1.6. Phéi hop, tao lap mbi quan hé tét véi ca nhan, td chirc 6 lién quan
trong thyc hi¢n nhi¢m vy.

2.1.7. Thiét 1ap hd so cong viéc diy du theo cac ddu myc cong viéc duge
phan cong; luu trir hd so, tai ligu ding nguyén tic.

2.1.8. Ung dung cong nghé thong tin trong thyuc hién céng viéc; tham muu
chuén bj cac ndi dung, tai liéu, béo céo...phuc vu cugc hop hiéu qua.

2.1.9. Cac van ban ban hanh thuc linh vic tham muu dam bao ding thé
thirc, quy trinh, thu tuc, khong sai sot.

¢) Déi v6i nhdn vién nuéi dudng, nhan vién bao vé

2.1.1.Chu d9ng nghién ciru, cdp nhat kip thoi cac kién thirc phap luat va
chuyén mén, nghiép vu d& tham muu, td chirc thuc hién cong viéc c6 chat
luong.

2.1.2. Xay dung ké hoach cong tic c4 nhén theo quy dinh.

2.1.3. Ném viing quy ché, quy trinh téc nghiép theo yéu cdu nhiém vy
dugc giao.

2.1.4. Sir dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ky thuét phuc vu yéu
cau nhiém vy, dam bao an toan, hiéu qua tiét kiém.

2.2.Thuc hién nhiém vu theo ké hoach, lich céng tac va cac nhiém vu dot
xuét dam bao tién do, chit lugng ( tdi da 60 diém).

a) Doi véi Hiéu truong, Phé Hiéu truong

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong
tac ding tién dd, dam bao chit lugng, hiéu qua cao, trong d6 c6 it nhat 50% tiéu
chi, nhiém vu hoan thanh vugt mirc: 76i da 60 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong
tac dung tién do, dam bao chét luong, hiéu qua: T6i da 50 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 100% cong viéc theo ké hoach, lich
cdng téc, trong d6 khong qua 20% chi tiéu chua dam bao chat luong, tién do
hozc hiéu qua thip: 76i da 30 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh duéi 50% cong viéc theo ké hoach, lich
cong tac: T6i da 10 diém.

b) Déi véi gido vién, nhan vién ( ké todn, van thu, nuéi duing, bao vé)

- Hoan thanh 100% céng viéc theo ké hoach, lich cong tac dung tién do,
dam bao chét lugng, hiéu qua cao, trong dé c6 it nhét 50% tiéu chi, nhiém vu
hoan thanh vuot mirc: T6i da 60 diém.

- Hoan thanh 100% co6ng viéc theo ké hoach, lich cong tac ding tién do,
dam bao chat luong, hiéu qua: T6i da 50 diém.

- Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac, trong do co
khong quéa 20% chi tiéu chua dam bao chét lugng, tién do hoic hiéu qua thip:
T6i da 30 diém.
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2.1.2. T6 chic giang day, hoc tdp vé cac hoat dong gido duc khac theo
muc tiéu, chuong trinh gido duc danh cho cép hoc. Cong khai muyc tiéu, ndi dung
cac hoat dong gido duc, ngudn nhan lye, tai chinh, két qua danh gia chat lugng
gido duc.

2.1.3. Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thyc hién nhiém vy cta don
vi/bd phan dam bao kip thoi, khong bo sét nhiém vu. Tuyén sinh va tiép nhan
hoc sinh, quan ly hoc sinh ding quy dinh.

2.1.4. Trién khai phan cong nhiém vu va diéu phoi cong viéc cho cap dudi
linh hoat, ¢6 chi dao dinh huéng, huéng dan.

2.1.5. Kiém tra, bao quat, don déc viéc thuc hién nhiém vy cia CBCCVC
trong don vi/bd phén; huéng dan, kiém tra chuyén mén, nghiép vu vé linh vye
quan ly ctia co quan chuyén mén cho giéo vién, nhan vién va ngudi lao dong
trong don vi.

2.1.6. Cong tac phdi hgp véi cic co quan, don vi trong lanh dao, chi dao
thuc hién nhiém vu theo chirc trach nhiém vu duge giao dam bao théng nhét,
hiéu qua.

2.1.7. Chi dao, diéu hanh ddi ngii gido vién, nhéan vién, nguoi lao dong,
xdy dung don vi doan két, théng nhét.

2.1.8. Theo ddi, kiém soét viéc t chirc thuc hién nhiém vu cta cac don vi
thudc linh vuc phu trach ; c¢6 bién phap ddi véi cac don vi chua thuc hién
nghiém quy dinh cua lanh dao quén, huyén, thi.

2.1.9. Lanh dao, td chirc, diéu hanh nha truong hoat dong hiéu qua; thuc
hién cai cach hanh chinh, img dung c6ng nghé thong tin trong vi¢c quan ly, diéu
hanh; thyuc hién céng tac quan ly can bg theo phéan cong, phan cép.

1.1.10. Cac van ban ban hanh thudc linh vuc phu trach dam bao ding thé
thirc, quy trinh, thu tuc, khdng c6 sai sét. 100% vén ban trén pham mém quan ly
vin ban va diéu hanh tac nghiép thudc trach nhiém duoc xir ly kip thoi, ding
quy trinh, quy dinh.

b) Déi véi gido vién, nhan vién ké todn, van thu

2.1.1. Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi céc kién thirc phap luat va
chuyén mon, nghiép vu dé tham muu t6 chirc thuc hién cong viée c6 chit luong.

2.1.2. Xay dung ké hoach cong téc cia ca nhan rd ndi dung, tién do; o
chire thuce hién nhiém vu theo ding quy trinh, quy dinh.

2.1.3. Trién khai, huéng dan, don doc kiém tra cac don vi, c4 nhan lién
quan trong thuc hién nhiém vu thugc linh vye tham muu dat hiéu qua.

2.1.4. Bao céo kip thoi, chinh xé4c véi lanh dao vé tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vy dugc giao.

2.1.5. C6 nang luc lam viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém; ¢é ky ning
soan thao van ban va thuyét trinh cac van dé duoc giao tham muu, dé xut.



UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DANG XA Djc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY PINH
Dinh gia xép logi can b, gido vién, nhan vién hiing théng
(Kém theo Quyét dinh sé 258/0D-MNPX, ngay 14/10/2023 ciia truong MN Pang Xa)

Pidu 1. Tiéu chi danh gis, xép loai, diém trir ddi véi can by, vién chirc,
lao d9ng hgp ddng.

1. Quy dinh nhém tiéu chi chinh tri, tw twéng, dao dirc, 16i song, tac
phong, 1€ 16i 1am viée, y thire td chire ky luat (16i da 20 diém)

1.1.Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cta Pang, chinh sach,
phép luat ciia Nha nudc va cic nguyén tic td chirc ky luat cia Pang, nhat la
nguyén téc tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi.

2. Guong mau vé dao dL'rc 161 song; kh6ng tham 6, tham nhﬁng, quan
liéu, lang phi, hach dich, cira quyén; khong c¢6 biéu hién suy thoai vé dao dirc,
16i song.

1.3. Tac phong, 1& 161 lam viéc chudn muec, tan tuy, trung thuc, nang dong,
sang tao, linh hoat trong thuc hién nhiém vu; c¢6 phuong phap lam viéc khoa
hoc, dan chu, ding nguyén tic.

1.4. Chép hanh su phan cong, chi dao cua té chirc, sin sang nhan nhiém
vu; thue hién tét cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi.

1.5. Thuc hién quy tic (g xir clia can b, cong chirc, vién chire, lao dong
hop dong trong céc co quan thuge thanh ph6 Ha Noi.

1.5.1. Thuc hién tét van hoa cong so; Giao tiép than thién, lich su, ngén
ngir chun muc, rd rang.

1.5.2. Mic trang phuc lich su, pht hgp véi hoan canh, tinh chét cong viéc,
dung quy dinh cua co quan, don vi; deo thé chirc danh trong gio lam v1ec

1.5.3. Co y thirc gitr gin vé smh moi truong co quan, don vi; sap xep noi
lam viéc khoa hoc, gon gang, ngin nép.

1.5.4. C6 thai d6 phuc vu t6 chire, cong dan ding muc; khong hach dich
ctra quyeén, phién ha, tiéu cuc trong thuc hién cong vu.

2. Nhom tiéu chi két qua thwe hién chire trach, nhiém vu dugc giao.

2.1. Ning lyc va ky néng (t6i da 20 diém)

a) Déi véi Hiéu truong, Pho Hiéu truong

2.1.1. Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi cac kién thirc phap luat va
chuyén moén nghiép vy; tham muu déy du, c6 chat lugng cac van ban phuc vy
cdng tac chi dao, didu hanh cua don vi/bd phén theo chi dao cua lanh dao va ké
hoach cong tac.



