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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN GIA LAM Dic ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: 3068 /UBND-NV Gia Lam, ngay 25 thang 9 nam 2023

Viv hu(mg dén quy djnh vé& hop ddng ddi voi
mdt s6 logi cong vige trong co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép cong 1dp va quy trinh ky két
HDLD theo quy dinh cia Nghj dinh s
111/2022/ND-CP ctia Chinh phu

Kinh guri:
-Cacooqmnchuymnmwd\ucmmdmhdmwwngtuepmuocmym
- Trudmg Mam non, Tiéu hoc, THCS cdng lap thugc Huyén;

Ngay 30/12/2022, Chinh phu ban hanh Nghj dinh sO 111/2022/ND-CP ve
hop ddng dbi véi mot sd loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap (sau day goi tat la Nghi dinh 111);

Ngay 03/5/2023 B0 truong Bo Noi vy ban hanh Thong tu $6 05/2023/TT- BNV
huéng dan mau hgp dong dich vu va miu hop déng lao dong ddi véi mot s6 loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc;

Ngay 14/7/2‘023, UBND thanh Phé Hé‘ Nq‘)i' ban hanh ! Cong vidn so
2185/UBND-NC veé thyc hién quy dinh vé hqp dong doi voi mot so loai cong viée
trong co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap theo Nghi dinh 111 (sau day
goi tdt la Cong van s6 2185),

Ngay 20/9/2023 S& Noi vy thanh phdé Ha 'Noi ban hanh Céng van s6
2751/SNV-XDCQ vé viéc huéng dan quy trinh ky két hop dong lao dong theo quy
dinh cta Nghi dinh 111 (sau day goi tat la Cong van s6 2751),

pé lhong nhét trién khai thuc hién cic quy dinh vé hop dong lao dong doi
véi mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap
thugc Huyén theo Nghj dinh 111 cta Chinh pha, UBND Huyén yéu cau cic co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, cdc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS cong
lap thugc Huyén nghién clru, to chirc trién khai thye hién cac Vian ban néu trén
(co6 Cong van s6 2185 va Cong van s6 2751 gui kem).

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vudng méc, cic don vi kip thoi
phan énh vé UBND Huyén (qua Phong Noi vu) dé huong dan giai quyet theo thdm

quyén hodc dé tong hop bao cao UBND Thanh phd xem xét, chi dao ddi véi cac néi

dung vuot tham quyeén./. |,
TM UY BAN NHAN DAN
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- Nhu trén:
- Lanh dao UBND Huyén;
=Luu VT.
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UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET Ny
S(MLVU Poc lip - Tw do - Hanh phic

S6: 2381 /SNV-XDCQ Ha Ngi, ngay 20 thang 9 nam 2023

Viv hudmg din quy trinh ky két HDLD
theo quy dinh ciia Nghj dinh sb
11172022ND-CP ciia Chinh phu

Kinh gui:
- Cac s0, ban, nganh,
- UBND qudn, huy¢n. thi xa,
- Don vj sy nghiép cong lap thugc UBND Thanh phd.

Cén &.u Nghi dinh s 111/2022/NP-CP ngay 30/12/2022 cia Chinh phu vé
hop dong ddi voi mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vj sy
nghiép cong lap (sau ddy goi 1t la Nghi dinh 111); Thong s6 05/2023/TT-BNV
ngay 03/5/2023 cia By trugng B Noi vy hudng din méu hop dong dich vy va
mau hop dong lao dong ddi vai mét s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh,
dom vi sy nghigp cong 1ap (sau ddy goi tdt la Théng nr 05); thyc hién chi dao cua
UBND Thanh phé tai Cong van s6 2185/UBND-NC ngdy 14/7/2023 vé thyc hién
quy dinh hop dong doi véi mot 56 loai cong viée trong co quan hanh chinh, don vi
su nghi¢p cong lap 1heo' Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua
Chinh phu (sau ddy goi tat la Cang van 2185), 56 Ni vy hudng dan quy trinh ky
ket hop d(")ng lao dong va mdt 6 noi dung cu thé nhu sau:

1. HOP PONG THUC HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC Vi

1. Loai hgp dong lao dong

Nguoi lao dong duqc ky hgp donb thyc hi¢n cong, viéc ho trg, phuc vu theo
quy dinh tai khoan I Diéu 4 Nghij dinh s6 111 (bao gom ca nhan vién ndu an tai cac
truémg mam non cong 1dp) theo mét trong céc loai sau:

- Hop ddng lao dong khong xéc dinh thoi han,

- Hop dong lao dgng xic dinh thoi han, trong d6 hai bén xic dinh thoi han,
thoi diém cht dirt cua hop ddng lao dong rong thoi gian khong qua 36 thang ké tir
thosi diém hop dong co hicu luc.

2. Quy trinh thye hi¢n

@) DEi véi vi tri nhan vicn ndu an tai cdce treong mam non cong ldp:

- UBND cdac quan, huyen, thi xa phdn bo so lugng nhan vién ndu an cua tmg
truomg mdm non cdng 1ap trén co so so lugng duoce UBND Thanh phé giao hing

nim,
- Can ctr sé luong nhan vién con thiéu so voi s6 dugce giao, BGH chu dong
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don vj, trén cong thong tin di¢n tr cua don vj hoac cua UB\]D quan, huycn thj xa
vé viéc tuyén hgp dong nhan vién nédu An (ké hoach can néu rd mot s6 ngi dung
nhu: tiéu chuén vj tri nhén vién ndu an, sé lugng chi tiéu, thoi gian ucp nhén, mirc
tién luong dugc hudng, ...),

- Thanh Igp Hoi dong wyén hgp dong (gdm BGH nha truéng va dai dién
ngubi co chuyén. maon); tién hanh hop xét timg truémg hop (c6 thé két hop phong
véin, thyc hanh dé kiém tra kicn thirc, ky ning cia ca nhin img tuyén),

- Trén co s& két qqé cua Hoi dong, Hi¢u truéng truong mam non quyét dinh
cac trudng hop tring tuyén va thuc hién viée ky hop dong lao déng theo quy dinh.

b) Déi 'v(}i cac vj tri cac cong viée hé try, phuc vu khac: ¢ thé ap dung quy
trinh nhu tuyén hop dong déi véi nhan vién ndu &n tai trudng mam non cong lap.

¢) Déi véi cdc trieong hop chuyén tic hop dong lao dgng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP sang hop dnng theo Nghi dinh 111 (quy dinh tai diém a, diém b
khoan 5.2 muc 5 ctua Cong vin 2185):

Ky hop déng véi nguoi lao dong theo thim quyén va mau vé hgp déng lao
déng thyc hién cong viée hd g, phuc vy kém theo Phy luc Il cua Thong tu 0s.
Mirc luong duge lya chon nhir sau (dam bao phu hop véi kha ning ngén sich cua
don vi):

(1) Ap dyng mirc luong t8i thiéu ddi véi ngudi 1am vige theo hop dong lao
dong va khong thap hon mirc Juong ngudi lao dong dang hudng.

(2) Ap dung theo bang luong ca cdng chirc, vién chirc.

Vi dy:

- Ba Nguyén Thi H, ky hop déng lam viéc tai vi tri nhan vién phyc vy,
hudng luong theo ma ngach 01.009, bac 3, h¢ s6 1,36. Khi chuyén sang ky hop
dong theo quy dinh cua Nghi djnh 111: néu tra luong theo bang luong, don vi ky
hop ddng 4p dung theo Bang 4- Bang luong ciia nhan vién thira hanh, phuc vu
trong céc co quan nha nudc va cac don v sy nghi¢p cla nha nudc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 204/2004/N\D-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu.

. Ba D& Thj A, nhan vién ndu an truong mam non, ¢6 trinh d¢ trung cép,
ngénh Ky thuat ché bién mén an, hién huong luong theo ma ng,ach 01.007, béc 5,
hé sb 2,37. Khi chuyén sang ky hop dong theo Nghj dinh 111: néu tra luong theo
bang luong, don vj ky hop dong c6 thé ap dung Bang 3- Bang luong chuyén mén,
nghiép vu ddi véi can bg, vién chire trong céc don vi sy nghi¢p cua nha nude ban
hanh kém theo Nghi dinh so 204/2004/ND CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu,
voi trudmg hop vi tri yéu céu tiéu chuén vé& trinh dd dao tao, bdi dudng co béng

trung cap.
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Viéc chuyén xép lwong 13i cac truomg hgp néu trén thye hién theo hudng dan
tai Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 cua Bo Noi vu hudng din xép
lvong khi ndng ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chire, vién chire.

- Ong Lé Vian C, ky hgp ddng tai vj tri nhan vién bao v¢, huéng luong theo
ma ngach 01.011, béc 4, h¢ s6 2,04. Khi chuyén sang ky hgp dong theo Nghj dinh
111: céin cir kha ning ngén sich cua don vj, c6 thé thoa thugn ky véi mic luong
4.680.000d/thang (vung I), muc luong 4.160.000d/thdng (vung II) theo Nghi dinh
s6 38/2022/ND-CP ngay 12/6/2022 ciia Chinh phu quy dinh mirc luong téi thiéu
déi véi ngudi lao dong lam vi¢e theo hop dong lao dong.

Céc truong hqp néu trén, néu thoi han ky hop dong theo Nghj dinh 111 nhu
thoi han ky hop dong theo Nghi dmh 68 thi bd sung ndi dung hop dong nay thay
thé hop dong cil; néu thoi han hop ddng khéc nhau: can két thic hop dong cii va ky
két hgp déng lao dong moéi.

11. HOP PONG THYC HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Thoi han ky hop dong lao dgng

a) Pon vi nhém 4: thoi han mdi 1an ky hgp dong khéng qua 12 théng.

b) Don vj nhom 1, nhom 2, nhém 3: théi han hop déng theo m@t trong cac
loai sau:

- Hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han,

- Hop ddng lao dong xac dinh thoi han, trong d6 hai bén xac dinh thoi han,
thoi ditf:m chat dur cua hop dong lao dong trong thdi gian khong qua 36 thang ké tir
thoi diém hgp dong co hi¢u luc.

2. Quy trinh thyc hi¢n

a) Doi vai dom vi nhom 4 linh viee s nghiép y té, gido duc (vi tri chic danh
nghé nghiép chuyén nganh va chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung)

- Pon vi sy nghiép thong ké sb lugng ngudi lam viée con thleu gitra s bién
ché vién chuc dugc glao va s6 lugng theo dinh mirc ctia Bo Y , B Glao dyc va
Dao tao; tdng hop sb lugng ngudi cén ky hop dong (khong qua 70% sb lugng con
thiéu néu trén) bdo cdo co quan quan ly tryc thp (S& Y té; S& Gido duc va Pao tao;
UBND quan, huyén, thi xd),

-Sa Y 1é, So Gido dyc va Dao tao, UBND quan, huyén, thi xa xem xét, kiém
tra s6 liéu bao céo, giri vé So Ngi vy theo ky bao cdo bién ché hang nam,

- S& Noi vy thdm dinh, bio cdo UBND Thanh phd, trinh HDND Thanh phé
phé duyét tai ky hop cudi nam. giao ké hoach thyc hién niim tiép theo,

- Trén co s& sb luong duge giao, dé tyén hop dong, So Y té, So Gido duc
va Pao tao, UBND qu:}u}. huyén, thj xa chi dao don vj sy nghiép cong b cong khai
1ai trp s¢ don vi, trén cong thong tin dién tir cua don vi hodic cua co quan quan ly
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tryc liép (s, nganh, UBND quan, huyén, thj xa) vé sb lugng, diéu kién vj tri viéc
1am, thoi gian va dja diém ndp hé so,...

- Sau khi thu h6 s0, tip thé lanh dao don vj sy nghiép tién hanh hop xét
duyét hd so (¢ thé két hgp phong vén, thye hanh dé kiém tra kién thic, ky nang)
cua cd nhédn img tuyén,

- Thi truéng don vj sy nghiép thyc hién vige ky hgp déng lao déng déi véi
ngudi duge tuyén theo quy dinh.

b) Déi véi cdc dom vi nhom 4 khong thugc linh vuec y @, giao duc

- Trén ¢co s@ s6 lugng vién chirc con thiéu so véi sd duge co quan ¢6 tham
quyén giao bién ché, don vj su nghiép cong bd cong khai tai tru ss’y don vj, trén
cong théng tin dién tir ctia don vj hodc cla co quan quan ly tryc tiép (so, nganh,
UBND quén, huyén, thi xa) vé s lugng, diéu kién vi tri viéc 1am, thoi gian va dia
diém ndp hé so,...

- Sau khi thu hd so, tap thé lanh dao don vj sy nghiép tién hanh hop xét
duyét hé so (c6 thé két hop phong van, thyc hanh dé kiém tra kién thirc, ky ning)
cua ca nhén ing tuyen,

- Thi truémg don vi sy nghiép thuc hién viée ky hop dong lao dng déi vai
ngudi duge tuyén.

¢) Doi vai cac don vi sie nghiép nhom 3

- Pon vi xéc dinh s6 luong lao dgng hop d(“)ng khong sir dung ngan sach nha
nude ma sir dyng ngudn thu hoat dong sy nghiép, ngan sach nha nude hd tro (néu
¢6) dé chi tra tién luong, béo cdo co quan ¢ tham quyen quan 1y don vi sy nghiép
quyét dinh (hofic tw quyét dinh) trén co s& mirc ty bao dam chi thuomg xuyén.

- Pon vj sy nghi¢p cong b s6 lugng hop ddng cn tuyén tai tru s don vi,
trén cbng théng tin di¢n tir cia don vi hodic cla co quan quan 1y tryc tiépvé sb
lugng, diéu kién vi tri vige lan, thoi gian va dia diém ndp hd so....

- Sau khi thu hd so, tip thé linh dgo don vi sy nghiép tién hanh hop xét
duyét hd so (co thé két hgp phong vén, thyc hanh dé kiém tra kién thirc, ky nang)
cua cd nhan (mg tuyén,

- Thii truémg don vi sir nghiép thyc hién viéc ky hop dong lao dong déi véi
ngudi duge tuyén,

d) Déi véi cac dom vi su nghiép nhém 1, nhém 2

- Thu truéng don vij s nghiép ty quyét dinh quy trinh tuyén hop dong lao dong
tai dom vi, c6 thé 4p dung tuong tw quy trinh nhu déi véi céc nhém 3, nhom 4.

4. Mot s6 luu ¥ khi thye hi¢n
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- N§i dung cong khai tidp nhin hd so gdm: sb lugng, tiéu chuan, diéu kign
tuyén theo timg vj tri, thdi gian va dja diém nhén hd so, hinh thirc tuyén chon, ché
d9 chinh sach d6i véi hop dong lao dong.

- Vai cac don vj nhém 3 ty dam bao dudi 70% chi thuong xuyén hoac chua
dugc giao quyen tw chu tai chinh, cic don vj nhém 4: phai bdo cdo, xin y kién cua
co quan quan ly truc uép (so nganh UBND quin, huyen thi xd) trude khi ky hqp
dong vé qua trinh tuycn hgp dong, danh sach va hé so céc trudng hop duge tuycn
chon.

b) Khi két thic hop dong lao dong can chi tra ché do, chinh sach tir quy phic
lgi ciia don vi theo diing quy dinh cia phap ludt vé hop dong lao dong. Néu don vj
sir dung ¢6 nhu céu ky tiép hop ddng cén thé hién cy thé bing phuy luc hop dong
hodc hop déng lao ddng méi.

Trén déy 1a ndi dung hudng dan quy trinh ky két hgp déng lao déng va méi
50 ndi dung nghiép vu cu thé khi trién khai Nghj dinh 111, Cong van 2185. Trong
qua trinh thye hién, néu ¢ kho khan, vuéng méc, cic don vj kip thoi phan énh vé
S N§i vu dé duge hudng dan giai quyét theo tham quyén hodc dé tong hgp bio
cdo UBND Thanh phé xem x¢t, chi dao déi véi cac ngi dung vuet thim quyén./. s&

Noi nhin:

- Nhu trén;

- UBND TP; (dé brc)

- Giam doc, cac PGD SNV

- Cac phong: XDCQ, TCBC, Ttra, VP
- Luu: VT, XDCQyap.omm)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Djc 1p - Ty do - Hanh phiic
So: 2485 /UBND-NC Ha Noi. ngay A% thang Fnam 2023

\'v thyc hién quy dinh vé hop
dong ddi vai mot sd logi cong
viee trong ¢ quan hanh chinh,
don vi sir nghi¢p cdng 1ap theo
Nghi dinh 50 111°2022/ND-CP
ngay 307122022 cua Chinh phu

Kinh guri:
- Cac So. ban, nganh; don vj su nghiép cong lap
thuge UBND Thanh pho;
- UBND quén, huyén. thj xa.

_ Can cir Nghi dinh s6 111 2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu
ve hop dong déi voi mét s loai cong viée rong co quan hanh chinh va dom vi sy
nghiép cdng I3p (sau day goi tat 13 Nghi dinh 111): Théng t sb 05/2023 TT-BNV
ngay 03/5/2023 cua Bo N§i vu huong dan méu hgp dong dich vu vi mau hop dong
lao dong doi véi mdt so loai cong viée rong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong ldp (sau ddy goi tat 1a Thong wr 05): Cong van s6 1076/BNV-CCVC
ngay 13/3/2023 cua Bo Ni vy vé viée hudng dan nghiép vu;

_ Dé thong nhét trién khai thuc hi¢n céc quy dinh vé hop dong déi véi mét
s0 loai cong viéc trong ca quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap. UBND
Thanh pho yéu cau cdc su, ban, nganh, don vi syt nghiép cong 1ap thuoc UBND
Thanh pho, UBND qudn, huyén. thj xa nghién ciru, 1 chirc rién khai cic quy
dinh nay cy thé nhu sau:

I. VE HQP PONG THYC HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU

1. Cic cong viée hd trg, phuc vy thue hién hop dong

Co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap dugc ky két hop déng dé
thuc hién cac cong viée hd trg, phue vy sau:

1.1. Lai xe. bao vé.

1.2. Lé tan, phuc Vu: tap v rong gitr phuong tién; bao tri, bao dudng,

van hanh tru so. trang thiét bi, mdy moc phuc vu hoat déng cua co quan hanh
chinh. don vj su nghiép cong lap

1.3. Cong viée hé trg, phuc vu khac thude danh muc vi tri viéc lam hé tro.
phuc vu trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap khong duoc xdc
dinh la cong chite, vién chire theo quy dinh cua phap ludt.

2. Loai hop dong duge su dung

Hop df')pg dich vu hodc hop déng_ lao dong, trong d6, vu tién ky hop dong
dich vy véi 16 chire dap img tiéu chuan, dieu kién theo quy dinh tai khoan 5
Dic¢u 8 Nghi dinh 111].




-
-

Truong hop khing ¢6 dum v cung cap dich vu dap img dugc véu cay
(khong ¢6 hogc khong bao dam theo yéu ciu hoac khong thoa ‘lhuén duge nor
dung) thi co' quan han : chinh. don vi su nghiép cong lap ky ket hop dong lao
dong véi cd nhan dip img tidu chuin, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
Nghi dinh 111 dé thue hién cong vige trén,

3. S6 legng lao dgng hgp dong, thim quyén ky két hgp dong
3.1. V& 56 lwong lao dény hop dong

a) DSi véi co quan hanh chinh va don vi syr nghi¢p cong lap ty bao dam
mot phan chi thudmg xuyén (don vi nhom 3"), don vi su nghiép cong lap do Nha
nurée bao dam chi thuong xuyén (don vi nhom 4): S8 lugng lao dong hop dong
ho trg, phuc v duge xac dinh tai D¢ an vj tri viéc lam duoc cap co tham quyén
phé duyét (theo Ké houch sé 96/KH-UBND ngay 21/3/2023 cua UBND Thanh
pho”). Trudmg hop chua ¢6 dé an vi tri viée lam néu trén thi s luong lao dong
hop dong h trg, phuc vu sé do UBND Thanh phé tam giao, lam can cir bo tri
kinh phi theo quy djnh

b) Doi vai dom vi s nghiép cong Iap tur bao dam chi thuong xuyén va chi
dau tu (don vi nhom 1) va don vi su nghiép cong 1ap tir bao dam chi thuimg
xuyén (don vi nhom 2): So lugng lao dong hop ddng do dom vi ty quyét dinh can
ctr vao nhu cau sur dung’ nhan lic, kha nang chi tra cua don vi va Dé an vi tri
vige lam duoc cap co 1ham quyén phé duyét. Truomy hop don vi chura c6 dé an
vi tri viée lam dugc cap co tham quyén phé duyét hoae c6 kho khan vuréng mic,
giao S NGi vu ¢6 van ban huéng dan cu thé doi vari timg truémg hop.

3.2. Ve tham quyén ky két hop déng

a) Doi voi co quan hanh chinh: Gidm déc so va trong dwong, chi cuc
truong va tuong duong, chu tich UBND cap huyén la nguoi ¢6 tham quyén ky
hop dong va quyét dinl s0 lurgny hop dong hodc ¢6 thé phan cép, uy quyén bang
van ban cho ngudi dim - dau co quan, don vi thude hodc tryre thude thie hién.

b) Doi vai dom i st nghiép cong lap: Nguon dimg dau don vi sy nghi¢p
cong 1ap 1a nguoi co thim quycn ky hop dong. Truong hgp khdng tryc ticp ky
hop dong thi ¢o thé 4y quyén bing van ban cho ngudi dimg dau don vi thude
hodéc trye thudc thuc hien.

4. Quyén lgi cia ngudi lao dong

Ngudi lao dong lam cong viée ho trg, phuc vy duge huong tién lvong va
cac ché do khac theo thoa thuin trong hop dong lao dong ky két voi co quan
hanh chinh, don vi sw nghiép cong 1ap Tién luong trong hop dong lao dong duoc
lra chon m¢t trong hai hinh thirc

- (1) ap dung m:rc tién lrong theo thoa thuan phu hop véi quy dinb cua
phap luat lao dong. Tr «omg hop nay, co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong

" héuo Nghi dinh 50 602021 ND-CP+ sy 21 62021 <i.a Chinh phu quy dinh ¢o che te chu tai chinb aia don vj sy nghigp cong Lap
* ke boach 44 96 KILUBND ngay 213 23 cha UBND Thanh pha trién khai xiy dymg dé an vi i vige lim tong che co yuan. 16 chn hanb
<hunh va don vi sy nghiép cong 13p thuo * HBNIY hanl phio
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1ap (nguon st dung lao ddng) o trach nhiém nghién ciru, thye hién theo quy dinh
cua phap ludt lao dong, bao gom BY ludt Lao dong, Thong tw s 10/2020/TT-
BLDTBXH ngay 12/11,2020 cua B Lao dong - Thuong binh va X4 héi™ (hwdmg
dan vé mirc luong theo thang hromg, bang lwong do nguon sur dyng lao dong xay
dimg theo quy dinh tai Diéu 93 Bo luat Lao dong; phu cdp luong; ché do ning bic.
nang luong...).

- (2) ap dung tién luong theo bang lwong cua cong chirc, vién chirc phu
hop voi kha nang ngan sach cua co quan hanh chinh, don vj sy nghiép cong lap.
Truong hop nay, cac loai phu cap duoe hudng (néu ¢d) dugc tinh vao tién luong
cua ngudi lao dong; cl-é do nang bac lwong va cac ché do, chinh sach khic co
lién quan dén tién lromg thye hién nhur cong chire, vién chire.

Ngoai ra, nguoi 1ao dong dugc huomg cac quyén lgi khac theo quy dinh
cua phap ludt lao dong. trr truong hop co thoa thuan khac.

5. Ciic miu hgp dong va cac trudmg hop cin lhru ¥

5.1. Cac hop dong dugce kv két theo quy dinh ta1 Nghj dinh 111 duoc thue
hi¢n theo 03 mau tai Théng tr 05.

5.2 Cac trudmg kop can hru y khi td chire trién khai:

a) Nguoi dang thye hién cac cong viée hd tro, phuc vu theo quy dinh
tai khoan 1 Dieu 4 Nghi dinh 111 néu chua chuyén sang ky hop déng lao dong
theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP* vi co quan hanh chinh, don
vi su nghi¢p cong lap khang ky hop dong dich vu thi trong thoi han 12 thang ké
tir ngay Nghij flinl1 IT1 ¢6 hiGu lye’, co quan hanh chinh, don vi syr nghi¢p cong
lap phai chuyén sang kv hop dong lao dong theo quy dinh tai Nghj dinh 111 v
ngudi lao dong (trir tri mg hop nguedi lao déng con duwdi 24 thang dén thoi diem
nght hew tinh tie ngay Nghi dinh 111 ¢6 hiéu lec thi tiép tuc thuc hién cong viéc
va ché di. chinh sdch dang icemg ma khong phar k' hop dong lao dong theo
quy dinh tai Nghi dinh nay). Hgp dong lao ddng ky két phai bao dam quyén, loi
ich hop phap vé tién luomg, ché do bao hiém xa hdi va cac ché do khac theo quy
dinh cia phap luat. Trutmg hop mot trong cic bén khdng ¢6 nhu cau thi giai
quyét ché do thoi viéc theo quy dinh cia phap luat

b) Truomg hop ky ket hop dong dich vy, co quan hanh chinh, don vi sur
nghiép cong 1ap ¢6 trach nhi¢gm yéu cau don vi cung cap dich vu wru tién ky két
hop dong vdi nguoi dang ky hep déng theo Nghj dinh sé 68/2000/NP-CP* va
Nghi dinh 56 161/2018/ND-CP. bao dam ché d§ tién luong, bao hiém xa hoi va
cdc che do khac ma newdi lao déng dang diroe huang. Truong hop ngucm lao

"Thiag 1w 36 10 2020 TT-BLDTBXH NEAY 127112020 cua B9 Lao ddng  Ihueomg bink va N3 hoi quy dinh chi it va buomg dan the hunh
MM »0 dicu cua BY ludt Lao ding vé ol dung cua hop dong lao dong, Hr ddag thong krong tip the va nghd., cdng vide vo anh huony \iu
ton chure ndng sinh sin. nudi con
Nehu dinh 33 1612018 ND-CP ngay 22 i1 2018 cus Chindt phu s &5 bo wng mt s quy dith V¢ wyin dung cdng chusc, vien chus. ning ngwh
:\)Qdix.lh&ghug vién chizc vt thire brin ché 35 hop dong mét s foas cdag v rong co yuar hanh chinh nha murde, don v s nghiép cong Lip
Nghi dinh 11106 higu e trngay 22,1 2023
* Night dish 58 6872000 ND-CP ngay 17 112000 cus Cinnh phu vE thure hodn chie 46 hop Lo mit 86 low cdng vige trong <o quan hanh
chinh ahs maow, &m v s nghedp
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dong khong co nhu cau tiép tyc ky hop dong thi giai quyét ché do thdi vie theo
quy dinh cua phép luat

©) Lan xe phyc vy chire vu, chirc danh twong dwong B¢ truomg tro 1én hoac
nguoi da duoc tuyén vao bién ché truac ngay Nghy dinh so 25/CP ngay
23'/51.I‘993 cua Chinh vhu ¢o In¢u Iy’ va dang lam cac cong vi¢c quy dinh
tai Dicu 4 cua Nghi dirh 111 th khong chuyén sang thue hién ché d hop dong
6. Kinh phi thy - hi¢n

) 6| Déi vai co quan hanh chinh: Kinh phi thye hién hgp ddng tir nguon
ngan sach nha nuéce, nguon thu khac (néu €0); ndm ngoai quy luong cua co
quan, don vi.

().2. Df)i.vdi dom vi sy nghiép cong 1ap nhom 1 va don vj sir nghiép cong
Iap nhom 2: Kmh phi thyce hi¢n hop dong duge bo tri tur ngudn kinh phi ty dam
bao cua don vi theo quy dinh cua phap ludt vé co ché ty chu tai chinh cua don v
sir nghigp cong lap.

6.3. Dor voi don vi s nghiép cong lap nhom 3: Si dung ngudn thu hoat
dong s nghiép dé thue hign hop dong; ngan sach nha nude hé tro (néu co), bao
dam khong lam tang tong chi thuong xuyén tir ngudn ngan sach nha nudce theo
quy dinh.

- 64, Dg‘n voi dor vi s nghiép cong 14p nhom 4: Kinh phi thuc hién hop
dong dugce bo tri trong .igudn kinh phi chi thiremg xuyén theo quy dinh cua phap
luat vé co ché tu chii tai chinh cua dom vi sy nghiép cong lap.

I1. VE HOP PONG THUC HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

Dom vi sir nghiéo cong lap duge ky két hop déng thire hién cac cong vice
chuyén mon, nghiép vu thude danh muc vi tri viée 1am chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh va vi tri vi¢c lam chirc danh nghé nghiép chuyén mon ding chung
trong don vi sy nghiép cong lap. cu thé:

1. Cin cir va thim quyén xac dinh sb lwgng lao djng hop dong

I.1. DBéi vai dor vi sie nghiép cong ldp tr bao dam chi thuomg xuyén va
chi dau tu (dom vi nhom 1) va dom vi su nghiép cong 13p tr bao dam chi thuong
xuyén (don vi nhom 2

S$6 lugng lao dé+ g hop dong do dom vi quyét dinh can cir vao nhu cau
sir dung nhan lue, kha ndng chi tra cia don vi va dé an vi tri viée lam duge cap
¢6 tham quyén phé duyét.

1.2. Déi voi dor vi sy nehiép cong lap tr ban dam mot phan chi thurong,
xuvén (dom vi nhém 3).

a) Céan cir dé xac dinh s6 lugng lao dong hop dong duge ky dé cung cap
dich vu sir nghiép cong khéng sur dung ngan sach nha nuac® gém:

" Ngh dinh 88 25 CP ngay 235 1993 oo hiew lue 1w apas 013 1993
' Diénd N dinh so 660 2020 NDCP ogas 216 2021 s dinh co <bé i chu tar chinh cus dm Vs nghiep cong lap



- Dinh mirc 50 hong ngudi lam viée trong dom vi sy nghiép cong lap do
bd quan ly nganh, linh vire ban hanh dé xic dinh s lugng nguon lam vige
(truomg hop b quan I nganh. linh vyc chua ban hanh dinh mirc thi s6 luong
ngudi lam viée dwge xac dinh theo Dé an vj tri viée lam da dugce cap co tham
quyén phé duyét).

- S6 wgng ngudi lam viée duge cap ¢o thim quyén giao trong nam.

- Mire tr chu cia don vi sir nghiép cong Iép

Tir céc can cir néu trén, dom vj xac dinh 50 lugng lao dong hgp dong cung
cap dich VU su nghi¢p con;, klmng str dung ngdn sach nha nuge duge ky trong
nam la sd chénh léch giira s6 lugng ngudi lam viée duge cap cé thim quyén
giao véi so lugng ngudi lam viée theo dinh mire do bd quan ly nganh, linh vire
ban hanh (truémg hgp bé quan Iy nganh linh vyre chura ban hanh dinh mire thi

dinh mire thiee hién theo Dé an vi tri viée lam da duge cap co thim quyén phé
duyét).

b) Tham quyén « uyét dinh s6 luong lao dong hop dng cung cip dich vu
s nghiép cong khong : 'r dung ngan sach nha nuoc:

- D6i véi don vj syr n[,higp cong 1ap ty dam bao tir 70% dén duci 100%
chi thuomg xuyén, can cir theo tiét a, diém 1.2 khoan 1 nay va dya theo nguon

thu, kha nang chi tra cia don vi, tha truong don vi s nghiép tw quyét dinh so
leong lao dong hop dorng.

- Déi v don vi sir nghiép cong lép tir dam bao tir 10% dén dudi 70% chi
thuomg xuyén hodc don vj chura dwge giao quven ty chu tai chinh, can cir theo
tict a, diém 1.2 khoan | nay va dya theo nguon thu, kha nang cln tra cua don v,
thu trwomg dom vi sir nghiép ph i bao cdo co quan c6 tham quyén quan Iy don vj
sir nghiép cong 1ap thong nhit trude khi thire hién. Cu thé:

- Cac dom vi su nghiép thuge so, nganh, UBND ‘quan, huyén, thy xa phai
bao cao so, nganh, UB <D quan. huyén, thi xa thong nhat trude khi quyét dinh,

= Cac don vj sy nghiép cong lap thugc UBND Thanh phd, UBND Thanh
phé giao Sor Noi Vu xem xét, ¢o y kién; cac don vi sy nghiép cong Iap thude
UBND Thanh phé chi thye hién sau khi ¢6 y kién théng nhét bing van ban cua
So N1 vy,

1.3. Poi vai dom vi s nghi¢p cong lap do Nha nude dam bao chi thuong
xuyén (don vi nhom 4):

a) Dm voi don vi sir nghiép cong lip khong thude linh vare sur nghi¢p giao
duc va y té:

Pugc ky hop dong lao dong c6 thoi gian khong qua 12 thang dé lam cong
vige & vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri viée lam
chirc danh nghe nghi¢p dung chung dé bd sung nhdn lyc con thiéu so vai sé
lwong ngudi lam viée duge cap ¢o thim quyén giao hodc dé kip tho thay the
cho s6 vién chire nghi thai san, thoi viée, nghi huu.
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; b) Doi v dom vy sy nghicp cong lap thuge linh vie su nghiép giao duc va
y e

- Duoce phép ky hop dong lao dong ¢o thoi gian khong qua 12 thang dé
lam cong viée o vi tri vige lam chirc danh nghé nghig¢p chuyén nganh va vj tri
viée lam chirc danh nghé nghicp ding chung dé bo sung nhan lvc con thiéu so
Vd’j 50 lugmg ngudi 1am vige dirore cap co tham quyén giao hodc dé kip thasi thay
the cho s0 vién chirc nghi thai san, thoi vige, nght hur,

- Pugc xéc dinh o lugng lao dong hop déng trong nam chiém khong qua
70% s0 chénh léch giira sb lrong ngun lam viée droc giao vai s6 lugng nguoi
lam vige theo dinh mirc do b quan 1y nganh, linh virc ban hanh. Hang nam, don
Vi tong hop deé xudt sé lugng lao dong hop dong lam chuyén mén cung véi sé
lwong nguoi lam viée bao ci UBND Thanh phd (qua So Néi vu) dé trinh
HDND Thanh ph6 xem xét, quvét dinh theo quy trinh xay dung ké hoach bién
che dinh ky hang nam.

2. Vé thim quyén ky két hgp dong

Ngudn dimg dau don vi s nghi¢p cong lap ia nguoi O tham qlgyén.k)"
hop dong. Truomg hop khong inve tiép ky hop dong thi co thé ay quyén bang
van ban cho ngudi dimg dau don vi thudc hodc trnre thude thire hién

3. Quyén lgi ciia ngudvi 1ao dgng

Nguai lao dong lam cong viéc chuyén mén, nghiép vu duogc hrong tién
lwong va cac che do khac theo thoa thuan trong hop dong lao dong ky ket vin
dom vi sy nghiép cong 1ap. Tién luong trong hop dong lao dong dwoc Ira chon
mat trong hai hinh thir¢:

- (1) ap dung mic tién lirong theo thoa thuan pha hop ven quy dinh cua
phap luat lao dong. Trromg hop nay, don vi sur nghi¢p cong lap (nguoi su dung
lao dong) o trach nhi¢m nghién ciru, thue hién theo quy dinh cua phap lujt lao
dong, bao gom By luiit Lao dong, Thong tr s6 10.2020/TT-BLDTBXH nga
1271172020 cua B Lao dong - | huong binh va Xa ho.

- (2) ap dung tién lvong theo bang luong cua cong chie, vién chire phu
hop vai kha nang ngan sach cua don vi sy nghi¢p cong lap. Truomg hop nay, cic
loai phu cép dwoc huong (néu ¢o) duge tinh vao tién lwomg cua ngudi lao dong:
ché do nang bac luong va cac ché dg, chinh sach khac ¢6 lién quan dén tién
lramg thire hién nhur eéng chire. vién chire.

Ngoai ra, nguai lao dong duge huong cic quyén loi khic theo quy dinh
cua phap luat lao djng. *rir trrémg hop o thoa thuin khac.

Ngudi lao dong «am cong viée chuyén mon, nghiép vu duge ap dung cac
quy dinh vé quyén. nghia vu cua vién chire theo quy dinh cua phap luat. ndi quy.
quy che, diéu I¢ cua ci- quan, 10 chire, don vi, thoa thuan trong hop dong; viée
quy hoach, bé nhiém thire hién theo quy dinh cua Dang va cua phap luat.
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4. Cac mau hop dbng va cic trwimg hgp cinluu y

4.1. Cac hop dong dugc ky két theo quy dinh tai Nghj dinh 111 duge thue
hién theo 03 méu quy dinh tai Théng tw 05.

4.2 Céc trudmg hop cén liru y khi td chire trién kha:

Nguoi kv hqp dong lao dong lam chuyén mén, nghi¢p v theo quy dinh
tai Nghj quyet s6 102/NQ-CP ngay 01/7/2020 cua Chinh phu vé giai phap doi
voi bien ché sw nghiép gido duc va y té thi ncp tuc thue hién cong viéc dén hét
thari han hop ddng va duge wu nen ky hgp dong lam chuyen moén, nghigp vu
theo quy dinh cua Nghy dinh 111 néu cac bén con nhu cau.

5. Kinh phi thys hi¢n

5.1. Don vi su nghiép u)ng, lap nhom 1 va dgom vi su nghiép cong lap
nhom 2: Kinh phi thyc hién hop dong duge bé tri tir ngudn kinh phi ty dam bao
cua don vj theo quy dinh cua phép ludt vé co ché tur chu tai chinh cua don vi sy
nghnep cong 13p.

2. Bon vi sw nghiép cong lap nhom 3: Sir dung nguon thu hoat dong sw
nghlep de thue hién hop dong; ngdn sach nha nuoc hd try (néu ¢0), bao dam khong
lam tang tong chi thuom: xuyén tir ngudn ngan sach nha nude theo quy dinh.

5.3. Pon i su n:hiép cong lap nhom 4 (trir don vi nhém 4 thuoc linh vure
gido duc va y 1é): Kinh phi thyc hién hop dong duoc b tri trong ngudn kinh phi
chi thuomg xuyén theo quy dinh cua phap lut vé co ché tyr chu tai chinh cua don
vi sir nghiép cong lap.

5.4. Don vi su nghiép cong 1ap nhom 4 thude linh viee gido duc va y té:

- Kinh phi thyre hién hop dong doi vai so lac dong hop dong do HDND
Thanh pho quyét dinh theo quy dinh dugc bo tri tir nguon kinh phi chi thuimg
xuyén ngan séch dja phuong (ngoai kinh phi giao tw chu cua don vi).

- Kinh phi thyc hién hop déng ddi vai s6 lao dong hop dong ky dé thwe
hi¢n cong \uc‘, chuyén mén, nghiép vu doi voi sb con thiéu so voi s6 duge cap
¢6 tham quyén giao hoijc dé Kip thoi thay thé cho s6 vién chirc nghi thai san, thoi
viée, nghi huu dugce bé tri trong ngudn kinh phi chi thuong xuyén theo quy dinh
ctia phap luat ve co ché tyr chu tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap.

1L TO CHUTC T {C HIEN

1. Giao So NOI vu ¢o van ban hudng din quy trinh ky két hop dong lao
dong doi véi mot sb rhom cong wcc s6 lugng chi tiéu lom, phirc tap, dac thu
(nhan vién nau an tai cic trueomg mam non cong ldp: giao vién...) va mot s6 noi
dung ngluep vu cu thé :hac.

2. Giao S& Tai chinh huéng ddn xac dinh céc dich vu su ngh|¢p cong
khong sir dung ngan sach va hudng dan, b tri kinh phi cho cac don vj thye hién
hop dong theo quy dinh tai Nehi dinh 111
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3. Déi vai hop dong dich vy trong linh vyre gidgo duc va y té, giao So quan
ly nganh, linh vyre trong (g (So Gido duc va Dac tao, So Y té) chu tri, phoy
hop vai cac So: Ke hoach va Dau tw, Tai chinh, Ni vu ra soat, nghién ciru,
tham muu UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh (khi phii hop) viée ky két hop
dong dich vu vai don vi, 16 chirc ngoai cong lap dé thuc hién chuyén mon,
nghiép vy trong cac linh vire say tai cac don v sir nghiép cong lap trén dja ban
thuge pham vi quan Iy cua Thanh phd, bao dam khong lam ting téng chi ngan
sach thuomg xuyén tir ngudn nyin sach nha mede theo quy dinh.

4. Cac so, ban, nganh, don vi sy nghiép cong lap thuge UBND Thanh
pho, UBND quén, huyén, thi xi ¢6 trach nhiém t6 chirc thue hién ding quy dinh
vé hop dong ddi vai mdt sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi
sir nghiép cong lap.

Trong qua trinh thue hi¢n, neu c6 kho khan, virong méc, cac co quan. don
vi phan anh kip thoi vé So Noi vu dé duge huong din, giai quyét theo tham
quyén hodic So Noi vu 1ong hop. bao cdo UBND Thanh phd xem xét. chi dao doi
R e 2 Rid o~
voi cac ngi dung vurgt tham quyén./. g~

/
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DA.\'\i
- Nhu teén, KT.CHU TICH /
- Bo Nor wu. “PHO<CHU TICH
- Bo Tai chinh, ’
- Thuong truc Thanh uy.

- Thuong tree HDND Thanh - ho,
- Chu tich, cac PCT UBND T'ianh pho.
- Kho bac Nha nurac thanh pho Ha Noi

-VPUBTP CVP. cac PCVP. NC. \\.\ =3
-Luu VT A o
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| SAO Y; So Noi vy Ha Noi 200972023 14:16:04
UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI U NQI VY Dée ldp - Tu do - Hanh phiic

$6: A1S4 /SNV-XDCQ Ha Ngi, ngay 20 thang 9 nam 2023

Vv hutng din quy trinh ky két HDLD
theo quy dinh ciia Nghj dinh sb
11172022/ND-CP ciia Chinh phii

Kinh guri:
- Céc so, ban, nganh,
- UBND quin, huy¢n thi x4,
- Don vj sy nghiép cong lap thugc UBND Thanh pho.

Cin cir Nghi dinh so 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu vé
hop ddng déi véi mét sé loai cng viéc trong co quan hanh chinh va don vj sy
nghiép cong lap (sau day goi tat la Nghi dinh 111); Thong tu s6 05/2023/TT-BNV
ngay 03/5/2023 cua Bo truong Bo N()I vu huéng din miu hop dong dich vy va
méu hop dong lao dong ddi véi mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh,
don vi sw nghiép céng 1ap (sau ddy goi tdt la Thong tw 05); thyc hién chi dao cia
UBND Thanh phé tai Cong van sé 2185/UBND-NC ngay 14/7/2023 vé thyc hién
quy dinh hgp dong déi véi mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh, don vi
s nghiép céng lap theo Nghj dinh sé 111/2022/NP-CP ngay 30/12/2022 cua
Chinh pht (sau ddy goi tdt la Cong vén 2185), S& Noi vu huéng din quy trinh ky
két hop dong lao dong va mot sb ndi dung cu thé nhu sau:

I. HOP PONG THU'C HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU

1. Loai hop ddng lao djng

Nguoi lao dong duqc ky hop dong thye hién cong viéc hd tro, phuc vu theo
quy dinh tal khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh s6 111 (bao gom ca nhan vién nau in tai cac
ruong mam non cong ldp) theo mdt trong céc loai sau:

- Hop dong lao dong khong xac dinh thdi han,

- Hop dong lao dong xdc dinh thoi han, trong d6 hai bén xéc dinh thdi han,
thoi diém chét dt ciia hgp ddng lao dong trong thoi gian khéng qua 36 thang ké tir
thoi diém hop dong ¢6 hiéu lue.

2. Quy trinh thye hién
a) Doi vai vi tri nhan vién ndu an tai cdc truong mam non céng Ilip:

- UB\'D cdc quan, huyén, thi xa ph.m bo s6 lugng nhan vién ndu an cia tng
truong mam non cong lap trén co sé s6 lugng dugec UBND Thanh phé giao hang
nam,

- Can cir s lugng nhan vién con thiéu so véi sé duoc giao, BGH chu dong
xéc dinh thoi gian cin tuyén, xay dung k¢ hoach va cong bo cong khai tai tru sé
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d(m vj, trén c.ong, thong, tin di¢n wr cua don vj hoic cua UBND quan, huycn thj xa
vé viée tuyen hgp ddng nhan u.n néu an (ké hoach can néu rd mQt s6 ndi dung
nhu tiéu chuan vj tri nhén vién ndu an, s6 lugng chi tiéu, thai gian tiép nhén, mic
tién lwong duge hudng, ...),

- Thanh 1ap Hoi dong tuyén hgp dong (gbm BGH nha trucmg va dai di¢n
ngum ¢ chuyén mon); tién hanh hop xét timg trudng hop (c6 thé két hgp phong
van, thyc hanh dé kiém tra kién thirc, ky nang cua ca nhén (ng tuyén),

- Trén co s két qua ctia Héi dong, Hiéu lruong truémg mim non quyét dinh
cdc trudong hop tring tuyén va thyce hién viéc ky hgp déng lao ddng theo quy dinh.

b) Déi véi cac v1 tri cdc cong viée hé lrg phuc vu khac: co thé 4p dung quy
trinh nhu tuyén hop dong déi vai nhén vién ndu an tai trudbng mam non cdng lap.

¢) Doi véi cdc truomg hop chuyén tir hop dong lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP sang hop dong theo Nghi dinh 111 (quy dinh tai diém a, diém b
khoan 5.2 myc 5 ctia Cong vin 2185):

Ky hop ddng véi ngudi lao déng theo thim quyén va mau vé hgp déng lao
dong thyc hién cong viéc hd trg, phuc vu kém theo Phuy luc 1T cia Théng tu 05.
Mirc luong duge lya chon nhu sau (dam bao phi hop véi kha ning ngan sich cia
don vi):

(1) Ap dung, mirc luong ti thidu déi voi ngudi lam viéc theo hgp dong lao
dong va khong thip hon mic lvong ngudi lao dong dang hudng.

(2) Ap dung theo bang luong cua cdng chirc, vién chitc.

Vi du:

- Ba Nguyén Thi H, ky hop ddng lam vu;c tai vi tri nhan vién phuc vu,
hudng luong theo ma ngach 01.009, bac 3, h¢ s6 1,36. Khi chuyén sang ky hop
ddng theo quy dinh ctia Nghj dinh 111: néu tré luong theo bang luong, don vj ky
hop dong 4p dung theo Bang 4- Bang luong cia nhén vién thira hanh, phuc vu

trong cac co quan nha nude va céc don vi sy nghiép clia nha nude ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu.

- Ba D3 Thi A, nhén vién ndu n truong mam non, ¢6 trinh do trung cap,
nganh Ky thuét ché bién mén an, hién huong luong theo ma ngach 01.007, béc 5,
hé s6 2,37. Khi chuyén sang ky hgp dong theo Nghi dinh 111: néu tra luong theo
bang luong, don vi ky hop dong c6 thé 4p dung Bang 3- Bang luong chuyén mén,
nghigp vu ddi véi cén bg, vién chirc trong cic don vi sy nghiép cta nha nudc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phu,
véi truong hop vi tri yéu cau tiéu chuin vé trinh dd dao tao, bdi dudng ¢6 bing
trung cap.
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tryce tiép (so, nganh, UBND quén, huyén, thj xa) vé so lugng, diéu kién vi tri viéc
lam, thoi gian va dja diém ndp ho so,.
- Sau khi thu hd so, tap thé lanh dao don v; sy nghi¢p tién hanh hop xét

duyét hé so (c6 thé két hop phong vén, thyc hanh dé kiém tra kién thic, k¥ ning)
cia c& nhén img tuyén,

- Thi trudng don vi sy nghip thyc hign viée ky hop dong lao déng dbi véi
nguoi duge tuyén theo quy dinh.

b) Déi véi cdc don vi nhom 4 khong thugc linh vuc y ié, gido duc

- Trén co s¢ sb lugng vién chirc con thiéu so v6i sé duge co quan c6 thim
quyen giao bién ché, don vi su nghiép cong bd cong khai tai tru sa don vij, trén
cong thong tin dién tr cla don \1 hofic clia co quan quan ly tryc tiép (s, nganh,
UBND quén, huyén, thj xa) vé s6 lugng, diéu kién vi tri viéc lam, thoi gian va dia
diém ngp ho so,.

- Sau khi thu hé so, tap thé linh dao don vi sy nghiép tién hanh hop xét
duyét hd so (c6 thé ket hop phong vén, thuc hanh dé kiém tra kién thic, k¥ ning)
ctia ¢4 nhan {mg tuyén,

- Thu truéng don vi sy nghiép thyc hién viée ky hop ddng lao déng déi véi
ngudi dugce tuyén.

¢) Déi véi cde don vi sw nghiép nhém 3

- Pon vi xac dmh s6 lugng lao dong hop dbng khong sir dung ngan sach nha
nudc ma sir dun;, ngudn thu hoat dong sy nghl¢p. ngan sach nha nuéc hd tro (néu
¢0) dc, chi tra tién luorng, béo cio co quan ¢ tham quyén quan ly don vj sy nghiép
quyet dinh (hodc tr quyct dinh) trén co s& muc ty bao dam chi thuong xuyén.

- Pon vj su nghi¢p cong bb sb lugng hop déng can tuyén tai tru so don vi,
trén cong théng tin dién tir clia don vi hodc clia co quan quan ly tryc tiépvé sb
lugng, diéu kién vi tri viéc lam, thoi gian va dia diém ndp hd so,...

- Sau khi thu h_o so, tap thé lf’mh dao don vi sy nghiép tién hanh hop xét
duyét h so (c6 thé ket hop phong van, thye hanh dé kiém tra kien thire, ky ning)
clia ca nhan ung tuyen,

- Thii trudng don vi sy nghiép thuc hién viée ky hop déng lao dong ddi véi
ngudi duge tuyén.

d) Déi véi cde don vi siur nghiép nhom 1, nhom 2

- Thu truéng don vi su nghiép tur quyét dinh quy trinh tuyén hop dong lao dong
tai don vi, ¢é thé dp dung tuong tir quy trinh nhu déi véi cac nhém 3, nhém 4.

4. M{t s6 luu y Kkhi thye hi¢n

a) Khi thuc hién viéc tuyén chon:
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Vige chuyén xép luong tai céc truémg hgp néu trén thyc hign theo huéng dén
tai Théng tu s6 02/2007/TT-BNV ngdy 25/5/2007 ciia B) Noi vy huéng dén xép
luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai céng chirc, vién chirc.

- Ong Lé Vin C, ky hgp ddng tai vj tri nhan vién bao v¢, huong luong theo
ma ngach 01.011, béc 4, hé sb 2,04. Khi chuyén sang ky hgp ddng theo Nghi dinh
I11: cn cir kha nang ngén séch cua don vj, ¢é thé théa thun ky v6i mirc luong
4.680.000d/thang (viing 1), mic luong 4.160.000d/théng (ving II) theo Nghi dinh
sé 38/2022/ND-CP ngay 12/6/2022 ciia Chinh phu quy dinh mic luong toi thiéu
déi voi ngudi lao dong lam vi¢c theo hop dng lao dong.

Céc trudng hop néu trén, néu thoi han ky hop dong theo Nghi dl"h 111 nhu
thoi han ky hop ddng theo Nghi dinh 68 thi bd sung noi dung hop dong ndy thay

£ X S s 2 ‘ iR ic hop dong ct va ky
thé hop dong cii; néu thoi han hgp dong khic nhau: can ket thic hop dong
két hop dong lao dong méi.

I1. HOP DONG THYC HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Théi han ky hop ddng lao djng

a) Pon vi nhém 4: thdi han mdi 14n ky hop déng khong qué 12 thang.

b) Don vi nhém 1, nhém 2, nhém 3: thoi han hop ddng theo mét trong cac
loai sau:

- Hop dbng lao dong khong xéc dinh thoi han,

- Hop ddng lao dong xéc dinh thoi han, trong d6 hai bén xac dinh thoi h.an,
thoi diém chit dirt cia hop dong lao dong trong thdi gian khéng qua 36 thang ké tir
thoi diém hop dong ¢6 hiéu lyc.

2. Quy trinh thue hién

a) Poi voi don vi nhém 4 linh viee s nghiép y té, gido duc (vi tri chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh va chirc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung)

- Don vi su nghiép thong ké sb lugng ngudi lam viée con thiéu giira s6 bién
ché vién chirc dugce giao va ) lugng theo dinh mirc cia B§ Y té, B¢ Gido duc va
Dio tao; tong hop s6 lugng ngudi can ky hop d(")ng (khong qua 70% s lugng con
thiéu néu trén) bio céo co quan quan ly truc tiép (SoY té; S Gido duc va Dao tao;
UBND quén, huy¢n, thi xa),

-SoY lé, S& Gido duc va Dao tao, UBND quan, huyén, thi xa xem xét, kiém
tra s6 lidu bio cdo, guri vé S& Noi vu theo ky béo cdo bién ché hang niam,

- 8& Néi vu thdm dinh, bdo cdo UBND Thanh phé, trinh HDND Thanh phd
phé duyét tai ky hop cudi nim, giao ké hoach thuc hién nim tiép theo,

- Trén co s& sb lugng dugce giao, dé tuyén hop ddng, $¢ Y té, S& Gido duc
va Dao tao, UBND quén, huyé¢n, thi xa chi dao don vi sy nghiép cdong bd cong khai
tai tru s don vi, trén cf)ng thong tin dién tir cia don vi hodc cua co quan quan ly
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= Noi dung cong khai tiép nhan hd so gom: sb lugng, tiéu chudn, diéu kién
tuyén theo timg vj tri, thoi gian va dja diém nhan hé so, hinh thirc tuyén chon, ché
dd chinh séch ddi véi hgp ddng lao dong.

- Véi cac don vi nhom 3 wr dam bao dudi 70% chi thuong xuyén hoac chua
dugc giao quyén ty chu tai chinh, cac don vi nhém 4: phai bdo cdo, xin y kién cua
co quan quan ly trye uep (so nganh UBND quén, huyén thj xa) trude khi ky hqp
ddng vé qua trinh tuyén hop dong, danh séch va hd so céac truong hop duge tuyén
chon.

b) Khi két thic hop ddng lao déng cén chi tra ché do, chinh séch tir quy phuc
lgi cia don vi theo ding quy dinh cta phap luat vé& hop dong lao dgng. Néu don vi
sir dung ¢6 nhu cu ky tiép hop ddng cén thé hién cu thé bing phy luc hop dong
hodc hgp ddng lao dong méi.

Trén day la ndi dung hu'omg dan quy trinh ky két hop dong lao déng va méi
s6 ndi dung nghiép vu cu thé khi trién khai Ngh; dinh 111, Céng van 2185. Trong
qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vuong mic, céc don vi kip thoi phan anh vé
S& Noi vu dé duge huéng dan giai quyet theo thdm quyén hodic dé téng hqp bao
c4o UBND Thanh phé xem xét, chi dao dbi véi cac ndi dung vugt tham quyén./. &

Noi nhin: GLA M {)0

- Nhur trén; Cp
- UBND TP; (dé blc)

- Giam déc, cic PGP SNV;

- Céc phong: XDCQ, TCBC, Ttra, VP;
- Luu: VT, XDCQpuut.o1b)
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