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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat dong cia Hoi dong truong nhiém ky 2022-2027
(Kém theo Nghi quyét s6 3 INQHDT-MNDX ngay(M /42/2022 ciia trieong MN Ding Xd)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhiém vy, quyén han, co cu to chirc, hoat dong cia
Hoi déng truong trudng Mam non Pang Xa nhiém ky 2022-2026 ( sau ddy goi tat
12 Hoi dong trudng); mbi quan hé cong tac gitta Hoi dong trudng véi Chi bd nha
trudng, gitra Hoi dong truong véi Higu trudng va cac bén c6 lién quan cua truong
Mam non DPang Xa.

Pitu 2. Co s& phap ly ciia Hi dong trudong

Hbi ddng trudong dugc thanh lap theo Quyét dinh sb 7606/QP-UBND ngay
29/11/2022 ctia UBND huyén Gia Lam vé viéc cong nhan Héi ddng truong Mam
non Ping X4 nhiém ky 2022 — 2027.

Hoéi ddng truong hoat dong theo Diéu 1¢ trudng Mam non, ban hanh kém theo
Théng tu 52/2022/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia B$ Gido duc va Dao tao.

Piéu 3. Chire niing ciia Hyi dong trudng

Hoi déng trudong cla truong Mém non Pang Xa nhiém ky 2022-2027 1a td chirc
quan trj nha trudng, thyc hién quyén dai dién s& hiru cia nha truong va céc bén 6 loi ich
lién quan, chju trach nhiém quyét dinh vé phuong hudng hoat dong clia nha truong, huy
dong va giam sét viée sir dung céic ngudn lye danh cho nha trudng, gin nha trudng véi
cong ddng va xa hoi, bao dam thyuc hién muc tiéu gido duc, phu hop véi quy dinh cia
phap luit.

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han cia Hoi déng truong

Quyét nghi vé muc tiéu, chién lugc phat trién, ké hoach hoat dong hfmg nam cua
nha trudng

Quyét nghi quy ché td chirc va hoat ddng ctia nha trudng.

Xem xét, sira ddi, bd sung cac quy ché, quy dinh ctia nha truong, trinh cip c6 thdm
quyén phé duyét.

Quyét nghi vé td chirc, nhan su; quyét nghi vé chu truong sir dung tai chinh, tai san
cua nha truong.

Giam sét cac hoat dong ctia nha truong.

Giam sat qua trinh td chire thuc hién cac quyét nghi cia hoi ddng truong.

Giam sat vi¢c thuce hién quy ché déan chu trong cac hoat dong clia nha trudng.
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Pidu 5. Co chu ciia Hji dong truomg

Thanh phan Hoi dong truong gom:

+ Bi thu cdp ty- Hiéu truong truong Mam non Pang Xa.

+ Chu tich Cong doan truong Mam non Pang Xa.

+ Bi thu Chi Doan Thanh nién truong Mam non Ping Xa. '

+ T4 trudng chuyén mén céc té: MGL, MGN, MGB, NT, t6 CSND.

+ T4 truong té vin phong.

+ Pai dién chinh quyén dia phuong: B/c Phé chu tich UBND xa Pang Xa.

+ Truong ban dai dién cha me hoc sinh.

S6 lugng thanh vién cua Héi dong truong phai 1a s 1é it nhit 07 ngudi,
nhiéu nhat 13 nguoi. Hoi dong trudng cé chu tich Hoi dong, thu ki va céc thanh
vién khac.

Diéu 6. Nhiém vu ciia cic thanh vién Hji dong trudng

1. Chii tich Hpi dong truwong:

Chi dao, td chirc thuc hién cac nhiém vu va quyén han ctua Hoi df)ng truong
theo Diéu 4 ctia Quy ché nay.

Chi dao xiy dung ké hoach hoat dong hang nam cia Hoi dong truong; T
chirc xdy dung va ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ctia Hoi ddng truong.

Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Hoi déng truong.

Quyét dinh, chi dao t6 chirc va chi tri cic cude hop Hoi ddng trudng.

Triéu tap cac cude hop dinh ky va dot xuat ciia Hoi dong trudng.

Ky céc van ban, nghi quyét ctia Hi dong truong...

2. Thur ky héi dong: Giap chu tich Hi dong truong trong céc linh vue:

Téng hop tinh hinh hoat dong ctia Hi dong trudng, chuan bi ndi dung, tai
liéu, gidy moi hop va lam thu ky céc cuge hop cia Hoi déng truong.

Xy dung, hoan chinh, luu trir céc van ban cia Hgi dong truong.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Hi dong truong giao...

3. Thanh vién Hpi dong trudng:

Chiu trach nhiém té chirc thyc hién nghiém tic cac Nghi quyét, két luan cia
Hoi dong truong. ‘ o -

Tham muu cho Héi dong nhitng van dé lién quan dén chat lugng cham séc,
nudi dudng va giao duc tré.

Thue hién nhiém vy giam sat viéc chi tra ché do cho CBGVNV va cac hoat
dong khac trong nha truong; giam sat va t6 chirc cac hoat dong phong trao thudc
linh vuc hoat dong Cong doan cta don vi...Té chirc, quan ly, bao cdo cac hoat
dong cua Doan thanh nién ¢ nha truong, phong trao van hoa, TDTT va céc hoat
dong phong trao khac c6 lién quan...
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Tham muu cho Héi dong nhitng vén dé lién quan dén cong tac tai chinh
va cac cong tac phuc vu cho viéc chiam, séc, nudi dudng va gido duc; quan li td
vin phong va nhitng van dé lién quan khic...

Chuong II
HOAT DONG CUA HQI PONG TRUONG
Piéu 7. Nguyén tic chung
Hoi dong truong lam viéc theo phuong thirc thao luan, théng qua céc nghi
quyét tap thé tai cac cudc hop ctia Hoi dong truong dé dua ra cac quyét nghi
trong pham vi cac nhiém vy di dugc quy dinh. Chu tich Héi déng truong khéng
ty minh dua ra quyét dinh.
Diéu 8. Ché dd hdi hop ciia Hoi ddng trudng ]
Hoi dong trudng hop it nhét 03 1an mét ndm, Chu tich Hi dong truong s&
dé xuét thoi gian hop. ‘
Trong trudng hop cin thiét, khi hiéu truéng hodc it nhat 1/3 (mét pPén ba)
s6 thanh vién héi ddng truong dé nghi, chu tich héi ddng trudmg c6 quyen triéu
tap phién hop bt thudng dé giai quyét nhimg vin dé phét sinh trong qua trinh @
thuc hién nhiém vu va quyén han ctia nha truong.

3 : 5 . — TRUDONG
Héi dong trudng c6 thé hop bang hinh thirc xin y kién bang van ban. MAM NON
Phién hop hoi dong truong dugc cong nhan 1a hop 1€ khi c6 mit tir 3/4 (ba pAnG xA
phén tur) s8 thanh vién cta hdi ddng trd 1én (trong d6 c6 Chu tich hi dong). w

Didu 9. Nghi quyét ciia Hyi ddng trudng

M3i ky hop ctia Hoi dong truong déu phai théng qua Quyét nghi vé
nhitng vAn dé ma Hoi dong truong da thao luan. Quyét nghi ctia hoi dong trudng
chi ¢6 hiéu luc khi dugc it nhat 2/3 (hai phan ba) s thanh vién c6 mat nhét tri
thong qua. Viéc thdng qua quyét nghi ctia Hoi dong truomg dugc thyuc hién bing
hinh thirc biéu quyét.

Cac thanh vién ciia Hoi dong truong phai néu céo tinh than trach nhiém
khi thao luan va théng qua cac nghi quyét cua Hoi déng truong. Nhitng thanh
vién c6 y kién khéc véi quyét nghi ciia Hoi dong truong c6 quyén bao luu y kién
nhung khéng dugc lam trai véi nhimg quyét nghi ciia Hoi dong truong da thong
qua.

Quyét nghi ctia Hoi dong truong sau khi duge thong qua dugc cong bd
cong khai trong toan nha truong.

Piéu 10. Ché dj giai quyét cong vin gidy to

Vin ban do co quan, don vi, c4 nhin giri dén Hoi dong trudong duge thu
ky tép hop va béo céo véi Ch tich Hoi dong trudng chi dao gii quyét.

Vin ban cia Hoi dong trudong giri dén céc don vi, c4 nhan va céc nghi
quyét cia Hoi dong trudng, y kién chi dao ciia Hoi ddng trudng do thu ky du
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thao trinh Chu tich Hoi dong truong thay mit Hoi dong truong ky.

Tét ca céc vin ban, tai liu lién quan dén hoat dgng cua Hoi dong truomg
déu phai dugc dang ky, quan ly, luu trir theo quy dinh cua Nha nudc.

Ditu 11. Ché d thong tin, bio cio

Céc thanh vién cua Hoi dong truomg duge cac by phéin chic m’mg cua nha
lruong thong bdo tinh hmh hoat djng cta nha truong, va céc thong tin can thiét,
Néu trong cdc phlen hop cdn thao lugn nhimg vin dé quan trong, thanh vién Hoi
dong trudng ¢6 thé nhin dugc tai ligu, lhong tin trude khi hop it nhat 03 ngay dé
¢6 thoi gian nghién ciru, dong gop y kién.

Céc b phan chirc ning cua nha truong c6 trach nhiém dam bao vi¢e cung
cdp thong tin chinh xéc, kip thoi theo yéu cau cua Hoi dong truomg dé cac thanh
vién cla Hoi ddng trudng cé can cir thao luan, quyét nghj.

Piéu 12. Piéu Ki¢n va kinh phi hoat djng

Hoi dong trudmg duge sir dung phong Hoi ddng nha truong va cac phuong tién
lam viéc do nha trudng bé tri va trang bi.

Kinh phi hoat dong cta Hoi dong trudng dy toan trong Kinh phi hoat djng cua
nha trudong.

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 13. Quan h¢ giira Hdi ddng trudng véi Chi bd nha trudng

Chi b nha truong lanh dao Hoi dong truong thuc hién cac nghi quyét cua
Dang, chinh sach phép luat Nha nudc. Chi bo théng qua céc ké hoach ngin han,
trung han, dai han, cic chu truong, chinh séch phét trién nha truong; Tén trong
va tao diéu kién cho Hoi dong truong phat huy quyén han, chirc ning va trach
nhiém ctia minh nhim thyc hién t5t nhiém vu chinh tri ciia nha truong. Chi b
kiém tra, giam sat hiéu qua cua Hoat dong truong.

Hoi dong truong c6 trach nhiém bao céo chi bd ké hoach ngén han, trung
han, dai han, chién lugc phat trién cua nha truong; Béo cdo chi bd cong tac diéu
hanh, két qua hoat dong hang nim cua Hgi dong truong.

Diéu 14. Quan hé giira Hji dong trudmg véi Hi¢u truong

Hiéu trudng nha trudong co trach nhiém thyc hi¢én cac quyét nghi hojic két
ludn cta hoi ddng truong vé nhimg ndi dung duge quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 9 Théong tu sé 52/2020 vé Piéu 1 truong Mam non.

Néu hiéu trudng khong nhét tri véi quyét nghi ctia Hoi dong truong thi
phai kip thoi bao cdo, xin y kién Phong Gido duc va Pao tao huyén Gia Lam.
Trong thdi gian chd y kién ctia co quan cé thim quyén, hiéu trudng thuce hién
theo quyét nghi ctia hdi dong truong ddi véi cic van dé khong trai véi phap luat
hién hanh va quy ché nay.

Hiéu truong nha trudong ¢6 trach nhiém tao diéu kién thuin lgi cho Hoi
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dong trudmg thyc hién nhiém vu cia minh, bdo céo tinh hinh va ké hoach hoat
ddéng cua nha trudng tgu cac phién th ctia Hoi dong truorng, Chi dao cac bo
phén chuc nang cung cap thong tin day du khi co6 yéu cau, dam bao cac didu
kién vé co so vat chét, kinh phi dé Hoi dong truong hoat dong binh thuong

Quan hé gitra Hoi ddng truong va hiéu trudng la quan. hé phdi hop cong
tac, thyc hign cac quy dinh cia Phap luat va Diéu lé truong Mam non.

Dicu 15. Ditu khoin thi hanh ‘ .

Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir ngay dugc Hoi dong truong trudng Mam
non Ping X4 nhiém ky 2022-2027 théng nhét thong qua trong phién hop ngay
30/11/2022 va c6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Trong qua trinh hoat déng, néu c6 diéu gi vuéng méc, chua phit hop, Hoi
dong truong s& xem xét, quyét dinh chinh sira b sung Quy ché./.




UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON DANG XA Péc lap - Ty do - Hanh phic
$6:301/NQ-MNDX Pang Xd, ngay of thing 12 nam 2022

NGHI QUYET
Ban hanh Quy ché hoat dgng ciia Hoi dong trudng
Nhi¢m ky 2022 - 2027

HOI PONG TRUONG TRUONG MAM NON DANG XA

Céin cir Thong tir 52/2022/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viée ban hanh Diéu 1¢ truong Mam non;

Caén cir Quyét dinh 766/0D-UBND ngay 30/6/2018 ciia UBND huyén Gia
Léam vé viée chuyén truong mam non bdn cong sang truong MN cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 7606/QP-UBND ngay 29/11/2022 cua UBND
huyén Gia Lam vé viéc cong nhan Hoi dcfng truong truong Mam non Pang Xa
nhiém ky 2022 - 2027;

Can cir vao bién ban hop Hoi dong truong ngay 30/11/2022 vé viéc thao
ludn, gop y dw thao Quy ché hoat dong ciia Hpi dong truong truong Mam non
Dang Xa nhiém ky 2022-2027.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché lam viéc cua Hoi déng truong truong Méim
non Pang Xa nhiém ky 2022 - 2027 gdm 03 Chuong va 15 Diéu.

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé céc vin ban
tru6e diy vé Quy ché hoat dong cua Hoi dong truong truong Mam non Ping
Xa.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong truong truong Mam non Pang Xa va
céc tb chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét dinh./.

Noinhan:

- Nhu biéu 3: Bé thyre hién;

- Chi bd, CONT, CDTN: Dé giam sét;
- Lwu: VT; Hé so HDT.

Bui Thi Binh



UBND HUYEN GIA LAM CON A
ONS I ONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

Dang Xa, ngay 05 thdang 9 ndam 2023
THONG BAO LICH TIEP CONG DAN

' Can cir Ludt s6 42/201 3/QH13 — Ludt tiép céng dan ngay 25/11/ 2013 cia

Quoc héi nudc cong hoa xa hi chii nghia Viét Nam;

Can clri' A{ghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 quy dinh chi tiét thi
hanh mét so diéu cua Ludt tiép cong dan;

Can cir Thong tw s6 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 ciia Thanh tra
chinh phit vé Quy dinh quy trinh tiép céng dan;

Can cit Diéu I¢ Truomg mim non ban hanh kém theo Thong tu s6 52/TT-

BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ gido duc va Pao tao.
Truong MN Ding X4 thong béo lich tiép cong din nhimg ndi dung sau:
1. Danh sich cin b quén 1y, nhin vién truc tiép tiép cong dan

STT | Ho va tén — s6 dién thoai Chirc vu Thoi gian

1 | Bui Thi Binh Hiéu trudng Chiéu thir 2; chiéu thir
0916555948 6 hang tudn

2 | Nguyén Thi Hué Pho hiéu trudng, Thir 3 hang tuan
0972620251 CTCP

3 | Nguyén Thi Hong Thuy | Phé hiéu truong Thi 4 hang tuan
0389893175

4 | Bui Thi Thao Nhén vién van thu | Tiép tir thir 2 dén Thir 6
0985122085

2. Pia diém tiép cong dan

- Tai phong Hbi dong truong Mam non Ping X4.

3. Thoi gian tiép cong dén

+ Budi sang: Tir 8h00° dén 11h00’

+ Bubi chidu: Tir 14h00” dén 16h30.

- Tiép dan thuong xuyén: Vao cic ngay thir 2 dén thtr 6 hang tuan.

- Tiép dan dinh ki cua ngudi ding dau: Hiéu truong nha truong tiép dan
dinh ki vao chiéu thir hai va chiéu thir sdu hang tuan.

Trén day la thong bao Lich tiép cong dan cua truong MN Pang Xa nam hoc

2023-2024./.
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PHAN CONG
Nhiém vy cén bj tiép cong din
(Kém theo Quyét dinh s6: 182/QD-MNDX ngay 05/9/2023 ciia trong MN Ding Xa)

Thyc hién tiép cong dén theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2021/TT -
TTCP ngay 01/10/2021 ctia Thanh tra Chinh phi va céc quy dinh khéc cta phap
luat.

Sau mdi ngay tryc tiép cong dan dugc phén cong, cac dong chi trong té
phai c6 trach nhiém ban giao sb séch, tai san cho cac déng chi thuc hién tiép
cong dén cua ngay ké tiép.

1. Nhiém vu cu thé:

* Pdng chi: Bui Thj Binh- Hi¢u truéng

- Chi dao diéu hanh cac hoat dong ciia ban tiép cong dan;

- Tryc tiép tham gia tiép cong dan dinh ky vao chiéu thtr 2 va chiéu thtr 6
hang tuan/ hang thang;

- Tham gia clng lanh dao nha truong thuc hién tiép cong dan theo lich
dinh ky va tiép cong dan dot xuit;

- Tham muu, dé xuat véi lanh dao cap trén giai quyét phan anh, kién nghi,
khiéu nai , t6 cdo theo quy dinh ctia phap luat;

- Chi dao theo dbi, bio cdo cong tac tiép cong dan, giai quyét phan 4nh
kién nghi , khiéu nai t6 céo theo quy dinh.

* Pong chi: Nguyén Thi Hué- Phé Hiéu truéng kiém cha tich Ch

- Truc liép tham gia liép cong dan dinh ky thir 3 hang tuan;

- Tham gia ctung lanh dao nha trudng thuc hién tiép cong dan theo lich
dinh ky va tiép cong dan dot xuit;

- Chi dao céc hoat dong ctia ban tiép cong dan khi Trudéng ban ving mit;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc khi dugc phan cong.

* Pong chi: Nguyén Thi Hong Thuy- Phé Hiéu truong

- Truc tiép tham gia tiép cong dan dinh ky thir 4 hang tudn;

- Tham gia cung lanh dao nha trudong thuc hién tiép cong dan theo lich
dinh ky va tiép cong dan dot xudt;

- Chi dao céc hoat dong cua ban tiép cong dan khi truong ban vang mit;

- Thye hién céc nhiém vu khac khi dugce phan cong.

* Pong chi: Bui Thi Thio — Nhén vién Viin thu

- Tryc tiép tham gia tiép cong dan thuong xuyén tir thir 2 dén thir 6 hang

.
A

tuan;
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- Quan ly tai sén, thiét bi phong tiép cong dan, thudng xuyen kiém tra
dam bao tai san, thiét bi cha phong tiép cong dan dugc hoat dong tot;
- Phéi hop véi céc dong chi Hidu truong, Pho hle;u trudng cap nhét két
qua tiép cong dan, giai quyét phan anh, kién nghi,... luu sb va béo cdo cap trén;
- Thue hién céc nhiém vy khac khi duge phan cong.
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NOQI QUY TIEP CONG DAN
(Kem theo Quyét dinh s6:182/QD-MNDX ngay 05/9/2023 ciia truong MN Déng Xd)

L. D6i v6i nhiin din dén lién h¢ tai trudmg

1. Trang phyc phai chinh 3, xudt rinh giy t cho nhan vién bio vé (gidy
CCCD hogc CMND, gidy mdi , gidy hen ...) Nhan vién bao vé béo cho can b
tlep cong dan. Thye hién ddy du theo ding yéu cAu va huéng dan cta cén bd
tiép cong dan.

2. Trinh bay trung thyc, khéch quan, chinh xac ngan gon nhing néi dung
trao ddi, dong gop xay dung, phan anh hodc khiéu nai t6 céo va xac nhan nhing
ndi dung da dugc trinh bay véi ngum tiép cong dan.

3. C6 trach nhiém cung cap thong tin, hd so chimg cir ¢6 lién quan dén
khiéu nai, t6 cdo theo yéu cau cta cén bj tiép cong dan.

4. DPbi véi khiéu nai tap the cir mot dai dién dé uep xuc va trinh bay véi
cén b tiép cong dén, hodc giri don khiéu nai viét theo tu’ng don riéng.

5. Khong dugc loi dung khiéu nai, t§ cio dé gay roi trat tu noi tiép cong
dan, khong vu céo, xuyén tac, xic pham uy tin danh du co quan Nha nudc,
nguci thi hanh cong vy, khong mang cac chét chdy nd, chit doc hai, hung khi

..Vao noi tlep cong dan.

I1. D6i véi cin b tiép dan ciia truong

1. Phai ¢6 théi dé giao tiép van minh, lich sy an cin chu ddo, khong gay
phién ha cho ngudi dén.

2. Ling ng,he giai thich, huéng dan cho dan giai quyét cdng viéc theo
dang tham quyén.

3. Truomg hop dan ¢6 phan anh khiéu nai t6 cao theo hudng dan dung quy
trinh, quy dinh, huong dan dan gii don dén ding cép c6 thim quyén. Néu don
thudc tham quyén cia trudng giai quyét thi nhan don va c6 bién ban.

4. Khi tiép dan phai ghi chép ndi dung vao sb tiép cong dan.

5. Béo cdo dé xuat y kién véi hiéu truong dé giai quyét, xir 1y nhimg néi
dung tiép cong dan.

I Nhitng truong hop khong tiép va khong nhin don

1. Trang phuc khéng chinh té, thiéu ton trong cén b tiép dan.

2. Ngudi dang trong tinh trang say rugu, bia, sir dung chat kich thich, chét
gdy nghién, mang theo céc vat hung khi.

3. Nguoi khiéu nai khéng c6 ning luc hanh vi dan sy ddy di ma khong c6
ngudi dai dién hop phap.
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4. Nguoi dai dién khong hop phap. Thoi gian khiéu nai va thoi han khiéu
nai lan hai.

5. Viéc khiéu nai d6 c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai l4n hai.

6. Quy dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bi khiéu nai khong ding va
tryc tiép dén quyén, lgi ich hop phap ctia ngudi khiéu nai.

IV. Lich tiép cong din

1. T4 chirc tlep cong dan thuong xuyén:

- Thoi glan tiép cong dan: Nha truong tiép nhan nhimg phan 4nh, kién
nghi, khiéu nai, t& cdo ctia cong dén trong pham vi nha truong quan ly vao gi¢
hanh chinh cla tit ca cac ngay lam viéc.

- Dia diém: Phbng Hbi dong trudng Mam non Dang Xa.

2. TH chire tiép cong dan dinh ki

Hiéu trudng truorng Mém non Dang Xa tiép cong dan dinh ky vao chiéu
ngay thir hai va chiéu ngay thir sdu hang tuan hang thang.

Thai gian tiép cong dan:

+ Bubi sang: Tir 8h 00 dén 11h.

+ Bubi chiéu: Tir 14h00 dén 16h30.

+ Dia diém: Tai Phong Hoi dong trudong Mam non Ping Xa4.

Truong hop khong thé thuc hién viéc tiép cong dén theo lich da céng b6
do cong viéc thi trucmg c6 thé thay dbi thoi gian tiép cong dén va thong béo cu
thé thoi gian du kién tlep cong dan.

3. Trudng hop tiép cong dan dot xuét khi c6 phat sinh dot Xuét.

Trudng hop trung vao ngay 1€, ngay nghi theo quy dinh thi tiép cong dan
vao ngay lam viéc ké tiép./.



