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PHAN CONG
Nhiém vy cén bj tiép cong din
(Kém theo Quyét dinh s6: 182/QD-MNDX ngay 05/9/2023 ciia trong MN Ding Xa)

Thyc hién tiép cong dén theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2021/TT -
TTCP ngay 01/10/2021 ctia Thanh tra Chinh phi va céc quy dinh khéc cta phap
luat.

Sau mdi ngay tryc tiép cong dan dugc phén cong, cac dong chi trong té
phai c6 trach nhiém ban giao sb séch, tai san cho cac déng chi thuc hién tiép
cong dén cua ngay ké tiép.

1. Nhiém vu cu thé:

* Pdng chi: Bui Thj Binh- Hi¢u truéng

- Chi dao diéu hanh cac hoat dong ciia ban tiép cong dan;

- Tryc tiép tham gia tiép cong dan dinh ky vao chiéu thtr 2 va chiéu thtr 6
hang tuan/ hang thang;

- Tham gia clng lanh dao nha truong thuc hién tiép cong dan theo lich
dinh ky va tiép cong dan dot xuit;

- Tham muu, dé xuat véi lanh dao cap trén giai quyét phan anh, kién nghi,
khiéu nai , t6 cdo theo quy dinh ctia phap luat;

- Chi dao theo dbi, bio cdo cong tac tiép cong dan, giai quyét phan 4nh
kién nghi , khiéu nai t6 céo theo quy dinh.

* Pong chi: Nguyén Thi Hué- Phé Hiéu truéng kiém cha tich Ch

- Truc liép tham gia liép cong dan dinh ky thir 3 hang tuan;

- Tham gia ctung lanh dao nha trudng thuc hién tiép cong dan theo lich
dinh ky va tiép cong dan dot xuit;

- Chi dao céc hoat dong ctia ban tiép cong dan khi Trudéng ban ving mit;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc khi dugc phan cong.

* Pong chi: Nguyén Thi Hong Thuy- Phé Hiéu truong

- Truc tiép tham gia tiép cong dan dinh ky thir 4 hang tudn;

- Tham gia cung lanh dao nha trudong thuc hién tiép cong dan theo lich
dinh ky va tiép cong dan dot xudt;

- Chi dao céc hoat dong cua ban tiép cong dan khi truong ban vang mit;

- Thye hién céc nhiém vu khac khi dugce phan cong.

* Pong chi: Bui Thi Thio — Nhén vién Viin thu

- Tryc tiép tham gia tiép cong dan thuong xuyén tir thir 2 dén thir 6 hang
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- Quan ly tai sén, thiét bi phong tiép cong dan, thudng xuyen kiém tra
dam bao tai san, thiét bi cha phong tiép cong dan dugc hoat dong tot;
- Phéi hop véi céc dong chi Hidu truong, Pho hle;u trudng cap nhét két
qua tiép cong dan, giai quyét phan anh, kién nghi,... luu sb va béo cdo cap trén;
- Thue hién céc nhiém vy khac khi duge phan cong.



