	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG MẦM NON ĐA TỐN


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

                                  Đa Tốn, ngày 02 tháng 03 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
Từ ngày 04/03/2024 đến ngày 09/03/2024
	Thứ,
 ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Thành phần
	Địa điểm

	Thứ hai

04/03
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
8h45: Tổ chức kiến tập lớp MG lớn A6
	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- BGH

	Khu Trung tâm

	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan
14h30: Nộp Đề án vị trí việc làm và BC tại phòng GD

	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- Duyên - VP

	Khu trung tâm

Phòng Nội Vụ; Phòng GD&ĐT Gia Lâm

	Thứ ba

05/03

	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
8h00: Dự HN tổng kết CTĐ 
	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- Đ/c Vân Anh 
	Khu Trung tâm

UBND huyện Gia Lâm

	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan
14h00: Giao dịch tại Ngân hàng

	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- Đ/c Nguyệt KT


	Khu trung tâm

	Thứ tư

06/03
	Sáng: 7h30


	7h30: Làm việc cơ quan
8h00: Tổ chức chương trình hoạt động ngoại khoá cho học sinh

	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- Đ/c Tuyến ; Đ/c Vân Anh 
	Khu Trung tâm



	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan
14h00: Họp về xây dựng Đề án vị trí việc làm
	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- Đ/c Hiệu trưởng


	Khu trung tâm
UBND huyện Gia Lâm

	Thứ năm

07/03
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
9h00: Giao nhận văn bản tại phòng ban của Huyện
	- BGH ; Đ/c Nguyệt –KT ; Đ/c Duyên –VP
- Đ/c Duyên - VP 


	Khu trung tâm
Phòng GD& ĐT Gia Lâm; Phòng Nội Vụ; Phòng Tài Chính 


	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan

	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

	Khu trung tâm


	Thứ sáu 

08/03
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan

	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- BGH ; Đ/c Duyên –VP

	Khu Trung tâm

	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan
16h00: Tổ chức mít tinh ngày 8/3 

	- BGH ; Nguyệt- KT; Duyên – VP

- BGH


	Khu trung tâm



	Thứ Bảy

09/03
	Sáng: 7h30
	7h30: Làm việc cơ quan
	- BGH; Duyên – VP


	Khu trung tâm

	
	Chiều: 13h30
	13h30: Làm việc cơ quan
	- BGH; Duyên – VP


	Khu trung tâm

	CN

10/03
	Nghỉ



* Ghi chú: 
- Lịch này có thể thay đổi do lịch của cấp trên, của địa phương và các công việc đột xuất của trường.
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