_ UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

86: 207/GD&DT Gia Lam, ngay 09 thang 9 nam 2024
V/v hudng dan kiém tra ndi bd truong hoc
nam hoc 2024-2025

Kinh giri: Hiéu trudng cac trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS trong huyén.

Can ctr Cong van s6 3035/SGDPT-TTr ngay 04/9/2024 cua So Giao duc
va Dao tao Ha Noi vé viéc hudng dan kiém tra noi bo nam hoc 2024-2025, Phong
Gi4o duc va Pao tao huéng dan cac trudng thuc hién cong tac kiém tra noi bo
nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. Néi dung, quy trinh va ho so kiém tra ndi bd
1. N§i dung kiém tra

Can ct huéng dan nhiém vu nim hoc cua ting cap hoc va diéu kién thuc
te cua tung truong, Hi€u trudng nha truong xay dung nodi dung kieém tra noi bo
dam bao linh hoat, trong do6 tap trung cac noi dung sau:

a) Viéc thuc hién nhiém vu duogc giao cua lanh dao, nha gido, nén nép to
chuc, day hoc;

b) Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cia nha gido, nén nép to chuc day
hoc;

c) Hoat dong cua cac bo phan cham soc, nudi dudng tre; tu van tam Iy hoc
duong va hoat dong giao duc ky nang song, hoat dong ngoai gio chinh khoa.

d) Hoat dong cua to, khéi, nhém chuy&n mén.

d) Viéc str dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién.

e) Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach.
g) Cong tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té truong hoc.

g) Viéc thuc hién cong khai, thuc hién quy ché dan chii & co so.

h) Thuc hién cong téc tiép cong dén, giai quyét khicu nai, to céo, xi Iy kien
nghi, phan anh va phong, chong tham nhiing.

2. Quy trinh kiém tra va ho so kiém tra ndi b
2.1. Quy trinh kiém tra ndi bd
a) Thanh lap Ban kiém tra noi bo

Higu truong nha trudng ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ngi bo
truong hoc, dam bao day du céc thanh phan, sé luong theo quy mé don vi; phan
cdng nhiém vy cu thé, trach nhiém kiém tra cac noi dung cu thé.

b) Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc
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- Cain cir dieu kién thuc té, nha truong lua chon céc ndi dung, doi twong va
thoi diém, thoi gian kiém tra dam bao trong tam, trong diém, phu hop véi nhiém
vu trong tim ndm hoc cua ting cap hoc, dac bict chuy kiém tra vigc thyc hién cac
quy dinh trién khai chuong trinh gido duc pho thong 2018, céc diéu kién dam bao
chat lugng day hoc, thu chi tai chinh, cac van dé du luan xa hoi quan tam....

- Xéc dinh c&c noi dung kiém tra va cu thé hoa cac ndi dung trong ké hoach
theo ting thang. Bam bao 02 cudc kiém tra/nam hoc.

- Théng béo cong khai ké hoach kiém tra dén toan thé lanh dao, gido vién,
nhan vién ctaa nha truong.

(Tham khdo mau Ké hoach kiém tra ngi giri kém).

¢) Trinh tu, tha tuc tién hanh kiém tra

Can ¢t K& hoach kiém tra da xay dung, mSi cuoc kiém tra dugc thuc hiqén
theo trinh tu, thﬁo tuc sau: Chuan bi kiém tra; Tién hanh kiém tra; Keét tht]q kiem
tra; Xu ly sau kiem tra (theo hwong dan cu thé tai muc 2.1.3 céong van so 3035
cua So GDDT Ha Ngi)

2.2. Ho so kiém tra ndi b

Ho so kiém tra gom:

a) Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo, trong d6 c6 phan cong nhiém
vu cu thé cac thanh vién Ban kiém tra noi bo.

b) Ké hoach kiém tra noi b nam hoc.

¢) Mbi cugc kiem tra can luu: Quyet dinh kiém tra; ké hoach tién hanh kicm
tra; bao cao cua doi twgng duoc kiém tra, bao cao giai trinh (néu co); cac loai bién
ban kig%m tra; tai liéu minh chang :chu nhan caa doi tuong kiem tra; bao cao ket
qua kiém tra; thong bao ket qua kiém tra; nhat ky doan kiém tra (néu c0); béo céo
thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu cd).

(Tham khdo Mdu quyét dinh kiém tra, ké hogch tién hanh kiém tra gii kém).

Luu y: Céc loai hd so nay phai c6 day du cac noi dung, phan tréng trong
biéu mau ghi chep thi gach chéo, ¢6 day du cac chir ky cua nguoi kiém tra va doi
twong kiém tra, sap xép theo thtr tu ting thang, dugc dung trong cap tai liéu va
duogc luu triv ddy du theo nam hoc.

I1. Ché @9 thong tin, béo céo

Cac nha trudng gui bao cdo 6 dong dau cia don vi vé Phong Gido duc va
DPao tao qua cac to chuyén mon theo cap hoc. Cu thé:

- B4o cédo dinh ky:

+ Cac truong giri 01 ban Ké hoach kiém tra ni bd vao trude ngay 17/9/2024
(theo cap hoc) dé Phong GDDT phé duyét. K& hoach kiém tra ndi bd truong hoc
duogc dong thanh quyén, c6 quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd truong hoc
va phan cong nhiém vu cua cac thanh vién ban kiém tra.
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+ Béo cé,0 so két céng tac kiém tra ndi bd hoc ky I trude ngay 10/01/2025;
bao cao tong ket cong tac kiém tra ndi bo nam hoc trudc ngay 23/5/2025.

- Béo céo dot xuat khi duoc yéu cau va khi c6 vu viéc dic biét xay ra (ké
ca khi da giai quyét).

Trén day 1a hudng dan cong tac kiém tra noi bd nam hoc 2024- 2025, Phong
Gido duc va Dao tao yéu cdu cac nha trudng lwa chon nhitng ndi dung, rat kinh
nghiém cac tdn tai nim trudc dé xay dung ké hoach kiém tra va thuc hién kiém
tra nghiém tac dam bao chat luong cong tac kiém tra noi bcf):%:%g} )

Noi nhan: KT. TRUONG PHONG

- Nhu trén; RUONG PHONG
- Lb, CV Phong GDDT; D

- Luu: VT.

PHONG GIAO DUC
VA BAO TAO

Y 2%7hi Thuy Hong



		2024-09-10T11:17:12+0700


		2024-09-10T13:55:10+0700


		2024-09-10T14:16:30+0700


		2024-09-10T14:16:30+0700


		2024-09-10T14:16:30+0700




