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SAO Y; Uy ban nhan dan huyén Gia Lam; 04/04/2024 08:33:24 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN GIA LAM Doc lap - Tw do - Hanh phuac
S6: 91* /UBND-NV Gia Lam, ngay 04 thang 4 nam 2024

V/v Lap biéu méu, bao cao phuc vu
cong tac tham dinh, phé duyét
bé an vi tri viéc lam

&ﬂ

Y Kinh gu’1
A - Cac Bon vi surnghiép cong 13p thuge co quan UBND Huyén;
«Q\b - Céac Truong Mam non, Tiéu hoc, THCS thudc Huyén.

Can ctr Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
thanh ph6 Ha Noi vé ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chtrc bd may, bién ché, can
bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong td chic hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap, doanh nghiép c6 von nha nudc thudc thim quyén quan ly cua
UBND thanh phd Ha Néi;

Can cur huong dan ctia S& Noi vu thanh phé Ha Noi vé viéc xay dung Dé an
vi tri viéc lam ddi voi cac don vi thudc quan, huyén, thi xa tai cac cong van so
462/SNV-XDCQ ngay 07/02/2024 vé viéc xay dung dé an vi tri viéc lam, co ciu
ngach cong chirc dbi véi cac phong, ban chuyén mén thuéc UBND quén, huyén,
thi xd; 455/SNV-XDCQ ngay 07/02/2024 hudéng dan xay dung Dé an vi tri viéc
lam d6i voi Trung tdm Vin héa — Thong tin va Thé thao; cac don vi quan ly di tich
Vin hoéa, lich sir; 367/SNV-XDCQ ngay 01/02/2023 hudng dan xay dung Dé an vi
tri viéc lam dbi véi cac don vi su nghiép cong lap khdi gido duc;

Pé chuan bj day du ho so gm S& Noi vu tham dinh, phé duyet cho y kién vé
danh muc vi tri viéc lam va co cau vién chirc theo chire danh nghé nghiép cua cac
don vi su nghiép thugc Huyén, UBND Huyén yéu cau cac don vi su nghiép thude
co quan UBND Huyén; cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& cong 1ap
thuéc UBND Huyén:

1. Tién hanh ra soat D€ an vi tri viéc lam don vi da xay dung, bao cao toém tat
cac ndi dung Deé an vi tri viéc lam va 02 biéu mau kém theo bao céo, cu thé nhu sau:

- Danh muc vi tri viéc lam

+ 86 luong vi tri viéc lam lanh dao, quan ly I 1
+86 lugng vi tri viéc lam chuyén mon nghiép vu  : ....vi tri;
+ Vi tri viéc lam dung chung ... VLI
+ Vi tri viéc lam hd tro phuc vu S ... VI tri.

(C6 Phu luc 01 kem theo)

- Co céu vién chire theo hang chire danh nghé nghiép d6i véi vién chire khong
gilt chire danh lanh dao, quan ly;




+Hang b oo b0 (5n55. vién chitrc)
+ Hang Il ... .90 (covnass vién chuc);

| + Hang III va tuwong duong: ...... % (..... vién chirc)
‘ + Hang IV va tuong duong: ...... % (..... vién chirc)
(Co Phu luc 02 kem theo)

Luu y: Khi xdc dinh co cdu vién chirc theo hang chike danh nghé nghiép tinh
theo so bién ché vién churc duoc giao nam 2024 sau khi trir so lwong bién ché lanh
dao quan ly.

2. Cac don vi gtri Bdo cdo tom tat kém theo Phu luc 01 va Phu luc 02 vé |
UBND Huyén (qua phong Noi vu); dong thoi gui file mém vé dia chi email: |
lehaithang_gialam@hanoi.gov.vn trudc 16 gio, ngay 04/4/2024 dé tong hop giri S&

Noi vu thanh phd Ha Ngi trude ngay 08/4/2024.

Pay l1a n6i dung quan trong, tién d6 thuc hién gap, UBND Huyén yéu céau
cac don vi nghiém tuc, tap trung thuc hién./. »c2—

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DA
- Nhur trén; & , K. CHU TICH
- P/c Chii tich UBND Huyén (dé b/c); CHU TICH

- Phong Gido duc va Pao tao;
-Luu VT, NV.




e e e

PHU LUC 01

DANH MUC VI TRi VIEC LAM; CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC;

TRINH PQ CHUYEN MON, NGHIEP VU

TT Tén Vi tri viée lAm ":i';'f' S:EI:N th‘g:" Trinh d§ chuyén mén, nghiép vy Ghi chii
1 [Mim non A 31
1.1 |VTVL linh dgo, quén Iy 3 - L o
C6 bing cir nhén gido dyc mim non trés 1&n; hodic ¢6
1 Hiéu truémg I |bing cao ding su pham gido duc mim non va cé bing
| cir nhén quén ly gido duc m&m non ) )
Co bi’mg clr nhan gido duc mim non trd 1én; hodc co
2 |Phé Hiéu trudng 2 |bing cao ding su pham gido duc mém non va ¢é bing
i - et nhén quan ly gigo dyc mim non
VTVL chirc danh nghé nghiép
1.2 26
| |chuyén nginh o ) | I
C6 bang cir nhén gido duc mam non tro 1én; hodc ¢6
I |Gido vién mdm non hang Hang I 3 |bing cao ding sur pham gido dyc mém non va c¢6 bing
- - - cr nhén quan ly gido dyc mim non - -
C6 bang cir nhéan gido duc mdm non tré 1én; hodic ¢6
2 Gido vién mdm non hang 11 Hang II 13 bing cao dang su pham gido duc mim non va c6 bing
# ~|cir nhin quan ly gido dyc mém non B
3 |Gido vién mim non hang I1I Hang 111 10 |C6 biing cao déng su pham gido dyc mém non trér 1én -
1.3 |VTVL chuyén mén diing chung 2 o -
£ g Ké toan vién/ Tt nghiép dai hoc tré 18n thude chuyén nganh ké toan,
R e i hangll | ' |kiém tosn, ti chinh. ) B
2 |Y té hoc dudmg Y si hang IV 1 |Cé6 trinh d¢ chuyén mén tir y si trung cép tré 1én o
Nhén vién
3 |Thaquy Néu an kiém
. - N L - 1 - | nhiém
C6 bing 6t nghigp trung cip tré 1én chuyén nganh
théng tin — thu vién. Trudmg hop tdt nghiép trung cép o 5
4 |Thuvién vién hang IV Hang IV 10 8 chiiyen aghih ki phibi o5 cilbng okl bi dindng |  SHkP Yiéa
kién thirc, k9 niing nghd nghiép chuyén nginh thong tin | I°™ Ahiém
- thur vién do co quan, td chire ¢6 thidm quyén cdp .'('
C6 bing tdt nghiép trung cdp tror 1én véi nganh hozc g
. chuyén nganh van thu hanh chinh, van thu - luu trir, Tuu -
A N — Vta" ‘h”;"?“ trir, I trir va quén 1y thong tin. Truong hop c6 bing
w vién trung cdp r}?;ggcn}; tbt nghiép dai hoc trér 1én chuyén nganh khic phai 6 .
chirng chi boi dudmg nghiép vu vin thir do co sé dao
o tao c6 thim quyén cép. L |
1.4 |VTVL hd trg, phyc vy - o , |
—_ Tét nghiép tir trung hoc phé thong trér 1én va qua |
- : .T-\Ihan vn’.j bao v ___‘?_ b6i dgﬁngpvé nghigp vu It::é.o vé ¢ __q__ 6?__ : HDLD_
C6 bing tdt nghiép trung clip nghé ndu an tré 1én hoiic
2 [Nhén vién Néu an (c6 nudi) 7 |biing tbt nghiép trung cAp sur pham mim non trér 1én
nhung phai ¢6 chimg chi v& nghiép vu nfu &n
2 |Tiéuhge B 56
1.1 |VTVL ldnh dao, quén ly 3 L | B o e . -
C6 bang cir nhdn trd 1én thude nganh dao tao gido vién
tiéu hoc. Trudng hgp khéng cé gido vién c6 bing cir
1 Hiéu trudng 1 nhén thudc nganh dao tao gido vién thi phai co bing cir
nhén chuyén nganh phi hgp va ¢6 chimg chi bdi dudmg
. . nghi¢p vy su pham theo quy dinh o .
C6 bang ctr nhén trdr [én thude nganh dao tao gido vién
tiéu hoc. Trudmg hgp khdng 6 gido vién c6 bing cir
2 Pho Hiéu trudng 2 nhén thudc nganh ddo tao gido vién thi phai ¢6 bing cir
nhén chuyén nganh phii hgp va ¢ chimg chi bdi dudmg
) L - nghiép vu s pham theo quy dinh
VTVL chire danh nghé nghiép
12 48
~|chuyén nginh i | —
Co6 biang cir nhan trg 1én thude nganh dao tao gido vién
1 Gido vién tiéu hoc hang I Hang | 5 tiéu hoc. Trudmg hgp mén hoc khéng du gido vién c6
bing ctr nhan thudc nganh dao tao gido vién thi phai cé
2 |Gido vién tiéu hoc hang 11 Hang Il | 24 |bing cir nhin chuyén nganh phi hgp va ¢é chimg chi
3 Gido vién tiéu hoc hang III HangIIl | 19  |bdi dudng nghi¢p vy su pham theo quy dinh | ]




™ Tén Vj trf vige lam “::‘éf’ EI?&I:N sfh"l,:i"  Trinh 49 chuyén mdn, nghiép vy | Ghichi
C6 bing t6t nghiép tir Dai hoc su pham tré Ién thuge| Gido vién
4 |Gido vu nganh ddo tao gido vién tiéu hoc hogc c6 bing tdt|tiéu hoc kiém
o 77 nghiép tir Dai hoc trg 1én phl hop vdi vi tri gido vu nhi¢m
Co bing t6t nghiép tir Pai hoc trér [én phit hop véi vi tri|  Gido vién
5  |Tu v4n hoc sinh tr vén hoc sinh hodic cé bing tdt nghiép tir Dai hoc su]tiéu hoc kiém
pham tr& [én thude nganh ddo tao gido vién tiéu hoc nhiém
1.3 |VTVL chuyén mén dung chung 5 - -
C6 biing tot nghiép dai hoc tror 1én chuyén nganh thong
tin - thu vién. Trudmg hgp tbt nghi¢p dai hoc tro 1én
1 Thu vién vién hang 111 Hang IlI 1 chuyén nganh khac phai ¢6 chimg chi bdi dudmg kién
thire, k¥ nang ngh& nghiép chuyén nganh théng tin - thu
] - [vién do co quan, td chirc c6 thdm quyén cép ]
Chuyén vién/ G Bling 18t nghlto del boe wo b ph bgp vl vt |, Da vila
2 [Quan trj cong s& 1 oo Thiét bj kiém
hang III vig¢e lam o
Ké toan vién/ | Tét nghiép dai hoc trd 1én thude chuyén nganh ké toan S
: ghi 5
3 [Kbtwdnvite hanglll | ' [kiém todn, tai chinh. - N
Co bé.ng tht nghiép dai hoc tré lén véi nganh hodc
chuyén nganh viin thu hanh chinh, van thu - lru triy, luu
. Vian thu vién / trlr, luu trir va quan ly thong tin. Trudng hgp ¢6 bang
4 [Vemilnevioe hang 111 I |t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khéc phai c6
chimg chi bdi dudng nghiép vy vin thu do co sir dao
I | o tao c6 thdm quyén cdp. o |
5 |Ytéhoc duomg YsihangIV | 1 |C6 trinh do chuyén mon tir y i trung cdp tro Ién ]
6 Thu quy (.Biéo vi.én
N N kiém nhi¢m
14 |VTVLhd trg, phycvy i - - o
N Tt nghiép tir trung hoc phd théng tror 1én va qua lép
1 Nhén vién bao vé 6 bdi dudng vé nghi€p vy bo ve. HPLD
3 |THCSC 53
I |VTVL ldnh dao, quiin ly 2 o
C6 bing ctr nhin tré 1én thude nganh dio tao gido vién
: . THCS. Trudng hgp khéng c6 gido vién cé bing cir
1 [Hifuaring ' lnhan thude nganh dio tao giso vién thi phi c6 bing cir
nhén chuyén nganh pht hgp va c6 chimg chi bdi dudmg| B
‘2 |Pho Higu trudng S 1 nghiép vy su pham theo quy dinh ] ___
VTVL chire danh nghé nghiép
1l 47
_ |chuyén nganh . R =
C6 biing cir nhin tré 1én thude nganh dao tao gido vién
THCS. Truong hgp mén hoc khéng du gido vién cd
1 Gi4o vién THCS hang 1 Hang I 5 biing cir nhén thudc nganh dao tao gido vién thi phai ¢6
biing cir nhin chuyén nganh phi hgp va c6 ching chi
bdi dudmg nghiép vu s pham theo quy dinh
Dbi véi gido vién Tong phy trach Di: cé thém nghiép
2 Gido vién THCS hang 11 Hang 11 24 vu cong tac Doi cung chuyén nganh giang day hodc bi
o - dudmg nghiép vy cong tac P§i theo quy dinh
3 |Gido vién THCS hang III Hang 111 17 I B
Co bing 6t nghiép Cao déng tré 1én chuyén nganh
T Vién churc logi cdng ngh¢ thiét bj truomg hoc, hofic c6 bing tot nghiép
1 Thist i, thl nghitsn A0 ! Cao ding tré 1én céc chuyén nganh phd hop véi vi tri
viéc lam thiét bj, thi nghiém truomg hoc
C6 bang tdt nghiép tir Pai hoc tréy 1én phit hop véi vi tri Gifo vién
3 Gido vu gido vy hofic ¢ bing t6t nghiép tir Dai hoc sir pham tré Kiém nhiém
. ] 1én thudc nganh dao tao gido vién THCS .
C6 bing tdt nghiép tir Pai hoc tres 1én phi hop vai vi tri Gifo vie
6  |Tu vén hoc sinh tur vén hoc sinh hodic c6 biing tot nghiép tir Pai hoc suf oo ¥ or
= Kiém nhiém
L M - = pham tror [én o
111 VTVL chuyén mén ding chung - 4 _ S | _
C6 bang tdt nghiép dai hoc trds 1én chuyén nganh thong
tin - thu vién. Trudmg hop tdt nghiép dai hoc tro 1én
1 Thu vién vién hang 111 Hang 111 1 chuyén nganh khéc phai ¢6 chimg chi bdi dudng kién
thire, ky niing nghé nghiép chuyén nganh théng tin - thur
vién do co quan, tb chirc c6 thim quyén cdp __{




bdi dudmg vé nghiép vu bao vé

b i Tén Vj tri viéc 1am H::;i E'? l,:hl th‘:,:n Trinh d§ chuyén mén, nghigp vy Ghi chi
; 3 ; . . 5 o Nhén vién
2 Quén trj cdng s& Ch}l::jn Ivlllén/ Slé'- blz_l:: 16t nghi¢p dai hoc trd 1én phi hop véi vij tri thy vién kiém
i v 1 o nhiém
; ] Ké toan vién/ Tét nghiép dai hoc tré 1&n thude chuyén nganh ké toén,
S hsibaiehin hangll | ' |kiém toan, tai chinh. -
Nhén vién
4 Tha quy viin thur kiém
) S S | nhigm
Co bang tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hoic
5 Vin thy Vin thu vién/ | chuyén n\génh vin thu - luu trir, luu trir hoe. Truong
Hang I11 hop c6 bing ot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai
o - _— 6 chimg chi bdi dudmg nghiép vu viin thur do co s& dao .
6 |Y té hoc dudng Y sThang IV 1 |C6 trinh d6 chuyén mdn tir y si trung cfp tré 1én B
IV |VTVL hd trg, phuc vy . - B - ]
1 Nhén vién bao vé 6 Tét nghiép tir trung hoc phé thong tré [én va qua lép HBLD
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PHU LUC 02

CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

- Hang cuia chire danh

nghé nghiép
TT VI TRi VIEC LAM S6 lwgng - - |Hang mr H‘? 1‘7 o
Hang I | Hang I1 tro
7 : xuong
1 Mim non A 31
1.1  |Lanh dao quin ly, diéu hanh o | B =
1 |HiCu truong o o 1 . - B
2 |Ph6 Hiéu truong - -0 A A o
1.2 |Cong vi¢e chuyén mdn, nghi¢p vu 26 3 | 13 10 -
1 |Giéo vién _ i 26 3 13 |1 10 (
1.3 |Céng vi¢c chuyén mén dung chung 2 - 2 =
1 |Ké toan kiém Van thu _ 1 N 1
2 Y té hoc duomg - o 1 11 1 i .
3 Gido vién kiém Thu vién o B 3 |
4 Nhén vién kiém Tha quy - - D -
1.4 |Cong viéc ho trg, phyc vy . . | 11
1 Nhén vién Bao v¢ e 1 B | 4
2 [Nhén vién Ndu in - e N . 7
A A _on - A . -
Tong soowel’l chire khong giir chire vu linh 28 3 13 12
_|dao, quanly _ ) . I R . - -
Ty I¢ (%) 10,70% | 46,40% | 42,90%
2 |Tiéu hgc B 56
11 |Linh dgo quin Iy, diéu hanh 3 | | K
1 Hi¢u truong 1 e -
2 Pho6 Higu truéng - 2 | o )
1.2 |Cong vi¢c chuyén mén, nghiép vu 48 5 1 24 | 19 -
1 |Gidovién - 48 5 24 19 o
-2 |Gido vién kiém Gido vu o o -
3 |Gido vién kiém Tu vén hoc sinh ) I
1.3 |Cong viéc chuyén mon dung chung 5 L 5 o
1 |Thuvign - 1 - 1
2 |Thiét bi kiém Quan trj cong s& 1 1 1
3 |Kétoan | - R . o 1
4 |Gido vién kiém Tha quy 1 |
5 |Ytehocdwong 1 ] N
1.4  |Cong viéc hd trg, phuc vu B - N | 6
1 Nhén vién Bao v¢ o 1 - 6
A K _on P A . -
Tong soqwetl chire khong giir chire vu linh 53 5 24 24
~|dao0, quin ly —— o [ )
Ty I¢ (%) 9,40% | 45,30% | 45,30%
3 Truwomg THCS C 53
1.1 |Lanh dao quan ly, diéu hanh 2 - - o
I |Hi¢u truong. B N 1
2 |Phé Higu truong 1 S | .
1.2 |Cong vi¢c chuyén mdn, nghigp vu 47 | 5 | 24 18 )
1 |Gidoviéen 7 - 46 | & 24 17 -
2 |Thiét bj thi nghiém - 1 1l 1
3 Gido vién kiém gido vu | ] N N

-



nghé nghiép
TT VI TRI VIEC LAM S6 lwgng T |Hang | ™ f,) Ij;r P
Hang I | Hang 11 tro
- S b | xubng |
4 Gido vién kiém Tu véan hoc sinh - e R
1.3 |Cong vi¢e chuyén mon dung chung | 4 -l 4 |
1 Thu vién kiém quan trj congse | 1 N 1
2 |Kétoén o R | IR R
3 |Vanthukiém Thuquy 1 I L
4”77Mdu€mg - I - 1 |
1.4 |Céng viéc ho trg, phuc vy IS S I |6
I [NhénviénBaovg - . 6
A K on » A . . a
Tong SOquE? chire khong giir chirc vu linh 51 5 24 22
dao,quanly N N - -
Ty I¢ (%) 9.80% | 47,10% | 43,10%

Hang cia chirc danh
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