
UỶ BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN GIA LÂM 
 

Số:             /UBND-NV 
V/v rà soát, cử công chức, viên 

chức thực hiện nhiệm vụ về chuyển 

đổi số và an toàn thông tin mạng 

trên địa bàn huyện Gia Lâm 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Gia Lâm, ngày         tháng       năm 2024 

Kính gửi:  

- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp thuộc Huyện; 

- Các trường học công lập thuộc Huyện; 

- Uỷ ban nhân dân xã, thị trấn. 

 

Căn cứ Quyết định số 1760/QĐ-BKHCN ngày 09/9/2022 của Bộ Khoa 

học Công nghệ về việc ban hành quy chế đảm bảo an toàn thông tin mạng và an 

ninh mạng; Nghị quyết số 08/2020/NQ-HĐND ngày 08/12/2020 của Hội đồng 

nhân dân thành phố Hà Nội quy định mức hỗ trợ hằng tháng đối với viên chức 

chuyên trách về công nghệ thông tin tại các cơ quan Đảng, tổ chức chính trị - xã 

hội, cơ quan nhà nước và các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc của thành 

phố Hà Nội; Quyết định số 920/QĐ-UBND ngày 19/02/2024 của UBND thành 

phố Hà Nội về việc ban hành Bộ chỉ số đánh giá chuyển đổi số các cơ quan nhà 

nước thành phố Hà Nội; Kế hoạch số 95/KH-UBND ngày 29/3/2024 của UBND 

Thành phố về việc triển khai xác định chỉ số chuyển đổi số của các cơ quan nhà 

nước thành phố Hà Nội năm 2024; 

Để thực hiện tốt nhiệm vụ công tác chuyển đổi số và hoàn thành các tiêu 

chí theo Phụ lục số IV kèm theo Quyết định số 920/QĐ-UBND của UBND 

thành phố Hà Nội trong đó có tiêu chí 4.3 “Có công chức, viên chức chuyên 

trách, kiêm nhiệm về chuyển đổi số”và tiêu chí 4.4“Có công chức, viên chức 

kiêm nhiệm về an toàn thông tin mạng”;  

UBND Huyện yêu cầu các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp công lập 

thuộc Huyện, các trường học công lập thuộc Huyện; UBND xã, thị trấn thực hiện 

tốt một số nội dung sau: 

1. Nhiệm vụ chung 

Căn cứ vị trí việc làm đã được Sở Nội vụ thành phố Hà Nội phê duyệt và 

yêu cầu thực hiện nhiệm vụ công tác chuyển đổi số, an toàn thông tin mạng, Thủ 

trưởng đơn vị phân công công chức, viên chức kiêm nhiệm về chuyển đổi số; 

kiêm nhiệm về an toàn thông mạng tại địa phương, đơn vị, gửi báo cáo về 

UBND Huyện trong đó: 

- Các cơ quan chuyên môn, tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp thuộc cơ 

quan UBND Huyện: phân công công chức, viên chức kiêm nhiệm (theo biểu 
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mẫu 01), gửi báo cáo kèm theo danh sách về UBND Huyện (qua phòng Nội vụ 

Huyện) xong trước ngày 15/8/2024. 

- UBND xã, thị trấn: phân công công chức kiêm nhiệm (theo biểu mẫu 01), 

gửi báo cáo kèm theo danh sách về UBND Huyện (qua phòng Nội vụ Huyện) xong 

trước ngày 15/8/2024. 

- Các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở: Phân công 01 viên 

chức hoặc nhân viên kiêm nhiệm thực hiện nhiệm vụ về chuyển đổi số, kiêm 

nhiệm về an toàn thông tin mạng (theo biểu mẫu 01); gửi báo cáo kèm theo 

danh sách về phòng Giáo dục và Đào tạo Huyện xong trước ngày 15/8/2024 

để tổng hợp. 

2. Nhiệm vụ cụ thể của một số cơ quan chuyên môn 

2.1. Văn phòng HĐND và UBND Huyện: báo cáo UBND Huyện việc 

phân công công chức làm nhiệm vụ tại vị trí việc làm công tác quản lý nhà nước 

về công nghệ thông tin tại cơ quan UBND Huyện (theo biểu mẫu 02) gửi về 

phòng Nội vụ trước ngày 15/8/2024. 

2.2. Phòng Văn hoá và Thông tin: 

- Báo cáo UBND Huyện việc phân công công chức làm nhiệm vụ tại vị trí 

việc làm quản lý nhà nước về công nghệ thông tin (bao gồm công nghiệp công 

nghệ thông tin, ứng dụng công nghệ thông tin; chuyển đổi số); công chức làm 

nhiệm vụ về quản lý an toàn thông tin mạng (theo biểu mẫu 02) gửi về phòng 

Nội vụ trước ngày 15/8/2024. 

- Chủ trì phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND Huyện đề xuất 

UBND Huyện tổ chức bồi dưỡng, tập huấn cho đội ngũ cán bộ, công chức, viên 

chức làm công tác chuyển đổi số, an toàn thông tin mạng. 

2.3. Phòng Giáo dục và Đào tạo  

- Tổng hợp chung, theo dõi việc phân công viên chức các trường học công 

lập thuộc Huyện làm nhiệm vụ kiêm nhiệm về chuyển đổi số, kiêm nhiệm về an 

toàn thông tin mạng của đơn vị; gửi báo cáo kèm theo danh sách về UBND Huyện 

(qua phòng Nội vụ) trước ngày 16/8/2024. 

2.4. Phòng Nội vụ: 

- Tổng hợp chung việc phân công công chức, viên chức làm nhiệm vụ 

chuyên trách/kiêm nhiệm về chuyển đổi số; chuyên trách/kiêm nhiệm về an toàn 

thông tin mạng của cơ quan, đơn vị trên địa bàn Huyện;  

- Chủ trì phối hợp với phòng Văn hoá và Thông tin, Phòng Giáo dục và 

Đào tạo, Văn phòng HĐND và UBND Huyện tham mưu UBND Huyện thường 

xuyên rà soát đội ngũ công chức viên chức làm công tác chuyển đổi số, an toàn 

thông tin mạng; đề xuất các giải pháp nhằm nâng cao chất lượng, hiệu quả hoạt 

động của đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức làm công tác chuyển đổi số, an 

toàn thông tin mạng. 
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Đây là một trong những nội dung quan trọng trong đánh giá, chấm điểm 

các chỉ số Chuyển đổi số cấp Huyện năm 2024, UBND Huyện yêu cầu các đơn 

vị nghiêm túc thực hiện. 

Nơi nhận: 
- UBND Thành phố;                       để 

- Sở Thông tin và Truyền thông;   b/cáo 

- Sở Nội vụ; 

- Lãnh đạo UBND Huyện; 

- Như trên; 

- Lưu: VT. 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Đặng Thị Huyền 

 

 

 



DANH SÁCH 

Công chức/viên chức kiêm nhiệm về chuyển đổi số; kiêm nhiệm về an toàn thông tin mạng 

(Dùng cho các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp thuộc Huyện; các trường học công lập thuộc Huyện; UBND xã, thị trấn) 
 
 

STT Họ và tên 
Ngày tháng 

năm sinh 

Trình độ chuyên 

môn 

Vị trí việc làm 

tại đơn vị 

Kiêm nhiệm 

về CĐS 

Kiêm 

nhiệm về 

ATTTM 

Số điện 

thoại 
Email Ghi chú 

          

 

DANH SÁCH 

Công chức chuyên trách về chuyển đổi số, an toàn thông tin mạng 

(Dùng cho Phòng Văn hoá và Thông tin; Văn phòng HĐND và UBND huyện Gia Lâm) 
 

STT Họ và tên 
Ngày tháng 

năm sinh 

Trình độ chuyên 

môn 

Vị trí việc làm 

tại đơn vị 

Chuyên trách 

về CĐS 

Chuyên 

trách về 

ATTTM 

Số điện 

thoại 
Email Ghi chú 

          

 

 

 

Biểu mẫu 01 

Biểu mẫu 02 
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