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TT Yén Vién, ngay0thang 9 nam 2024

QUYET DINH
ap Ban kiém tra ndi bg truong hoc
Nim hoe 2024 - 2025
oA A

HIEU TRUONG TRUONG

Viv: Thanh |

MAM NON THI TRAN YEN VIEN

Can ci Nghi dinh ¢4

2 10 chut 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ciia chinh phii quy
dinh vé t6 chirc va hoat déng ]

cuia Thanh tra gido duc;

Can cir Céng van sé 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023 cua Bé Gido duc

va Dao tao hudng dan thanh tra kiém tra nim hoc déi véi gido duc mam non,
gido duc phé théng va GDTX:

Can cir Céng vein sé 3035/SGD&PT-TTy ngay 04/ 9/2024 cua So Gido
duc va Dao tao Ha Ngi huéng dan kiém tra noi b nam hoc 2024-2025;
Can cic Cong van s6 207 /GD&DT ngay 09/ 9 /2024 ciia Phéng Gido duc va

Dao tao Gia Lam vé vige hwéng dan kiém tra noi b truong hoc nam hoc 2024-
2025;

Cén cir vao Ké hoach ndm hoe 2024- 202

5 cua truong Mam non thi tran
Yén Vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd ciia trrdng Mam non thi trén Yén
Vién nam hoc 2024- 2025 gdm céc ong, ba (¢ danh sdch dinh kém).

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bd cé nhiém vu xay dung Ké hoach kiém tra, quy
ché hoat dong cua Ban kiém tra theo ké hoach va thyuc hién quy trinh kiém tra theo
ding huéng din vé cong tic KTNB trudng hoc va céc van ban c6 lién quan.

Diéu 3. Céc t6 chuyén mén, td van phong va cic dng, ba cb tén & didu 1
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhur diéu 3;
- Lwu: VT.
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DANH SACH PHAN cONG CACTH

(Kém theo Quyéy dinh sé
Hiéu iruong

ANH VIEN BAN KIEM TRA NQI BQ

\IAM HOQC 2024 - 2025
25 /OD- -MNTTYV ngay 10 thang 9 nam 2024 cua
ircong Mam non thj irdn Yén Vién)

(ST|  Hovatén Chire vy Nhigm vy dge phéin cong
iy
1 | T:;chmg Thi  Hai | Hiay Trudng ban, phy trach chung, xdy dung ké hoa‘ch,
Yén trudng ra quyét dinh, phin cong nhiém vu cho timg tha_'jh
vién. Theo di chi dao, kiém tra viéc thuc hién
, O cua cac thanh vién trong ban.

2 |Neuyén Thi Thuy m Pho ban - Phy trach kiém tra cong tic chuyén

Duong trudng moén GD, kiém tra hoat dong phong trao thi dlfa
Bdo cdo trudng ban két qua kiém'tra cac bd phan
_ CM trong nha truong theo ding ké hoach.

'3 | Nguyén Th Huong | Phd hiéu | Pho ban, phu trach kiém tra cong tdc CSND, co
trudng s& vat chét, diéu hanh cong tac kiém tra ndi bd
theo sy phén cdng clia HT. Bao céo trudng ban
két qua kiém tra céc bd phan CM theo linh vuc

dugc phan cong theo diing ké hoach.

1 Thanh vién, thuc hién kiém tra theo sy phan céng
Nguyén Thi Minh |GV -TB cla nguoi phu trach va trudng ban, kiém tra thu
Hoa thanh tra | chi tai chinh, thyc hanh tiét kiém chéng lang phi.

5 GV- Thanh vién, thuc hién kiém tra theo sur phén coéng
Nguyén Thi Vuong | TPCM | ciia nguoi phu trach va trudng ban.

6 | D4 Thi Ngoc Lién | GV- Thanh vién, thyc hién theo su phdn céng cua

TTCM nguoi phu trach va trudng ban.

7 GV- Thanh vién, thuc hién kiém tra theo su phén
D6 Thi Thu Thiy | TPCM cdng cua ngudi phu trach va trudng ban.

8 |Pham Thi Thu|GV- Thanh vién, thue hign kiém tra theo su phan
Huyén TPCM cong cua ngudi phu trach va truéng ban.

9 Thanh vién, thuc hién theo su phén céng cua
Vi Thi Quynh|Ké toan - trudng ban. Phu trach kiém tra céc loai hé so td
Duong TT t6 VP | nudi, thuc hién cc nhiém vu lién quan dén cong

tac tai chinh.

10 T6 truong | Thanh vién, thuc hién theo su phéan céng cia
Binh Thiy Phuong td nudi nguoi phu trach va trucmg ban, phu trach kiém tra

cong tac vé sinh ATTP td nudi.

11 Thanh vién, thyc hién theo sur phan cdng cia |
Ping Thi Thu|TTtS VP trtrcmg ban. truong ban. Phy trach kiém tra cdng

i Huong tacy te chir thip do, VSMT ,VSATTP.
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|

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1dp - Ty do - Hanh phic

N AL I"GER Y TN — B
So: 20 /KH-MNTTYV IT Yén Vién, ngay g thang 9 ndam 2024

KE HOACH
Kiém try ndi b nim hoe 2024 - 2025

Cain ctr Chi thi cta Bg Giso duc va Dio tao, UBND thanh pho Ha Noi vé
nhiém vu trong tam ndm hoc 2024 - 2025 ¢iia nganh Gido duc va Dao tao;

Cén e cong viin s6 202/GD&DT ngay 06/9/2024 ciia Phong Gido duc va
Pao tao Gia Lam ve viée Hudng dan thuc hién nhiém vy nam hoc 2024 — 2025;

Can ¢ cong van sb 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cua So Gido duc
va Dao tao Ha Noi; Cong van s§ 207/GD&BT ngay 09/9/2024 ciia Phong Gido
duc va Dao tao huyén Gia Lam vé viéc huéng dfin thyc hién céng tac kiém tra
ndi bo ndm hoc 2024 - 2025;

Cén'cfr ké hoach sb 16/ KH-MNTTYV ngay 06/9/2024 ctia truong Mam
| non Thi trdn Yén Vién vé thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025;

Truong Mam non Thi trdn Yén Vién xéy dung ké hoach kiém tra ndi bd
nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Céng tac kiém tra ndi bd trong trudng hoc 1a hoat déng thudong xuyén
cua nha truong, nhim dénh gid thuc trang cua cac td bd phén, chi ra uu diém ton
tai, dong vién khuyén khich CB- GV- NV céc t4, bd phén, 16p, nhom, viéc [am
tdt, nhic nhd khic phuc han ché, ting cuong hoat dong tu kiém tra déanh gia, tu
bdi dudng dat hiéu qua nhat. La co s¢ gitip Hidu trudng dénh gia xép loai vién
chirc, xép loai thi dua; 1a co s& dé Hiéu truéng sip xép, bd tri doi ngdi hop 1y
nhdm phat huy ning luc cia tap thé, c4 nhan trong don vi.

- Nhim diéu chinh nhiing sai sot trong qua trinh thuc hién quy dinh vé

chuyén mén nghiép.

- Tim ra cac giai phap kha thi ning cao hiéu qua cdng tac quan ly, chat
lvgng hoat déng day, hoc, gido duc; tu vén, thiic ddy su phat trién bén ving,
g6p phan thuc hién muc tiéu d6i m&i can ban, toan dién gido duc, dao tao.

- X4y dung ctng c6 thiét lap trat tu, ky cuong, gép phin ndng cao chat
lwong va hiéu qua hoat dong gido duc tim ra nhitng bién phap dén dde, aiip do
va didu chinh déi tuong kiém tra; gop phan hoan thién, ciing ¢6 va phat wién nha
trudng, Tim ra cac giai phap kha thi néng cao hiéu qua cong tic quan ly, chdt
lvgng hoat dong day, hoc, gido duc; tu v, thic ddy sy phdt trién bén vimg,

A A
2. Yéu cau
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- Hiéu trudng tién hanh kiém tra cdng viéc, hoat dong, moi quan hé ciia c4¢
thanh vién, b phan va nhimg diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va gisg
duc trong nha truong; ,

- Viée tu kiém tra clia céc b6 phén, cé nhan trong truong va tu kiém tra cdng
tac quan ly cia Hiéu trudng; ”

- Noi dung kiém tra cin phit hop véi nhiém vy duge phan cdng cho tap thé,
cé nhan, gin véi yéu ciu danh gia can bd quan ly, gido vién theo Chudn nghé
nghiép va cac vin ban quy pham phép luat khac c6 lién quan;

- Kiém tra phai thudng xuyén, kip thoi, chinh xéc, khach quaz phan anh
ding thye trang vé déi tugng kidm tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra pha;
¢ hiu qua; ¢ tac dung don ddc thic déy su tién bd ctia ddi tuong kiém tra;

- Trong qua trinh kiém tra phai dam béo tinh chinh x4c, khach quan, trung
thue, cdng khai, minh bach va céng bang; tuan thii theo quy dinh ctia phap luat,

IL. NOI DUNG KIEM TRA
1.Kiém tra hoat ddng ciia t6/ khéi/ nhém chuyén mén
a. Chi tiéu: Xiém tra hoat ddng cta tb nudi, tb day.

b. Nji dung:

* Kiém tra hoat dong cuia td nusi

- Kiém tra day chuyén ché bién tai bép.

- Kiém tra hd so sO sach: Viée td chirc céc chuyén @, thuc hién qui ché

CSND tai bép va nhém 16p (néi dung sinh hoat, quy trinh t§ chc ¢
dé... so vai yéu cau, quy dinh).

- Kiém tra cdng tac vé sinh an toan thuc
thue phim, co s& vét chit, hé thong xir |
hd, vé sinh strc khoe clia nhan vién, kh
thuc pham.. .

ac chuyén

pham: Gidy chimg nhan v& an toan
y chat thai va ngudn nuéc ché bién, dé bao
o thuc pham, méi trudng, hé so cung Umg

* Kiém tra hoat dong ctia td day

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach, thye hién ké hoach gido duc nam hoc, ké
hoach gido duc thdng céc nhém l6p. Th

uc hién chuyén dé Ung dung phuong
phap GDTT vao giang day.
- Kiém tra chét lugng sinh h

oat, xdy dung ké hoach t& nhém chuyén mon,
d6i méi sinh hoat chuyén mén.

2. Kiém tra viéc thye hién nhigm vy ciia gido vién

a. Chi tiéu: 4/27 gido vién cia nhy trudng.
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TT Ho va tén Niim Nhi¢m vy duge Trinh d9
sinh giao CM dao 20
’—-’-—-_'_- .y .~ [——— T
1 Luu Thi Lan 1976 Giao vién PHSP
l6p MGB C2
—-“",.—)-_—— - ¥ . n ] ,
= | Nguyén Minh Hoa 1991 Gigo vien ldp PpHSP
- MGL A3 R
3 | Nguydn Thi Van Anh | 198y | Oidovienlop DHSP
MGL A4
4 | Trin Thi Yén 1990 Gidio,vien PHSP
L" | l6p MGN B2

b. Noi dung:

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo hudng ddi méi, quy
ché hoat ddng cua nha truong.

- Kiém tra vé phém chét chinh tri, dao dirc, 161 séng, y thic ky luét.

- Kiém tra thuc hién cac nhiém vu khéc dugc giao.

- Kha nang tu hoc tu boi dudng vé chuyén mén nghiép vu, nang luc quan
Iy va cac hoat dong xa hdi khac...

3. Kiém tra viéc phong chdng tai man thwong tich, an toan trirong hoc
a. Chi tiéu: Kiém tra hoat déng 100% céc b phén
b. Noi dung:
a. Chi tiéu: Kiém tra cong tic y té, kidm tra qua HSSS, kiém tra thuc té.
b. Noi dung:
- Hb so phong chdng tai nan thuong tich: Cap nhét céc vén ban chi dao
clia cép trén, cic van ban cta nha truong.
- Kiém tra cong tac vé sinh phong chéng dich bénh.
- Kiém tra cong tac PCCC cua nha truong.
-Kiém tra cong tacy té hoc duong, phong chéng tai nan thuong tich.
- Viéc xay dung va thuc hién ké hoach, ho so, phudng an cong tac an toan
tredmg hoc, an toan vé sinh thuc pham.
4. Kiém tra co sé vat chit
a. Chi tiéu: Kiém tra co so vt chét, trang thiét bi
b. Noi dung:
- Céng tac kiém ké tai san: Phong hoc, phong lam vige, phong chire ning,
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Dd ding trang thiét bi tai cac phong: Ban g,hé, trang thiét bi db dung day hoc,
khu vui choi.

- Viéc quan 1y va st dung tai san ¢6 dinh: Kiém tra viéc xdy dung, sir
dung, bao quan co s vét chit va thiét bi truomg hoc; ndm bét bat kip thdi tinh
trang mat mat, hu hong cia céc loai tai san...

5. Kiém tra hoat dong ciia by phin van thw, hanh chinh

a. Chi tidu: Kiém tra hoat dong ctia bo phan vin thu

b. Noi dung:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach

- Viée thuc hién cic quy dinh vé cong téc van thu, hanh chinh: Quan ly
van ban di, van ban dén, cip nhat théng tin, hé théng hd so...;kiém tra viéc quan
ly con dau...

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

6. Céng tac ké toan va quan ly tai chinh.

a. Chi tiéu: Kiém tra céng tac ké toan va quan ly tai chinh

b. Noi dung:

- Kiém tra viéc ghi chép trén ching tlr, bao cdo tai chinh; cac khoan thu
ngan sach, thu hoat déng cta don vi; céng khai thu chi ngan sach theo quy, chi
khac ctia don vi; viéc chap hanh cac ché dd, nguyén tic tai chinh ké toan...

- Viéc thuc hién quyét toan thu chi.

- Cong tac ké toan (chdp hanh ché dd, nguyén tic ké toan tai chinh).

7. Kiém tra viée thwe hién quy ché dan chi trong trubng hoc

a. Chi tiéu: Viéc thuc hién quy ché dan chy, cong téc tiép cong dan va
giai quyet khiéu nai, td céo tr ong truong hoc.

b. Noi dung:

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tlep nhan van ban chi dao;
t6 chirc quan tridt, tuyén tr uyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché,
t6 chic thuc hién, phéan cong nhiém vy, cong téc phéi hop.

- Trach nhiém ctia ngudi dimg dau: Thuc hién dan chy trong quan ly va
diéu hanh, tron phan cong nhiém vu cho cén bo, g1a0 vién va ngucn lao dong ; to
chirc cac cude hop, giao ban, héi nghi; Trach nhiém cia cac t6 chirc cong doan

déi véi viée thuc hién quy ché dan chil; viée td chiic danh

gid dinh ky, so két,
tong két, ché do bao cdo theo quy dinh.

- Cong tac tlep cong dan, giai quyét khidu nai, t§ cdo: Kiém tra viéc xay
dung ho so tiép cong dan, s theo d&i don thu khiéu nai, t6 cdo, phan dnh, kién

nghi, ghi chép theo quy dinh; b6 tri dia didm tiép cong, dan phu hop (c6 ndi quy
phong ucp dan, noi llc,p dan, lich phan cdng tryc tiép coéng din, quy ché tiép
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cong dan, UEP nhan xir 1§ v giai quyét don thy khidu nai, t6 cdo...); thiét 1ap hd

so vu Viéc biai quyét khidy nai,

khai, Xt ly théng tin vé thy nhap c4 nhan,
I1. LICH TRIEN KHAI CU THE:
1. Kiém tra thuwong Xuyén

t0 cdo (néu c6) diing quy dinh; viée thyc hién ké

. B Du kién
Thoi gian |  Noi dung kiém tra BO! twgng | Nguoi kiem |- oo gian
kiém tra tra kidm tra
Thang | Kiém tra co si vit| Cac b phan  |BanKTNB | Tuan I
9/2024 | chat- trang thiét b
Thang 2 . N
{0024 Kiém tra nhiém vu cta| 2 Gido vién BGH Tuan 3
GV
Thang Kiém tra hoat déng cua | KT, TTCM Ban KTNB | Tuén 2
11/2024 | t6 nuoi Nhén vién
Thang |Céng tic ké toan va |Ké toan TTND Tuén 4
12/2024 | quan 1y tai chinh Hiéu truong
Thang | Kiém tra hoat dong cia | Nhan vién vin | Ban gidm | Tuén 2
01/2025 |bd phan vén thu, hanh | thu hiéu
chinh
Théng Kiém tra né nép HS sau | Gido vién, hoc | BGH Tuan 1
02/2025 | nghi tét. sinh céc 16p.
Thang . - \ T N
Kiém tra nhiém vu cuia | 2 Giao vién BGH Tuan 2
3/2025
GV
Tuan 4
Thang | -\ vén d& dénh gid tré |GV P.HT phy
4/2025 tr4
rach
Thang Kiém tra cong tac thi dua | Cac t6, khoi. BGH- Tuén 1
khen thudn TTND
512025 2 J

2. Kiém tra theo quy trinh
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| Sbcuge | D8i tugng kiém | Thoi gian |
TT Noi dung ki¢m tra Kidm tra — tién hanh
. . BGH- gido vién ,
I | Kiém tra hoat dong cua t6 day l nhan vin Théang 9
5 Kién} tra cong tac phci?ng 1 Nhén vién y té- ing 1o
chong TNTT cho tré. GV- NV Thang -
L. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trach nhiém thyc hién

- Hiéu i‘rzrci‘ng nha triwong:

+ Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi by nha truong, phén
cong rd trich nhiém timg thanh vién; Xay dung ké hoach kiém tra ndi bg, chi
dao céc bé phan lién quan trién khai cong tac kiém tra noi b6 theo ké hoach.

+ Hang thang dua ndi dung kidm tra noi bd vao chwong trinh cong tac,
dong thoi didu chinh, b sung ndi dung ké hoach cho phu hop véi thuc té.

+ Cudi hoc ki va cudi nim hoc, bao cdo so két, tong két cong tac kiém tra
ndi bd trude toan thé gido vién, nhan vién nha treong va lanh dao cép trén theo
quy dinh.

- Pho Hiéu trudng:

Cung xdy dung céc bdo cdo va thong bao két luan kiém tra; tr
tra ngi dung, béo cdo két qua khic phuc sau kiém tra
(néu c0) theo su phan cong cia Higu trudng.

uc tiép kiém

-To trumrg, 16 Pho chuyén mén:

Truc tiép phu trach cac noi dung theo sy
chép cdp nhit day du cac théng tin vao bién ban
cho doan kiém tra sau khi hoan thanh

phén cong ciia Hidu truong; ghi

kiém tr a, ndp bién ban kiém tra
kiém tra,

2. Kinh phi cho hoat dng kiém tra
Thyc hién theo quy dinh
IV. DANG KY THI DUA

Cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024- 2025 ctia nha trudng xép logi: Tét.

A
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Mam non Tl“ tran Yén Vién, e lm noi bd niim hoc 2024- 2025 cua t
cac ddng chi cn by, gido yéu ciu céc thanh vién trong Ban kié ruong
%> 81a0 vién, nhan vién thyc hién nghi ‘ / IS
re hién nghiém tac./.

Noi nhin:
. Phong GDDT (dé bdo cdo);

_CB.GV.NV nha trudng (dé vh);
-Luu: VP, ’

TRUSNG PHONG

Phang Ghi Hadi Huiomg

‘ﬁ‘t_ﬁ
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