UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THI TRAN YEN VIEN Poc ldp — Tu do — Hanh phic
SO:4Z/MNTTYV TT Yén Vién, ngéy 06 thing 9 ndim 2024

VA hudng dan thiee hién quy ché chuyén
mén nam hoc 2024-2025

Can ctr Quyét dinh sb 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 ctia UBND thanh
phd Ha N§i vé& viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 dbi
véi gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén trén dia
ban thanh phé Ha Noi;

Can cir Cong van sd 205/GD&DT, ngay 06/9/2024 ctia Phong GD&DT
huyén Gia Lam vé viéc hudng dén thuc hién Quy ché chuyén mén Gido duc
mam non nim hoc 2024-2025;

Truong mMm non Thi Trén Yén Vién huéng dan, chi dao viéc thuc hién
Quy ché chuyén mén nam hoc 2024-2025 nhu sau:

A.CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG

I. CHAM SOC SUC KHOE TRE

1. Pam bdo an toan

- Trién khai thyc hién céc van ban ctia B§ GDPT, S& GDPT, UBND
Huyén vé dam béo an toan, phong chdng dich bénh tai co s& Gido duc mam non
theo Théng tu s6 45/2021/TT-BGDPT ngay 31/12/2021 cta Bé Gio duc va
Dao tao. X4y dung, trién khai phuong an phong chéng dich bénh, phong chéng
tai nan thuong tich, phong chdng chay nb...dén 100% can bd quan ly, gido vién,
nhan vién. Pam bao cac diéu kién thuc hién cong tac phong chéng dich bénh tai
truong.

- Ban giam hiéu c¢ trdch nhi€ém chi dao, phén cong, kiém tra, giam sat
gido vién viéc t6 chirc thuc hién cac hoat dong nudi dudng, chim séc, gido duc
tré theo do tudi duoc qui dinh trong Chuong trinh GDMN va cic qui dinh cua
nganh, nhim dam bao an toan tuyét d6i cho tré ca vé thé chét va tinh than trong
thoi gian tré di hoc tai trudng. Nghiém cAm moi hanh vi vi pham danh du, nhan
phém, xdm pham than thé tré em. Tiép tuc thuc hién nghiém tic chuyén dé “Déy
manh phdng, chng bao hanh tré trong cac co s¢ GDMN?”.

- Nha trudng thuc hién nghiém tic phdn céng gido vién, nhan vién td
chic hoat dong nudi dudng, chim séc, gido duc tré theo ché dd sinh hoat mét
ngdy, cong khai tai dia diém lam viéc va luu tai hd so quan ly. Kiém tra, gidm
sat viéc phdi hop, thuc hién nhiém vy theo vi trf viée lam dé dam bao an toan
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cho tré (givr dén, tra tré, 1 chire hoat déng ngoai trod, tham quan da ngoai, hoat
déng ngoai khoa, 14 chire gidr an, ngu...).

- Thuong xuyén ra soat, dam bao stir dung an toan cic phuong tién phuc
vu hoat dong cham sdéc nudi dudng gido duc tré; ra sodt thiét bi dd choi ngoai
troi, cay xanh, hé théng dién, quat tran, lan can hanh lang, tudng rao, cot chéng
sét... d6 choi, db dung trong 16p hoc, céc yéu té nguy co mAt an toan cho tré dé
sira chita, thay thé kip thoi.

2. Cham soc sure khoe

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic cac vin ban chi dao ctia Chinh phu, BO Y
té, UBND Thanh phd, S& Y té...vé viée cham sdc stic khoe cho tré (Théng tu
13/2016/TTLT- BYT -BGDDT ngay 12/5/2016 ciia Bd Y té va Bo Gido duc va
Pio tao vé cong tac y té truong hoc; K& hoach 238/KH-UBND ngay 06/9/2022
ctia UBND Thanh phé; Ké hoach sb 4651/KH-SGDDT ngay 30/12/2022 cua S&
Gido duc va Pao tao vé thuc hién Chuong trinh Strc khoe hoc duong trén dia
ban thanh phd Ha Nai giai doan 2022-2025 cua nganh Gido duc va Dao tao).
Luu y cédc ndi dung;:

+ Thuc hién kiém tra sirc khoe vao dAu niam hoc d& danh gia tinh trang
dinh dudmg va strc khde: do chidu cao, cin ning déi voi tré dudi 36 thang tudi;
do chiéu cao, cén ning, huyét ap, nhip tim, thi luc dbi véi tré tir 36 thang tudi
tro 1én.

+ Po chiéu cao, cin ning, theo ddi biéu dd ting trudng su phat trién thé
luc cho tré dudi 36 thing tudi mdi thang mot lan; tré em tir 24 thang tudi trd 16n
mdi quy mét lan.

-Canbdy té ctia nha trwong thuc hién tt cdc nhiém vu theo phén cong,
chiu trach nhiém truée Hidu trudng vé& cong tic y té trirdng hoc. Phéi hop chat
ché véi gido vién, nhan vién nudi dudng, cha me tré dé thuc hién céc bién phap
can thiép vdi tré suy dinh dudng, thap coi, béo phi va tré khuyét tat hoc hoa
nhéap.

- Nha trudng cin dam bao phong y té c6 di cac trang thiét bi, co sé thudc
theo danh muc va dién thoai cta co quan y t& trén dia ban (Quyét d@inh sé
827/0D-SYT ngay 06/5/2015 ciia S¢ Y té). Cha ¥ duy tri thuc hién lich vé sinh
hang ngay, tuan, thang. Quén ly hd so sirc khoe tai phong y té.

I1. Cong tac nuoi dudng

1. Dam béo vé sinh an toan thye phim

- Nha truong thyc hién nghiém tic cic viin ban cia Bo Y té, UBND
Thang phé vé vé sinh an toan thue phﬁm, chju trach nhiém trudc cha me tré va
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co quan quan ly nha mrde vé vige ky hop ddng cung g thyc phim va sir dung
thue phﬁm tai don vi, qua trinh thye hién cin luu y nhitng vin dé sau:

1.1.D6i véi bép an:

- C6 cam két trach nhiém dam bao ATTP cua co s¢ gido duc; xac nhan
cua Hiéu trudng va minh ching tap huan kién thirc ATTP cho cén b, gido vién,
nhin vién tham gia hoat dong bén tr; gidy kham suc khoe cia can b, gido
vién, nhén vién tham gia hoat dong ban tri. Hop dong cung (g thuc phdm c6
théa thuan chat ché véi nha cung tmeg.

- Thuong xuyén kiém tra, ra soat chét lvong, ngudn gbc, gia ca thuc pham
cta cac nha cung ung nhim dam bao chit luong va VSATTP.

- Ung dung cong nghé théng tin trong gidm sat va cong khai quy trinh
giao nhan thuc pham, ché bién mén n cho tré.

- Tang cudng dau tu trang thiét bi hién dai phuc vu cdng tdc chim séc
nudi dudng tré nham da dang céch ché bién mén in va dam bao VSATTP

1.2. Nudée zaé;ag, nwoc sinh hoat:

- Pam bao nudc ubng cho tré du, vé sinh va phi hop voi thoi tiét, cay
nudce néng can dam bao nhiét d nude an toan va hudng dan tré sit dung. Khéng
dé binh nuéc ubng & noi c6 4nh sang chiéu truc tiép.

- Péi v6i nude ubng déng binh/chai: Yéu cdu don vi cung cdp nudc giri
két qua xét nghiém mAu nudc dinh ky, dong thoi co s& GDMN chi déng gt
mau nuéc di xét nghiém néu dam bao tiéu chuin méi dua vao st dung.

- Déi véi nude sach sir dung cho muc dich sinh hoat: dinh ky xét nghiém
chat Iuong nuée va cé bién phap xt Iy néu chit lugng nudc chua dap tmg yéu
cau.

- Binh/chai nudée tinh khiét duge vé sinh sach, c6 gia/ké/kho cit gitr. Str
dung dd ding chét lidu an toan, vé sinh d& chita nudc ubng cho tré. Hé théng bé
chira nuée, giéng khoan, bé loc can c6 khoa, nip ddy, ludi chin cén trung, duoc
thau rtra dinh ky dam bao vé sinh, an toan.

2. Pam bao chit lwgng bita dn

- Mtrc 4n tai trudng: 28.000d/ngay.

- Thuc don: Xay dung thuc don nha tré, miu gido theo Chuong trinh
GDMN quy dinh. Thuc don sur dung da dang nhiéu loai thuc phim trong bifa dn
cua tré, ting cudng rau xanh, qua chin, sita va cac ché phflm tir sira dam bao
theo quy dinh, co nguén géc Xudt xir rd rang; Céan déi luong (P,L) dong vat va
thue vat theo quy dinh; Thuc don han ché str dung dudng va mudi, lrgng duong
khong qua 15g/tré/ngay, luong mudi khong qua 3g/tré/ngay déi voi tré dudi 5

tuoi.
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- Ché bién mén an: Pam bao vé sinh, ATTP va ché bién ding ky thuét
Pht hop véi dé tudi tré mam non, gitip tré in ngon migng va hét sudt.

- Té chire bita dn cho tré: dam bao vé s6 bita dn dép mg nhu chu khuyén
nghi, phan b bita n phu hop véi timg do tudi, tinh trang dinh dudng cua tré
em. Ty 1€ dinh dudng duy tri & mirc: ddi voi tré nha tré: P:13-20%; L: 30-40%;
G: 47-50%; déi véi tré mau gido: P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%. Tinh
lugng Ca, B1 dé bd sung trong bita an cho tré; Thoi gian td chirc 4n cho tré thuc
hién theo lich sinh hoat hang ngay quy dinh tai Chuong trinh GDMN; khdng
thuc hién hop déng dich vu cung cAp sut dn cho tré em tai truong.

- T4 chirc da dang héa hinh thirc t& chirc bita an: ngoai hinh thirc t6 chirc
in truyén thongcd thé thay doi nhu: bita dn gia dinh; buffe...phu hop véi do tudi
, tao co hdi cho tré trai nghiém cac k¥ ning, théi quen tu phuc vy, hanh vi an
udng an udng vin minh.

- Phéi hop chit ché giita gia dinh va nha truong trong phong chéng thira
can, béo phi va suy dinh dudng, thép coi cho tré nhim giam ti 1& so véi ndm hoc
trudce.

3. Thyc hién nguyén tic quéan Iy nudi dudng

- Thue hién dung qui dinh v& hd so, qui trinh, nguyén tic quan ly nudi
dudng, cong tac thu chi theo quy dinh; Nghiém cAm vi pham khiu phén &n cia
tré dudi moi hinh thirc. C6 bang biéu quy dinh 18 ni dung/nguyén thc thuc hién
tai cic khu vuc/phong: Thang toi véan chuyén, kho luong thue, thuc pham, bé
nuaoc,. ..

- Céng khai thuc don, thuc phim, don gid hang ngay, cé bang tai chinh
cong khai tai cong truong.

+ Giao nhan thuc phdm: Bao gdm céc thanh phan nhu ngudi giao hang,
ké toan, nhan vién ndu chinh, gido vién, dai dién Ban Giam hiéu, nhan vién y té,
thanh tra, cha me tré... va ghi s6 lugng tai bude 1 theo mau sb kiém thyuc 3 bude
duoc in sin tén thuc phém va noi dung cla cac cdt muc khac; ki tai thoi diém
giao nhan (dé du 3-4 dong dé bd sung thuc pham thira, thiéu ghi truc tiép).

+ Bude 2, 3 cla sd kiém thuc 3 bude: in sén tén thuc phém, tén mon an
theo thuc don. Tai thoi diém thuc hién budc 2 va 3: viét tay ghi 15 sb luong va
thoi gian. .. theo cot muc (cdp nhat dung thoi diém).

+ Luu nghiém va hiy miu thirc dn: Theo ding qui dinh, in sén tén bia in,
mén an. Tai thoi diém luu nghiém va hiy mau thie an ghi 13 dinh lugng, thoi
gian luu, huy, ngudi thuc hién ghi 16 ho tén, ky....niém phong theo quy dinh.
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- Bdy manh cong khai, ting cudng viée gidm sat cia cha me tré doi voi
cac hoat dong giao nhian thue phém, ché bién bita in cho tré véi hinh thire: truc
tiép. truc tuyén qua camera, man hinh. ..

- Té chirc &n trwa cho CBGVNV: Thuc don ciia CBGVNV khong trang
voi thue don cua tré. ¢ di s6 séch quan ly an céng khai, minh bach, thanh
quyét toan vao cubi thang. Thyc phdm luu kho phai bao quan riéng. Bé tri khu
vuc/ phong &n trua cho déi ngli CBGVNV, ludn phién thai gian 4n trua dam
bao viéc quan ly tré tai 1ép theo quy dinh.

B. CONG TAC GIAO DUC

1. Thue hién chii @ nim hoc

- Tong két thuc hién chuyén dé “Xdy dung truong méam non ldy tré lam
frung tam giai doan 2021-2025” gfm v6i chi dé nam hoc “Xdy dung truong
mam non Xanh — An tocn — Hanh phuc”.

- Thuc hién chuyén d “Nha trudng cling chung tay phat trién — Thay c6
cung sé chia trach nhiém”

2. Thoi gian thue hién chwong trinh

Thoi gian thuc hién chuong trinh: 35 tudn, cin cr Quyét dinh sb
4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 ctia UBND thanh phd Ha Noi. Cu thé: Tir
ngdy 05/9/2024: cho tré lam quen véi nhém 16p, né nép théi quen theo ché do
sinh hoat mét ngay. Tir ngay 16/9/2024: thuc hién Chuong trinh GDMN, két
thic hoc ky I ngay 16/01/2025, nghi hoc ky I ngay 17/01/2025, bat déu hoc ky II
ngdy 20/01/2025, két thic hoc ky II ngay 29/5/2025, két thic nim hoc ngiy
30/5/2025.

2. Phit trién chwong trinh gido duc nha trudng

- Can cr Chuong trinh GDMN cia B GDPT, nha trudng cu thé hda,
phat trién thanh chuong trinh gido duc clia truong phy hop véi diéu kién thuc
tién (co s& vat chét, doi ngii) va kha ning cuia tré, dam bao 1a chuong trinh ma,
duogc xdy dung theo huong tiép cin muc tiéu, thé hién r6 tm nhin, sir ménh, gia
tri bt 151 tao nén nét riéng biét (thuong hiéu) va cé tinh kha thi;

- Cap nhat, bd sung mot sé ndi dung gido duc nhu: cho tré lam quen voi
ngoai ngir, tiép cdn cong nghé s, k§ ning song cin thiét, gido duc nép séng
thanh lich, van minh danh cho tré 5-6 tudi va nhiing ndi dung gido duc khéc phu
hop véi do tudi tré va muc tiéu ctia Chuong trinh GDMN.

- Ké hoach gido duc ctia cac nhom/lép: Pugce ey thé hoa, phat trién tr
Chuong trinh gido dyc nha trudng, gido vién lya chon, didu chinh noi dung/hinh
thue phu hop vai diéu kién thuc té clia nhém/1dp, nhu cdu va kha ndng cua tré,
va td chirc thuc hién linh hoat. Céc 16p mu gido 5-6 tudi Iong ghép gido duc
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nép sdng thanh lich, viin minh cho tré thong qua cic hoat déng gido duc theo ché
do sinh hoat mot ngay cua tré va hoat dong khéc phtt hop; phdi két hop chit ché
vai cha me tré trong gido duc hanh vi ding va dep thé hién vin minh, thanh lich
cua ngudi Ha Noi. Ké hoach gido duc ctia nhom/16p hang thang/tudn duoc cong
khai tai Bang tuyén truyén cta nhom, lop.

- Té chire céc hoat dong gido duc theo nguyén tac liy tré [am trung tam:
giao vién xdy dung hé théng cau hoi ma; hé trg, tao co hodi cho moi tré déu dugc
trai nghiém, chia sé kinh nghiém cta ban thén; tin dung moi khong gian, vat
lidu sdn c6 trong thién nhién, cude sbng... vao t§ chirc cac hoat dong cho tré.
Ung dung céc phuong phap gido duc tién tién linh hoat, phu h0'p véi didu kién
thuc tién; déi méi hinh thite td chirc cac hoat déng, ting cudng té chirc cac cac
hoat dong giao luu tip thé, trd choi van dong, tro choi dan gian, lao dong...
nham dat duoc téi da muc tiéu gido duc clia mdi co s& GDMN @ ra.

- Chu trong quan sat danh gia qua trinh hoat dong cia tré d& dam bao cac
hoat déng dugc diéu chinh kip thi nhim ddp tng muc tiéu cudi d6 tudi, phat
hién va tao diéu kién phat trién ning khiu clia tré; quan tAm phét hién sém tré
c6 kho khan trong phat trién, can thi¢p sém va gido duc hoda nhap tré khuyét tit.

4. Tb chirc hoat dong ngoai khéa

- Nha trudong thuc hién theo thdm quyén vé xdc nhin dang ky hoat dong
gido duc k¥ nang séng va hoat dong gido duc ngoai gid chinh khoa dbi véi cac
co s gido duc cong ldp tryc thudc (theo phan cip quéan 1y theo quy dinh tai
Théng tu sb 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 cuia B6 Gido duc va Pao tao
ban hanh quy dinh quéan ly hoat déng gido duc k¥ nang séng va hoat dong gido
duc ngoai gi¢ chinh khéa va Théng tu s6 50/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020
ciia B§ GDDT veé viéc ban hanh Chuong trinh lam quen véi tiéng Anh danh cho
tré em mau giao.

- T4 chitc hoat dong ngoai khéa phai thoa thusn bing vin ban véi cha me
hoc sinh trén tinh than tu nguyén, co su théng nhét cia Ban giam hiéu nha
trudng va co quan quan ly cép trén truée khi thuc hién. Pam bao thu di chi
khéng vurot mic trin quy dinh, minh bach vé tai chinh.

- Hiéu truéng nha trudng thuc hién ding qui dinh va chiu trach nhiém
toan dién viéc td chirc hoat dong ngoai khoa va luu gilr dﬁy du hd so. Thue hién
cong tac thu chi tai chinh ding quy dinh hién hanh va cong khai viéc thu, chi cdc
khoan thu dich vu hd trg hoat déng gido duc theo quy dinh tai Théng tu
09/2024/TT-BGDDT vé cong khai trong hoat ddng cia céc co s& gido duc thude
hé théng gido duc qubc dan va céc viin ban hién hanh.
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[rén ddy 1a ndi dung hudéng dan thye hién Quy ché chuyén mon ndm hoc
2024-2025 cua truong Mam non Thi Tran Yén Vién. Dé nghi 100% nhom, 16p

va can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng nghiém tic thuc hién./.

Noinhin:
- T6 CM, nhém, 16p, CBGVNV/dé th;
- Luru: VP,
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