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UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Poc lip — Tw do — Hanh phiic

S6: %4 /ISNV-CCVC Ha Noi, ngay 19 thang b nam 2023
V/v hudng din viéc t6 chirc thing
hang chirc danh nghﬁ‘: nghiép
(CDNN) vién chite tir ké toan vién
trung ceﬁp 1én ké toan vién.

Kinh gtri:
- 8¢, co quan tuong duong So;
- UBND quan, huyén, thi xa;

- Cac don vi su nghiép thudce Thanh phﬁ.

Thye hién Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 15/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire; Thong tu 50 29/2022/TT-
BTC ngay 03/6/2022 cua B truong Bé Tai chinh vé quy dinh ma s, tiéu chuan

chuyén mon, nghiép vu va xép luong déi véi cac ngdch cong chirc chuyén nganh
ké toan, thué, hai quan, dy trir; dé xay dung Dé an thi thang hang CDNN
chuyén nganh Ké& toan nam 2023, S& Néi vu hudng dan cic co quan, don vi
nhur sau:

I. R soit co cAu hang CDNN va xic dinh nhu ciu b tri vién chire
chuyén nganh ké toan

Cén ctr vao vi tri viée lam, sé lugng ngum lam viéc va co cau vién chirc
chuyén nganh ké toan, cdc co quan, don vi bao cao vé co ciu, s6 lugng ngudi
lam viée duge giao, sb lugng vién chirc hién co; s6 luong vién chie dang git
CDNN chuyén nganh ké toan, nhu cau bd tri vién chirc chuyén nganh ké toan
trong nam 2023 theo dé 4n vi tri viéc lam, dé xuét chi tiéu thing hang CDNN.

(Lap biéu xac dinh co cdu hang CDNN vién chire chuyén nganh ké toan
theo Phu luc I guri kém van ban)

I1. Ra soat, lip danh sich, hé so, vin bdn cir vién chie dy thi thing
hang tir ké todn vién trung cip 1én ké toan vién

1. Poi twong du thi thiing hang

- Vién chire duoe xdc dinh theo quy dinh tai Piéu 2 Lut Vién chic nam 2010.

- Pang gitr ngach/CDNN ké toan vién trung cap (mi s6 06.032) theo Thong
tu s& 29/2022/TT-BTC cua B trudng Bo Tai chinh.

- Cain ctr d& an vi tri viée 1am da duge cap c6 thdm quyén phé duyét, vién chirc
duoc ctr dy thi thang hang CDNN lén ké toan vién khi dang cong tic & vi tri viéc
lam c6 co cAu CDNN ké toan vién.

2. Tiéu chuén, diéu kién du thi thing hang CDNN lén ké toan vién

2.1 Tiéu chuin vé kha niing thwe hién cic chire trich, nhiém vu

- Chire trach: Ké toan vién 1a cong chirc cé trinh do chuyén mén nghiép vu co
ban vé ké toan lam viéc tal cac co quan, t6 chire, thue hién céc cong viéc cua mot
hoac nhiéu phan hanh ké toan hodc t6 chire thuc hién cong tac ké toan & don vi.
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- Nhiém vu:
_ + Ghi chép, tinh toan, téng hop va phén tich s6 liéu ké todn phuc vu cho cdc

phan hanh, phan viéc phu trach, cho cong téc quan ly, chi dao, diéu hanh tai don vi;

+ Té chire thue hién cong tac ké todn, 1ap bdo céo tai chinh, bio céo quyét
toan ngdn sach nha nudc va cac bao cao khac hang ngay, bao quan, luu trir tai
ligu ké toan, cung cap thong tin thugc phan hanh, phan viéc dugc phin cong
hodc phu trach;

+ Trién khai thue hién céng tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh;

+ T6 chire phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, str dung tai san, kinh phi

thudc phan hanh, phin vi¢e phu trach va dé xut bién phap quan ly, str dung tiét
kiém, ¢6 hiéu qua céc ngudn von hoic kinh phi;

+ Tham gia nghién clu xay dung cac van ban quy pham phap luat vé ké
todn; cac vin ban phap luat hudng din vé ché do nghiép vu ké toan.

2.2. Tiéu chuin vé ning lre chuyén mén, nghiép vu

- Nam vimg va tuan thu cac quy dinh cua phap ludt vé ké toan, nguyén 1y
ke toan, cac ché do tai chinh, thong ké, cac chuan muc ké toan va théng tin kinh
té ¢6 lién quan;

- Ném duge cac quy dinh cu thé vé hinh thirc va phuong phap ké toan; cac
ché do ké toan ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc;

- Biét phuong phap nghién ciru, dé xudt trién khai hoac bo sung, sira déi
quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu, tong két cai tlen nghiép vu quan 1y, nim
duge xu thé phat trién ﬂUhiEp vu trong nudc v a q udc té;

- Biét t6 chire trién khai cac hoat dong vé quy ché quan Iy, quy trinh nghi¢p
vu, quy trinh ludn chuyén Lhng tr, phuwong phap quan ly va diéu hanh dbi voi
nhiém vu ké toan trong don vi;

- C6 kha nang tiép thu, nam bit va k¥ ning sir dung cong cu ho trg ¢, phuong
tien k¥ thuat hlen dai dé trao d6i va st dung céc tai liéu ké toan, thnng tin ké
toan, phan mém ké toan, chimg tir dién tir va giao dich dién t;

- C6 k¥ nang sur dung cdng nghé thung tin co ban va s dung dugc ngoai
ngir hodc su cluug dugc uenﬁ dan toc thiéu so dbi v6i cong chite cong tac & ving
dan tdec thiéu sd theo yéu cau cia vi tri viée lam.

2.3. Tiéu chufin vé trinh d§ dao tao, boi dudng

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én thude chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh;

- Co ching chi boi dudng tiéu chudn CDNN ké toan hodc chimg chi hanh
nghé theo quy dinh cta phép luat.

2.4. Tiéu chuin vé thoi gian giit hang CDNN

Vién chac dy thi thang hang CDNN lén ké toén vién phai dang giir
ngach/CDNN ké toan vién trung cap va co thoi gian gilr ngach ké toan vién trung
cap hodc tuong duong tir di 03 nam tr¢ lén (khong ké thoi gian tip su, thir viée),
trong do phai co t0i thiéu da 01 nam (12 thang) lién tuc gir ngach/CDNN ké todn
vién trung cép tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du thi thing hang.
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Truémg hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhén da c6 thai gian
cong tac c6 dong bao hiém xa hdi bit bude theo duang quy dinh cua Luat bao
hiém xa héi, lam viéc & vi tri viéc 1am ¢ yéu ciu vé trinh d6 chuyén mén,
nghi¢p vu phu hep (néu co thoi gian cong tac khung lién tuc ma chua nhan trg
cip bao hiém xa héi mét lan thi duge cong don) va thoi gian do duge co quan,
don vi ¢6 tham quyén tuyén dung tinh lam cin cit xép luong & CDNN hién giit
thi duge tinh 1a tuong duong véi hang CDNN hién giir.

2.5. Mién thi ngoai ngit, tin hoc va xdc dinh tiéu chuin, diéu kién vé
ngoai ngir, tin hoc

- Mién phan thi ngoai ngir ddi véi céc truong hop sau:

C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 18n chuyén nganh ngoai ngir;

C6 bang tot nghiép cung trinh do dao tao hodc & trinh d§ déao tao cao hon
so voi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghi¢p vu thm yéu cdu cua vi tri viéc lam
dy tuyén hoc tdp ¢ nude ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam,
duoc co quan ¢ thdm quyén céng nhén;

C6 chimg chi tiéng déan tdc thidu s6 hodc la ngudi dan toc thiéu s du tuyén
vao vién chirc cbng tac ¢ ving dan toc thiéu sb.

- Mién phan thi tin hoc dbi véi cac truong hop cé bing tot nghiép tir trung
cép tré 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

3. H so diing ky du thi thing hang CDNN Ién ké todn vién

Hé so dang ky du thi thing hang CDNN lén ké toan vién duge thye hién
theo quy dinh Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 15/9/2020 cua
Chinh phu, gom:

- So yéu Iy lich vién chitc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chdm nhat la
30 ngay trude thoi han cubi cing nop hd so du thi thing hang CDNN, c6 xic
nhdn cta co quan, don vi sir dung vién chire;

- Ban nhén xét, danh gld cuia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chire hode cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan ly don vi
su nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi hodc xét thing

hang CDNN cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao céc van bang, chl’mg chi theo yéu ciu ctia CDNN du thi:

+ Bang tot nghiép trung de hodc cao ding va bang dai hoc trd 1én, co chuyén
nganh dao tao pht hop dbi voi ngudi du thi 1én ké toan vién,

+ Chumg chi bdi dudng tiéu chuin CDNN ké toan hodc chimg chi hanh
nghé theo quy dinh ciia phap lut.

+ Viin ban, tai lidu thé hién vién chirc duge mién thi ngoai ngit theo quy dinh.

- Ban sao chimg thye cac qu}*el dinh: Tuyén dung, bé nhiém ngach/CDNN;
tiép nhén, diéu déng (néu ¢6); bd nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y; quyét dinh
nang luong hién huong hodc véan ban xac dinh thoi gian gilr ngach/CDNN tuong
dwong doi vai truong hop cd thoi gian giltr ngach/CDNN tuong duong.

- Ban déanh gia va xép loai chét luong vién chirc nam 2022.

- Vin ban ¢t vién chire du thi thing hang chuyén nganh ké toan cua ngudi
dimg dau co quan co tham quyén quan 1y, sir dung vién chirc,
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Céc co quan, don vi lép danh sach vién chirc ¢6 du didu kién tiéu chuén dy
thi thang hang CDNN 1én ké todn vién theo mau tai phu luc IT giri kem vén ban.
IT1. T6 chirc thye hién
1. Tha truwéng cic co quan, don vi

- Thong bao cong khai viin ban hudng dan ctia S& Noi vu dén cac don vi truc
thudc va vién chire thude thim quyén quan ly

- Chi dao, t& chirc thuc hién bao cdo vé co cau, so lugng, xac dinh nhu cau
va lap ho so, ctr vién chirc ¢6 du tiéu chuin, diéu kién du thi thing hang CDNN
1&n ké toan vién theo ding quy dinh ctia phap luét.

- Chju trach nhiém vé tinh khach quan, trung thuc dbi v4i cac ndi dung
trong hd so du thi thing hang.

- Kip thoi chi dao, giai quyét don thu, kién nghi, phan anh (néu cd) thude
tham quyén va theo quy dinh ctia phdp luat.

2. S& Noi vu

- Té chue tiép nhan vin ban bio cdo, hé so ding ky du thi thing hang
CDNN Ién ké toan vién clia céc co quan, don vi; luu giit, quan ly hé so dang ky
dur thi theo quy dinh.

- Tong hop, thdm dinh s6 luong nguoi 1am viée, co cAu, nhu cau bé tri vién
chire; tidu chuén, didu kién du thi thing hang CDNN 1én ké toan vién.

- Xéy dung Eie an to chirc thi thang hang CDNN Ién ké toan vién, bao céo
UBND Thanh pho ban hanh, t6 chirc ky thi thang hang CDNN theo quy dinh.

3. T6 chire tiép nhin viin bin bio cdo va ho so diing ky

- Céc co quan, don vi ndp van ban bao cao, hd so ddng ky du thi thang

hang CDNN lén ké todn vién veé S& Noi vu trude 17h00 ngay 07/7/2023. Déong
thoi, gui file bdo cdo vé dia chi mail cong vu buithanhdat_sonv(@hanoi. gov.vn

- Dia diém tiép nhén vén ban bdo céo va hé so ding ky: BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi (dia chi s6
18b, phé Lé Thanh Tong quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Néi).

Trong qud trinh & chire thuc hién, néu phat sinh khé khén, vudng méc, de nghi
guri thong tin vé phong Cong chire, vién chire S& Noi vu dé tdng hop, giai quyét theo

tham quyén./. i \
Nei nhin: /_ KT. {sldﬂ.fl DGC#/

- Nhr trén;
- UBND Thanh phé;
- Giam déc SNV
- Luu: VT, CCVC py pspy
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