UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC CO BI Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic

S6:/4L /KH-THCB Co Bi, ngay 09 thang 10 nam 2023

KE HOACH HOAT PONG THU VIEN
NAM HOQC 2023 - 2024

Can ctr thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ciua B gido
duc va dao tao Ban hanh quy dinh tiéu chun thu vién co s& gio duc.

Thye hién Hudéng din s6 240/GD&DT ngay 03/10/2023 cia Phong
GD&DT huyén Gia Lam vé viée Huéng déan cong tac thu vién truong hoc nim
hoc 2023-2024;

Thyc hién theo Ké hoach nam hoc 2023 - 2024 cia trudng Tiéu hoc Co Bf
va tinh hinh thyc t€ cta thu vién. Thu vién truong Tiéu hoc C5 Bi xay dung ké
hoach hoat déng thur vién nim hoc 2023 - 2024 nhur sau:

L. DAC PIEM TiNH HINH THU VIEN

1. Tinh hinh chung ciia nha truong

- Di ngli CBGV,NV: Téng s6: 40 trong d6: Bién ché: 33; Hop ddng: 7

- Si 56 hoc sinh: 818 hoc sinh, bién ché thanh 20 16p:

+ Lop 1: 177 HS/ 4 16p +Lép 4: 142 HS/ 4 16p
+ Lép 2: 168 HS/ 4 16p +Ldép5: 132 HS/ 3 16p
+ Lép 3: 199 HS/ 5 16p +TB :40 HS/16p

a. Thudn loi

- Lanh dao dia phuong quan tim dén cdng tac gido duc, ing hd nha
truong trong moi cong viéc.

- Lanh dao Phong Gido Duc v céc dong chi chuyén vién rit quan tdm va
ludn gitp d& nha truong, tu van cho nha truong phu'orng phép quén ly, d6i méi
phuong phap day hoc gitp nha trudng nang cao chét luong day va hoc.

- Ban giam hiéu nha truéng tré- nhiét tinh- tim huyét véi nghé, luén quan
tam cac hoat dong cua trudng.

- D4i ngii gido vién dat chuan va trén chuin 100%.

- Co s& vat chat duogc tu sira, xay méi, co ddy du cac phong hoc, phong
chirc néng, phong thu vién d6 ding, phong doc cho hoc sinh va gido vién. Cac
phong hoc két néi internet ddy du.

- Cén b9, gido vién, nhan vién c6 tmh than doan két, yéu thuorng nhau va
biét gitp d& nhau trong chuyén moén; da sb la nguoi dia phuong gan trurdng nén
rat thuén tién trong qua trinh cong téc, gio gidc ludn dugc bao dam.
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- Céc dong chi khéi trudng 1a dang vién, y thic tét, chuyén mén vimg
vang, sin sang nhin moi nhi¢m vy va hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

- Hoc sinh ngoan, khéng méc cac té nan x4 hoi.

- Hoi cha me hoc sinh tré, nhiét tinh va quan tim dén hoat dong day va
hoc ctia nha trudng.

b. Kho khan

- Thu vién thiéu gia ké, sach chua phong phti can bd sung.

- $6 truyén cii nhiéu

- T sach dao due, ti sach phap luat chwa phong phti .

- 86 sach tham khéo cho gido vién chua dugc phong phu va da dang.

- Mot s6 dong chi ddi méi phuong phap con han ché.

-Pash phu huynh 1a ndng dén nén hiéu biét ctia ho con han ché. Mét sb
gia dinh con khé khin vé kinh té nén ho chua quan tam téi viéc hoc ciia con em
minh.

- Con mot sé hoc sinh cham phat trién v& tri ndo, tri nhé kém, kha ning
doc viét tinh todn con cham.

2. Tinh hinh thu vién

a. Thudn lgi

- Ban giam hiéu quan tdm thudng xuyén dén cong tac thu vién.

- Nam hoc 2023 - 2024 thu vién truong Tiéu hoc Cé Bi di dugc trang bi
day du v& co s& vt chat.

- Trudng c6 doi ngii gido vién nhiét tinh trong céng tac giang day, c6 y
thitc thuong xuyén dén thu vién dé tim doc sach, bao, tai liéu tham khao phuc vu
cho cong tac giang day.

- Phong thu vién gon gang ngin nép, céc loai sach dugc can bd thu vién
sap xép gon gang ngén nép, khoa hoc dé tim, d& l4y.

- Dién tich phong doc dam bao theo yéu cau, phong doc c6 du 4nh séng,
ban ghé theo quy dinh.

b. Kho khan

- Chua c6 mdy tinh cho gido vién dé phuc vu tra ctu thdng tin qua
Internet chua dap Gng du nhu cAu. Mang internet ¢ thu vién chua dam bao nén
han ché viéc ban doc tim hiéu thong tin trén mang,.

- Phong doc gido vién chua c6 ti xép béo, tap chi.

ILMUC TIEU,PHUONG HUONG CUA THU VIEN

1. Muc tiéu, phwong huwéng chung

- Giir vitng danh hiéu Thu vién dat tién tién.

- Phin d4u thu vién tién dan lén Thu vién xuét sic.

- Tiép tuc xay dung va phét trién thu vién theo huéng chuan héa, than
thién hién dai.




- Tx’ch’ct_rc dé{ mdi cong tac thu vién va phat trién vin hoa doc trong
truong hoc gin véi doi méi hoat dong gido duc ciia nha truong.

2. Muc tiéu, phwong hwéng cu thé

a. V& co sé vit chit ciia thw vién

- Phong thw vién 6 4 may tinh dugc két ndi Internet; 1 may danh riéng
cho NVTV, 3 mdy dé gido vién va hoc sinh sir dung.

- Truong c6 di 2 phong: Phong doc gido vién, Phong doc hoc sinh va kho
sdch véi tong dién tich 13 180 m2,

- C6 thoi khoa biéu ghi lich doc séch cho 5 khéi, cé bang gidi thiéu sach
moi.

- Thiét bj dung séch trong kho:

+ 3 ti xép riéng 3 loai séch: sich gido vién, séch gido khoa, sach tham
khao theo quy dinh.

+ C6 th séch tra ctru phép lut.

+C0 tu sich gido khoa ding chung va 2 gi4 séch truyén hoc sinh quyén gép.

- Phong doc hoc sinh:

+C6 8 gia sach dé sach bao, tap chi

+ C6 bang gidi thiéu sach méi, thoi khéa biéu ghi lich doc séch ctia hoc
sinh céc khéi 16p.

+C4 1 ti sach trung bay va mét by nghe nhin phuc vu hoc sinh.

b. Vén tai liéu ciia thir vién

CBTV nim bét nhu ciu cia gido vién, hoc sinh mua bé sung thém céc
loai sach, béo cuia cac nha xuit ban, mua qua Phong GD&DPT dé tang thém vén
tai liéu thu vién. Ngoai ra, con hon nghin ban séch truyén do hoc sinh quyén gép
ung ho thu vién.

c. Vé cong tic xi hji héa

- Tang cuong cong tac x& hoi héa: phat dong phong trao: “Gép mét cuén
sich nhé doc ngan cudn sich hay”.

- Phat dong phong trao quyén gép séch cho ti sich ding chung ctia thu vién.

d. Vé cong tic khic

- Tham gia day du céc bubi tap huén do cdp trén td chirc

- T chirc ngay hoi doc sach, tich cuc tham gia hoi thi “” Dai sir vin hoa
doc”, trung bay trién lam séch...

- Tham gia t6 chirc céc hoat dong phong trao chung ctia nha trudng.
III. CAC BIEN PHAP THU'C HIEN

1. V& cong tac chi dao :

- BGH nha truong thuong xuyén kiém tra, don déc viéc thyc hién va diéu
chinh ké hoach hoat dong thu vién; quén ly chit ch&, ¢im bao vén tai lidu va cac




tai san thu vién; huy dong va str dung ngudn kinh phi ngén sach, quy thu vién
theo diing nguyén tic quy dinh.

- BGH phan c6ng d/c Phé hiéu truéng phu trach cong tac thu vién.

- BGH thuomg xuyén kiém tra cong téc thu vién trong niam hoc,

- Thanh 14p t6 cdng tac thu vién ngay tir dau nim hoc; c6 quyét dinh, danh

sach, phén cong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién.

2.Kinh phi dau tw cho thw vién:

- Chi 2% cho thu vién: 24.000.000 dong trong do:

+ Pau tu co sor vat chét: 10.000.000 dong

+Bb sung von tai lidu (sach, bao, tap chi): 10.000.000 dong

+ Chi td chtrc c4c hoat dong trong nam hoc: 4.000.000 dong

- Xa hoi héa: phéat dong phong trao quyen gop truyén trong ngay héi doc

sach. Mbi hoc sinh quyén gép it nhit 1 cuén truyén cho thu vién nha truong.
3.Bb sung, tu sira co' s¢ vat chat

- Mua bd sung cac trang thiét bi can thiét nhu gia séach, ta sach ban ghé...

- Mua méi, néng cdp méy tinh, ban ghé dé phuc vu nhu ciu gido vién va
hoc sinh trong truong.

- Mua bd sung tai lidu thucmg xuyen déam bdo kinh phi hoat dong cho thu
vién, dé xdy dung thu vién s6, mua sém sach ndi, sach dién tir, nang cap thiét
bi.

4. B6 sung vén tai liéu cho thu vién

- Cudi ndm hoc nhén vién thu vién kiém ké kho séch, lam bién ban kidm

ké, 1én danh muc mua b sung sach cho thu vién

- Nhan vién thu vién trién khai 14y nhu cdu cta gido vién, hoc sinh vé dau

séch méi dé mua bd sung.

- Pé xudt v6i BGH nha truong, lién hé mua qua S& GD&DT, Phong
GD&DT, cac nha xuat ban hodc céc nha séch. .

- Phat dong céc phong trao quyén gép sach duc’ri cdc hinh thire khéc nhau.

- Phét dong cac phong trao thi dua giita céc khdi 16p lam géc thu vién, thu
vién luu dong, tai sach, gio sach luu dong, goc doc trong 16p,

- Phéi két hop véi cdc dc GVCN, chi Poan xdy dung thu vién xanh.

- Xay dung thu vién than thién véi cac goc hoat dong higu qua, phuc vu
doc tai chd cho hoc sinh
5. Ké hoach hoat ddng niim hoc 2023- 2024

- Piy manh céng tac thu vién trudng hoc.

- Phén d4u thu vién 1a mét bd phén trung tdm ctia “Truong hoc thén thién,

hoc sinh tich cuc”, thu hit toan thé gido vién va hoc sinh tham gia sinh hoat thu
vién, doc cé hé théng.
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- Xay dung thu vién md tao khong gian thu hat GV, HS tham gia doc
séch.

- Mua bé sung cac loai sch, béo cho gido vién va hoc sinh. B6 sung theo
quy dé c6 nhimng tai liéu hay, cap nhat céc loai sach bao méi.

- Thu'ong xuyén tu bd céc loai séch, bao bi rach dé tiép tuc dua vao sir
dung. Tién hanh kiém ké dinh ky dé bao quan, thanh ly céc loai sach.

- Phat dong phong trao doc séch, bao trong gido vién va hoc sinh

- Tuyén truyén gi6i thiéu sich duorl nhiéu thtrc phong phti nhu: Piém
séch, ké chuyen theo séch, gidi thiéu 1 cudn sach...mdi thang it nhat 1 14n.

- Phéi két hop véi cac dong chi trong t6 cong téc thur vién tim sach va gi6i
thiéu sach trong cac budi chao co dau tuan, gidi thiéu sach tai thu vién, trong
budi sinh hoat chuyén mén ciia gido vién..

- Mdi thang gi6i thiéu sach it nhat llan/thang cho hoc sinh va gido vién
tim doc theo chu diém hoic nhitng cudn sach hay va méi.

- Tuyén truyén gidi thigu theo chu dé, chu diém, gidi thiéu sach nhan dip
ky niém céc ngay 1& 16n nhu: 10- 10; 20-10; 20-11; 22- 12 30-4; 19-5..

- Hang ngay quét don thu vién sach s, sip xép sach, béo, tap chi khoa
hoc, dam bao thu vién luén sach, dep. C6 bién phap chéng méi, mot.

- Hang tudn 100% glao vién va hoc sinh doc séch & thu vién. Hoc sinh cac
khdi 16p doc sach theo tiét.

- T4 chirc dua tdi séch dén 16p hoc.

- Lam 6t cong téc nghiép vu thu vién:

+B6 sung SGK, SNV, STK theo ké hoach, suu tim séch.

+ Dang ki vao s6 téng quat, cé biét

+ Déng dau thu vién, ghi sé hiéu, d4n nhan

+ Xép séch 1én gia

+ Gidi thiéu tdi ban doc

- T6 chitc ngay hdi doc sach. Khuyén khich hoc sinh thyc hién tiét kiém,
str dung sach gido khoa cii, huéng dan va rén ky ning doc séch, tim kiém, khai
thac va sir dung thong tin an toan hiru ich.

- Tham gia déng gép sach xay dung thu vién va ting hoc sinh c6 hoan
canh kho khan sach gido khoa.

6. Hoat dong ciia to cong tac thw vién

a. Nhan vién thu vi¢n

- Nhén vién thu vién c6 nhiém vu: B sung, phat trién kho sach va cac
nguon luc théng tin dap tmg nhu cau giéng day, hoc tép, nghién clru cia thay,
¢6 gido va hoc sinh trong nha truorng T6 chire xir ly, sép xép, luu triX, bao quan,
quan ly tai liéu va thong tin; T chirc phuc vy, huéng dan cho ban doc sir dung
hiéu qua cac ngudn thong tin, tai liéu c6 trong thu vién; T6 chirc bao quan, kiém
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ké dinh ky vén tai liu, co s& vét chit ky thuat va cac tai san khéc ciia thu vién;
tién hanh thanh ly céc tai ligu lac hau, hu nét theo quy dinh cta co quan quan ly
nha nudc va cia trudng; Phéi hop VOl céc t6 chuyén mén trong viéc lua chon,
b6 sung tai li¢u cho pht hgp véi nhu cau day va hoc trong nha truong.

- Nhan v1en thu vién phdi hop véi td cong tac thu vién 1én ké hoach dé
xuat véi BGH vé viéc trung bay, gidi thiéu sich diém sach, ké chuyén theo
sach, td chirc cac hoat dong thu vién.

- Nhan vién thu vién két horp Vv6i gido vién chu nhiém thu hdi séch, dong
thoi CBTV xur i tai liéu thu ve xtr 1i kho sach va chuin bi ké hoach bao quan
kho sach, béo, tap chi ctia thu vién.

- Nhan vién thu vién két hop véi gido vién chi nhiém, BGH, chuén bj
ké hoach giéi thiéu sach phuc vu nim hoc méi, ndm hoc 2023-2024.

- Nhan vién thu vién két hop véi Téng phu tréch, gido vién chii nhiém vén
donghoc sinh quyén gép sich, xay dung ti sich ding chung tai thu vién.

b. To cong tic vién thuw vi¢n

-Td cong téc thu vién sé phuy trach huéng dan, giam sét, kiém tra, quan ly
céc hoat dong ctia thu vién. Theo ddi, don ddc, td chirc cac hoat dong trong thu
vién. Ho trg CBTV trong viéc quan ly chung va trong moi cong tac cua thu vién,
trung cau, thu thap y kién cta gido vién trong nha truong vé cong tac thu vién va
vé viéc bd sung séch, tai liéu thu vién.

- Di ngil cong tac vién 1 hoc sinh: Gitip can bj thu vién trong mot sb
khau kT thuét nghi¢p vu thu vién. Cung cén b thu vién phuc vu ban doc, quan ly
tai liéu phuc vu ban doc. Trung cau y kién ctia hoc sinh trong truong vé cong tac
phuc vu ban doc va vé viéc bd sung sach, tai liéu thu vién.

- T chirc tuyén truyén gi6i thiéu tai liéu trong cac ngay 18 truyén thdng, gidi
thi¢u sach theo chu diém thang.

- Ph4t dong phong trao doc séch - bdo - ké chuyén theo sich - lam theo
sach, gilr gin sach bao trong thu vién.

- Huéng dan HS cach doc sach, ndi quy doc séch cia thu vién.

- Phéi hop cling can bo thu vién dua phong trao doc sich ciia hoc sinh
toan truong c6 hiéu qua hon.

- Céc t& chuyén mén nghién ciru va ¢ ¥ kién vé viéc bd sung sach cho
thu vién, dé kho sach thu vién da dang hon, phong pht hon, phi hop hon vé& vén
tai liéu.

- T6 chirc Ngay hoi doc sach, trung bay, trién 13m sach.

- Phat hanh SGK, STK, SNV mua b sung séch cho thu vién. Té chirc hoc
sinh gido vién thué muon phuc vu trong ndm hoc.

- Té cbng tac thu vién phéi hgp véi Doan, Doi tiép tuc kiém tra don dbe
phong trao doc sach hudng vao céc chu dé cua thang trong nam hoc.
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- Gidi thigu danh myc séch phyc vy ki niém céc ngay 12 16n trong nam nhu:
10-10; 22/12; 8-3, 19-5..

- T6 cong téc thu vién két hop véi gido v1en chii nhiém chuan bj sach va
t6 chirc glm thiéu sach phuc vu 6n tap kiém tra cudi nam hoc.

- To chirc cac hoat dong chao mimng Ngay sach Viét Nam, ngay sach va
ban quyen thé gioi 21/04 va cac hoat dong khac cua thu vién theo sy phén cong.

7. V@ cong tic tw boi dudng chuyén mén nghiép vu

- Nhan vién thu vién chu dong, tich cue tw boi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu qua céch hoc hoi, tham khao cach
1am, c4ch td chire cac hoat dong cuia thu vién truong ban.

- Tham gia day du cac 16p boi dudng chuyén mén nghiép vu do cap trén

t6 chirc dé nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vuy.
IV. TO CHUC THY'C HIEN

1. Thanh lap t6 cong tic thu vién.

2. Tlep tuc duy tri va giir vung cac hoat dong thu vién:

- Céc khéi 16p du tri mua bé sung céc loai sach.

- Can bd phu tréch thu vién phat dong kip thoi va day du céc loai séch,
bdo can thiét dén gido vién va hoc sinh phuc vu cho giang day va hoc tap.

- CBTV t chirc tuyén truyén gidi thidu sach bing nhiéu hinh thirc phu
hop vdi Itra tudi va trinh d¢ hoc sinh.

- CBTV lua chon kip thoi céc loai séch bao phuc vu cho céc chuyén aé
hoat dong ngoai kho4, cac dot thi dua 16n trong nam, va cac ngéy 1€ 16n.

- TlCh cuc ing dung CNTT trong cong tac TVTH: Trién khai sir dung
phan mém Quan ly Thu v1en phuc vu ban doc.

3. Tién hanh ciing cb mot s6 cong viéc trong hoat dong thur vién.

- Lam s6 muon séch c4 nhéan cho can bd gido vién.

- Tién hanh lam phich cho sach tham khao.

- Kiém keé, thanh 1y mét sé sach béo cii.

4. Phin cong nhiém vu cu thé cho cic thanh vién trong t6 cong tac
thw vién dam bao dung nguoi ding viéc dé b cong tac hoat dong dwore tot.

5. Xay dung ké hoach hoat dong thu vién theo nim hoc, cu thé ké hoach
ting thang.

- Huéng dan t6 chuyén mén 1ap k& hoach vé nhu ciu séch gido khoa, sach
tham khao, sach nghiép vu, bao, tap chi... can mua phuc vu cho giang day.

- Huéng dan giéo vién chu nhiém déng ki mua sach gido khoa, sach tham
khao, VBT hoc sinh.

6. Trién khai cung tng sich cho gido vién va hoc sinh.

* P6i véi hoc sinh:

- Van dong hoc sinh 16p trén nhuong lai séch cho hoc sinh 16p dudi.
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- BPam bao 100% hoc sinh ¢¢

* Pbi véi gido vién:

- Hudng dén giio vien

-Co ké hoach mua b3
giang day.

7. Hoat dong gidi thi¢u sich: CB
gi6i thiéu sich méi trong budi h
hoat 16p.

8. Vin d@n,g hoc sinh, gido vién quyén gop sach cho thwr vién.

CBTV phdi hop véi gido vien chy nhiém, téng phu trach van déng hoc
sinh quyén gép sich cho thur vign dé xdy dyng “Tu sach ding chung”.

9. Cong tac kiém ké so két.

- T6 cdng téc thu vién hop lan/théng dé dénh gi cong tac hoat dong thur
vién, so keét, tong ket kip thoi,

sach gido khoa sir dung

sir dung c4c dau sach c6 trong thu vién.
sung cac loai sach tham khao phuc vu tét cong tac

TV phéi hop véi th cong tac thw vién
op t6 chuyén mon, gitr chao co, budi sinh

- M&i nam kiém ke 2 13n vao cudi ki I va két thic ndm hoc.
Trén day la Ke hoach hoat déng Thu vién ndm hoc 2023 — 2024 cuia b

phan Thu vién trudng TH Cé Bi. D& nghj céc té chuyén mén phéi hop thuc hién
nghiém tac./.
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