  UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS PHÚ THỊ
LỊCH CÔNG TÁC

Tuần 32 (Từ ngày 15 tháng 4 năm 2024 đến ngày 21 tháng 4 năm 2024)
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người trực
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV, NV
	BẢO VỆ
	

	
	
	
	
	Ngày
	Tối
	

	Thứ Hai

15/4/2024
	- 7h15: Chào cờ

- 9h5’: BGH họp với GVCN 9

- GVCN 9 tư vấn nguyện vọng, hướng dẫn viết đơn cho HS
- Từ ngày 15/4 đến 20/4, GV dạy lớp 9 hoàn thành các đầu điểm thường xuyên, định kỳ.

- 17h30’: Họp PHHS khối 9 (GVCN điều hành)
	Lan Anh
	Phương KT

Phương VP
	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
	

	Thứ Ba

16/4/2024
	- 11h: GVCN nộp đơn đen về BGH
- 14h: Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 9; TP gồm BGH, 4GVCN 9, Phương VP chuẩn bị hồ sơ, Hà TV, Ánh, Huy (GVCN 9 chủ động đổi giờ)
	Hà
	Phương KT

Phương VP
	Giáo,

Toản
	Giáo,

Toản
	

	Thứ Tư

17/4/2024
	- VP nhận phiếu đăng ký TS vào lớp 10 tại PGD

- GVCN hướng dẫn HS viết phiếu TS vào lớp 10 (đ/c Hạnh chuẩn bị hồ sơ cho HS khuyết tật)
	Lan Anh
	Phương KT

Phương VP
	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
	

	Thứ Năm

18/4/2024
	NGHỈ GIỖ TỔ HÙNG VƯƠNG
	
	
	Giáo,

Toản
	Giáo,

Toản
	

	Thứ Sáu

19/4/2024
	- 7h30: GVCN 9 kiểm tra kỹ đơn xanh của HS và nộp về BGH

- Thu phiếu dự tuyển vào 10 + kiểm tra hồ sơ đăng ký xét tuyển thẳng

- Hoàn thành cấp mã định danh trên CSDL và mật khẩu cho HS lớp 9

- 9h: Đ/c Huy, Phương VP nhập đơn xanh vào PM CSDL

- Tiết 5: Sinh hoạt nhóm CM

- 14h: Đ/c Huy, Phương VP kiểm tra đơn xanh và đơn in từ PM
	Lan Anh
	Phương KT

Phương VP
	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
	

	Thứ Bảy

20/4/2024
	- Nộp phiếu đăng ký dự thi + hồ sơ và danh sách HS đăng ký tuyển thẳng về PGD
- Đ/c Huy xuất dữ liệu trên PM QLT gửi về PGD
- GV, NV hoàn thành đánh giá VC trên PM
	Hà
	Phương VP
	Giáo,

Toản
	Giáo,

Toản
	

	Chủ Nhật

21/4/2024
	
	
	
	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
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