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QUY PINH
Cong tac cham séc hoc sinh ban tri nim hoc 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /QP-THCS TTTQ, ngay  thdng 10 ndm 2024
ctia truong THCS Thi trdn Tréu Quy)

Cin cir vio ké hoach nhiém vu niim hoc 2024 - 2025 ctia Trudng THCS TT Tréu Quy.

Cin cir vao nhu cau, mong mudn cua phu huynh hoc sinh cho con ban tri dn
nghi trua & truong;

Cin ctr vao tinh hinh, diéu kién thuc té cia truong.

BGH cung can by, gido vién,nhan vién truong THCS TT Trdu Quy xay
dung quy dinh cong tac bén trd tai truong nam hoc 2024 — 2025 cu thé nhu sau:

Piéu 1: Poi twgng tham gia:

1. Hoc sinh: Hoc sinh tir 16p 6 dén 16p 9 c6 nhu cu ban tra, phu huynh phai
dang ky vai gido vién chil nhiém.

2. Can b, gido vién, nhan vién tham gia quan ly, chdm séc hoc sinh ban tra
theo yéu cau:

- Tham gia tw nguyén, c6 ding ky nhu ciu véi Ban gidm hiéu.
- Pam bao strc khoe va c6 KT vé ATTP.

Piéu 2: Trach nhiém coéng tic quin ly hoc sinh ban tra
1. Déi vdi Ban gidm hiéu:

- Trién khai thyc hién cbng téc tb chic, thong nhét quy ché thuc hién trong
cén b, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Pidu hanh gido vién, nhan vién va hoc sinh thyc hién c6 chat luong.

- Chi dao thu chi - thanh quyét toan hang théng.

- Truc tai trudng giai quyét cac viéc c6 lién quan dén cong tac ban tra.

2. Déi vdi ban tai vu:

- Cép nhat s hoc sinh, gido vién an hang ngay bdo cho cdng ty cung clp.

- Thu tién #n cua hoc sinh, gido vién hang thang, chi cho cén bd, gido vién,
nhan vién tham gia quan ly, chim s6c hoc sinh ban tri va thanh quyét toan véi
cOng ty cung cép.

- H5 tro Ban gidm hiéu giai quyét cac viéc ¢ lién quan dén cong tac quan ly

hoc sinh ban tri hang ngay.
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Piéu 3: Trach nhiém caa gido vién, nhin vién tham gia chim séc hoc
sinh ban tru:
1. Poi vdi gido vién chii nhiém, gido vién chdm séc hoc sinh dn, ngii truwa:
a/ Dbi véi gido vién chu nhiém:

- Hop PHHS lay ding ky theo nhu ciu ciia phu huynh xin cho con ban tru tai
truong.

- Thu don xin tham gia ban tri cia hoc sinh, 14p danh sich va ndp vé nha
truong.

- B4o sb hoc sinh thyc #n hang ngay cho bd phan phu trach si s§ va bao sb
bita &n nghi ctia hoc sinh hang thang cho ban tai vu.

b/ Déi véi gido vién chiam séc hoc sinh:

- Nhan hoc sinh &n tir khi tan hoc tiét cubi ciing.( theo danh séch )

- Kiém dién hoc sinh trong phong an theo sy phan cong cua Nha trudng.

- HD chia suét in dén céc con hoc sinh.

- HD hoc sinh kiém tra xuét an béng cam quan trudce khi n.

- T chitrc chim séc hoc sinh #n ¢6 nén nép, hoc sinh an dd no, dam bao vé
sinh trong khi &n va sau khi an.

- Phéi hop v6i nhén vién phuc vu huéng dan hoc sinh khi #n xong xép khay
vao vi tri quy dinh, vé sinh ban ghé, ddm bao vé sinh phong hoc.

- Ban giao sb hoc sinh cho ngudi trong ngli (néu trong chung 16p ).

- Néu c6 viéc bat thuong trong thoi gian chdm séc hoc sinh phai béo cdo cho
Ban giam hiéu.

- KT cdng tic giao nhan thyc phim va bép bén trt theo lich dugc phén cong.

2. Doi véi gido vién, nhén vién chim séc hoc sinh:

- Thyc hién gi&r gidc trong ngt trua dung theo hiéu 1énh tréng.

- Nhéan da s6 hoc sinh dugc giao, huéng din hoc sinh chuin bi chd ngu,
chan, gbi, ... truée khi ng.

- Khi c6 hiéu 1énh tréng hoc sinh vao ngu, gido vién phai c6 mit ngay & 16p
dé huéng din hoc sinh nim ngu theo quy dinh, c6 nén nép. Néu c6 viéc bat
thuong phai bdo cdo Ban giam hiéu truc.

- Sau khi hoc sinh ngu déy, huéng dan hoc sinh thu don chan, gbi xép gon
gang vao t; huéng din hoc sinh sta sang lai d4u téc, quan 4o, tac phong chuén
bi cho viéc hoc tap budi chiéu.

- Pinh ky b chirc v& sinh chin, chiéu ... ddm bao vé sinh.
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* Khi c¢6 viéc riéng phai béo céo véi ban giam hiéu giai quyét. Tuyét dbi

khéng dé tinh trang hoc sinh ngii ma khong cé gido vién chim séc.
Diéu 4: P6i véi nhan vién va phuc vu:

1. Déi vdi nhan vién y té:

- L4y si sé hoc sinh, gido vién an hang ngay, bao cho nha bép.

- Nhan tdng xuét #n cta toan truong.

- Kiém tra xult &n cua hoc sinh, gido vién hang ngay v& dinh lugng, chit
lugng, VSATTP ( gép ¥ kip thoi véi dai dién cia don vi cung cép vé vé sinh an
toan thuc pham).

- Phéi hop vé6i nhan vién nu &n luu miu thire #n hang ngay theo quy dinh.

- Tryc tai trudng @& xir 1y viéc c6 lién quan dén ATTP, strc khoe cia gido
vién, hoc sinh.

- Cap nhat nhat ky kiém tra va xuét &n hang ngay vao sb theo ddi.

- K&t hop td ban tra mdi thang c6 hru 02 bién ban vé thyc hién nhigm vy
chim séc béan tra va ATTP. Luu hd so ATTP.

- KT cong tac giao nhan thyc pham va bép ban tra theo lich dugc phan cong..

2. D3i véi nhan vién Ké todn.

- Lap phiéu thu chuyén vé GVCN déu thang.

- Clng déng chi thi quy thu tién hoc sinh bén tr.

- Thyc hién thanh quyét toan cho cé nhén, d6i tac... thyc hién thu chi tai
chinh dung quy dinh.

- Kidm tra xuét an cta hoc sinh, gido vién hang ngay vé dinh luong, chét
lugng, VSATTP ( gbp ¥ kip thoi véi dai dién cia don vi cung cAp vé vé sinh an
toan thuc phim

3. Bc Téong phu trdch.

- Xay dung né nép tr quan trong cong tac ban trd.

- Quén 1y nhéc nhé hoc sinh sau gios &n, gi ngi dam béo né nép theo quy dinh.

- Kiém tra cong tac giao nhan thyc phim va bép bén tri theo lich dugc phén cong.

5. Ddi véi nhén vién béo vé:

- Cung nha trudng kiém tra gidm sat viéc ra vao cua nhan vién nha bép.

- Rung chudng bao higu gio &n, gid ngu.

- Tryc dam béo an ninh trét tir trong khi hoc sinh &n, vui choi va ngi trua tai trudng.

- Tuyét d6i khong cho hoc sinh ra ngoai cdng trudng khi chua c6 y kién ctia

Ban giam hiéu hodc gi4o vién dugc phén cong cham soc.



6. Ddi véi nhén vién phuc vu:
- Chuyén xuét in cuia hoc sinh, gido vién dén timg 16p.
- Thu don dung cu sau khi hoc sinh #n va vé sinh khau hang lang, cau thang ...
cac khu vyc ban tr, nha vé€ sinh dugc phan cong dam bao sach sé.
Piéu 5: P6i v6i hoc sinh in ban tri

- Diing ky 4n bén tri déu din, néu khong an phai xin phép ¢ gido chi nhiém
truge gid vao 16p.

- Tru6e khi 3n phai rira tay. C6 y thirc gift trit ty trong khi 4n: Biét moi thdy
c6 va cac ban trurde khi dn, khong cudi dia, néi chuyén trong khi #n. Phai in hét
xuét #n cia minh trong thoi gian quy dinh. Sau khi #n xong phai dé khay dung
thirc an vao noi qui dinh. ‘

- Uéng nudc, v¢€ sinh ring miéng, rira tay sau khi dn. Khong chay, nhay, dudi
nhau & sin truong sau khi &n. Khi c6 hi€u 1énh trong, khin truong vé phong ngu,
mé& mit ban chuin bj chd ngu.

- Khi di ngt xép giay dép ding noi qui dinh. Khong chay nhay trén ban,
khéng tung gbi, tranh gianh chin ctia nhau. Dén gi® ngu khong noéi chuyén riéng,
khong xem truyén khi nim ngu.

- Ngu ddy: Stra sang lai d4u téc, quin 4o, tac phong ciia ngudi hoc sinh theo
qui dinh, chuén bj cho viéc hoc tap budi chidu.

- C6 y thirc bao vé va bdo quan co s& vat chét, tai san ctia truong - 16p, sach
va, db dung hoc tép cla cic ban hoc sinh tai 16p ngu trura.

Diéu 6: Phwong 4n xir Iy s ¢6 (néu c6)

- Trong qua trinh tham gia hoat dong ban tru tai trudng néu phat hién ra su
c¢b (néu co ) tai phong dugc phan cong phy trach. Céc ddng chi cin thuc hién quy
trinh: :

+ Binh tinh, thu hdi san phém ( néu phat hién c¢6 sy cé). On dinh hoc sinh
& tai phong va bio vé bd phan y té va BGH tryc. |

+Nhan vién y t& nhanh chéng vé phong bao cé sy cb.

+Thu hdi san phim va thay thé san phdm khac vé phong bao.

+ Phén tich nguyén nhén, 13p bién ban xir Iy theo quy trinh.

Trén day 1a quy dinh cia td chirc hoat dong ban tra tai trudng THCS TT
Trau Quy. Pé nghj c4c thanh vién nghién cir va nghiém tuc thuc hién.



