TRƯỜNG THCS YÊN VIÊN

LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần thứ 18: Từ ngày 01 tháng 01 năm 2024 đến ngày 07 tháng 01 năm 2024
	Thứ

Ngày
	Nội dung công việc

(Sáng)
	Người trực
	Nội dung công việc

(Chiều)
	Người trực
	ND p.sinh

	
	
	BGH
	NV
	
	BGH
	NV
	

	Hai

01/01/2024
	- Nghỉ Tết dương lịch 2024
	Hạnh
	Nga

Hương

Liên. Hán
	- Nghỉ Tết dương lịch 2024
	Thắng
	Hán,

Hương

Liên, Hán
	

	Ba

02/01/2024
	- 9h05: Kiểm tra LBG, SGĐB tuần 17, 18 (Tp; BGH, TTCM, TPCM).
- T5: Tổng vệ sinh các lớp (vệ sinh bàn, ghế, quạt trần, sàn lớp, ban công , hành lang - GVCN các lớp phụ trách)
- 11h45: Các đ/c Hán, Tr.Yến, H.Yến, X.Hương nghiệm thu kiểm tra công tác vệ sinh các lớp (có BB kèm theo)
	Thắng
	Nga

Hương

Liên. Hán
	- 14h00: Học theo TKB
- Nộp BKT cuối HKI các môn về đ/c Liên Vp lưu.
	Thắng


	Nga

Hương

Liên
H.Yến
	

	Tư

03/01/2024
	- 10h00: Kiểm tra số SHCM các nhóm chốt hết HKI năm 2023 (Tp: BGH, TTCM)
	Hạnh
	Nga

Hương

Liên. Hán

H.Yến
	- 14h00: Học theo TKB


	Hạnh
	Hán

Nga

Hương

Liên
H.Yến
	

	Năm

04/01/2024
	- 10h15: Họp HĐSP tháng 01/2024 (Tp: 100% CB, GV, NV); Các nhóm CM ghi sổ SHCM họp HĐSP bắt đầu từ T1/2024 (quyển 2).
- 11h15: Họp tổng kết công tác Chi bộ cuối năm 2023. (Tp: 100% các đ/c ĐV trong chi bộ)

- Đ/c Liên giao nhận CV tại PGD
	Thắng
	Nga

Hương

Liên. Hán

H.Yến
	- 14h00: HS Bách 9B - Bồi dưỡng HSG lớp 9 năm học 2023-2024 tại THCS Cổ Bi (Tp: Đ/c Hoa)
- Xây dựng Slide nội dung, BC sơ kết HKI năm học 2023-2024 chuẩn bị cho họp CMHS các lớp (Tp: BGH, đ/c Tr.Yến, Liên)
	Thắng
	Nga

Hương

Liên


	

	Sáu

05/01/2024
	- BGH dự kiến PCCM của HKII năm học 2023-2024
- 10h00: Kiểm tra sổ GVCN trực tuyến tháng 12/2023
	Thắng
	Nga

Hương

Liên. Hán

H.Yến
	- 14h00: Học theo TKB
- 14h00: Báo cáo tiến độ việc đăng nhập hồ sơ thư viện điện tử (Tp: BGH, đ/c X.Hương)
	Hạnh
	Nga

Hương

Liên
H.Yến
	

	Bảy

06/01/2024
	- T5: Chi bộ tham gia HĐ thực tế tại Sóc Sơn, Hà Nội (Tp: Các đ/c ĐV chi bộ, khách mời)

	Hạnh
	Nga

Hương

Liên
	- 14h00: HS Bách 9B -Bồi dưỡng HSG lớp 9 năm học 2023-2024 tại THCS Cổ Bi (Tp: Đ/c Hoa)
	Hạnh
	Bảo vệ
	

	Chủ Nhật

07/01/2024
	- 8h00 - 11h00: Tập luyện ĐT HKPĐ nhà trường (Tp: Đ/c Nghiêm PT)
	
	Bảo vệ
	Bảo vệ trực trường
	
	Bảo vệ
	


* Lưu ý:  Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp.

- Đ/c HT nghỉ ngày thứ 7, đ/c PHT nghỉ sáng thứ 3 và chiều thứ 4.
