TRƯỜNG THCS YÊN VIÊN

LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần thứ 21: Từ ngày 29 tháng 01 năm 2024 đến ngày 04 tháng 02 năm 2024
	Thứ

Ngày
	Nội dung công việc

(Sáng)
	Người trực
	Nội dung công việc

(Chiều)
	Người trực
	ND p.sinh

	
	
	BGH
	NV
	
	BGH
	NV
	

	Hai

29/01/2024
	- 7h15: Chào cờ + SHL (Tp: CB, GV, NV nhà trường)
-  7h30: Dạy và học theo TKB (S) áp dụng từ 29/01/2024
	Hạnh
	Nga

Hương

Liên. Hán
	- 14h00: Dạy và học theo TKB (C) áp dụng từ 29/01/2024

- 14h00: BGH xây dựng KH công tác ISO năm 2024 gửi về UB huyện.
	Thắng
	Hán,

Hương

Liên, Hán
	

	Ba

30/01/2024
	- 9h05: Kiểm tra LBG, SGĐB tuần 20, 21 (Tp; BGH, TTCM, TPCM).
- 9h30: Các đ/c Cương, Sáng gửi báo cáo kiểm tra khóa cửa (trước + sau) các lớp học về BGH nhận.

- BGH dự giờ, thăm lớp
	Thắng
	Nga

Hương

Liên. Hán
	- 14h00: Học theo TKB

- 16h00: Báo cáo nhập dữ liệu thiết bị đồ dùng mới cấp năm học 2023-2024 vào phần mềm QL và hồ sơ QL thiết bị (Tp: BGH, đ/c H.Yến)
	Thắng


	Nga

Hương

Liên
H.Yến
	

	Tư

31/01/2024
	- 8h00: Kiểm tra + Kiểm kê kho sách thư viện có BB kèm theo (Tp: BGH + các đ/c Hán, H.Yến, Nga, Liên)
- 8h00: Đ/c Thắng họp triển khai NQ T2/2024 tại UBND xã YV
	Hạnh
	Nga

Hương

Liên. Hán

H.Yến
	- 14h00: Học theo TKB
- BGH dự giờ, thăm lớp

	Hạnh
	Hán

Nga

Hương

Liên
H.Yến
	

	Năm

01/02/2024
	- Đ/c Liên giao nhận CV tại PGD
- 10h15: Họp HĐSP tháng 02/2024 (Tp: 100% CB, GV, NV nhà trường)
- 11h00: Họp chi bộ tháng 02/2024 (Tp: 100% các đ/c ĐV chi bộ)
	Thắng
	Nga

Hương

Liên. Hán

H.Yến
	- 14h00: Bồi dưỡng HSG cấp trường K8 
(Tp: GVBM được phân công BD + HS đã ĐK)
	Thắng
	Nga

Hương

Liên


	

	Sáu

02/02/2024
	- 8h00: Giao ban BGH

- BGH dự giờ, thăm lớp

	Thắng
	Nga

Hương

Liên. Hán

H.Yến
	- 14h00: Học theo TKB
- BGH dự giờ, thăm lớp

	Hạnh
	Nga

Hương

Liên
H.Yến
	

	Bảy

03/02/2024
	- Cập nhật PGD gửi lịch thi GVDG cấp huyện cấp THCS năm học 2023-2024 về các trường (Tp: BGH, các đ/c Tr.Yến, Dương)

	Hạnh
	Nga

Hương

Liên
	- 14h00: Bồi dưỡng HSG cấp trường K8 
(Tp: GVBM được phân công BD + HS đã ĐK)
	Hạnh
	Bảo vệ
	

	Chủ Nhật

04/02/2024
	- 8h00 - 11h00: Tập luyện ĐT HKPĐ nhà trường (Tp: Đ/c Nghiêm PT)
	
	Bảo vệ
	Bảo vệ trực trường
	
	Bảo vệ
	


* Lưu ý:  Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp.

- Đ/c HT nghỉ ngày thứ 7, đ/c PHT nghỉ sáng thứ 3 và chiều thứ 4.
