

	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC DƯƠNG HÀ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Dương Hà, ngày 18 tháng 12 năm 2023



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16
CỦA CB-NV
Từ ngày 18/12/2023 đến ngày 23/12/2023

	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện

	Thứ 2
18/12
	Sáng
	- 7h: Chuẩn bị phòng thi TNTV
	
-7h30: Chào cờ: Chủ đề: Noi gương anh bộ đội
Cụ Hồ

	 8h – 9h: Tổ chức thi TNTV khối 5
9h – 10h: Tổ chức thi TNTV khối 2
10h – 11h: Tổ chức thi TNTV khối 4
( Chú ý: HS dự thi lên trước 15 phút, GV ko 
[bookmark: _GoBack]được vào phòng thi, môn Tin học dạy tại lớp)



	- Trường Tiểu học Dương Hà

- Trường Tiểu học Dương Hà

- Phòng Tin
	- Đ/c Thảo, Lý

- CBGV, NV, Khối 4

- Đ/c Thảo

	
	Chiều
	- 14h- 15h: Tổ chức thi TNTV khối 1
- 15h – 16h: Tổ chức thi TNTV khối 3
- KT kế hoạch bài dạy tuần 16
- 16h: Duyệt kế hoạch bài dạy thi GVG, hồ sơ
	- Phòng Tin

- Trường TH Dương Hà
- Phòng HP


	- Đ/c Thảo

- BGH, TTCM
- BGH, đ/c Liễu

	Thứ 3
19/12
	Sáng
	- Tiết 1: Thi Khoa lớp 4,5
- Tiết 3: Thi Tiếng Anh lớp 3
	- Trường Tiểu học Dương 
	- Đ/c HP, GV k4,5
- BGH, Đ/c Huệ

	
	Chiều
	- Chuẩn bị phòng thi GVG cấp huyện
- Kiểm tra công tác văn thư, hành chính
	- Phòng Đa Năng
- Trường Tiểu học Dương Hà
	- Đ/c Thu, Sen,Thảo,  Khối 3
- BGH, Đ/c P. Lan



	Thứ 4 20/12
	Sáng
	- Kiểm tra công tác thu chi, tài sản
- Tiết 1: Thi Lịch sử, Địa lý lớp 4,5

	- Trường Tiểu học Dương Hà
- Trường Tiểu học Dương Hà
	- Ban kiểm tra nội bộ
- BGH, GV khối 4,5


	
	Chiều
	- Tiết 1: Thi Tiếng Anh lớp 4
- 16h20: Tổng vệ sinh trường lớp
	- Trường TH Dương Hà
- Trường TH Dương Hà
	- BGH, Đ/c Huệ
- CBGV, NV

	Thứ 5
21/12
	Sáng
	- Nộp báo cáo 
- Tiết 1: Thi GV dạy giỏi cấp huyện
	- PGD
- Trường TH Dương Hà
	- Đ/c Giang
- BGH, Đ/c Liễu, Thu, P. Lan

	
	Chiều
	- 14: Tổ chức thi lại TNTV
- Tiết 1: Tổ chức Tin học K3,4,5
	- Trường TH Dương Hà
- Trường TH Dương Hà
	- Đ/c Thảo
- Đ/c Lượng, GV k3,4,5

	Thứ 6
22/12
	Sáng
	- 7h: Tổ chức HS học tập ngoại khóa
( Cả ngày)
	- Đền Vương Phi Ỷ Lan, khu trải nghiệm Hải Đăng




	- CBGV, NV, HS

	
	Chiều
	

	
	


	Thứ 7
23/12
	Sáng
	
	
	

	
	
	
	
	


	
NGƯỜI LẬP BIỂU




Nguyễn Thị Thu Giang
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG





Nguyễn Ngọc Lan



* Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy

