	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC DƯƠNG HÀ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Dương Hà, ngày 19 tháng 7 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC HÈ TUẦN 4
CỦA CB-NV
Từ ngày 22/7/2024 đến ngày 28/7/2024
	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện

	Thứ 2
22/7
	Sáng
	8h0: Tuyển sinh bổ sung (nếu có)
	- Trường TH Dương Hà
	- Hội đồng TS

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 3
23/7
	Sáng
	- 8h: Hoàn thành dữ liệu tuyển sinh vào phần mềm sổ điểm điện tử
8h00: Tự đánh giá CBCC trên phần mềm
	- Trường TH Dương  Hà
	- Đ/c Ánh

- BGH, NV

	
	Chiều
	- 14h: Hoàn thành dữ liệu tuyển sinh vào phần mềm sổ điểm điện tử
	- Trường TH Dương  Hà
	- Đ/c Ánh

	Thứ 4
24/7
	Sáng
	- 8h: Đánh giá CBVC trên phần mềm
	- Trường TH Dương  Hà 
	- BGH

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 5
25/7
	Sáng
	- 8h: Nhận nộp công văn
- 8h: Đánh giá CBVC trên phần mềm
	- Tại PGD
- Trường TH Dương  Hà 
	- Đ/c Giang
- BGH

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 6
26/7
	Sáng
	- 8h30: Tổ chức đi viếng thăm đài tưởng niệm, nghĩa trang liệt sĩ

- 10h00: Tổ chức thăm gia đình chính sách
	- Xã Dương Hà, Nghĩa trang liệt sĩ Dốc Lã

- Xã Dương Hà, Phù Đổng
	- BGH, TPT, BGH CĐ, 5 đoàn viên, 5 đội viên tiêu biểu
- BGH, TPT, BGH CĐ, 5 đoàn viên, 5 đội viên tiêu biểu

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 7
27/7
	Sáng
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
28/7
	Sáng
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	



* Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy
	





	


	NGƯỜI LẬP BIỂU



                        Nguyễn Thị Thu Giang
	 HIỆU TRƯỞNG



    Ngô Thị Thu Hường



