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UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC DUONG XA Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 96 /QD- THDX Gia Lam , ngay 10 thang 10 nim 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong trwong Tiéu hoc Duwong X4

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DUONG XA

Can cir Quyét dinh s6: 485 10D-UBND ngay 26 thang 11 nam 1996 ciia
UBND huyén Gia Lam vé viéc doi tén truong (theo dau hién tai);

Can cir Thong tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 0419 12020 ciia Bé trudng
Bé Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu 1é T ruong Ti iéu hoc:;

Can cir thuc trang quy mé phdt trién gido duc cia truong Tiéu hoc Dwong
X& va tinh hinh kinh té- xd héi cia dia phirong;

Can cit y kién thong nhat thong qua dw thdo Quy ché ciia tdp thé cdn b,
giao Vién, cong nhdn vién nha truong tai héi nghi can b vién chirc nam hoc
2023 - 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
truong Tiéu hoc Duong X4 Quy gébm 7 chuong va 33 diéu.

Piéu 2. Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh
tir nam hoc 2023-2024.

Pidu 3. Cac ong, ba can b0, giao vién, nhan vién, hoc sinh truong Tiéu
hoc Duong X4 va cac ca nhan c6 lién quan thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Hiéu trudong, CTCP/dé quan 1y, chi dao; =

- Ban thanh tra nhan dén truong/dé giam sat;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Té chirc va hoat dong truong Tiéu hoc Dwong Xa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 96 /OP-THDX ngay 10 /10 /2023
ciia Hiéu trueong truong Tiéu hoc Dwong Xa)

Can ctr Thong tu s6 28/2020/TT-BGDBT ngay 04 /9 /2020 ctia Bo trudng
B6 Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 Truong Tiéu hoc ;

Can ctr thuc trang quy mé phat trién gido duc cta truong Tiéu hoc Duong
X4 va tinh hinh kinh té- x4 hoi cia dia phuong;

Can cut ¥ kién thong nhét thong qua du thao Quy ché cua tap thé can bo,
gido vién, cong nhan vién nha truong tai hoi nghi can bd vién chitc nam hoc
2023-2024. Trudong Tiéu hoc Duong X4 xay dung Quy ché t6 chic va hoat dong
nam hoc 2023-2024 nhu sau:

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh t6 chirc va hoat dong cua trudng Tiéu hoc
Duong X4 bao gdm: T chuc va quan li nha trudng; T chic hoat dong gido
duc; Nhiém vu va quyén ctia gi4o vién, nhan vién, hoc sinh; tai san va tai chinh
ctua nha truong;

2. Quy ché nay 4p dung cho truong Tiéu hoc Duong X4, t6 chirc, ca nhan
c6 quan hé lién quan.

Piéu 2. Vi tri — Loai hinh trudong

Truong tiéu hoc Duong X4 1a co sd gido duc phd thong cong 1ap cua hé
thong gido duc qudc dan, co tu cach phap nhan, co tai khoan va con dau riéng.

Pi¢u 3. Nhiém vu va quyén han

Truong Tiéu hoc Duong X4 c¢6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Cong khai myc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu kién bao dam
chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat luong gido duc; td chirc
giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chat luong dap ing muc tiéu, yéu
cau can dat theo chuong trinh gido duc phd thong cép tiéu hoc do B Gido duc
va Pao tao ban hanh.
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2. Thyc hién giao duc bat budc, phé cap gido duc va x6a mu chir tai dia
ban. Huy dong tré em di hoc dung do tudi, van dong va tao diéu kién cho tré em
¢4 hoan canh dic biét dén trrong. Nhan bao tro va quan 1y cac hoat dong giao
duc cuia co s6 gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc phd théng cip tiéu
hoc theo sy phan cong ctia cap co tham quyén.

3. Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha trudong theo cic quy
dinh cua B Gido duc va Pao tao, gan véi diéu kién kinh té - xa hoi cta dia
phuong; xay dung ké hoach hoat dong gido duc dap tmg muc tiéu, yéu ciu can
dat theo chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu hoc.

4. Trién khai thyc hién chuong trinh gido duc pho thong cip tiéu hoc do Bo
Gi4o duc va Dao tao ban hanh; thuc hién lga chon sach gido khoa theo quy dinh
ctia B6 Gido duc va Dao tao; trién khai thuc hién sach gido khoa va ndi dung
gido duc cua dja phuong theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cac tinh, thanh
phd tryc thudc Trung wong (sau day goi chung 1a Uy ban nhan déan cap tinh);
thue hién ty chi chuyén mén trong to chitrc cac hoat dong gido duc tai truong
tiéu hoc.

5. Thuc hién tu kiém dinh chat luong va dam bao chat luong gido duc theo
quy dinh.

6. Quan ly can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

7. Quan 1y va str dung dat, tai chinh va tai san cta nha truong theo quy dinh
cua phap luat.

8. Phoi hop chat ch€ véi cha me hodc nguoi gidam ho hoc sinh, cac t6 chuc va
c4 nhan trong cong dong thuc hién cic hoat dong gido duc. T chirc cho gido
vién, nguoi lao dong va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hdi tai dia phuong.

9. Xay dung moi truong van hoa - gido duc trong nha truong, tham gia xay
dung moi trudng van hod - gido duc & dia phuong.

10. Buoc tiép nhan cac khoan tai trg, vién tro clia cac co quan, td chuc, ca
nhan dbi véi nha truong theo quy dinh ctia phap luat.

11. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phap luat

Piéu 4: Phin cip quan ly:

Truong Tiéu hoc Duong X4 do Uy ban nhan dan huyén Gia Lam quan 1y.

Phong Gido duc va Dao tao huyén Gia Lam giip UBND huyén thuc hién
chirc ning quan 1y nha nudc déi véi nha truong.

Piéu 5: Ché do 1am viéc, hdi hop

1. Trudng Tiéu hoc Duong X4 1am viée theo ché do Thu trudng.

2. Hoi hop dinh ky :
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- Hop giao ban bd phan chu chét hang tudn (vao thir nim hang tuan theo
lich )

- Hop hoi dong trudng 3 1an / ndm.

- Hop giao ban hoi déng su pham hang thang.

- So két mot ndm mét 1an vao cudi hoc ki I .

- Téng két mot nam mot 1an vao cudi nam hoc .

- Sinh hoat chuyén mén ( theo van ban hién hanh).

3. Ho1 hop khong dinh ky: theo sy tri¢u tap cua Hi¢u trudng.

Piéu 6. Nji quy ciia truong

Nha trudng cin ¢t cac quy dinh cta Piéu 1é Truong Tiéu hoc ban hanh nim
2020; Céac quy dinh hién hanh ctia cép trén, cia Nganh dé xay dung ndi quy phu
hop theo tirng ndm hoc.

TO CHUC VA QUAN Li NHA TRUONG

Piéu 7. Lop, td, khdi 16p

Vao dau mdi nam hoc nha truong thyc hién t6 chirc phan bd cac khoi, 16p,
t6 hoc sinh. Mdi 16p khong qué 35 hoc sinh ( song do diéu kién co s vat chat
ctia nha truong vé sd phong hoc, sé hoc sinh mdi 16p c¢6 bién dong hang nam.
Nam hoc 2023-2024 do thiéu gido vién nén sd hoc sinh /16p trung binh: 38,4
em)

Piéu 8. T6 chuyén mén gom

1. Trudng tiéu hoc Duong X4 bién ché 6 t6 chuyén mon;

T6 1: Gom 06 ddng chi GVCN day 16p 1. 01 Gv day cac méon va c6 01 to
truong, 01 déng chi t6 pho.

T6 2: Gom 06 dong chi GVCN day 16p 2; T6 2 ¢6 01 tb trudng.

T6 3: Gom 06 dong chi GVCN day 16p 3; 01 GV day cac mén va to 3 ¢6 01
t6 truong va 01 to pho.

T6 4: Gom 07 ddng chi GVCN day 16p 4 va 01 gi4o gi4o vién day cac mon
T 4 co 01 t6 truong, 01 t6 pho.

T6 5: Gom 07 ddng chi GVCN day 16p 5; 01 ddong chi GV day cac mén 01
dc dong chi nhan vién Thu vién — Thiét bi, d6 dung va c6 01 to trudong,01 t6
pho.

TH chuyén: Gom 12 déng chi day Am nhac, Mi thuat, Tin hoc, Mi Thuét,
Tiéng anh. T6 chuyén mén c6 01 to trudng, 01 t6 phd va co 01 nhom truéng phu

trach mon Ngoai ngir.



2. Nhiém vu cua to chuyén mon:

a. Tham gia xay dung ké hoach gido duc ctia nha trudng.

b. Can ctr vao ké hoach gido duc cuia nha truong, xay dung va giai trinh ké
hoach day hoc cac mon hoc theo yéu cau cua chuong trinh gido duc phd thong
cép tiéu hoc cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

¢. Thuc hién ké hoach hoat dong chuyén mon cua truong, cia t6 chu dong
va linh hoat.

d. Bé xuét hiéu trudong phan coéng gido vién day va gido vién chu nhiém l1op
theo nam hoc.

d. T chic cho gido vién thuc hién lya chon sach gido khoa theo quy dinh
ctia Bo Gido duc va Pao tao va Uy ban nhan déan cap tinh. Dé xuét cac xuat ban
pham tham khao dé lwa chon str dung trong nha truong theo quy dinh.

e. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién pho thong; tham gia danh gia hiéu truong, phé hiéu trudong theo Chuan
hi¢u trudng.

3.TH chuyén mén sinh hoat dinh ki theo vin ban huéng dan hién hanh cta
Nganh Gido duc va Pao tao dé thuc hién cac nhiém vu cia to chuyén mon trén
tinh than xay dung moi truong than thién, tich cuc, tu hoc dé nang cao trinh do
va phat trién nang lyc chuyén mon.

Pau mdi nadm hoc cin ¢t vao thuc trang, trinh do, nang luc ddi ngii, Hi¢u
truong quyét dinh phan céng nhiém vu cho ting thanh vién cua truong dam bao
hop ly, hi€u qua cong tac.

Pi¢u 9. To Vin phong

1. Co céu: truong Tiéu hoc Duwong X4 c¢6 01 t6 vin phong gdm céc vién
chic 1am cong tac y té truong hoc, thii quy, van thu, ké toan, va cac cong tac
khac.T6 van phong ¢ 1 t6 truong va 01 to pho.

2. Nhiém vu cta to van phong:

a. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td theo tuan, thang, nam nham
phuc vu cho viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido
duc cua nha truong;

b. Nhan vién ké toan: Giup hi€u truong thyc hién nhiém vu quan li tai
chinh, tai san ctia nha trudng dam bao nguyén tic va c6 hiéu qua va hach toan ké
toan, thong ké theo ché d6 quy dinh; Quan 1y hd so, ching tir tai chinh. Hb so
chtng tir hop 1y 1d rang, dung nguyén tic tai chinh, cap nhat; Pam bao chi tra
ding chinh sach quy dinh;

- Phu trach tham muu vé cong tac to6 chirc can bo.
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- Phu trach quan 1y co s& vat chit cia nha trudng.

- Phuy trach cong tac cong khai theo quy dinh.

- Phu trach cac Hop dong tai truong.

- Phu trach cong tac Bao hiém cho CBGV,NV va HS.

- Theo doi cong tac thong tin bao cdo cua cac thanh vién trong truong.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Hi¢u truédng phan cong.

c. Nhan vién van phong:

- Phy trach cong tac van phong: Luu trit hd su Quan 1y nhén su, Vin ban
di. dén.

- Luu trit ho so ctia truong khoa hoc ding yéu cau.

- Phu trach phan mém PCGD. CSDL, HJ trg mot s6 phan mém thu.

- Theo doi cong tac thong tin bao cdo cua cac thanh vién trong truong.

- Phu trach cong tac tiép khach, tiép doan.

- Theo ddi s6 hoc sinh tham gia cac hoat dong, cac mo6 hinh gido duc, lién
két (néu co ) tai trudng.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Hi¢u truéng phan cong.

d. Nhén vién tha quy; Quan 1y tién mit ctia nha truong, kiém tra quy hang
thang; Thu tién, chi tién ra khi va chi khi c6 chit ky duyét chi hodc tam tng cta
Hiéu truong va Ké toan truong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Hi¢u truéng phan cong.

e. Nhan vién y té: Thuc hién cham séc sirc khoe ban d¢au cho CBGV,CNV
va hoc sinh toan trudng. Phy trach vé cong tic VSATTP, Cong tac CTD, ATTH,
cobng tac PCD va cong tac vé sinh moi truong....

- Hang tuan xay dung ké hoach lam viéc ctia ca nhan gui vé dong chi Hiéu
trudng.

- Hang thang danh gia viéc thuc hién ATTP, cham soc sttc khde cua
CBGV.NV cac 16p gui vé ban thi dua tong hop. XD ké hoach trién khai cho
thang tiép theo.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Hi¢u truédng phan cong.

d. Nhan vién thiét bi - thu vién: Thuc hién tét cong tac bao quan, sach va
thiét bi, thanh Iy thuong xuyén sach, bao tai li¢u va thiét bi ci, lac hau khong
dap ng yéu cau. B6 sung kip thoi ngudn sach, tai liéu, phuong tién .... va gidi
thiéu dén CB,GV,CNV, HS ... phuc vu cong tac day va hoc dat két qua.

- B61 méi, ing dung thu vién s6 vao cong tac thu vién dat hiéu qua.
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- Chuén bi, HD gido vién st dung va khai thac thiét bi day hoc hiéu qua.
- Hang tuan xay dung ké hoach 1am viéc ctia c4 nhan giri vé dong chi
Hi¢u trudng.

- Hang thang danh gia viéc thyc hién str dung thiét bi, d6 dung cac 16p gui

vé ban thi dua tong hop. XD ké hoach trién khai cho thang tiép theo.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiu truong phén cong.

e. Pong chi TPT: Tong phu trach kiém nhiém. Phy trach cac hoat dong
phong trao cta hoc sinh; Trién khai thuc hién cac quy dinh vé né nép cho hoc
sinh, theo d&i danh gia cong tac chu nhiém vé mang hoat dong phong trao, cong
tac vé sinh truong 16p, hoat dong phong trao cua céac 16p.

- Chu dong xay dung ké hoach, trién khai thuc hién va kiém tra, danh gia tu
van thuong xuyén.

- Hang tuan xay dung ké hoach lam viéc ctia ca nhan gui vé dong chi Hiéu
truong.

- Hang thang két hop véi gido vién duoc phan cong kiém nhiém cbng tac
doan do1 danh gia viéc thuc hién HDPT, né nép ... cac 16p gui vé ban thi dua
tong hop. XD ké hoach trién khai cho thang tiép theo.

- Quan 1y luu trit hd so cua trudng theo nhiém vu dugce phan cong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi hiéu trudng phan cong.

* Hang tuan cac b phan: Y té truong hoc, thu quy, Thu vién — d6 dung,
TPT ...xay dung ké hoach nop vé Hiéu truong dé dong chi Hiéu truong tong hop
xay dyung hoach timg tuan ctia nha truong.

3. T6 vian phong sinh hoat dinh ki 1 thang/ 1an vao tudn 3 cila thang va cac
sinh hoat khac khi c6 nhu cau coéng viéc va theo cic van ban huéng dan hién
hanh cua Nganh Gido duc va Dao tao. Cac thanh vién tham gia ddy du cac budi
HNVC, so két ,tong két va cac ngdy ky niém cac ngay 1&, cac hoat dong trai
nghiém trong do nha trudng to chic.

Cudi mdi nam hoc nha truong thuc hién danh gia, xép loai can b9, gido
vién, nhan vién theo dung cac quy dinh hién hanh va huéng dan ciia Phong Gi4o
duc va Pao tao.

Piéu 10. Hiéu truwéng, Pho Hiéu truéng

1. Hiéu truéng, Phé hiéu trudong do co quan c6 tham quyén bo nhiém chirc

vu theo nhiém ky 5 nam.
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2. Tiéu chuin, nhiém vu, quyén han Hiéu truéng, Pho hiéu trudng: Theo
diéu 11, Piéu 1¢ truong Ticu hoc ban hanh nam 2020 va theo cac qui dinh hién
hanh ctia cip c6 thim quyeén.

2.1.Nhiém vu va quyén han caa Hiéu trudng:

a. Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach
va to chire thyc hién ké hoach day hoc, gido duc; bao cdo, danh gia két qua thuc
hién truéc Hoi ddng trudng va céc cip co thadm quyén; Phu trach cong tac doi
ngil, tai chinh, Kiém tra noi bo, thi dua khen thuéng, Ho so thu tuc lién két gido
duc, CSVC chung.

b. Thanh lap cac t6 chuyén mon, t6 van phong va cac hoi dong thi dua
Khen thuong; hoi déng tu van trong nha truong; b nhiém to truong, to pho; cu
gido vién lam Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

C. Thyc hién cac nhiém vu quan ly can bg, gido vién, nhan vién theo quy
dinh cta phéap luit va huéng din cia co quan quan 1y gido duc; xay dung ké
hoach phat trién nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va
tao diéu kién cho gido vién va nhan vién tham gia cic hoat dong doi méi giao
duc; thuc hién danh gia, Xép loai giao vién, nhan vién theo quy dinh cua B
Gi4o duc va Pao tao; tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén chuyén, sap xép
gido vién; to chirc cac budc gidi thiéu nhan su dé& nghi cip c6 tham quyén bd
nhiém pho hiu trudéng.

d. Quan 1y, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét
dinh ki luat, khen thuéng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh
sach hoc sinh lén 16p, luu ban; td chire kiém tra cong nhan viéc hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong va cac dbi tugng khéc trén
dia ban truong phu trach;

d. T6 chirc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cap ticu
hoc theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao; sach gido khoa, ndi dung gido
duc cta dia phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhan déan cdp tinh. Thuc hién
quan 1y, sir dung va lwa chon cac xuit ban pham tham khao st dung trong nha
truong theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao.

e. Tham gia sinh hoat cung to chuyén mon td1; tu hoc, tu bdi dudng dé
nang cao niang luc chuyén mén nghiép vu, ning luc quan 1y. Dy cac 16p boi
dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y; tham gia giang day 2 tiét/

tudin theo quy dinh vé& dinh muc tiét day d6i voi hiéu truong.
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g. Quan 1i hanh chinh; quan 1i va tu chu trong viéc sir dung cac ngudn tai
chinh, tai san cua nha truong theo quy dinh;

h. Té chire thuc hién quy ché dan chu & co s6; thuc hién xa hoi hoa giao
duc, phéi hop td chir, huy dong cac luc luong xa hdi cung tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro ctia nha truong dbi véi cong dong xa hoi

1. Xay dung mdi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong,
chébng bao lyc hoc duong theo quy dinh coa Phap luat.

k. Puoc huong ché do phu cp dbi v6i nha gido va cac chinh sach uu dai
theo quy dinh.

2.2 Nhiém vu va quyéq han cua Phé Hi¢u truong : ‘

a. Chiu trach nhi¢m di€u hanh cong viéc do Hi¢u trudng phan cong; Diéu
hanh hoat dong ctia nha trudng khi duoc hiéu trudng ty quyén

- Hiéu pho 1: Giap hiéu truong hoan thanh nhiém vy quan ly nha truong.
Cong viéc chinh: Quan 1y, chi dao chuyén moén khéi 4,5, t6 bo mon. Sip xép
TKB, theo doi day thay day bu, Phu trach cong tac thu vién — TTB, PD, co so
vat chat. Chi dao cdc mén TDTT, Am nhac, MT, HDTN .....; Phu trach phong
trao Doan Do1. Phy trach: cong tac CSDL va phan mém Tuyén sinh, Pho cap
GD, Chuong trinh Tiéng Anh B6 trg NGCK; Chi dao chuong trinh KNS. Phu
trach phopg :[réo HS va PT miii nhon: Mi thuat, van nghé, TDTT, TNTV, ...,
chuyén d€, boi dudng doi ngii va cac cugc thi c6 lién quan khoi minh phu trach;
Phu trach hoc sinh ban tra khéi 16p 4,5. Cong tac Hoi CMHS. SHCM cung 6 5.
Day 04 tiét theo quy dinh tai 16p 2A2 va 3A2.

- Hi€u ph6 2: Gilp hiéu trudng hoan thanh nhiém vu quan ly nha truong.
Cong viéc chinh: Quan 1y, chi dao chuyén mon khoi 1,2,3 cong tac KT ndi bd,
Phu trach cong tac Ban tra; YT hgc dgbng, Cong tac ATTP, VSMT, cong tac
Chtr thap do, PCCC, CNTT, chuyén doi s6 Trang WEB.... Phu trach cong tac
truyén thong, phong trao cia GV, PT miii nhon: Tin hoc, Tiéng Anh, HDTN,
Vioedg, ...cac cudc thi co lién quan khoi minl} phu trach; Phu trach hoc sinh ban
tra khoi 16p1,2,3. SHCM cung t6 2. Day 04 tiét theo quy dinh tai 16p 5A7.
- Chu dong xay dung ké hoach, trién khai thyc hi¢n va kiém tra danh gia tu
van thuong xuyén.

b. Piéu hanh hoat dong cta nha truong khi duoc Hiéu trudng uy quyén;

c.Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mon nghiép vu, ning luc quan 1y; du cac 16p boi dudng vé
chinh tr1, chuyén mon, nghiép vu quan 1y;

d. tham gia giang day theo quy dinh vé dinh muc 4tiét day/ tudn ddi véi
pho hi¢u trudng.

e. Pugc hudng ché d6 phu cip va cac chinh sach wu dai ddi voi nha gido
theo quy dinh.
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* Hang tudn x4y dung ké hoach 1am viéc ctia c4 nhan gui vé dong chi Hiéu
truong. Hang ndm thuc hién danh gia chuan phé Hiéu truong theo quy dinh hién
hanh cta B Gido duc va Pao tao, huéng dian ciia S&6 GD&PT Ha Noi, Phong
Giao duc va Pao tao Gia Lam

Piéu 11. Hi dong truong

1. Hoi dong trudng 1a td chirc quan tri nha trudng, thyc hién quyén dai dién
so hitu ciia nha trudong va cac bén co loi ich lién quan, chiu trich nhiém quyét
dinh vé phuong hudng hoat dong cua nha trudng, huy dong va giam sat viéc st
dung cac ngudn luc danh cho nha trudng, gan nha trudng voi cong dong va xa
ho1i, bao dam thuc hién muc ti€u gido duc.

2. Co céu to chirc, nhiém vu, quyén han, hoat dong, thu tuc thanh 1ap thuc
hién theo diéu diéu 10 Diéu 1é trudong Tiéu hoc ban hanh nim 2020 va theo cac
qui dinh hién hanh cta cap c6 thim quyén..

2.1. Co céu to chirc Hoi dong trudng:

Thanh phan cta hoi dong truong gom: bi thu cap ty; hiéu trudong; chu tich
Cong doan; bi thu BPoan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh; dai dién to chuyén
mén, td van phong; dai dién chinh quyén dia phuong va ban dai dién cha me hoc
sinh.

Ho1 déng truong co6 chu tich, pho chu tich, thu ki va cac thanh vién khac.

Hoi dong truong gom 11 nguoi dai dién t6 chic Pang Cong san Viét
Nam, Hiéu trudng, dai dién Cong doan, dai di€n Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh, dai dién t6 chuyén mdn va t6 vin phong; dai dién chinh quyén dia
phuong va ban dai dién cha me hoc sinh. Ho1 déng truong co:

+ Chu tich: B/c B4 Thi Kim Hué - BTCB, HT nha trudng.

+ Thu ki : B/c Hoang Minh Chau — BTCD nha tru

+ 9 thanh vién khac ( TTCM t6

2.2 Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong trudng tiéu hoc Duong Xa:

- Quyét nghi vé muc tiéu, chién luoc phat trién nha trudng giai doan
2020-2025; Cac dy 4n, ké hoach phat trién ctia nha trudng trong ting hoc ky va
nam hoc 2024-2025.

- Quyét nghi vé& quy ché hodc stra d6i, bo sung quy ché t6 chiic va hoat
dong cua nha trudng dé trinh cap c6 thim quyén phé duyét;

- Quyét nghi vé chu trwong str dung tai chinh, tai san cta nha truong;
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- Giam sat cac hoat dong cua nha truong; gidm sat viéc thuc hién cac nghi
quyét ciia Hoi dong truong, viée thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong
cua nha truong.

2.3 Hoat dong ctia Hoi dong truong tiéu hoc Duong Xa:

- Hoi ddng truong hop thuong ki it nhat ba 1an trong mot ndm ( Pau nim
hoc, cudi ky 1 va cubi nam hoc. Trong trudng hop can thiét, khi Hiéu trudng
hodc it nhdt mot phan ba sb thanh vién Hoi déng truong dé nghi, Cha tich Hoi
dong trudng c6 quyén triéu tap phién hop bat thuong dé giai quyét nhitng van dé
phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén han cia nha truong. Chu
tich Hoi dong trudng c6 thé moi dai dién chinh quyén va doan thé dia phuong
tham du cudc hop cia Hoi déng truong khi can thiét.

- Phién hop Hoi dong truong duoc cong nhan 13 hop 1& khi c6 mit tir ba
phan tu sb thanh vién cta hoi ddng tré 1én (trong d6 c6 Chu tich hoi dong).
Quyét nghi cua Hoi dong trudng dugc thong qua va c6 hiéu luc khi dugc it nhat
hai phan ba s6 thanh vién c6 mit nhat tri. Quyét nghi ctia Hoi dong trudng duoc
cong b cong khai.

- Hi¢u truéng nha truong co6 trach nhi¢m thyc hién cac quyét nghi hoac két
luan ctia Hoi dong trudng vé nhitng ndi dung duoc quy dinh tai khoan 3 cua
Piéu nay. Néu Hiéu truong khong nhét tri voi quyét nghi cua Hoi dong trudng
thi phai kip thoi bao céo, xin ¥ kién co quan quan li gido duc cip trén tryc tiép
ctia truong. Trong thoi gian chd ¥ kién cua co quan c6 tham quyén, Hiéu truong
van phai thuc hién theo quyét nghi ctia Hoi dong truong ddi voi cac van dé
khong trai v6i phap luat hién hanh va Piéu 18 nay.

2.4. Nién khoa ctua Hoi dong truong tiéu hoc cong 1ap:

- Nhiém ki ciia Hoi dong trudng 14 5 nam; hang nam, néu c6 sy thay doi vé
nhan su, Hiéu truong lam vin ban dé nghi cap c6 thim quyén ra quyét dinh bo
sung, kién toan Hoi dong trudng.

Piéu 12. Cac hdi ddng khac trong nha truong.

1. Ho1 déng thi dua va khen thudng dugce thanh 1ap vao dau mdi nam hoc.

- Hoi dong thi dua khen thuéng gom 37 d/c do Hiéu truong thanh lap vao
dau mdi nam hoc. Hiéu truong 1a Chu tich hoi déng thi dua khen thuong. Cac
thanh vién ctia hoi ddng gom: Pho Hiéu truong, Bi thu Chi bo Pang Cong san
Viét Nam, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi
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Minh, Téng phu trach Ddi, cac gido vién chu nhiém 16p, to trudong to chuyén
mon, t6 trudng to van phong.

+ Hoi dong thi dua khen thudng gitp Hiéu trudong td chirc phong trao thi
dua, dé nghi danh sach khen thudng ddi voi can bo, gido vién, nhan vién, hoc
sinh nha truong.

+ Ho1 dé)ng thi dua khen thudng hop vao cudi cac dot thi dua, cudi hoc ki
va cudi nam hoc.

2.Hoi dong xét duyét nang luong, nang phu cdp tham nién gém cac dong
chi Hiéu truéng 1a Cha tich Hoi dong; dong chi ké toan 1a thu ky hoi dong; cac
thanh vién dai dién cho cap ty, Cong doan.

Hang thang trén co sé don dé nghi cua c& nhan cac thanh vién trong
truong, thu ky hoi dong tap hop trinh d/c Chu tich hoi déng va tién hanh theo
quy dinh:

Quy trinh:

+ Pén ky ting luong thuong xuyén, ting luong trudce ky han, ting phu cap
tham nién can bo gio vién, nhan vién phai lam don gui vé hoi dong xét duyét
tir ngay 10->15 cua thang lién trude ky ting luong.

+ Hoi dong xét duyét hop binh xét tir ngay 20-> 25 cia thang.

+ Hiéu truong ra quyét dinh vao 25-> 30 cua thang (Thang lién triedc
thang CB, GV, NV dén ky ting lwong hodc phu cdp tham nién )

3. Hoi dong cham Gido vién vién gioi, SKKN cap truong gdom cac dong
chi trong BGH, TKHD, TTCM céc t6, dong chi trong ban tu van chuyén mén..

- Céc thanh vién thyc hién nhiém vu theo lich dugc phan cong. Khi thuc
hién nhiém vu dé nghi cac thanh vién nghién ctru k§ ND bai day. Panh gia cong
bang khach quan. Két qua chim duoc tap hop vé dong chi TK tong hop.

4. Hoi dong ky luat duoc thanh lap khi c¢6 yéu cau.

5. Hoi dong tu van chuyén mon gdm cac dong chi Phé hiéu truéng phu
trach Chuyén mén, ddng chi TTCM, GV dat day gioi cip thanh phd, GV cbt can
c6 nang lyc chuyén mén. Hoi dong tu van chuyén mon gdm 11 nguoi do dong
chi Mai Hoa - Phé Hiéu truéng lam chi tich Hoi dong. Hoi dong tu van chuyén
mon dugc thanh lap dé tu van giup Hiéu trudng trong hoat dong quan 1y va chi
dao cong tac chuyén mon trong truong.

6. Hoi ddng tu vén tdm 1y gdm cac ddng chi Pho hiéu trudng phu trach
Chuyén mén, dong chi gido vién TPT, NVYT, GVCN cac 16p. Hoi dong tu van
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tam Iy goém 37 ngudi do dong chi Khiic Ngoc Ha - PHT 1am Chu tich Hoi dong;
Pc Pham Thi Quynh Anh — GV kiém TPT lam P.chu tich Hoi dong cac dong chi
NVYT, GVCN lam uy vién. Hoi dong Tu van tdm 1y ¢6 nhiém vu tu van gitp
Hi¢u trudng thyc hién nhiém vy, quyén han trong hoat dong quan 1y va tu van
tam ly gido duc trong nha truong.

7. Hoi dong Gido duc thé chit gdm cac dong chi Pho hiéu truongl phu
trach Chuyén mon, dong chi gido vién thé duc, NVYT, GVCN cac 16p. Hoi
d6ng Gido duc thé chat gdm 38 ngudi do ddng chi Mai Thi Mai Hoa -PHT lam
Chua tich HD; Poan Thanh Son - TTCM lam P.chu tich Hoi dong cac dong chi
GVTD, GVCN lam uy vién. Hoi d(‘A)ng Giao duc thé chat c¢6 nhiém vu tu van
gitip Hiéu truéng thuc hién nhiém vy, quyén han trong hoat dong quan 1y va chi
dao thuc hién cac nhiém vu gido duc thé chit nhim nang cao chat luong Gido
duc toan dién trong nha truong

T6 chire, nhiém vu, quyén han cua cac hoi d&ng, trén thue hién theo diéu
12-Pieu 1¢ truong T iéu hoc ban hanh nam 2020 va theo cdc qui dinh hién hanh
cia cdp cé tham quyén.

Hiéu trudng thanh lap cac hoi dong tu van dé tu van gitip hiéu truong thuc
hién nhiém vu, quyén han cua minh trong hoat dong quan 1y va chi dao thuc
hién cac nhiém vu. Nhiém vu, quyén han, thanh phﬁn va thoi gian hoat dong cua
cac hoi dong tu van do hiéu trudng quy dinh.

Piéu 13. To chirc Pang, doan thé trong trudng
1.Chi by Pang cong san Viét Nam 1anh dao nha truong va hoat dong
theo Piéu 1& Pang va quy dinh ctia Hién phap, Phét lut.

- Chi b Déang ciia trudong Tiéu hoc Duong X4 Gom 28 dang vién.

- Pinh ky mdi thang hop 01 lan vao ngay 03 hang thang. Pong chi Bi thu
chi bo co thé triéu tap hop dot xuét khi ¢o cong viéc can trién khai.

- Céc dong chi dang vién trong chi bo guong mau di dau, nghiém tac thuc
hién cac ndi quy, quy dinh cua nha trudng va nhimg quy dinh trong diéu 1é Pang
va ludt vién chuc quy dinh.

2.Cong doan, Boan thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, Po6i Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi déng Ho Chi Minh va cac t6 chtc xa hoi
khac. Cac to chirc Pang, doan thé chinh tri - x4 hoi trong nha truong hoat dong
theo quy dinh cua phap luat, xdy dung quy ché phdi hop hoat dong nhim giup

nha truong thuc hién muc ti€u, nguyén ly giao duc.
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- Cong doan nha truong gém 62 doan vién do d/c Nguyén Thi Huong lién
lam CTCD. Hoat dong theo diéu 1¢ cua t6 chire Cong Doan.

- Chi doan gdm 9 doan vién do d/c Hoang Minh Chau lam Bi thu
Poan.Hoat dong theo diéu 1& ctia TH chirc Poan.

Piéu 14. Quan Iy tai san, tai chinh

Viéc quan ly tai chinh, tai san cua nha trudng phai tuan theo cac quy dinh
cua phap luat va cac quy dinh cua B§ Tai chinh va B6 Gido duc va Pao tao; Moi
thanh vién cua truong c6 trach nhiém bao v¢ tai san nha truong.

Hang nam nha trudong xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd; Quy dinh vé cong
khai tai chinh; quy dinh vé cong tac bao vé, quan 1y va sir dung tai san thong qua
hoi nghi CBVC trién khai thuc hién.

Chuong 111
CHUONG TRINH VA CAC HOAT PONG GIAO DUC

Piéu 15. Chwong trinh gido duc

1. Thuc hién chuong trinh giao duc, ké hoach day hoc do Bo truéng Bo
Gi4do duc va Dao tao ban hanh; thuc hién ké hoach thoi gian nam hoc theo
huéng dan ctia Bo Gido duc va Pao tao phu hop voi diéu kién cu thé cua dia
phuong.

Nam hoc 2024-2025, toan cép hoc thuc hién déng bd CTGDPt 2018, nén
trong qua trinh thyc hién ¢6 thuan loi.

- Ngoai chuong trinh ctua B, thuc hién dé an 2025, Nam hoc 2024-2025,
nha trudng to chirc bd tro kién thirc Tiéng Anh cho cic con trén tinh than tu
nguyén cua PHHS.

+ Phdi hop v6i Cong ty ANNA thong qua dai dién trung tim TA Horizon
day hoc tiéng anh Thoi luong 01 tiét/ tuan ( 01 tiét c6 GVVN truc tiép giang day
c6 GVVN tro giang )

- Bé hoc sinh c6 thém k§ ning mém, nha trudng da lién két voi TT chuyén
giao phan mém trién khai day chwong trinh K¥ ning séng cudi budi cho hoc
sinh trong truong trén tinh than ty nguyén cua cha me hoc sinh thoi lugng 1 tiét/
tuan; do Gv nha truong duoc bdi dudng thuc hién.

Céc chuong trinh bb tro, ky nang séng chi dugc trién khai thuc hién trén
tinh than tu nguyén cta cha me hoc sinh va khi duoc sy cho phép ciia PGD Gia

Lam, So Giao duc va Pao tao Ha No1.
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2. Cin ¢t chuong trinh gido duc va ké hoach thoi gian nam hoc, nha trudng
cu thé hoa cac hoat dong gido duc va hoat dong day hoc, xay dung thoi khoa
biéu phu hop véi tam 1y, sinh 1y la tudi hoc sinh va diéu kién cua dia phuong
theo huéng dan ctia S& GD&DT thanh phé Ha Néi, Phong Gido duc va Pao tao
Gia Lam.

3. Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap dugc thuc hién ké hoach day hoc linh
hoat phu hop v6i kha ning cua timg ca nhan va Quy dinh vé gido duc hoa nhap
danh cho nguoi khuyét tat.

Vao ddu mdi ndm hoc, cdn ctt Chi thi ndm hoc ctia B va Hudng dan cua
So, Phong GD&DT nha truong xay dung K& hoach thuc hién nhiém vy nam hoc
pht hop véi tinh hinh thyc té cua truong.

Piéu 16. Sach gido khoa, sach gido vién, sach bai tap, thiét bi day hoc
va tai liéu tham khao

1. Sach gido khoa sir dung trong giang day hoc tap theo chuong trinh gido
duc pho théng cip Tiéu hoc duge Bd truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh.

2. Nha truong trang bi déy du tai liéu tham khao phuc vu cho hoat dong
giang day va nghién ciru ctia gido vién; khuyén khich gido vién sir dung tai liéu
tham khao dé nang cao chat luong gido duc. Moi td chirc, c4 nhan khong dugc
¢p budc hoc sinh phai mua tai liéu tham khao.

Piéu 17. Cac hoat dong gido duc

Thyee hién theo Piéu 19-Diéu 1é trwong Tiéu hoc ban hanh ndm 2020 va céc
quy dinh hién hanh ciia B6 GD&PT, S¢ GD&DPT thanh phé Ha Ngi.

1. Cac hoat dong gido duc dugc t6 chirc trong va ngoai 16p hoc nham hinh
thanh phém chét, phat trién nang luc; gido duc dao dirc 16i séng; boi dudng nang
khiéu; hd tro hoc sinh hoan thanh nhiém vu hoc tip phu hop voi dic diém tam
sinh 1y Itra tudi hoc sinh. Hinh thirc hoat dong gido duc hoc sinh dugc td churc
linh hoat theo muc tiéu, tinh chét cia hoat dong, trong d6 hoc sinh dugc t6 chirc
lam viéc ddc 1ap, 1am vi¢c theo nhom hodc 1am viéc chung ca 16p véi su huong
dan, hd tro cta gido vién, ddm bao mdi hoc sinh duogc tao diéu kién dé ty minh
thuc hién nhiém vu hoc tap va trai nghi¢ém thuc té.

2. Hoat dong gido duc t6 chiic trong va ngoai 16p hoc théng qua mot so
hinh thite chii yéu: hoc 1y thuyét, thyc hién bai tap, thuc hanh, thi nghiém, trd
choi, dong vai, dug an hoc tap, cau lac bd, tham quan, cam trai, doc sach, sinh
hoat tap thé, hoat dong gido duc STEM, hoat dong phuc vu cOng déng.



16

3. Hoat dong trai nghiém bao gém hoat dong ngoai khoa, hoat dong vui
choi, thé duc thé thao, tham quan du lich, giao luu van hod; hoat dong bao vé
moi truong; lao dong cong ich va cac hoat dong xa hoi khac. Nam hoc 2024-
2025, Nha truong da xay dung ké hoach to chirc:

- T6 chirc cac hoat dong NGLL tai truong nhan dip cic ngay hoi va ngay 18
16n nhu: Trung thu, 20/10; 1& phuc sinh; 20/11; 22/12; Fastival TA, rung chubng
vang, Halowen; 08/3; 26/3; 15/5; 19/5... ( phu hop voi diéu kién thyuc té nha
truong, dia phuong, ...)

- Phéi hop véi cac to chirc tuyén truyén gido duc truyén théng, gido duc
phap luat cho hoc sinh toan truong cu thé;

+ Phoi hop Cong an Huyén, Cty Honda tuyén truyén giao duc An toan khi
tham gia giao théng cho can bd, GV, CNV va HS toan truong ( néu diéu kién
cho phép)

+ Phéi hop vai hoi CCB thuc hién tuyén truyén cho HS vé truyén théng dau
tranh cua nhan dan ta. ( nhan dip 22/12)

- Trién khai toan truong/ khéi 16p thuc hién bai dan vii hoic TDND méi
(d6ng chi TPT két hop Bo phan GDTC — Néu ¢6 )

- T6 chirc 01 hoat dong trai nghiém ngodi nha trudng cho hoc sinh toan
truong du kién: T6 chitc HPNK cho HS toan truong dot 1 vao thang 01/ 2025
tai truong. Dot 3 dip 26/3 két hop két nap Doi vién méi tai dia chi Do ( véi hoc
sinh khéi 3; Du kién tai Lang Bac)

Piéu 18. Hé thong hd so, sé sach vé hoat dong gido duc.

Hé théng hd so, s sach theo ddi hoat dong gido duc trong truong thuc hién
theo quy dinh hién hanh ctia Bo Giao duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao,
Phong Gido duc va Dao tao.

Piéu 19. Panh gid, xép loai hoc sinh

Thuyc hién danh gia két qua hoc tdp cta hoc sinh theo thong tu
27/2020/BGD d6i véi hoc sinh cac khéi 16p va theo hudng dan cu thé cua So
Gi4o duc va bao tao Ha No1, phong Gido duc va Pao tao Gia Lam.

Piéu 20. Giir gin va phat huy truyén thong nha truong

1. Nha truong c6 phong truyén théng dé giit gin nhiing tai lidu, hién vat co
lién quan to1 viéc thanh 1ap va phat trién cta nha truong dé phuc vu nhiém vu

gido duc truyén thong cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.
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3. Truong cé thé chon mét ngay trong nam lam ngay truyén thong cia
truong < nha truong thanh lap ngay 01/8/1993. Nén chon ngay 01/8 hang nam
la ngay truyén théng ciia nha truong >

Chwong 1V
GIAO VIEN

Piéu 21. Gido vién

Gi4o vién phai dat Trinh do chuén:

S lugng va co cu doi ngtli gido vién thyc hién theo quy dinh hién hanh cua
cip c6 thAm quyén va cta co quan quan 1y Gido duc cap trén.

Hang niam thyc hién danh gia chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo
quy dinh hién hanh ctia B6 Gido duc va Pao tao, huéng dan cia S& GD&PT,
Phong Giao duc va Pao tao.

Piéu 22. Nhiém vu ciia gido vién

Thuc hién theo diéu 27- Piéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh nim 2020 va
theo cac quy dinh phdp luét hién hanh.

1.Thuc hién chuong trinh gido duc phd thong cap tiéu hoc va ké hoach gido
duc cua nha truong. Chu dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach giao
duc; tu chu, tu chiju trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén moén (ndi dung,
phuong phap gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chét lwong, hidu qua gido
duc tirng hoc sinh cta 16p minh phu trach, bdo ddm quy dinh ctia chuong trinh
giao duc, phi hop véi ddi tugng hoc sinh va diéu kién cu thé ciia nha truong.

2.Tham gia xay dung ké hoach gido duc cta t6 chuyén mon va nha trudng;
thuong xuyén cap nhat nhitng chi dao cia nganh; chuan bi, t6 chuc day hoc va
danh gia hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat dong chuyén mon khéc.

3. Xay dung mbi quan hé than thi¢n, dan chu gitra gido vién véi hoc sinh,
v6i cha me hoc sinh va cong déng; giap hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu
chu trong hoc tap va rén luyén.

4. Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ciia nha gido; img xir van hoa, doan
két, giup d& dong nghiép; gwong miu trude hoc sinh; thuong yéu, ddi xir cong
bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hop phap ctia hoc sinh.

5.Thyc hién ty danh gia theo chuan nghé nghi¢p giao vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu bdi dudng thudng
xuyén gido vién theo quy dinh; trao do6i chia sé chuyén mén cing dong nghiép
trong va ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén mén, tap huan.
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6.Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tdp va sinh hoat
chuyén mon; sang tao, linh hoat trong viéc tu lam dd dung day hoc.

7. Tham gia lya chon sach gido khoa theo quy dinh; dé nghi nha trudng trang
bi cic xuit ban phém tham khéo, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hop dé sur
dung trong qua trinh day hoc.

8. Tham gia kiém dinh chét luong gido duc.

9. Tham gia thyc hién gido duc bét budc, phé cap giao duc va x6a mu chir &
dia phuong.

10. Phéi hop v6i Doi Thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh, gia dinh hoc sinh,
cong dong va cac t6 chirc xa hoi lién quan dé thuc hién nhiém vu gido duc.

11. Quan 1y, to chtrc thyc hién ké hoach gido duc tai diém truong khi duoc
hi¢u truéng phan cong.

12.Thyc hién cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh cua phap luat va theo sy phan
cong cua hiu trudéng..

* Thyc hién cic hoat dong, quy trinh giai quyét xir Iy cac cong viéc tai
trudng theo quy trinh Quan 1y chat lugng theo tiéu chuin ISO 9001:2015

- Céc t6 Chuyén mon tong hop ndi dung ruai ro vao tuan thtr 3 hang thang.
Téng hop vé dong chi pho hiéu trudng va vin phong tong hop.

* Nhiém vu caa GVCN: Ngoai nhiém vu trén gido vién cht nhiém can:

a. Chu dong nam bat thong tin timg hoc sinh cua 16p dugc phan cong lam
cong tac chu nhiém; xay dung céac hoat dong gido duc cua 16p thé hién 6 muc
ti€u, ndi dung, phuong phap gido duc dam bao tinh kha thi, phu hop véi diac
diém hoc sinh, véi hoan canh va diéu kién thuc té nhim thac déy su tién b cla
ca 16p va cua tung hoc sinh.

b. Thuc hién cac hoat dong giao duc theo ké hoach da xay dung va dugc
hiéu trudng phé duyét.

c. Phéi hop chat ché véi cha me hoc sinh hoac nguoil giam hg, gido vién,
téng phu trach Do, cac td chtrc xa hoi ¢6 lién quan dé t6 chuc cac hoat dong
gido duc va ho trg, gidm sat viéc hoc tap, rén luyén cta hoc sinh 16p minh chu
nhiém; tong hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hudng
dan hoc sinh binh bau va dé nghi khen thuong; 1ap danh sach hoc sinh dé nghi &
lai 16p; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

d. Bao cao thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p véi hiéu truong.

e. Co trach nhiém phéi hop v61 b phan tai vu ctia nha truong thuc hién

dong dbc hoc sinh ndp cac khoan dong gdp cta cha me hoc sinh dam bao ding
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thoi gian quy dinh trén tinh than khong dung tién mat ( Tuyén truyén dong vién
CMHS hoan thanh sau lich thong bao thu tién 5-10 ngay ké tir ngdy thong béo).
Piéu 23. Quyén ciia gido vién

Thuc hién theo diéu 29- Piéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh nim 2020 va
theo cac quy dinh phap luat hién hanh.

1. Pugc huong tién luong, phu cép, tro cép, uu dai va cac chinh sach khac
theo quy dinh; dugc thay doi hang chuc danh nghé nghi¢p; dugc bao vé nhan
pham, danh du, sttc khoe, huong cac quyén loi vé vat chét, tinh than theo quy
dinh.

2. Puoc tu chii thuc hién nhiém vu chuyén mén véi sy hd tro clia td chuyén
moOn va nha truong trong viéc lua chon, diéu chinh noi dung gido duc va thuc
hién khi dugc phé duyét ctia dong chi pho hiéu trudng phu trach; Van dung cac
hinh thirc hoat dong va phuong phap gido duc, danh gid hoc sinh phu hop véi
d6i twong hoc sinh va diéu kién cu thé ctia nha truong

3. Pugc tao diéu kién hoc tap nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon,
nghiép vu dé thuc hién nhiém vu giang day va gido duc hoc sinh; dugc huong
luong, phu cip theo lwong va cac ché do chinh sach khac theo quy dinh khi dugc
cap c6 thim quyeén cir di hoc tap, bdi dudng.

4.Puoc khen thudng, ting danh hi€u thi dua va cac danh hiéu cao quy khac
theo quy dinh.

5. Puoc thuc hién cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.

* Voi Gigo vién chi nhiém con c6 quyén:

a. Puoc du céac g10 hoc, hoat dong gidao duc khac cta hoc sinh 16p minh chu
nhiém.

b. Pugc duy cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac cha nhiém.

c. Pugc quyén cho phép ca nhan hoc sinh nghi hoc khong quéa 03 ngay lién
tuc.

Piéu 24. Hanh vi, ngén ngir, ing xir, trang phuc.... ciia gido vién

1. Hanh vi img x1r, trang phuc cta gido vién, nhan vién thyc hién theo quy
dinh cta nganh gido duc va cta phap luat, trong d6 can cha y:

a. Khong xuyén tac ndi dung gido duc, day sai ndi dung kién thurc.

b. Khong gian lan trong kiém tra danh gia, c6 y danh gia sai két qua gido duc
cua hoc sinh.

c. Khong ép budc hoc sinh hoc thém vi muc dich vat chit.

d. Khong bo gid, bo budi day, tuy tién cat xén ndi dung gido duc.

d. Khong xtic pham nhan pham, danh dy, xAm pham than thé nguoi khac;
khong hut thudce; uéng ruou, bia; gay roi an ninh, trat tu.
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2.Thuce hién nghiém tac quy tic Gng xir:

a. Hanh vi, ngodn ngit tmg xir cia gido vién phai chuan muc, Ngon ngit giao
tiép trong sang, co tac dung gido duc di véi hoc sinh.

b. Trang phuc cua gido vién phai lich su, phu hop voi hoat dong su pham.
(khdng mic quan bo ); mic 4o trang, Jup hodc quan sim mau vao sang thir hai
hang tuan.

c. Ngon ngit giao tiép trong sang , dung chuan myc theo ding quy tic Gmg
XU.

d. Peo thé vién chirc trong gid lam viéc.

d. Thuc hién nghiém tic ky cuong hanh chinh.

- Thuc hién dam bao s6 tiét duoc phan cong ké ca tiét quy doi va giam trir
phai c6 madt va lam vi¢c tai truong.

- M&i tudn thuc hién tu bdi dudng chuyén mén, thim 16p du gio 02 tiét/
thang.

- Bén trude gio day 10-15 phit dé chuan bi bai.

- Trong gid 1am viéc hanh chinh, néu ca nhan co viéc riéng phai bao céo véi
BGH dé dugc tao diéu kién giai quyét cong viéc. Trong thoi gian giai quyét
cong viéc riéng, ca nhan tu chiu trach nhiém va cam két dam bao an toan.

Néu CB,GV nghi phai c6 don xin phép, xin y kién phé duyét cua dong chi
Hiéu truong, thyuc hién sy phan cong ctia ddng chi Pho hiéu trudng.

e. Thuc hién nghiém tic quy dinh QCCM, quy dinh vé hoi hop. Khong st
dung dién thoai, lam vi¢c riéng trong gio day, gio hop. Khi tham gia hop, néu c6
viéc riéng can phai giai quyét ngay phai ra ngoai tranh lam anh hudng dén ngudi
khac, nguoi tham gia cudc hop.

Piéu 25. Cac hanh vi gio vién khong dwoc lam

1. Xuc pham danh du, nhan phém, xam pham than thé hoc sinh va déng
nghiép.

2. Xuyén tac ndi dung gido duc; day sai ndi dung, kién thuc; day khong
dung voi quan diém, dudng 16i gido duc ciia Pang va Nha nude Viét Nam.

3.CH y danh gié sai két qua hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh.

4. Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién.

5. Uéng rugu, bia, hat thudc 14 khi tham gia cac hoat dong gido duc & nha
truong, sir dung dién thoai di dong khi dang gidng day trén 16p. Lam viéc riéng

trong khi hdi hop.
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6. Bo gio, bo budi day, tuy tién cit xén noi dung giao duc.
Piéu 26. Khen thuéng va xir li vi pham

1. Gido vién c6 thanh tich dugc khen thuong, dugc tang danh hi¢u thi dua
va cac danh hiéu cao quy khac theo quy dinh.

Hang nam nha truong xay dung quy dinh vé& muc chi thi dua khen thuong
theo hudng dan cua cap trén va phu hop vé6i diéu kién kha ning ctia nha truong
va dugc thong qua vao budi Hai nghi CBVC, trién khai thuc hién trong subt
nam hoc.

Pau nam hoc céc thanh vién trong nha truong can cir vao nhiém vu dugc
phan cong, diéu kién thuc té cua dia phuong... tu dang ky cac danh hi¢u thi dua
cin ¢t vao quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng.

Cudi nam hoc, cin ctr vao céc dicu kién, tiéu chi, tiéu chuan; Dbi chiéu véi
danh hiéu dang ky diu nim c4 nhan hoan thién hd so dé nghi hoi dong thi dua
khen thudng nha truong va hoi dong thi dua khen thudng cac cip xét duyét.

2. Gido vién c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Diéu 1¢ nay thi tuy theo
tinh chat, mic dd s& bi xu li theo quy dinh.

Chuong V
HOQC SINH
Picéu 27. Tudi hoc sinh Tiéu hoc

Thuc hién theo quy dinh tai diéu 40- Piéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh nim
2020 va theo cac qui dinh hién hanh cta cip c6 tham quyén. Cuy thé:

Tiép nhén toan b hoc sinh tir 6 dén 14 tudi cua dia phuong theo van ban
huéng dan vé cong tac tuyén sinh cia UBND — PGD&DPT Gia Lam.

Piéu 28. Nhiém vu, quyén, hanh vi ciia hoc sinh
Thuc hién theo quy dinh tai diéu 33, diéu 34, diéu 35- Diéu 1é truong Tiéu
hoc ban hanh nam 2020 va theo cac qui dinh hién hanh cta cép ¢4 thAm quyén.
1. Nhiém vu cia hoc sinh
a.Thyc hién day du va c6 két qua hoat dong hoc tip; chap hanh ndi quy nha
truong; di hoc déu va dang gid; giit gin sach vo va d6 dung hoc tap.

b. Hiéu thao v&i cha me, 6ng ba; kinh trong, 18 phép véi thiy gido, cd giéo,
nhan vién va ngudi 16n tudi; doan két, thuong yéu, gitip d& ban bé, ngudi khuyét
tat va nguoi c¢6 hoan canh kho khan.

. Reén luyén than thé, gilt v€ sinh ca nhan.
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d. Tham gia cac hoat dong tap thé trong va ngoai gio 1én 16p; gitt gin, bao
v¢€ tai san noi cong cong; tham gia cac hoat dong bao v¢ mdi truong, thuc hién
trat tu an toan giao thong.

e. Gop phan bao vé va phat huy truyén thong ctia nha truong, dia phuong.

2. Quyén ciia hoc sinh

a. Pugc hoc & mot truong, 16p hodc co s¢ gido duc khéac thuc hién chuong
trinh giao duc tiéu hoc tai noi cu tri; duoc chon trudng ngoai noi cu tru néu
truong d6 c6 kha nang tiép nhan.

b. Bugc hoc vuot 16p, hoc Iuu ban; dugc xac nhan hoan thanh chuong trinh
tiéu hoc theo quy dinh.

c. Pugc bao v¢, cham soc, ton trong va dbi xir binh déng; duoc dam bao
nhing diéu kién vé thoi gian, co sO& vat chét, vé sinh, an toan dé hoc tap va ren
luyén.

d. Pugc tham gia cac hoat dong nham phat trién nang khiéu; duogc chim séc
va gido duc hoa nhap (ddi vdi hoc sinh khuyét tat) theo quy dinh.

e.bugc nhan hoc béng va duoc huong chinh sach xa hdi theo quy dinh.

g. Pugc huong cac quyén khéac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Cac hanh vi hgc sinh khong dugc lam

a. VO 1, xic pham nhan phém, danh du, xam pham than thé nguoi khac.

b. Gian ddi trong hoc tap, kiém tra.

c. Gay r6i an ninh, trat tu trong nha truong va noi cong cong.

* Nha trudong xdy dung Noi quy hoc sinh dé hoc sinh toan trudng thuc hién.

Piéu 29. Khen thwéng va ky luat

Thuc hién khen thudng va ki luat hoc sinh theo quy dinh cua B§ Giao duc
va Pao tao.

1. Hoc sinh c6 thanh tich trong hoc tap va rén luyén dugc nha truong va
cac cap quan li gido duc khen thuong theo cac hinh thuc:

a. Khen trudc 16p;

b. Khen thuong danh hiéu Hoan thanh xuét sic vé nhiém vu hoc tap va ren
luyén: Khen tirng mat vuot trdi ctia hoc sinh vé cac mat hoc tap va cac hoat
dong giao duc khac theo dé nghi ciia GV truc tiép giang day va GV phu trach
cac mang hoat dong; Hoc sinh ti€u biéu hoan thanh tdt cic nhiém vu trong hoc
tap, rén luyén va cac phong trao thi dua, cé nhiéu déng gop cho tap thé dugc cac
ban trong 16p binh chon hoac c6 thanh tich dot xuét khéc thi duoc gido vién, nha
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truong va cac cap quan 1y gido duc khen thudng theo cac hinh thuc: tuyén
duong trude 16p hodc trude toan trudng, ting gidy khen hodc thu khen.

c. Cac hinh thirc khen thudng khac: Khen thudng dot xuat va khen thudng
cac dot thi dua.

2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap va rén luyén thi
tuy theo murc do vi pham c6 thé thuc hién cac bién phap sau :

a. Nhic nho, hd trg giup d& truc tiép dé hoc sinh tién bo hon.

b.Thong béo véi cha me hoc sinh nhdm phdi hop giup d& hoc sinh khic
phuc khuyét diém.

C. Gido vién khong dugc phé binh hoc sinh trudce ca 16p, trudce toan truong
hoac trong cudc hop chung vdi cha me hoc sinh.

Chuong VI
TAI SAN CUA TRUONG

Piéu 30. Pia diém, dién tich ciia trudng

Truong Tiéu hoc Duong Xa c¢6 tru so tai thon Duong Pinh, xa Duong X4,
huyén Gia Lam, Thanh phd Ha Noi. Truong co tudng bao quanh, co6 cong
trudng va bién truong. Tong dién tich toan truong 6979m2.

Picu 31. Cac khdi cong trinh ciia truong dam bao t6i thiéu du theo tidu tidu
chuan qui dinh hién hanh, dap tmg yéu cau t6 chirc cac hoat dong gido duc <C6
so do thiét ké cdc cong trinh tong thé toan truong théng bdo cong khai & cong
truong>

Chuong VII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOQI
Piéu 32. Ban dai dién cha me hoc sinh
Truong tiéu hoc Duong Xa c6 Ban dai dién cha me hoc sinh cia ting 16p
( Mbi 16p ¢6 03 ngudi thanh vién )va Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong(
Gom 5 d/c). Ban dai dién cua truong td chitc va hoat dong theo Piéu 1é Ban dai
dién cha me hoc sinh do B truong Bo Gido duc va Bao tao ban hanh.
Piéu 33. Quan hé giira nha trudng, gia dinh va xa hoi
1.Mbi quan hé gitta nha trudng, gia dinh va x4 hoi nham dam bao su dong

thuan trong thuc hién cac hoat dong gido duc; giup da dang va tdi da hoa cac
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ngudn luc xay dung co s¢ gido duc theo hudng mé, dam bao mdi truong gido
duc tot nhat cho timg hoc sinh. Phéi hop gido duc giita nha trudng, gia dinh va
x4 hoi dam bao tinh dan chu, binh dang, hop téc.

2.Nha trudong chu dong tuyén truyén va thong bao tdi gia dinh hoc sinh vé
chua truong, duong 16i, ké hoach va hoat dong gido duc hang nam cua nha
truong; trao d6i tinh hinh rén luyén, hoc tdp va thdng nhat bién phap gido duc
hoc sinh; van dong gia dinh dua hoc sinh bé hoc trd lai 16p; tao diéu kién dé cha
me hodc nguoi giam hd hoc sinh dén 16p tim hiéu va hd tro hoc sinh rén luyén,
hoc tap; huy dong va tao diéu kién dé gia dinh hoc sinh tham gia xay dung nha
truong theo ding quy dinh ctia phap luat va str dung hiéu qua cac ngudn luc
dong gop.

3. Nha truong tham gia phd bién trong cong déng dan cu trén dia ban vé
duong 16i chinh sach gido duc ciia Pang, Nha nudc, cuia nganh; thuong xuyén
cap nhat tinh hinh cua xa hoi va cong déng dan cu; xay dung nha truong tro
thanh trung tim van hoa, gido duc cua dia phuong; T6 chirc cho gido vién, hoc
sinh tham gia cac hoat dong trai nghiém tim hiéu lich str, van héa dia phuong va
cac hoat dong xa hoi khac; tham muu, dé xuét voi chinh quyén dia phuong tao
diéu kién cho nha truong phat trién vé quy mo, dam bao vé co s& vat chat va
thuc hién hi¢u qué cac hoat dong gido duc; tiép nhan cac khoan tai tro cua cac

luc lugng xa hoi theo ding quy dinh.



