UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC DUONG XA Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

Duwong Xd, ngay 12 thang 9 nam 2024

QUY CHE CHUYEN MON
Nam hoc 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 95/0D-THDX ngay 12/9 /2024
cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Duong Xd)

Can cu Luat gido duc va Diéu 1¢ truong Tiéu hoc;

Can ctr Quyét dinh sb 48/2000/Qb-BGD&DT ngay 13/11/2000 cua Bo
truong B Giao duc va Dao tao v€ viéc ban hanh quy ché danh gia, xep loai
chuyén mén - nghiép vu GV tiéu hoc;

Cén clr cong van 3898/BGDDT-GDTH ngay 30/7/2024 cua Bo Giao duc va
DPao tao vé viéc hudng dan nhiém vu giao duc Tiéu hoc nam hoc 2024 - 2025;

Cin ctr Quyét dinh s 2045/QD-BGDDT ngay 1/8/2024 ciia Bo truéng Bo
Giao duc va Bao tao (GD&DT) ve Viép Ban hanh khung ké hoach thoi gian nam
hoc 2024 - 2025 d6i véi giao duc mam non, gido duc pho théng va gido duc
thuong xuyén;

~ Cin ctr Quyét dinh s6 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 cua UBND Thanh
pho Ha Noi ve viéc Ban hanh khung ke hoach thoi gian ndm hoc 2024 - 2025
doi vei giao duc mam non, giao duc phé thong va giao duc thuong Xxuyén trén
dia ban thanh pho Ha Noi;

Cong van so 203/PGD&DT ngay 6 thang 9 nam 2024 cua Phong Giao duc va
Pao tao Ha Noi vé viéc Huéng dan nhiém vu nim hoc 2024 - 2025 cap Tiéu hoc;

Can ctr ké hoach gido duc ciia nha truong, nam hoc 2024 - 2025 cua truong
TH Duong X4, Ban Giam hi€u truong Tiéu hoc Duong Xa thong nhat quy ché
chuyén mon thuc hién trong nha truong ndm hoc 2024-2025 nhu sau:

I. QUY PINH VE VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
1. T6 chuyén mén

1.1. Thanh lap 6 t6 chuyén mén

- T6 1 (khoi 1): Gom 7 d/c | T6 truong: B/c Duwong Thi Tho
- T6 2 (khoi 2): Gom 6 d/c  To truong: B/c Nguyén Thi Thanh Loi
- T6 3 (khoi 3): Gom 7 d/c  To truong: B/c Lé Thi Ly
- To 4 (khoi 4): Gom 8 d/c  T6 truéng: P/c Vii Thi Du
T phé: B/c Nguyén Thi Thanh Huong
- T6 5 (khéi 5): Gom 9 d/c | To truong: B/c Duong Vi Diém Hang
T4 pho: B/c Nguyén Thi Van
- T6 B6 mon: Gom 12 d/c | Tb truong: B/c Poan Thanh Son.
T pho: B/c Nguyén Thi Thu Hién




1.2. Tf) chuyén mﬁp ¢o trach nhiém thuc hién déy du cac nhiém vu, quy
dinh tai Di€u 14 cua Diéu I¢ truong ti€u hoc ban hanh kém theo Thong tu S6
28/2020/TT-BGDDT, ngay 04/9/2020 cia B GD&DT.

1.3. Trdach nhiém, nhigm vu ciia d/c to truéng, t6 pho

- Chép hanh sy phan cong, diéu dong ciia Ban Giam hiéu, gitip Ban Giam
hi¢u hoan thanh nhi€ém vu nam hoc cua t6, nhém minh phu trach.

- C6 trach nhiém Ién ké hoach hoat dong, ké hoach chuyén mon cua td, ké
hoach day hoc cua t6, chi dao tot hoat dong chuyén mon cua t6, nhom.

- Duyét ké hoach ciia té vién vao thir SAu hang tudn

- Chi dao céc t6 vién t0, nhom chuyén mén ra dé Kiem tra dinh ki, dé Kiém
tra khao sat chat lugng budi 2/ngay theo dinh huong phat trién nang luc HS theo
thong tu s6 27/2020/TT - BGDDT do6i véi khoi 16p 1;2;3;4;5

- Tham gia c‘hém thi GVDG cap truong, hd trg tu van céc tiét thi GVDG
cac cap theo su diéu dong cua BGH.

- Thong tin bao céo kip thoi, day du, chinh xéc.

- Kiém tra chuyén moén, hé so sé sdch cia to vién trong to (kiém tra va ky
duyét K¢ hoach bai day va Lich bdo giang 1 lan/tuan cham nhat vao thur Sau
hang tuan — thtr Sau tuan nay kiém tra va ky duyét cua tuan lién ké. Cac dau so
con lai kiém tra theo su phan cong cuia BGH).

- Chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng nhitng cong viéc do BGH giao cho.

2. Gido vién

- Thyc hién chuong trinh gido duc phd thong cap tiéu hoc va ké hoach gido
duc cua nha truong. Chu dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach gido
duc; tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy chuyén moén (ndi dung,
phuong phép gido duc, ki€m tra danh gia hoc sinh) va chat lugng, hiéu qua gido
duc ting hoc sinh cua 16p minh phu trach, bdo dam quy dinh ctua chuong trinh
gido duc, phu hop véi doi tugng hoc sinh va di€u ki¢n cu thé ctia nha trudong.

- Tham gia x4y dung ké hoach gido duc cua to chuyén moén va nha truong;
thuong xuyén cap nhat nhitng chi dao ctia nganh; chuan bi, t6 chtic day hoc va
danh gia hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat dong chuyén moén khéc.

- Xay dung mbi quan h¢ than thi¢n, dan chu gitra gidao vién voi hoc sinh,
v6i cha me hoc sinh va cong déng; giap hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu
chu trong hoc tap va rén luyén.

- Gitr gin, pham chat, danh du, _uy tin cua nha gido; ing xur van hoa, doan
két, giup d& dong nghiép; guong mau trudc hoc sinh; thuong yu, dbi xir cong
bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hop phap ctia hoc sinh.

- Thyc hién ty danh gia tbeo chuan nghe nghiép gido Vle‘l’l; tu hoc, tu bdi
dudng nang cao nang luc nghé nghi€p; thuc hién nhi€ém vu boi dudng thuong



xuyén gido vién theo quy dinh; trao d6i chia s¢ chuyén mén cing dong nghiép
trong va ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén mon, tap huan.

- Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat
chuyén mon; sang tao, linh hoat trong viéc tu lam d6 dung day hoc.

- Tham gia lya chon sach giao khoa theo quy dinh; dé nghi nha truong
trang bi cac xuat ban pham tham khao, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hop
dé su dung trong qua trinh day hoc.

- Tham gia kiém dinh chat luong gido duyc.

- Tham gia thuc hién gido duc bét budc, phé) cap gido duc va x6a mu chit &
dia phuong.

- Phéi hop v6i Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh, gia dinh hoc sinh,
cong dong va cac to chure xa hoi lién quan dé thyc hién nhiém vy gido duc.

- Quan 1y, t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc tai diém truong khi duoc
hiéu trudng phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat va theo su phan
cong cua hiéu trudng.

- Thyc hién cac ndi dung quy dinh tai Quy ché chuyén mon cta nha trudng.
- Bang ky chi tiéu phan d4u cua 16p, ctia mén hoc GV giang day (dau nim), dé
ra cac bién phap thuc hién dé hoan thanh chi tiéu ¢ thoi diém cubi HKI, cudi ndm.
- Tich cuc tham gia day, du cac chuyén dé cap truong, cum, huyén, TP dé
boi dudng va nang cao chuyén mon.
- Thir Ndm hang tudn 4 Lén }ich c{)ng tac; n(f)g Ké hoach bai day; r}(f)p LBG
(cap nhat trudc ngay day nhiéu nhat 2 tuan - tranh dé tién gui tran lan nhicu tuan).

- Ngay 20 hang thang: Thuc hién tu danh gia cong chirc, vién chirc; gui
Ké hoach thang.

- Ngay mung 5 hang thang (Sau thoi gian hop Hoi dong gido duc): N(f)p‘ké
hoach cong tac chu nhiém (tir thang 10 tr¢ di K& hoach chu nhi¢m s& bao gom
danh gia két qua chi nhi¢ém cua thang 9 va ke hoach thang 10).

_ - Giao vién co ban: Nop Ké hoach bai day, LBG 1 1?19/tu5\1n (trén phan
meém quan 1y ho so so sach - tuan nay ndp ho so cia tuan sau lien ke).

- Giao vién by mon: nodp ké hoach bai day, LBG 1 lan/thang (trén phan
mém quan 1y ho so s6 sach - thang nay ndp hod so ciia thang sau lién ké).

- Thur Sau hang tudn T6 trudong chuyén mon ki duyét Ké hoach bai day,
LBG cua to vién.
- Tham gia thi GV day gioi theo ké hoach cua truong, Phong GD&DPT.
(100% GV tham gia thi GVG cap truong.)
- Tham gia phat hién va bdi dudng HS co nang khiéu cac mén cua 16p va
boi dudng khi dugc phan cong ¢ tat ca cac mon.




- Tich cyc tham gia viét sang kién kinh nghiém.

IL. QUY PINH VE CHE PQ LAM VIEC, QUY CHE LAO PONG,
DAN CHU, QUY TAC UNG XU

GV thyuc hién tit ca moi nhiém vu do Hiéu trudng, Pho Hi¢u truong phu
trach chuyén mon, t6 truong, nhém trudng chuyén mén phan cong va diéu hanh.

1. V@ tac phong, trang phuc

- Tac phong nhanh nhen, khan truong, thuc hién cac cong viéc theo ding
lich da quy dinh.

- Thyc hién tt van hoa hoi hop (T4t chudng dién thoai, ghi chép day du noi
dung hop, khong lam viéc riéng, khong noi chuyén) néu c6 viéc riéng thi ra
ngoai trao doi, nghi hop hodc c6 viéc dot xuat trong khi hop phai bao cao chu
toa va chi ra vé khi co su dong ¥ ctia chu toa. Tich cuc trao ddi thao luan noi
dung ké hoach ma chu toa trién khai.

- Trang phuc lich su, kin dao, deo thé trong gid lam viéc theo quy dinh.

2. Vé ngay gio cong, quy ché lao dong

Day du mon, dung phan phdi, diing thoi gian quy dinh cdc tiét hoc theo
Thoi khoa biéu

- Chiéu thr 6 (tuan chdn) 100% GV c6 mdt d¢ SHCM theo lich, cuoi thang,
GVBM c6 thém budi sinh hoat cum chuyén mén khi c6 giay moi.

- Khong soan bai, khong lam viéc riéng, khong tiép phu huynh trong gio
1€n 16p, khong ra khoi 16p hodc sang 16p khac trong gio day.

- Nghi cong tac phai bao cdo Hiéu truong, phai co don xin phép, duoc
Hiéu truéng dong v, phdi bédo lai PHT phu trdach chuyén mon dé sap xép GV day
thay va ban giao bdi soan day du. Khéng tw do doi tiét, chuyén tiét khi chira cé
sw dong y ciia BGH.

* Voi GVCN: Quan ly HS trong vige thuc hién né nép, ndi quy cta truong,
l6p & tat ca cac hoat dong. Xay dung nép tu quan cua HS. Cung GVBM - TPT
quan Iy né nép hoc sinh trong cac gio HDTT va trong cac hoat dong gido duc khac.

* Voi GVBM: Quan ly né nép HS trong gid hoc ctia minh, GV huéng dan
HS di chuyén dén phong hoc bd mon, khu vuc tap luyén dam bao trat tu khong
anh hudng dén viéc hoc tap cua cac 16p (tat den, quat, diéu hoa truoc khi ra
khoi lop).

3. X¢ép loai:

* Loai Tot: Khong vi pham nhiing quy dinh trén, nghi c6 phép 1- 2 budi,
gui Ké hoach bai day, Lich bai giang dung lich, khong bi tur chéi khi nop hd so
trén phan mém, khong di mudn, vé sdm, khong 18n 16p muodn.

o LoaHKha: Khong vi pham nhitng quy dinh trén, nghi c6 phép 3-4 budi, 1
lan bi tir choi duyét Ké hoach bai day hoac Lich bao giang, guri bai khong ding
thoi gian quy dinh hoac ¢6 di mudn, 1én 16p mudn 1 lan.



* Loai Dat TB: Vi pham mot trong nhimg quy dinh trén, nghi c6 phép 5 -6
budi, 2 1an bi tir chdi duyét Ké hoach bai day hoidc Lich béo giang, so cha nhiém
(GVCN), giri bai khong diing thoi gian quy dinh hoidc di mudn, 1én 16p muodn 2 lan.

* Khong xép loai: Vi pham mot trong nhimg quy dinh trén, nghi khong
phép, 3 1an bj tir chéi duyét K& hoach bai day hoidc Lich bao giang, s6 chii nhiém
(GVCN), gtri bai khong dung thoi gian quy dinh, hodc di mudn, 1én 16p mudn 3
lan tro 1én.

III. QUY PINH VE HO SO SO SACH
1. Quy dinh ho so so sach ciia to

1.1. Cac loai so theo quy dinh:

- Lich bao giang.

- S6 ké hoach sinh hoat t6 chuyén mén.

- S6 theo ddi sir dung TB - DPDDH.

- Nhat ky thay sach 1op 5

1.2. Ghi chep:

Yéu ciu: Cac loai sO sach phai dugc ghi chép, cip nhat day du, rd rang,
khoa hoc.

* Lich bao giang

- Lén lich bao giang diy du theo Thoi khoa biéu, dung theo Hudng d?lr}
thue hién chuong trinh cac mén hoc cua Bo GD&DT quy dinh va cac bai cu the
¢ tung mon, phan chia tiét va Ién chuong trinh cy thé, thong nhat trong t6. Luu y
c6 day du tén bai cac ti€t hoc cua chuong trinh cac mén hoc tu chon, cdc mon
chuyén biét.

- Du kién d6 ding day hoc khép véi KHBD, can théng ké cudi tuan/cudi thang.

- Day bu cac ngay nghi:

+ Ngay nghi theo quy dinh, da duoc biét truéc (khung ké hoach thoi gian)
thi Ién tén bai day bu theo quy dinh.

+ Nghi dot xuat: Khong can cap nhat .

- :Fhé hién BDDH sur dung trong tiét day, tong hop sir dung PDDH vao
thoi diém gt 1én phan mém.

- Phan x4c nhan cua to trudng khong can ghi rd day du ho va tén.

* $6 ké hoach sinh hoat té chuyén mén

- Cap nhat day du, cu thé, chinh xac cac thong tin vao cac myc quy dinh
theo huéng dan, tranh bo tréng. Dic biét chu ¥ vao nhiing van dé moi, trong tim

ctia nam hoc. Long ghép nodi dung An ninh quéc phong, An toan giao théng,
Thanh lich van minh, Giao duc dia phuong,..... trong céc tiét day, ......



- Thé hién ndi dung sinh hoat d6i mdi phuong phap day hoc, t6 chirc thuc
hién bai hoc STEM, chu d¢ STEM.

- Cap nhélt chi tiéu chat luong dau nim du cac cot muc, cac ki danh gia theo
ding hudng dan mai.

- No1 dung cac budi sinh hoat to chuyén mon can ghi cu thé theo ding HD,
thé hién rd chat lugng cac budi sinh hoat chuyén mon, tranh ghi chung chung,
hinh thtrc:

+ Déanh gia nhan xét tuan truge: wu diém - ton tai - bién phap Kkhic phuc.

+ K& hoach tuan t6i: Thong nhéat chuong trinh (chd y t6i lich day thay, day
bu), Nhitng diém can luu y trong cac bai day (#dp trung ban va thong nhit day
hoc theo dinh hwong phat trién ning lwc HS). Phan cong nghién ciru bai va
chuan b1 PDDH.

+ Cong tac trong tAm tuan: Cha ¥ ghi cap nhat nhimg ndi dung trong tim, nhiing
van d€ méi cia nam hoc theo chi dao chuyén mén ctia PGD va ctia nha truong

+ Cac cong tac khac: Ghi nhiing thong nhat chi dao chuyén mén sau céc
tiét dy chuyén dé céac cap.

- Phan ghi chép cac tiét chuyén dé, hoi giang:

+ Tiét chuyén dé: Ghi 6 tén chuyén dé (chuyén dé 8i? phan moén gl') noi
dung chuyén dé 1a gi?), ghi myc tiéu xay dung chuyén dé, nhitng wu diém, ton
tai, nhitng diém cin théng nhdt qua chuyén dé.

+ Tlet hoi giang: Can ghi: Thi GVG cap truong, ghi ngan gon nhan xét wu
diém, ton tai va xép logi ting tiét.

+ Tiét thi GVDG: Can ghi: Thi GVG cap ndo, ghi ngan gon nhan xét wu
diém, ton tai va xép loai timg tiét.

+ Cap nhat céc tiét CD, HG cubi thang 1 1an (Néu co chuyén file roi).

- Phan két qua cac dot thi s& thong ké cting bién ban ciia tuan sinh hoat sau
khi da hoan thién viéc cham chira.

- Sau mdi ki kiém tra can c6 nhin xét dé KT, chat luong ‘péi lam cua H$,
nhirng ndi1 dung vé kién thirc ki nang cia HS chua hoan thanh, can quan tdm boi
dudng phia dudi phan thong ké két qua.

* 6 theo doéi sir dung thiét bi - PDDH: (Theo HD ciia CB phu trach):

Do d/c t6 trudng ghi: Theo doi, cap nhat $6 luong va s6 luot st dung cta
cac thanh vién trong t6. Luu y d0 dung ty 1am va thi€t bi cong nghé thdng tin
(bang hinh, tu li¢u).

2. Quy dinh hd so sd sach ciia GV

2.1. Cac loai s6 theo quy dinh

Bao gom cic logi ho so' so sich theo quy dinh (Theo di¢u 21 Thong tur
28/2020/BGD vé Piéu l¢ truong Tiéu hoc.):



-Ké hoach bai day (Gido an giang day - soan theo mau phiéu Ké hoach bai
day da thong nhat)

- Lich béo giang

- S6 du gio

- SO cong tac (Chia 2 ndi dung: Héi hop ciia trwong (kém ké hoach cong
tac thang), Sinkh hoat chuyén mén - Béi dwdng chuyén mén)

- S6 chi nhiém

- TUi luu d bai kiém tra va Tu liéu GD, DPDDH

- Cap nhat thdng tin va két qua caa HS 1én CSDL

- Bang Tong hop két qua danh gia gido duc

- S6 dang ky va st dung PDDH (GV cép nhat - CBTV quan 1Y)

- S6 cong tac Poi (ddi v6i Tong phu trach Doi)

- Ké hoach gido duc ca nhan

Yéu cu: Cac loai so trén ghi chép, cap nhat day du, dung céc tiéu muc,
thong tin. Trinh bay khoa hoc, sach s&.

- Cac loai s0 trén déu c6 dau gidp lai cia S& GD&PT hodc ciia nha truong.
2.2. Quy dinh cu thé véi tirng loai so

2.2.1. Ké hoach bai day (Gido dn giding day)

a. Quy dinh ddi twong soan gido an: Theo quy dinh ctia Phong GD&DT:
- 100% GV phai soan gido an theo ddi tuogng HS phu trach.

b. Tién d¢ soan: Trudc 3 ngay.

c. Noi dung

- Ké hoach bai day phai xac dinh ding muc tiéu (Kién thirc, ki nang, thai
dd bam sat theo chuén kién thuc, ki nang cac mon hoc, chi trong viéc xac dinh
muc tiéu bai day hop 1y, sat voi ddi twong HS cua 16p; thé hién ré ndi dung
phirong phdp day dinh hwéng phat trién nang e HS; muc tiéu vé kién thirc
trong gido an cua cdc thanh vien trong 16 phai c6 s thong nhdt) Phan muc tiéu
khong can ghi 16 KT, KN, TD ma chi gach dau dong (kh01 thong nhat chung
may gach dau dong, gach dau dong thu ‘may 1a myc tiéu tiét 2); tiét Tleng Viét
day 2 tiét ghi muc tiéu chung cho ca 2 tiét, phan bai soan cua tiét 2 ndi tiép tiét 1
khong can ghi lai muc ti€u. Soan 10 ndi dung kién thire, rd cac hoat dong cua
GV-HS, 15 phuong phap cu thé twong tng..., c6 hé théng cau hoi dan dit phu
hop voi cac ddi twong HS trong 16p Sau mdi hoat dong can cé cau hoi cung ¢,
€6 noi dung kién thtrc can chét; Ghi rd PDDH phuc vu tiét day vao cot ghi cha
ctia bai soan (PDDH phai phu hop voi hoat dong cu thé va Thong nhdt véi Lich
bdo giang)

- Phan HD ciia HS chi di kién s6 HS trd 105, khéng phdi soan cdu tra 1oi



- Phan bé thoi gian timg hoat dong nho trong tiét day, tranh ghi tong chung
tho1 gian cho ca mot phan/muc 16n.

Noi dung, phuong phap va hinh thirc t6 chirc dam bao 3 tiéu chi:

+ Dé cho ngudi day.
+ Dé cho ngudi khac khi day thay.
+ D& cho nguoi kiém tra.

- Bam sat muc tiéu caa SGV, phan phdi thoi gian hop 1.

- Gon, 10 cac budc, 0 y chinh, kién thtrc co ban trong tam. Chét dugce kién
thirc sau mo1 hoat dong, moi bai tap. Luu y noi dung dinh huwong phat trién nang
lyc cho HS trong bai soagn.

- Thé hién 16 phan hoa déi tuong.

- Riéng tiét tra bai viét, soan sau khi cham bai, c6 ghi 18i cu thé cia HS; bai
soan tap vi€t phai co viét mau bang but do.

- Ké hoach bai day khong cap nhat phan bo sung sau tiét day. GV tu ghi

chép vao Nhat ki ca nhan va rat kinh nghiém cho cac nam hoc sau. Phan b thoi
gian, PDDH phai khop vt cac hoat dong.

d. Hinh thiwre

- Thé thtrc van ban dung quy dinh, phong chir ding quy dinh, can chinh 1é
can 601 Mau chit ¢ cac d& muc can thong nhét trong gido an. Gido an viét tay
chir viét phai sach, rd rang, dé doc. Gido an tranh sai chinh ta, 15i phong chix,
muc in qua mo.

- Ké hoach bai day ghi 16 ngay day, tén mon (phan mon), tén bai, tuan, tiét,
tén GV theo dung mau giao an da quy dinh; xép ké hoach bai day theo thoi khoa
biéu ting ngay, timg tudn. Ddi véi GV bo mon ghi tuan day tir ngay .... dén

ngay....,
e. Xép loai
* Logi Tot
- Soan du sb tiét, ding phan phoi chuong trinh. Nop gido an trén phan mém
dung thoi gian quy dinh.

- 90% tré 1én sd gido an dam bio duogc cac yéu cau trén, thé hién duoc ké
hoach cu thé hoat dong trén 16p cua thay va tro, phu hop véi loai bai day, c6 hé
thong cau hoi goi moé theo dinh hudng phat trién nang luc hi¢u qua.

* Logi Kha

- Soan du sb tiét, dung phan phdi chuong trinh.
- C6 70% gido 4n dam bao cac yéu ciu trén.

* Logi Pat yéu ciu

- Soan d s6 tiét, dang phan phdi chuong trinh.



- C6 50% gido an dam bao cac yéu cau trén.

* Khong xép logi: (vi pham mot trong cdc 16i sau)

- Bai soan giéng nhau (ddi v6i cac phan mon soan riéng).

- Soan khong du s6 tiét hodc khong dang phan phdi chuong trinh.

- Trén 50% s ké: hoach bai day chi ghi tom tit ndi dung bai day, khong thé
hién hoat dong cua thay va tro.

- Cac n01 dung da rut kinh nghiém trong céac lan kiém tra trudc chua dugce
sua chira.

2.2.2. Lich bao giding

Nhu huong dan ghi Lich bao giang & phan ghi ChEp LBG cua TTCM (Luu
y: TTCM kiém tra va ki duyét chuong trinh cta tudn sau trudc chi nhét tuan
trude).

* Xép loai:
+ Loai Tot: Pam bao day du cac ndi dung quy dinh.
+ Loai Khd: Mot s6 ndi dung chua cép nhat cac thong tin nhu da néu trén

+ Logi Pat yéu cdu: Nhiéu ndi dung con thiéu, tdy xo4, trinh bay chua
khoa hoc.

2.2.3. 86 dw gio:

+ GVCN: Dy du: 20 tiét; HK1: 12 tiét; HK2: 8 tiét

+ GVBM: Du du: 15 tiét; HK1: 10 tiét; HK2: 5 tiét

+ Céc tiét chuyén dé can khdp véi ké hoach di 1én cia céc t6

+ Ghi dang noi dung cua ting cot “Tién trinh tiét day” va cot “nhan xét”,

+ Cudi trang ghi tom tat nhan xét, rat kinh nghiém, cho diém (lvu y. diém
thanh phan va noi dung nhan xet, tranh nham 14n giita d4nh gia vu diém, ton tai
v6i tu van) va xép loai, 6 chit ki cua GV day.

+ Cudi thang tong hop sb tiét dy hang thang & trang cudi so.
* Xép loai:
+ Loai Tét: thuc hién day du, ding 4 ndi dung trén.

+ Logi Kha: Dy du s tiét quy dinh song chua cé nhimng luu ¥ trong qua
trinh dy ¢ cOt “nhan xét” hoac chua danh gid, rat kinh nghiém & mdt s6 tiét hodc
nham 13n giita nhan xét, danh gia véi tu van (Hodc dy chua du s tiét, thiéu < 3
tiét, chua tong hop cac tiét du theo thang vao cudi so).

+ Logi Dat yéu cdau: Dy chua du sb tiét, khong c6 danh gid, rat kinh
nghiém.

2.2.4. 86 cong tdc: Gom 2 ndi dung:



Pau s6 ghi ddy du thong tin c4 nhéan (tén, ngdy thang nam sinh, nhiém vy
dugc phan cong, chirc vu...)

* Ngi dung 1: Hoi hop cua trudng. Cac cudc hop ghi diy du nodi dung tién
trinh, dac biét la nhimg van ban nhu théng tu, chi thi, nghi quyét,... ma nha
truong trién khai trong moi cudc hop.

* Nji dung 2: Sinh hoat - bdi dudng chuyén mén

SHCM té/cym, ghi d?ly du cac budi SHCM chung cua nha truong va ghi
chép lai phan ndi dung thong nhat trao d6i trong budi SHCM cua to/cum theo
trinh ty thoi gian tuan cta ndm hoc (SINH HOAT CHUYEN MON TUAN ..)).

* Xép loai:
+ Logi Tot: Thyc hién day du, ding 2 noi dung trén.
+ Loai Khd: Ghi chép chua day du thiéu < 2 bubi).

+ Logi Pat yéu cau: Ghi chép khong cap nhat thong tin, trinh bay chua
khoa hoc.

2.2.5. 86 chii nhigm:

- Cong tac to chuc 16p (Sis6 HS, sé HS nam, nit, d6i vién: nam-nit; d6i ngii
CB 16p, CB Doi, sao Nb, HS dan toc, HS ho nghéo, can nghéo, con gia dinh
chinh sach,...).

- Thong tin co ban cua HS: (Ké bang: TT - ho va tén - ngay sinh - gidi tinh
- dan tOc - ho tén bd hoac me - dia chi - sdt)

- Thang 9: X4y dung ké hoach cong tac chu nhiém hang thang bam sat voi
hoat dong cuia truong. Bién phap dua ra twong img véi cac k€ hoach dé ra.

Bit dau tir thang 10 s& thé danh gia két qua vé cong tac chu nhiém thang 9
(chi ra dugc nhiing u’u~diém, ton tai va hudng khac phuc). Ké hoach va bién
phap thang 10... (C6 mau gui keém).

Thoi gian ndp trén phan mém: Ngay mung 5 hang thang, (Sau budi hop
Hoi dong)

* Xép loai:

+ Loai Tét: Thyc hién dy du, dung cac ndi dung trén.

+ Loai Khd: Ghi chép chua day du thiéu <3 thang hoat dong.

+ Loai Pat yéu cau: Ghi chép khong cap nhat thong tin, trinh bay chwa
khoa hoc.

2.2.6. Tui lwu dé kiém tra va Tw li¢u gidng day: Pay du, co tich luy.
- Luu tit ca cac dé kiém tra ctia 16p minh giang day (T4i thiéu 5 nam)
- Sép xép theo tht ty thoi gian mot cach khoa hoc, gon gang.

* Xép loai:

+ Loai Tét: Thuc hién ddy dv, ding 2 ni dung trén.



+ Loai Khd: Luu chwa day di thiéu 1 dé, sap xép chua khoa hoc.
+ Loai Pat yéu cau: Luu chua day di thiéu 2 dé tré 1én, sdp xép chiea khoa hoc.
2.2.7. Cap nhat thdng tin va két qua caa HS Ién CSDL

- Ngay tir dau nim hoc, GVCN c6 ké hoach diéu tra chinh xac théng tin
cua hoc sinh va b sung/ diéu chinh néu can, dam bao mdi HS co day du tat ca
moi thdng tin ¢ tt ca cac muc (GVCN chiu trach nhiém truéc nha truong vé
tinh chinh xac vé théng tin caa mai hoc sinh).

- Cap nhat két qua danh gia, nhan xét thuong xuyén, danh gia, nhan xét
dinh ky va tong hop chat lugng theo tién do yéu cau quy dinh hang thang, hang
ky, hang nam.

* Xép loai:

+ Loai Tét: Cap nhat day du, chinh xac cac ndi dung yéu cau trén.

+ Loai Khd: Cap nhat cham, dé nha truong nhac nho 1 1an

+ Logi Pat yéu cdu: Cap nhat cham, dé nha truong nhac nha 2 1an tra 1én

+ Khong xép logi: Cap nhat sai thong tin, danh gia xép loai khong dung
nang luc hoc sinh, khong dung quy dinh.

2.2.8. Bing Tong hop két qua danh gid gido duc (Cdp nhdt danh gia HS
theo TT27/BGD&PT): 4 lan/nam.

2.2.9. 86 ding ky va sie dung DDDH: Do cac thanh vién trong t6 ghi: ding
ky muon, tra DPDDH theo thuc té st dung.

3. Xep loai chung vé ho so s sach:
* Ho so xép loai Tot: Can dat cdc yéu cau sau:
- CO0 du cac dau so theo yéu cau kiém tra.

- Coit nhat 5/6 loai s0 xép loai Tot d6i v6i GVCN, c6 it nhét 3/4 loai s
x&p loai T@t do1 Vé:i GVBM. Trong d6: Ké hoach bai day, Lich bao giang, S6
cong tac x&p loai Tot.

- Nop ho so s6 sach dung thoi gian quy dinh.
* Ho so xép logi Kha:
- C6 du cac dau so6 theo yéu cau kiém tra.

- Co it nhat 4/6 loai s0 xép loai Tot d6i v6i GVCN, ¢4 it nhét 2/4 loai s
x&p loai Tét doi voi GVBM. Trong do: Ké hoach bai day xép loai Tot, cac so
con lai xép loai Kha.

- Nop ho so s6 sach theo diing thoi gian quy dinh.
* Ho so xép loai Pat yéu ciu:

- CO4 du cac dau so theo yéu cau kiém tra.



- CO it nhat 3/6 }oai,s6 xép loai Khé, hoic Tét, trong do: Ké hoach bai day -
X€p loai Kha hodc T6t d6i voi GVCN; doi voi GVB M ¢ it nhat 2/4 loai s6 x€p
loai Tot, c6 it nhat Ké hoach bai day xép loai T6t

- Nop hd so so sach khong dung thoi gian quy dinh trén 2 1an.

Lwu V: Cdc GV dwoc gop ¥ khi kiém tra, cdn bé sung va ngp lai cho
BGH sau 2 ngay ké tir khi dwoc kiém tra.

IV. QUY PINH VE SINH HOAT CHUYEN MON
1. N¢i dung sinh hoat

Trén co so ndi dung chi dao ctia BGH, d/c to trudng chu dong chudn bi ndi
dung sinh hoat chuyén mdn phu hop, dat hiéu qua, doi méi hinh thirc sinh hoat,
dam bao tinh khoa hoc, phan anh thuc chit viéc sinh hoat chuyén mon cua td;
tuyét d6i chdng hinh thirc sinh hoat qua loa, hoi hot, d6i pho.

Tich cuc t6 chirc sinh hoat chuyén mén tai cac to chuyén mon trong trudng
va cum trudng; cha trong doi méi ndi dung va hinh thirc sinh hoat chuyén mén
thong qua hoat dong du gid, nghién ciru bai hoc theo hudng dan tai Cong vin sb
1315/BGDPT-GDTH ngay 16/4/2020. Duy tri né nép sinh hoat chuyén mén
dung qui dinh 2 tuan 1 1an. Thoi luong cho mdi budi sinh hoat chuyén mén dam
bao,tich cuc nang cao chat lugng cac budi sinh hoat chuyén mén (tranh tan dung
thdi gian t6 chirc sinh hoat chuyén mén vao cac thoi diém bat hop 1y). Cac to
chuyén mén can ghi chép cu thé theo diing hudng din thé hién rd chat lugng céc
budi sinh hoat chuyén mon, tranh ghi chung chung hinh thtre (nd1 dung ghi phéan
anh thuc chat viéc sinh hoat chuyén mon cua to). Cd nhan moi glao vién ghi
chép day i ndi dung sinh hoat chuyén mén. Viéc sip xép cac budi sinh hoat
chuyén mon khong nhét thiét ca trudng vao cung 1 budi ma ¢ thé linh hoat sip
xép cho phu hop véi diéu kién.

- V&i mon chuyén biét: sinh hoat theo Cum chuyén mon (1 bubi/thang),
Cum chuyén moén phan cong ghi chép ndi dung sinh hoat (Bién ban), sao luu va
guri 1 ban vé cac truong thuoc Cum.

Luuy:
- Phan nhan xét ddnh gia tinh hinh giang day 2 tuan trudc: Chi rd wu diém,
ton tai cua to, ting 16p, dé ra bién phap khac phuc ton tai.

- Phan ké hoach trong tam tuan: Ghi rd ké hoach trong tam can thuc hién
trong tuan to1 theo chi dao chuyén mon cua nha truong.

- Phan ké hoach giang day 2 tuan téi:

+ Nghién ctru bai hoc 1 mén cu thé theo dinh hudng phat trién niang luc HS.
+ Thuc hanh day phan tich bai hoc , van dung két qua vao bai hoc hang ngay
+ Phan cong nghién ctru 1- 2 bai hoc méi, cu thé v6i phan mon khac.

+ Théng nhat ndi dung cac tiét HDTT.

+ Phan cong nghién ctru bai tuan sau.



+ Théng nhat chuong trinh, nhitng diém can luu y trong cac bai day (ban
ky phwong phdp giang day nhitng noi dung khé day trong cdac bai cu thé, phi
hop véi doi twong HS tirng nam, tranh lap di lap lai nhiéu ndam (phwong phdp
day hoc déi méi theo dinh huéng phdt trién nang lyc cua HS, phwong phdp ban
tay ndn bét, 9ido duc STEM, ...), quan tdm dé cdp nhiing diém méi trong cong
tac chuyén moén (Sinh hoat chuyen mon theo hudng nghién ctru bai hoc. Theo
mau chi dao cia BPCM.). Quan tdm ndi dung sinh hoat theo chuong trinh
GDPT 2018, cha trong ban ndi dung kién thuc, cac bude 1én 16p, lva chon
phuong phap day hoc sao cho dat muc tiéu moi tiét day.

+ ChU Y nghién ciru ki danh gia HS theo Thong tw 27/2020/TT- BGDDT
ngay 4/9/2020 véi 5 khoi lop .

+ Tiép tuc quan tdm thyc hién nodi dung day 16ng ghép tuyén truyén: Gido
duc quéc phong va an ninh trong truong hoc, Giao duc an toan giao théng, GD
nép séng thanh lich - van minh, Gido duc hoat dong ngoai gi¢ chinh khoa, hoat
dong trai nghiém tim hiéu dia phuong, thuc hanh ki nang song,...).

+ Théng nhét sir dung PDDH, dic biét quan tdm ndi dung va bién phap
nang cao chat luong day budi 2/ngay, chat luong mili nhon HS qua céc cudc thi
Trang nguyén Tiéng Viét, IOE, Olympic Tiéng Anh, cac cudc thi sang tao, tin
hoc, v& tranh, TDTT, c4c san choi ... Xay dung cac chuyén dé, ké hoach khéc ...

- Trong qua trinh SHTCM néu c6 van dé gi chua théng nhat, d/c t6 truong
bao cao v6i BGH dé cung giai quyét.

Té B mén sinh hoat theo cum chuy@n mon 2 tudn/1 lan ( Lan 1 tai truong,
lan 2 tai cum truong phdn céng.); GV phdi nghién ciru bai day theo phan cong
cua d/c phu trdach chuyén mon cum dé trao doi, déng gép Y kién trong budi sinh
hoat ddm bdo chat lirong, ghi chép ndi dung sinh hoat day dii, cu thé vao sé cé
nhan; bdo cdo cho d/c Phé Hiéu trudng nhitng ndi dung chi dao va thong nhat
sau cdc buéi sinh hoat do.

2. Lich sinh hoat t6 chuyén mén:

Thoi luong sinh hoat: 2 tudn/ 1 1an vao cudi budi chiéu thir sdu cac tuan
chan. Poi véi cac mon chuyén biét, c6 thém budi SHCM theo cum CM va theo
tung phan mon.

V. QUY PINH VE CONG TAC SOAN - GIANG - CHAM

1. Cong tac soan bai: GV thyc hi¢n theo phan IIL. Quy dinh vé ho so s6
sach - muc 2.2.1. Ké hoach bai day (Gido an giang day)

2. Giang bai - 1én l6p

2.1. Yéu ciu

Thuc hién giang day ding noi dung theo chuan kién thire k§ nang, sat muc
tiéu, sat doi tuong, ding thoi lwong theo dinh hudng phat trién nang liee ciia HS,

khong day qua tai, khong nang cao kién thuc qua’chuan qui dinh. Tuyét doi
khong day trudc chuong trinh, khong kéo dai céc tiet Toan, Tiéng Viét qua thoi



lu"ong 35 phit. GV tich cyc d6i moi phuong phap day hoc, van dung linh hoat
cac hinh thuc t6 chirc day hoc, dam bao tinh vira strc d6i v6i HS. Tap trung d6i
méi PPDH, d6i m&i cach thirc t6 chirc cac hoat dong gido duc sao cho nhe
nhang, tu nhién, hi¢u qua, ... nham phat huy tinh tich cuc, chu dong, sang tao va
huéng dén phat trién toan dién pham chat, ning lyc HS. Thuc hién 16ng ghép
ndi dung gido duc an ninh, qudc phong trong mot sé6 mon hoc.

+ Chuén bi: C6 y thirc chuan bi PDDH, phuong tién day hoc trudc gio 1én
16p (Pang ky muon, chuan bj DPDDH trong bo PD) thé hién & s6 dang ky st
dung BDDH duing chung va ¢ cOt ghi chi cua bai soan. Quan tam su dung hiéu
qua PDDH trong céc tiét day, khuyén khich 1am thém BDDH, tich cyc ng
dung cong ngh¢ thong tin vao giang day su dung cac phan mém day hoc, thiét bi
dién to (luu y: trong mot tiét hoc khong lam dung qua nhiéu thiét bi hoic sir
dung thiét bi mang tinh hinh thirc) dé nang cao chat lugng gid day.

+ Lén 16p: C6 phong thai tot. Giang day co chét luong, dung déac trung,
phuong phap by mon, quan tdm day doi maéi phuong phap dat hi¢u qua tot.

GV chu dong xay dung né nép hoc, t6 chirc huéng dan cac hoat dong hoc
tap, phuong phéap hoc cho HS.

bac biét khuyén khich GV chu dong, sang tao trong viéc luya chon nd1 dung
phu hop, sir dung linh hoat cac phuong phép, hinh thirc t6 chirc cac hoat dong
day hoc, day hoc quan tam t6i tat ca cac d6i tuong HS, day hoc theo dinh huéng
phat trién nang lyc HS (tranh ap dat) phu hop voi ting nhom d6i tuong HS, dam
bao tir 80% -> 100% HS hiéu bai va nim chic bai ngay tai 16p. Quan tam boi
dudng HS mii nhon, giup do HS chua dat.

Dbi v6i GV day I6p 4,5 can chi trong viée hudng dan Va rén luyén cho HS
ky nang ghi vo va kha nang tu hoc.

N6i du, ngdn ngir trong sang, gan giii véi HS. Ghi bang khoa hoc, sach dep.

Luu y: Ap dung Phuong phap “Ban tay nan bot”, hé théng hoa kién thirc bang
So d6 tu duy..., phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trién nang luc HS.

Chu trong nang cao chat luong day budi 2/ngay. Cac tiét bo sung van hoa
can co sy thong nhat ndi dung vao buoi sinh hoat chuyén mén va cén linh hoat
mém déo giai quyét nhilng van dé cOn ton dong trong tiét day. Tai liéu st dung
cac tiets day d6 phai dugc BGD phé duyét.

+ Sau gio hoc: GV tuyét dé{ khong giao bai tdp vé nha cho HS, ké ca thir 7 va
chu nhdt. Voi HS chua dat yéu cau, GV can co ké hoach phu dao trén [6p cu thé.

2.2 . Panh gia: Theo phiéu dw gio thang diém 20.

A.MUC PiCH

- Gilp gido yién tiéu hoc lam can ct xay dung ké hoach bai day, tu danh
gia nang lyc ngh€ nghiép, tur d6 nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu gop
phan nang cao chat lugng gido duc ti€u hoc.



- Giup céc cap quan ly giao dyc lam can cu dé danh gia gio day cua giao
vién, trén co s& do xay dung ké hoach ho trg, dao tao, boi dudng va stir dung doi
ngil gido vién.

B. TIEU CHI PANH GIA GIO DAY

Danh gia gio' day theo dinh huong phat trién nang luc chu yéu tip trung vao
cac ndi dung (~tiéu chuan): Hoat dc}pg cﬁ‘a giao vién; Hoat dong cua hoc sinh: Banh
gia chung. Moi ndi dung (tiéu chuan) gém cac tiéu chi danh gia dugc quy dinh cu
thé & Phiéu danh gia gio day.

C. PANH GIA, CHO PIEM VA XEP LOAI

- Loai TOT: Tong diém dat tir 18 diém dén 20 diém; tat cd cdc tiéu chi
thuoc tiéu chuan 1 va tiég chuan 2 dat it nhat 1,0 diém, trong d6 moi ti€u chi:
1.1; 1.4;2.2; 2.4 dat it nhat 2,0 diém.

- Loai KHA: tong diém dat tir 14 diém dén dudi 18 diém; tat ca cc tiéu
chi thudc tiéu chuan 1 va tiéu chuan 2 dat it nhat 1,0 diém.

- Loai PAT: tong diém dat tir 10 diém dén dudi 14 diém.

- Loai CHUA PAT: tong diém duéi 10 diém.

Ghi chu:

S6 diém goi ¥ cua timg tiéu chi co thé diéu chinh tiy theo myc tiéu danh
gia, khoi 16p hoc, moén hoc, loai bai hoc, dam bao s6 diém cua 03 tiéu chuan:
Hoat dong cua gido vién 8,0 di€ém, Hoat dong cua hoc sinh 8,0 diém, Panh gia
chung 4,0 diém.

Ho va tén nguoi du gio:.....oeeeeeveeeeeiieeeiee Pon vii oo,
Hovaténnguoiday @.............ooooiiiiil. DPon vii oo
Mon hoc/Hoat dong giao duc:................... Tiet: ...
Baii.. .o BOSACh e,
Noi dung <X biem
. = . Diém .
(Tiéu Tiéu chi X danh
2 toi da .
chuan)

No6i dung, phuong phap va hinh thirc giao nhiém
1.1 | vu hoc tap cho hoc sinh dam bao chinh xac, phu | 2,5

1. Hoat ) A L

: hop, sinh dong, hap dan.

dgng — TP ——- e
Theo doi, quan sat, phat hién va ho trg kip thoi

nhitng khé khan cia hoc sinh. 15

cia giao |12

vien Céc bién phap hd tro va khuyén khich hoc sinh
(8,0 diem) | 13| hop tac, gitip d& nhau khi thye hién nhiém vu hoe | 1,5

tap dam bao phu hop, hi€u qua.




Viéc tong hop, phan tich, danh gia qua trinh va két
qua hoc tdp cua hoc sinh (lam rd nhing noi

14 dung/yéu ciu vé kién thirc, k§ ning hoc sinh can 25
ghi nhan, thyc hién) ddm bao chinh xac, hi¢u qua.
Hoc sinh tiép nhan va san sang thyc hién nhiém vu
2.1 . 15
hoc tap.
2. Hoat Hoc sinh tich cuc, chu dong, sang tao, hop tac khi
n A 2.2 n n N 2,5
dong cua thuc hién nhiém vu hoc tap.
hoc sinh Hoc sinh tich cuc tham gia trinh bay, thdo luan vé
2 23 | & T, . A . 1,5
(8,0 diém) két qua thyc hién nhiém vu hoc tap.
24 Két qua thuc hi@n nhiém vu hoc tap cua hoc sinh 25
" | dam bdo ding dan, chinh xac, phu hgp. ’
31 Muc ti€u, ndi dung va phuong phap day hoc duoc 10

st dung trong cac hoat dong hoc dam bao phu hop.

Muyc ti€u, ndi dung, san phém, cach thirc to chirc
3.2 | thyc hién moi hoat dong hoc cua hoc sinh dam bao 1,0

3. Panh gia rd rang, chinh xac.
Chunvg Thiét b1 day hoc va hoc li¢u dugc st dung dé to
(4,0 diem) | 3.3 | chuc cac hoat dong hoc cua hoc sinh dam bao phu | 1,0
hop.

Phuong 4n kiém tra, ddnh gia trong qué trinh to
3.4 | chtic hoat dong hoc cua hoc sinh dam bao phu| 1,0

hop.
Téong diém 20,0
Nguwoi day Nguwoi danh gia
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

D. HUONG DAN PANH GIA THEO CAC TIEU CHI
I. Hoat dong cua giao vién

1. Noi dung, phuwong phap va hinh thurc chuyén giao nhiém vu hoc tap cho
hoc sinh

Murc 1: Cau hoi/lénh 10 rang vé muc tiéu, noi dung, san phém hoc tap phai
hoan thanh, dadm bao cho phan 1én hoc sinh nhén thirc ding nhi¢m vu phai thyc
hién.

Murc 2: Cau héi/lénh r0 rang vé muc tiéu, ndi dung, san phém hoc tap,
phuong thirc hoat dong gan vaéi thiét bi day hoc va hoc liéu duogc st dung; dam
bao cho hau hét hoc sinh nhan thirc ding nhi¢m vu va hang héi thyc hién.

Mirc 3: Cau héi/lénh 10 rang vé muc tiéu, nodi dung, san phém hoc tap,
phuong thirc hoat dong gan voi thiét bi day hoc va hoc liéu duogc sir dung; dam
bao cho 100% hoc sinh nhan thirc ding nhi€ém vu va hang hai thuc hién.



2. Kha nang theo déi, quan sat, phdt hién va hé tro' kip thoi nhitng khé khan
cua hoc sinh

Mike 1: Theo doi, bao quat duoc qua trinh hoat dong cua hoc sinh/nhém
hoc sinh; phé‘g hién duoc nhitng hoc sinh/nhém hoc sinh c6 yéu cau dugc giup
dd hodc co6 bi€u hi¢n dang gap kho khan.

Muec 2: Quan sat dugc cu thé qué trinh hoat dong trong timg hoc sinh/nhém
hoc sinh; phat hién dugc khé khan cu thé ma hoc sinh/nhém hoc sinh gap phai
trong qué trinh thuc hién nhiém vu.

Mite 3: Quan sat duoc mot cach chi tiét qua trinh thuc hién nhiém vu dén
tung hoc sinh/nhom hoc sinh; cha dong phat hién dugc kho khan cu thé va
nguyén nhan ma ting hoc sinh/nhém hoc sinh dang gdp phai trong qua trinh
thuc hién nhiém vu.

3. Cdc bién phdp hé tro va khuyén khich hoc sinh hop tdc, gitip d& nhau khi
thwe hién nhiém vu hoc tdp

Mitc 1: Pua ra duge nhitng goi ¥, huéng dan cu thé cho hoc sinh/nhém hoc
sinh vuot qua kho khan va hoan thanh duoc nhiém vu hoc tap duoc giao.

Mitc 2: Chi ra cho hoc sinh/nhém hoc sinh nhitng sai 1am (hiéu sai, hiéu
chwa diing hodc chwa ddy di) c6 thé d3 mac phai dan dén kho khin; dua ra duoc
nhitng dinh hudng (mang tinh dan dat, goi ¥, khdi qudt) dé hoc sinh/nhém hoc
sinh tiép tuc hoat dong va hoan thanh nhi¢ém vu hoc tap duoc giao.

Mike 3: Chi ra cho hoc sinh/nhdém hoc sinh nhitng sai 1am (hiéu sai, hiéu
chuwa diing hodc chwa day di) c6 thé @3 mac phai dan dén kho khin; dwa ra duoc
nhitng dinh hudng (mang tinh dan ddt, goi ¥, khdi quat); khuyén khich duoc hoc
sinh hop tac, hd tro 1an nhau dé hoan thanh nhiém vu hoc tap duoc giao.

4. Téng hop, phdn tich, danh gid qud trinh va két qua hoc tdp cia hoc sinh

Miec 1: C6 cau hoi dinh hudng dé hoc sinh/nhém hoc sinh tich cuc tham
gia nhan xét, danh gia, bo sung, hoan thién san pham hoc tap 14n nhau trong
nhom hodc toan 16p; nhan xét, danh gia vé san phém hoc tap dugc dong dao hoc
sinh tiép thu, ghi nhan.

Mike 2: Lua chon dugc mot sb san phém hoc tap cua hoc sinh/nhém hoc
sinh dé t6 chirc cho hoc sinh trinh bay, bdo cdo, nhan xét, danh gia, bo sung,
hoan thién 1an nhau; cau héi dinh huéng cua gido vién giup hau hét hoc sinh tich
cuc tham gia thao ludn; nhan xét, danh gia vé san phém hoc tap dugc dong dao
hoc sinh tiép thu, ghi nhan.

Mire 3: Lua chon duoc mét sb san phém hoc tap dién hinh cua hoc
sinh/nhém hoc sinh dé td churc cho hoc sinh trinh bay, bdo cdo nhan xét, danh
gia, bd sung, hoan thién 14n nhau; cau hoi dinh hudng cua gido vién gitp hau hét
hoc sinh tich cuc tham gia thdo luan, tu danh gia va hoan thi¢n duoc san phém
hoc tap ciia minh va cua ban.



I1. Hoat dong ciia hoc sinh
1. Kha nang tié}) nhdn va san sang thwc hién nhiém vu hoc tdp cua hoc sinh

Murc 1: Nhiéu hoc sinh ti€ép nhan dung nhiém vu va san sang bat tay vao thuc
hién nhiém vu duoc giao, tuy nhi€n van con mot s6 hoc sinh boc 1§ chua hiéu rd
nhi¢m vu hoc tap duoc giao.

Mirc 2: Phan 16n hoc sinh tiép nhan dung va san sang thuc hién nhiém vy,
tuy nhién con mdgt vai hoc sinh bdc 10 thai do chua tu tin trong viéc thuc hién
nhiém vu hoc tap duoc giao.

Mire 3: Hau hét hoc sinh tiép nhan ding va hang hai, tu tin trong viéc thuc
hién nhiém vu hoc tap dugce giao.

2. Muc do tich cuc, chu dong, sang tqo, hop tac cua hoc sinh khi thuc hién
nhiém vu hoc tdp

Mire 1: Nhiéu hoc sinh t6 ra tich cuc, cha dong hop tic v6i nhau dé thuc hién
cac nhiém vu hoc tap; tuy nhién, mdt s6 hoc sinh ¢6 biéu hién dua dam, cho doi.

Make 2: Phan 16n hoc sinh t6 ra tich cuc, chu dong, hop tac véi nhau dé thuc
hién céc nhiém vu hoc tap; con mot vai hoc sinh ling ting hoac chua thuc sy tham
gia vao hoat dong nhom.

Mike 3: Hau hét hoc sinh tich cuc, chu dong, hop tac voi nhau dé thuc hién
nhiém vu hoc tap; nhi€u hoc sinh/nhém hoc sinh c6 sang tao trong céach thic
thuc hién nhiém vu.

3. Mikc d6 tham gia tich cuc ciia hoc sinh trong trinh bay, théao ludn vé két
qua thuc hién nhiém vu hoc tdap

Mike 1: Nhiéu hoc sinh hang hai, tu tin trinh bay, trao d6i y klen/quan diém
ctia ca nhén; tuy nhién, nhiéu hoc sinh/nhém hoc sinh thao luan chua s61 noi; vai
tro cua nhom truong ((101 v6i1 hoat dong nhom) chua that ndi bat; van con mét sd
hoc sinh khong trinh bay duoc quan diém ctia minh hodc to ra khong hop tac
trong qué trinh lam vi¢c nhém dé thuc hién nhiém vy hoc tap.

Mirc 2: Phan 16n hoc sinh hing hai, ty tin trinh bay, trao d6i y kién/quan
diém ctia c4 nhan; da sd hoc sinh/nhom hoc sinh théo luan s6i ndi, tu tin; da sb
nhom trudng (d6i véi hoat dong nhom) di biét cach diéu hanh thao ludn nhom;
nhung van con mot vai hoc sinh khong tich cuc trong qua trinh lam viéc ca
nhan/nhém dé thyc hién nhiém vu hoc tap.

Mire 3: Hau hét hoc sinh tich cuc, hang hai, tu tin trong viéc trinh bay, trao
do1 ¥ kién, quan diém cua ca nhén; cac hoc sinh/nhém hoc sinh thao luin soi
ndi, tu tin; cac nhom trudng (ddi voi hoat dong nhom) déu to ra biét cach diéu
hanh va khai quat ndi dung trao ddi, théo luan cia nhom dé thuc hién nhiém vu
hoc tap.

4. Mirc do diing dan, chinh xdc, phit hop ciia cdc két qud thwc hién nhiém
vu hoc tap cua hoc sinh



Mike 1: Nhiéu hoc sinh tra 10i cdu hoi/lam bai tdp dung véi yéu cau cua
gido vién vé thoi gian, ndi dung va cach thire trinh bay; tuy nhién, van con mot
s6 hoc sinh chua hoan thanh hodc khong hoan thanh hét nhiém vu, két qua thuc
hién nhiém vu con chua chinh xéc, phu hop véi yéu cAu.

Miic 2: Phan 16n hoc sinh tra 101 cAu hoi/lam bai tap ding vOi yéu cau cia
gido vién vé thoi gian, nd1 dung va cach thire trinh bay; song van con mot vai
hoc sinh trinh bay/dién dat két qua chua 5 rang do chwa nim viing yéu cau.

Mike 3: Hau hét hoc sinh déu tra 10i cau hoi/lam bai tap ding véi yéu cau
cua gido vién vé thoi gian, ndi dung va céch thuc trinh bay; nhicu cau tra 1oi1/dap
an ma hoc sinh dua ra thé hi¢n sy sang tao trong suy nghi va cach thé hién.

I11. Panh gia chung

1. Muc tiéu, noi dung va phuwong phap day hoc dwoc su dung trong cdc
hoat dong hoc

Mite 1: Kién thirc/k§ ning mdi dugc trinh bay rd rang, tudong minh bang
kénh chit/kénh hinh/kénh tiéng; ¢6 cAu hoi/lénh cu thé cho hoc sinh hoat dong
dé tlep thu kién thtrc/ky ning méi. Co cau hoi/bai tap van dung tryuc tiép nhimg
kién thirc/ky ning moi hoc nhung chua néu 1o 1i do, muc dich cua moi cau
hoi/bai tap. C6 yéu cau hoc sinh lién hé thuc té&/bd sung thong tin lién quan
nhung chua mo ta rd san phém van dung ma hoc sinh phai thuc hién.

Mite 2: Kién thtic/ky ning méi duoc thé hién trong kénh chir’kénh
hinh/kénh tiéng; co cau hoi/lénh cu thé cho hoc sinh hoat dong dé tiép thu kién
thire méi va giai quyét duoge day du tinh huong/cau hoi/nhiém vy mo dau. He
thong cau hoi/bai tap dugce lya chon thanh hé thong, mdi cau hoi/bai tap c6 muc
dich cu thé, nham rén luyén céc kién thire/k§ nang cu thé. Néu rd yéu cau va mo
ta rd san pham van dung ma hoc sinh phai thuc hién.

Mukc 3. Klen thire/ky nang moi dugce the hién bang kénh chit/kénh
hinh/kénh t1eng gan voi van dé can giai quyet tiép n01 vGi van dé/cau hoi chinh
ctia bai hoc dé hoc sinh tiép thu va giai quyét dugc van dé/cau hoi chinh cua bai
hoc. Hé théng cau hoéi/bai tap duogc lua chon thanh hé théng, gén vO1 tinh huéng
thuc tién; modi cau hoi/bai tip c6 muc dich cu thé, nham rén luyén cac kién
thirc/ky nang cu thé. Huéng dan dé hoc sinh tu xac dinh van dé, noi dung, hinh
thire thé hién cua san pham van dung.

2. Muc tiéu, noi dung, san phcfm, cach thire t6 chire thuc hién cdc hoat
dong hoc

Mike 1: Noi dung ctia mdi hoat dong va san pham hoc tdp ma hoc sinh phai
hoan thanh trong moi hoat dong d6 dugc mod ta ré rang nhung chua néu rod
phuong thirc hoat dong ctia hoc sinh/nhém hoc sinh nham hoan thanh san pham
hoc tap.

Mike 2: Noi dung va san pham hoc tdp ma hoc sinh phai hoan thanh trong
moi hoat dong dugc mo ta ro rang; phuong thirc t6 chirc hoat dong cho hoc sinh



duoc trinh bay cu thé, thé hién duoc su phu hop véi san phém hoc tap can hoan
thanh.

Mirc 3: NO1 dung va cach thirc hoat dong va san phém hoc tap ma hoc sinh
phai hoan thanh trong mdi hoat dong dugc mo ta rd rang; cach thirc t6 chire hoat
dong hoc cho hoc sinh thé hién duogc su phu hop véi san phém hoc tap va ddi
tuong hoc sinh.

3. Thiét bi day hoc va hoc liéu dwoc su dung dé 16 chirc cdc hoat dong hoc

Mirc 1: Thiét bi day hoc va hoc liéu thé hién dugc sy pht hop véi san pham
hoc tdp ma hoc sinh phai hoan thanh nhung chua mo ta rd cach thirc ma hoc sinh
hoat dong véi thi€t bi day hoc va hoc li¢u do.

Mirc 2: Thiét bi day hoc va hoc liéu thé hién dugc sy pht hop véi san pham
hoc tap ma hoc sinh phai hoan thanh; cich thitc ma hoc sinh hanh dong
(dc_)c/viét/nghe/nhin/thuc hanh) véi thiét bi day hoc va hoc li¢u do duge mo ta cu
thé, rd rang.

Mike 3: Thiét bi day hoc va hoc li¢u thé hién duoc su phu hop véi san phém
hoc tdp ma hoc sinh phdi hoan thanh; cach thirc ma hoc sinh hoat ddong
(doc/viét/nghe/nhin/thyc hanh) véi thiét bi day hoc va hoc liéu d6 duge mo ta cu
thé, o rang, phu hop véi k¥ thuat day hoc tich cuc dugc st dung.

4. Phwong én kiém tra, danh gid trong qud trinh t6 chirc hoat déng hoc ciia
hoc sinh

Mirc 1: Phuong an kiém tra, danh gia san pham hoc tip ma hoc sinh phai
hoan thanh trong moi hoat dong hoc dugc mod ta nhung chua rd phuong an kiém
tra trong qua trinh hoat dong hoc cua hoc sinh.

Mikc 2: Phuong an kiém tra, danh gia qua trinh hoat dong hoc va san pham
hoc tap cua hoc sinh dugc mo ta rd, trong do thé hién rd cac ti€u chi can dat cua
cac san pham hoc tap trong cac hoat dong hoc.

Mirc 3: Phuong an kiém tra, danh gia qua trinh hoat dong hoc va san pham hoc
tap cua hoc sinh dugc mo ta 10, trong d6 the hién 16 cac ti€u chi can dat cua céac san
pham hoc tap trung gian va san pham hoc tap cuoi cung cua cac hoat dong hoc./.

3. Kiém tra - Cham - Nhin xét, danh gia, xép loai HS
3.1. Yéu cau

- Thyc hién nghiém tic danh gid HS theo Thong tu 27/2020/TT-BGDDT
ciia Bo GD&DT dbi véi tat ca cac khoi 16p. Pbi vai HS ¢ hoan canh kho khan,
HS khuyét tat danh gia theo Thong tu 39/2009/TTBGD&DPT ngay 29/12/2009
cia BGD&DT vé quy dinh GD hoa nhp cho tré em ¢6 hoan canh khé khin.

- Thye hién chidm chita bai dﬁy du, chinh xac theo ding qui dinh, chim ky
khong bo sot 181 (stra 16i cu thé cho HS, ghi nhan xét mot cach linh hoat, phu
hop tirng mén hoc, khdng may méc dap khuon). Loi nhan xét caa GV ngin gon,
c6 tac dung khich 1€, nhic nhé HS. Pic biét voi ndi dung viét 161 nhan xét can
cu thé tranh hién tuong phé chung chung.



- V& Tap viét 16p 1: HS ghi d ndi dung theo yéu cau cua vo.
- V& Tap viét 16p 2,3:

+ Phan chit ding: Tuy thudc vao ndi dung bai viét va nang lyc HS, t
chuyén mon thong nhat cac dong/chir s€ viet hodc bo cach (noi dung bo cach
khéng qua 1/3 noi dung bai viét).

+ Phan chi# nghiéng: Tuy vao nang luc HS, gido vién chu nhiém giao
nhiém vu cho HS nhung phai kiem soat, cham chira nhan xét day du.

- Vo Tiéng Viét 16p 4+5 (Quy dinh lam vo VSCD): ghi ND chinh rit ra
ctia cac bai Poc trong tun va phan bai tap LTVC.

- Cha~m chira cia GV: viét tay mau muc bang, but muc do6 (khong sir dung
dau dong san noi dung nhan xét), gach chan mét so 161 co ban, ghi 161 nhan xét
cu thé, chi ra 161, hudng dan cach sira cho HS.

+ V& Tép viet 16p 1,2,3 t0 chuyén mon thong nhat vi tri ghi 1oi nhan xét
mot cach phu hop. Cham, chira hang tuan.

+ V& Tiéng Viét I6p 4,5: GV linh hoat viét nhan xét ki ning doc/doc hiéu cua
HS sau khi kiém tra va chira, nhan xét phan bai tap LTVC, moi tuan it nhat 1 lan.

+ V¢ Tiéng Viét (viét noi dung lam vin) 16p 4,5: GV cham chira moi tuan
it nhat 1 lan, chi ra 10i, gach chan, huéng dan cach stra cho HS.

+ Moén Toérl: Chu trong chdm, chita 100% béiNtép; cac bai luyén tap thuc
hanh c6 huéng dan, ghi nhan xét ddm bao chi o cho sai, sao cho HS va PHHS
deéu hiéu dé sura, khong nhat thiét phai ghi dai dong.

- Quy dinh cac loai v& cia hoc sinh

CV 56 299 /SGD&PT-TH ngay 25/8/2008 ciia S¢ GD&PT (Piéu chinh phii
hop CTGDPT 2018)

*Lép 1, 2: Tap viét; Toan; Tiéng Viét

* Lép 3: Tdp viét; Todn, 2 vo Tiéng Viét, Tiéng Anh, Ghi bai

*Lép 4, 5 : Todn, 2 vo Tiéng Viét, Khoa-Sir-Pia, Tiéng Anh Ghi bdi
- Cdc tiét b¢ mén GV ghi chung vao vé Ghi bai.

(Riéng vé Tiéng Viét phan nhan xét kiém tra bai cii s& thong nhat ghi vao
cuoi bai hoc hom trude, khong ghi ra 1€ vo. Thong nhat dé dam bao hinh thie
dep, sach cho loai v xép loai VSCD)

+ Cac loai vé kiém tra VSCPD:
-Lép 1, 2: V& Tap viét (c6 chit miu)
- Lép 3: Vo Tiéng Viét (ghi ndi dung Viét: nghe-viét/ nhé-viét)

-Lép 4,5: Vo Tiéng Viét (ghi tén bai va tom tit ndi dung chinh cta
cac bai Poc; 1am mot sb bai tdp cua phan Luyén tap vé tir va cau).



ot Trong m(f)‘g tiét 6 it nhat 1 bai cia HS duge QV cham, ghﬁ:a, khong nhat
thiét phai cham tat ca cac bai tap duoc lam trong tiét d6. GV can rén cho HS ki
nang va thoi quen ty cham chira hodc cham chira cho ban va ghi b/S bang but
chi. To6 CM thong nhat bai cham trong t6. Lop 1 khuyén khich GV cham chua
ghi nhan xét cu thé dé cha me HS cung tham gia viéc giap d& HS ¢ nha.

+ Tiép tuc trao doi, rat kinh nghiém, tuyén truyen nang cao nhén thirc
trong GV, phu huynh HS va céc luc luong xa hoi vé quan diém danh gid méi
theo Thong tu 27/2020. Tiép tuc d6i méi nhan thirc danh gia bang nhan xét phu
hop véi lra tudi HS, tranh nhdn xét, danh gia “hanh vi dao dirc” cua tré qua
ndng né, khong phu hop tim ly tre.

* Quan Ii hd so luu triv

- Ho6 so T6 chuyén mon: Pua lén phﬁn mém Ho so dién t: S6 Sinh hoat
chuyén mon.

- Ho6 so Gido vién: Pua lén phan mém Ho so dién tir:

+ Lich bédo giang
+ K& hoach bai day
+ S0 chu nhiém

- Doi véi kiém tra dinh ki:

+ Ra dé KTPK theo dung Thong tu 27

+ Coi, chAm nghiém tﬁq, chinh x4c: cham dﬁr}g biéu diém, chim diém
thanh phan va ghi nhan xét day du trong moi bai kiém tra. Diém bai kiém tra
khong dé diém 1¢ (Bai KTDK Mon Tiéng Viét chi duge lam tron 1 1an).

+ TTCM tap hop bai KTPK ndp vé BGH sau khi HS 1am bai xong. BGH
kiém tra, nam bat chung vé tinh hinh chat /wong bai 1am cua HS r61 phan cong
va chuyén bai KTDK to1 GV cham. (GVdu’ac phdn cong cham chiu trach nhiém

voi bai kiém tra dwoc phan cong chdam). Bai kiém tra sau khi cham dugc tip hop
nop vé BGH kiém tra roi giri lai GV.

+ Dadnh gid thuong xuyén la quan trong trong qua trinh danh gia HS, két
hop danh gia dinh ky. Néu két qua KTDK khac voi DGTX (bdt thuwong), GV bao
cao TTCM dé xudt véi BGH dé kiém tra lai.

+ Danh_higu HS: HSXS va HS tiéu biéu ty 1¢ dat ~ 40 %.

- Té)ng hop két qua danh gié gido duc chinh xac, ding tién do. Céap nhat
déph gié HS trén CSDL dang tién do quy dinh. Luu y: Nhan xét cac mén hoc cu
thé kién thuc, !(T nang theo dac trung bd mon, khong nhan xét “Hoan thanh”,
“Hoan thanh To6t”,...vi d6 1a muc dat.

3.2. X¢ép loai

* Loai Tot:




- Panh gia HS thuong xuyén, dang tién do, chAm bai, chira 18i can than,
chu dao, cap nhat thuong xuyén trén CSDL.

- Nhan xét (chém diém) chinh x4c, cong bang, danh gia ding HS, c6 tac
dung dong vién, khuyén khich dugc HS.

* Loai Khé:

- Pam bao cac tiéu chi trén nhung nhan xét con chung chung, thiéu cong
bang, thi€u tinh dong vién, cdp nhat thuong xuyén trén CSDL.

* Loai Dat yéu cau:

- Nhan xét con so sai, chung chung, thiéu céng bang, thiéu tinh dong vién
va chua cap nhat thuong xuyén trén CSDL.

VI. HOAT PONG GIAO DUC STEM

- Thuc hién giang day bai hoc STEM véi it nhat 7 bai/nim & mdi t6 khdi
(dua trén tai liéu Bai hoc STEM).

- Cu thé hoéa va thyc hién day du dam bio 7 HDTN STEM theo chii dé da
duoc xay dung tai Khung K¢ hoach gido duc ctia nha truong.

- Sau mdi bai hoc va HDTN STEM luu gitr san ,phém, trung bay tai goc
trung bay cua 16p va phuc vy hoat dong So két, Tong két trong ndm hoc.

VIl. CHE PQ THONG TIN BAO CAO
- Nop dé khao sat chat lugng budi 2/ ngay theo thang.
- Két qua chat luong VSCP ciia to theo thang.

- Tap hop theo to va ndp Bai giang dién tur theo ky (Ky 1: ndp trong tuan
cubi thang 9; ky 2: ndp trong tuan cudi ca thang 2).

- Céc bao cao ddt xudt hodc cac bao cdo khac cua GV va cua td, thuc hién
theo ké hoach cua nha truong.

* Dinh ky hang thang hogc theo ky, TTCM giii béo céo, biéu thong ké tong
hop (theo mau) vé email ctia PHT phu trach chuyén mén vao ngay 25 cua thang.

* Mot so dinh hwéng khac
VIll. PANH GIA CHUNG

1. Noi dung danh gia: Gom 5 ndi dung thudc cac muc tir muc Il dén
muc VIl

2. Tieéu chi danh gia: theo thang, dinh ki va nam hoc

- Xép logi T ot: 4/6 muc xép loai Tét. Trong d6: Xép loai hd so, Thong tin
béo céo va Tiét day phai dat loai Tot.

- Xép loai Khd: 3/6 noi dung xép loai Tét, cAc muc khac xép loai Kha.

- Xép logi Pat yéu cdu: 1/6 nd6i dung xép loai Pat yéu cau con lai xép loai
Kha va Tot.



~ Ban Quy ché nay dugc thong qua Hoi dong chuyén mén va dugc toan Hoi
dong nhat tri thong qua. Moi thanh vién trong Hoi dong chuyén moén c6 trach
nhiém thyuc hién dung quy ché trong nam hoc 2024-2025.
Pho Hiéu truéng
M
—
Mai Thi Mai Hoa

/%W—

Khuc Ngoc Ha

HIEU TRUONG PHE DUYET

TRUONG
TIEU HOC |
DUONG XA/

—

‘hi Kim Hu¢



