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QUY CHE QUAN LY, SUDUNG HOQC BA SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 95 /OP-THDX, ngay 12/10 /2024

ciia Hiéu trudmg truong Tiéu hoc Duong X4)

Can cir Ké hoach sb 213/KH-BGDDT ngay 01/3/2024 caa Bo GDDT vé
viéc trién khai thi diém Hoc ba sb cép Tiéu hoc; K& hoach sb 864/KH-SGDDT
ngay 26/3/2024 cua S6 GDDT Ha Noi vé viéc trién khai thi diém Hoc ba s céc
truong pho thong nganh GDPT thanh phd Ha Noi; Ké hoach s6 25/KH-GD&DT
ngay 04/4/2024 ciua Phong GD&DPT Gia Lam vé trién khai thi diém Hoc ba s
nganh Giao duc va Pao tao huyén Gia Lam;

Can cu tinh hinh thuc té tai don vi.

Truong Tiéu hoc Duong X& xdy dung Quy ché quan 1y, st dung Hoc ba
sb tai don vi, cu thé nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va st dung Hoc ba s6 ddi voi hoc
sinh trudng tiéu hoc Duong X4 trén hé thong quan li truc tuyén.

2. Boi tugng ap dung bao gém: can bd quan 1y, gido vién, nhan vién dugc
phan quyén quéan 1y va sir dung thudc truong Tiéu hoc Duong X4

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba s6 14 hoc ba duoc s6 héa, luu trir trén moi trudng sb, co ki xac
thue dién tir ciia ca nhan va td chirc c6 thim quyén; c6 gia tri phap 1y dé sir dung
trén moi trudng so.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly

1. Hoc ba s6 duoc st dung thong nhat, thuc hién phan cip quan 1y trong
nha truong.

2. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cam moi hanh vi gian lan
trong quan ly, stt dung Hoc ba $0.

Chwong |1
QUY PINH CAP NHAT DU LIEU TREN HE THONG HQC BA SO

Piéu 4. Quy dinh vé viéc cip nhap thong tin vao hé thong Hoc ba sb
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1. Danh sach, so yéu Ii lich, thong tin, danh gia, xép loai cua hoc sinh
trong Hoc ba sb dugc nhap théng nhét v&i cac hod so co lién quan tdi hoc sinh,
duoc thuc hién theo dinh ki trong mdi hoc ky, nim hoc va do gido vién chu
nhiém thuc hién nhap vao Hé thong Co so dit lidu.

2. Piém, danh gid nhan xét dugc cdp nhat vao hé théng Hoc ba s6 phai
thong nhat voi bai kiém tra dinh ky. Nguoi nhap dir liéu phai nhap du thong tin
va chinh xdc. Dir liéu s€ khong stra chita duoc sau khi thoat khoi He théng
CSDL vé quén ly diém.

Piéu 5. Quy dinh sira chira diém danh gia trén hé théng Hoc ba s

1. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qua trinh nhap thong tin trén hé thong
Hoc ba sb theo dé nghi cua gido vién phai duoc su déng y cua Hi¢u trudng, cod
lwu vét trén hé thdng. Khi stra dit liéu phai c¢6 su chimg kién cua dai dién Ban
Giam hiéu, Ban quan 1i Hé thong CSDL, nguoi dé nghi chinh sta s6 liéu va
dugc ghi nhan day du cac diéu chinh trong hd so luu trit.

2. Khi phat hién nhap sai diém hodc nhan xét danh gia can dé nghi sira,
gido vién phai lap phiéu dé nghi sira, phai luu trit ddy da minh ching cho nhiing
truong hop d6. HO so minh chtng giai trinh gom:

- Pon yéu cdu sira diém, nhdn xét danh gid cia gido vién

- Bai kiém tra ciia hoc sinh lam minh chimg.

Han cudi cung dé sira chita diém/ nhan xét danh gia 1a 1 tuan trudc khi
kiém tra cubi ky. Sau khi gido vién sira diém/ nhan xét danh gia xong nha
truong khoa ngay trén hé théng. Truong hop phat hién sai diém/ nhan xét danh
gia sau khi cac hd so cta hoc sinh da hoan tat thi viéc stra phai dugc thuc hién
theo quy dinh, dong thoi phai tién hanh sira trén cac loai hd so ¢6 lién quan theo
quy trinh nhu trén.

Chwong III.
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG HQC BA SO

Piéu 6. Pdi v6i Ban giam hiéu

1. Hiéu truong ra Quyét dinh thanh 1ap T6 cong tac Hoc ba sd, phan cong
nhiém vu cu thé cho céc thanh vién; chi dao cap nhat dﬁy du thong tin CB-GV-
NV va HS trén hé théng.

2. Quan ly tat ca céac tai khoan st dung phﬁn mém Hoc ba sd tai don vi,
kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoa, mo ph?m mém, xuit Hoc ba s dé ban giao
cho hoc sinh khi ra truong hodc chuyén truong.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, diém sd
va cac thong tin khac ctia hoc sinh vao co sé dit liéu Hoc ba s6 ctia nha truong.
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5. Ban giam hiéu xét duyét két qua danh gia cua gido vién bd mén, gido
vién chi nhiém trén hé théng Hoc ba sb vao cudi nim hoc hoidc xuat Hoc ba sb
dé tra cho hoc sinh khi ra truong, chuyén truong.

Piéu 7. P6i voi gido vién bo mon

1. Ky s6 xac nhan két qua danh gia, diém s6 mon minh giang day trén hé
théng Hoc ba sb vao cudi nim hoc hodc xuat Hoc ba sé dé tra cho hoc sinh khi
ra truong, chuyén trudng.

2. Bao mat thong tin tai khoan trén hé théng Hoc ba sd; bao cdo kip thoi
vo1 Ban quan tri vé van dé sy ¢, 13i cap nhat hé théng hodc céc van dé kho khan
khac lién quan dén viec truy cap h¢ théng dir liéu.

Diéu 8. Pi voi gido vién chii nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh d4u nam hoc.

2. Cap nhat thong tin hoc sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén truong
theo dinh ki hang thang; hoan thanh ciac ndi dung trong hoc ba vao cudi mdi
nam hoc hodc xuat Hoc ba sb dé tra cho hoc sinh khi ra truong hodc hoc sinh
chuyén truong.

3. Ky sb6 xac nhan két qua danh gia, Xép loai hoc sinh chu nhiém trén hé
théng Hoc ba s6 vao cudi nam hoc hodc xuit Hoc ba sb dé tra cho hoc sinh, hoc
vién khi ra truong, chuyén trudng.

4. Kiém tra Hoc ba sb cta 16p; gitip hiéu trudng theo ddi, ra soat thong tin
trong Hoc ba s6 cua hoc sinh 16p chu nhiém.

Piéu 9. Pdi v6i cac thanh vién tham gia sir dung hé thong Hoc ba s6

Tat ca cac thanh vién tham gia st dung Hoc ba s6 ¢o trach nhiém bao mat
tai khoan st dung, khong nho nguoi khac lam thay cong viéc cua minh; bao cdo
kip thoi voi Ban quan tri vé van dé su ¢, 16i cip nhat hé théng hoidc cac van dé
kho khin khac lién quan dén viéc truy cap hé thdng dir lidu. Ngoai ra, tiy theo
vai tro va trach nhiém duoc phan cong, moi ca nhan phai thuc hién cac nhiém vu
khac theo yéu cau cia BGH nha trudng.

Picu 10. Nhiém vu ciia ngudi quén tri hé thong

1. Phan quyén cho cac c4 nhan, nhom, td, bd phan st dung Hoc ba $0;
tham muu cho hi€u truéng dam bao cac diéu kién vat chét, trang thiét bi phuc vu
cho hoat dong cua hé théng Hoc ba sd.

2. Quan ly va bdo mat dir li¢u; thyc hi¢n khda, mo hé théng theo yéu cau
ctia hiéu trudng va theo quy ché quan 1y Hoc ba s6 cta don vi.

3. Pé nghi don vi cung tmg phan mém cap nhat kip thoi cac biéu mau in
an theo quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tip ctia hoc sinh khi c6 quyét
dinh thay di, diéu chinh tir cac cip quan 1y cép trén.



4

4. Cap nhat dir liéu ban dau vao diu mdi nam hoc hodc ¢o su thay doi
theo su phan cong cua hi¢u trudng.

5. Huéng dan, hd trg, tao diéu kién thuin loi cho gido vién, nhan vién
trong viéc sir dung phan mém.

Piéu 11. Quy dinh vé in 4n va luu trir

1. Sau khi két thuc nam hoc, xét dé nghi cia Ban quan tri Hi¢u trudng
quyét dinh vi¢c khoa hoc ba ctia nam hoc do. Nguo1 quan tri hé théng cua don vi
phdi hop cung bo phan vin phong nha trudng cé trach nhiém in 4n hoc ba cho
hoc sinh cubi cép tur phﬁn mém Hoc ba s.

2. Két thuc nam hoc, sau khi cap nhat dﬁy da dir liéu, ky s6 & Hoc ba sd,
nha trudng luu trir dit liéu Hoc ba sb cua cac 16p duoc xuat ra tir phan mém ghi
vao dia CD hoic thiét bi nhd c6 dan nhan dé luu trit va bao quan theo quy dinh
Itru trix ho so.

3. Viéc in 4n, dong dAu, luu trit Hoc ba s6 chi duoc thuc hién & trong nha
truong.



