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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong
cua truong Tiéu hoc Duwong Xa

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC DUONG XA

Can cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt qudan 1y, sit dung tdi san céng,; Thiee
hién thong tw 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 théng tw huéng dan mét sé nji
dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 dieu cua Ludt Quan i, sw dung tai san cong, Nghi dinh $6
114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 ciia Chinh phii vé viéc sira di b6 sung mét sé
diéu quy dinh tai Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt quan 1y, sir dung tdi san cong

Can cw Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh viéc sap xép lai, xir Iy tai san cong;

Can cw Nghi dinh 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh trinh tw, thi tuc xdc ldp quyén sé hitu toan déan vé tai san va xir Iy tai san
dwoc xdc Idp quyén sé hiru toan dan;

Can cir Théng tw s6 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 ciia Bo Tai chinh
Quy dinh ché dé quan 1y, tinh hao mon tai san cé dinh trong cdc co quan Nha
nude, don vi sw nghiép cong ldp va cdc t6 chire c6 sir dung ngdn sach Nha nude;

Can cir Théng tw s6 09/2024/TT-BGD&PT ngay 15/9/2024 ciia Bé
GD&PT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi véi co sé gido duc va ddo tao
thudc hé théng gido duc quoc dan, TT s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thing 6 nam
2017 vé viéc hwéng dan cong khai ngdn sach déi véi don vi dy todn ngan sach,
16 chire dwoc ngan sach nha nuwoc hoé tro;

~ Can cir van ban s6 2030/BTC-QLCS ngay 13/02/2018 ciia Bo Tai chinh vé viéc
trién khai thi hanh ludt quan Iy, su dung tai san cong;

Can cw Thong tw so 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh
hwéng dan ché dé quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co quan, t6
chire, don vi VA tai san ¢é dinh do Nha nwée giao cho doanh nghiép quadn 1y khéng
tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép;



Can cit Nghi quyét sé 01/2018/NQO-HPND ngay 5/7/2018 ciia Hji dong nhdn
dan thanh phé Ha Néi vé phdn cdp quan 1y, sir dung tdi san cong thudc pham vi
quan 1y ciia thanh phé Ha Néi;

Can cir Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 ciia Héi dong
nhan dan thank phé Ha Néi vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi quyét
6 01/2018/NO-HPND ngay 5/7/2018 ciia Hji dong nhén dan thanh phé Ha Ngi
vé phdn cdp qudn Iy, sir dung tdai san cong thuéc pham vi quan 1y ciia thanh pho
Ha Ngi.

Can cir vao Quy ché thue hién dan chii ciia trieong Tiéu hoc Dwong Xd ndm
hoc 2024-2025;

Xét thiee té viéc quan 1y va sir dung tai san cong ciia nha trieong,

QUYET DINH:

Picéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y va sir dung tai
san cong ctia Nha nudc thudc trudong Tiéu hoc Duong Xa gém c6 4 Chuong 14
Diéu. Cac chuong cu thé:

Chuong I: Nhitng quy dinh chung

Chuong II: Nhiing quy dinh cuy thé

Chuong I1I: Xt Iy vi pham vé quén 1y, str dung tai san cong

Chuong IV: T6 chirc va thuc hién

Piéu 2. Quy ché quan 1y va str dung tai san cdng dugc théng qua Hoi nghi

vién chirc nguoi lao dong nadm hoc 2024-2025 va chinh thirc dua vao thuc hién tur
ngay ki quyét dinh, hét hiéu luc khi c6 quy ché mdi thay thé.

Piéu 3. Ban giam hi¢u, bd phan ké toan va toan thé can bo, gido vién, nhan
vién trong don vi c6 trach nhiém theo doi, giam sat, quan ly, stir dung tai san cong
ctia nha trudng theo dung cac quy dinh ctiia Quy ché nay./.
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Quan ly va sir dung tai san: 1 reong Tiéu hoc Dwong Xa
(Ban hanh kem theo Quy “THDX ngay 12 /10 /2024
cua tr 7 .’,/
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Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thuc hién théng nhat quan 1y vé tai san cta trudng Tiéu hoc Duong X4
bao dam tuan thu cac quy dinh cta phap luat va cac vin ban hudng dan hién hanh
ctia co quan Nha nude c6 thim quyen.

2. Khai thac va st dung dam bao hiéu qua, tiét kiém, chong lang phi, that
thoat va hiéu qua kinh té trong viéc quan 1y va str dung tai san.

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai trong viéc quan 1y,
khai thac va sur dung tai san cong.

4. Thudng xuyén, ting cuong cong tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém ctia C4c ca nhan trong cong tac quan 1y, str
dung tai san cong.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay huéng dan viéc quan 1y va sir dung tai san Nha nudc giao
cho truong Tiéu hoc Duong X4 truc tiép quan 1y, khai thac dua vao sir dung bao
gom:

- Pat dai, quyén st dung dat d6i v6i dat dung dé xay dung tru s¢ 1am viéc,
co s& hoat dong su nghiép;

- Tru so lam viéc va tai san khac gén lién véi dat.

- May moc, thiét bi truyén dan, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac do
phap luat quy dinh.

2. TAt ca cac bod phan va ca nhan (CB, GV, NV, HS) dugc giao quan ly va st
dung tai san thudc sy quan 1y ctia trudng Tiéu hoc Duong X4 c6 trach nhiém thyuc
hién nghiém tac cac quy dinh cua Quy ché nay.

3. Tai san cong duoc quy dinh trong quy ché nay 13 cac loai tai san dugc hinh
thanh tur cac nguén ngan sach Nha nudc, nguén thu hoat dong su nghiép, céc
nguon thu tir phi, 18 phi duoc dé lai chi theo quy dinh, nguén x4 hoi hod va cac
nguén tai trg biéu tang khac.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong

1. Tai san céng do Trudng Tiéu hoc Duong X4 quan 1y, st dung phai dugc
hach toan dﬁy du vé hién vat va gia tri trén s6 sach ké toan. Tai san Nha nudc



thudc Truong Tiéu hoc Duong Xa duoc giao cho cdc b phéan, ca nhan sau day
quan 1y, st dung:

- T6 chuyén mén; T vin phong; Cac bd phan chirc ning.

- Cac vién churc phu trach co so vat chét (CSVC), bao v¢, phuc vu.

- T4t ¢4 can bo, giao vién nhan vién va hoc sinh nha truong

Pinh ky phai to chuc kiém ké, danh gid tai san cong theo quy dinh cua
phap luat.

2. Quan ly st dung tai san cong duogc thuc hién théng nhat, co phan cong
trach nhiém cu thé cho can b, vién chirc trong nha truong,.

- Hiéu truong (hodc iy quyén cho Phé Hiéu trudng phu trach CSVC) c6 trach
nhiém dang ky, theo doi, kiém tra, kiém ké vé hién vat va gia tri tai sdn dugc giao
quan 1y, str dung theo quy dinh ctia phéap luat. Ké toan c6 trach nhiém luu giit toan
bd chimg tir vé tai san va md so theo doi quan 1.

- Pho Hi¢u truéngl phu trach CSVC co6 trach nhiém dang ky, theo doi, kiém
tra, kiém ké tai san do cc bd phan, cac ca nhan thudc truong quan 1y, str dung.

3. Khi thay d6i t6 chirc bd may, thay d6i nguoi dimg dau, hiu trudng cii va ké
toan phai c6 trach nhiém ban giao lai tai san cong cho ngudi duge bd nhiém méi.

4. Tai san nha nudéc dugc bao v¢, bao dudng, sta chita theo ché d6
quy dinh.

5. Viéc quan ly, str dung tai san cong dugc thuc hién cong khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché do quan 1y, sir dung tai san cong phai dugc xu 1y kip
tho1, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luat.

6. Cac bo phan c6 thé giao tai san 1a phuong tién 1am viéc hang ngay cho ca
nhan thudc t6 minh truc tiép bao quan va sir dung.

Canhan duoc giao tai san chi dugc phép str dung vao muc dich chung, khéng
duoc chiém dung lam tai san riéng.

7. Cac bd phan, ca nhan duoc giao quan ly, st dung tai san c6 trach nhiém:

- Quan 1y, sir dung tai san Nha nudc theo dang quy dinh cia Quy ché nay.

- Lap va thuc hién ké hoach mua sam, stra chira, cai tao, thanh 1y tai san theo
quy dinh cua Nha nudc.

- Bao v¢, giir gin tai san dugc giao, khong dugc dé tai san that lac, hu hong,
méat mat.

8. T6 Vian phong co trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai
san nha nudc & cac TO chuyén mon dé bao cao Thu trudng va cic co quan
quan 1y c6 tham quyén.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém ciAm



1. Loi dung, lam dung chtirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nuéc dudi
moi hinh thirc.

2. Str dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chuan, dinh murc, ché do;
st dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai san dugc giao gay
lang phi; st dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat.

3. Huy hoai hodc ¢6 y lam hu hong tai san cong; chiém giit, so dung
trai phép tai san nha nudc.

4. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
st dung trai phép tai san cong.

5. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day du nghia vu di véi nha nudce
trong quan 1y, sir dung tai san cong.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5: Quy trinh ti€p nhin tai san, lap, quan 1y va luu gii hd so tai san
cong

A. Tiép nhan tai san

1. Déi véi tai san duogc cap.

Hiéu truéng ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 tiép nhan tai san. T6 tiép nhan
c6 trach nhiém kiém tra cac loai gidy to ciia bén giao tai san, hién trang cua tai
san theo dung cong ning sir dung. Chi tiép nhan tai san khi c6 du gidy to, dung
chung loai, str dung tt. Lap bién ban ban giao nhan tai san. Bao cdo Hi¢u truong
vé tai san moi nhéan, dé xuit phuong an bé tri quan 1y, st dung. Ban giao toan bo
ho so cho ké toan, phbi hop voi ké toan nhap so tai san theo phan mém quan 1y va
dan ma céc tai san.

Hiéu trudng (pho hiéu trudong phuy trach) ra quyét dinh ban giao tai san cho
bo phan quan ly, str dung (c6 danh muc kém theo dugc in tu ph?m mém quan ly
tai san).

2. Pbi véi tai san do cac to chirc va c nhan tai trg, cho, tdng va tai san tu
mua khong can phai thanh lap t6 tiép nhan tai san. T6 vin phong thuc hién cac
quy trinh tiép nhan tai san nhu khoan 1 diéu nay.

B. Lap va quan Iy ho so

1. B6i v6i cong trinh sy nghiép duoc thiét 1ap ban dau va bd sung sau khi
dua véo sir dung gom :

- Anh chup toan canh mat chinh try s& lam viéc.

- Cac gidy to lién quan vé quyén sir dung cong trinh, quyén st dung dat.

- Ban v€ hién trang h¢ théng cép dién, cép thoat nudc, thong tin lién lac va
cac thiét bi khac dang duogc sir dung trong khudn vién (néu co).



- Tai liéu hudng dn sir dung trang thiét bi cong trinh (néu c6).

- Tai liéu huéng dan bao tri cong trinh.

2. Dbi voi cac tai san 1a may moc, trang thiét bi 1am viéc.

- Vin ban chip thuan mua sam tai san ciia cap c6 tham quyén.

- Hop d6ng mua sdm tai san; hoa don mua tai san; bién ban giao nhan
tai san.

- Cac van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu huy
tai san.

- Cac tai liéu khac c6 lién quan.

3. Trong qua trinh st dung, co quan, don vi dugc giao truc tiép quan 1y, st
dung cong sd, tru s&, nha lam viéc co6 trach nhi¢m bo sung vao hd so quan ly cac
giéy to ¢o lién quan dén cong sd, tru s, nha lam viéc do.

C. LUU GIU HO SO TAI SAN CONG

Truong Tiéu hoc Duong X4 duoc giao truc tiép quan 1y, st dung tai san cong
c6 trach nhiém phai lap, luu giit ho so quan 1y lién quan dén viéc hinh thanh, bién
dong tai san cong theo quy dinh.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cua doi twong dwogc giao quan ly, sir dung tai
san cong

1. Béi tugng duoc giao quan 1y, sir dung tai san céng cd cac quyén sau day:

a) Su dung tai sdn cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao;

b) Thuc hi¢n cac bién phap bio v¢, khai thac va sit dung hi¢u qua tai san
cong dugc giao theo ché do quy dinh.

2. Péi twong duoc giao quan 1y, sir dung tai san cong co cac nghia vu sau
day:

a) Bao v¢, sir dung tai san cong ding muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Giao lai tai san khi c¢6 quyét dinh thu hdi ciia co quan, ngudi ¢ thim
quyen;

¢) Béo cdo kip thoi véi ban co s¢ vat chat khi co hién twong su ¢d trong qua
trinh st dung phuc vu cong tac duoc giao dé kip thoi st chira.

Piéu 7. Nhiém vu ciia di twong dwoc giao quan 1y tai san cong

1. Hiéu truong, Pho hi¢u trudng dugce giao phu trach

a) T6 chirc thuc hién quan 1y, stir dung tai san cong dé thuc hién chire ning,
nhiém vu dugc Nha nudc giao. Thiét 1ap bién ban ban giao tai san, thiét bi cho
gi&o vién, nhan vién



b) T6 chirc kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san ctia cac b phéan 1 lan/nam.
Thuong xuyén giam sat viéc quan ly, sir dung tai san cia cac bo phan, t6 chuc, ca
nhan trong truong.

¢) Xt 1y theo tham quyén hoic trinh co quan ¢6 thim quyén xir 1y cac hanh
vi vi pham phép lut vé& quan 1y, st dung tai san cong.

2. Ké toan

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phin mém
quan 1y tai san. Luu trir ho so tai san cia truong;

b) Phéi hop v6i cac nhan vién trong to van phong, thiét bi thuc hién mot sb
cong viéc sau:

- Vao s6 tai san, phﬁn mém quan li tai san khi c6 tai sdn méi nhan vé;

- Kiém ke tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém keé
clia cac cap co tham quyén;

- Panh gié lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu ly
theo quy dinh cua phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cia phap
luat;

- Thuc hién bao cdo tinh hinh quan 1y tai san theo vin ban hién hanh; Lap ho
so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach va du toan kinh
phi hang nam bao tri, bdo dudng.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Hi¢u truédng phan cong.

3. Nhan vién thu vién- thiét bi (theo Thdng tw 08/2019/TT — BGDPT ngay
02/5/2019 cua Bé truong bo Gido duc va Pao tao; Thong tul4/2020 /TT—BGDDT
ngay 26/5/2020 cua B¢ truong bé Gido duc va Pao tao )

a) Lap ké hoach sir dung, mua sdm, stra chira thiét bi ctia nha truong; lap hd
so thanh 1y cac tai san dugc giao quan 1y; tiéu huy thiét bi hong, hét han st dung;

b) Chuén bi cac thiét bi can thiét theo yéu cau cua tirng mon hoc, bai hoc ¢
str dung thiét bi; hudng dan sir dung thiét bi cho gido vién va hoc sinh trong cac
bai thuc hanh; phéi hop véi gido vién huéng dan hoc sinh thuc hanh; thuc hién
cong tac dam bao an toan, phong chéng chay né trong qué trinh thuc hanh;

¢) Khai thac phan mém tmg dung quan 1y thiét bi;

d) Lap bao c4o dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém;

e) Phéi hop vai ké toan nhap thiét bi mdi nhan vé vao so tai san;

f) Dan ma cac tai san dugc quan ly theo quy dinh cia phap luat;

g) Thuc hién cadc nhiém vu khac do hiéu truong (phé hi¢u truéng phu trach)
phan cong.

4. T6 Van phong



a) St dung hiéu qua tai san duoc giao. Pinh ky t6 chuc kiém ké (1 1an/nim),
kiém tra (1 lan/hoc ky) tinh hinh st dung cua cac bo phan, phong ban, 16p hoc
dugc giao quan 1y;

b) Lap ké hoach sir dung, mua sam, stra chira, danh muc c4c tai san thanh ly
trinh Pho hi¢u trudng phu trach phé duyét;

¢) Phéi hop véi ké toan nhap tai sain modi nhan vé vao s tai san;

d) Dan ma cac tai san dugc quan 1y theo quy dinh ctia phap luat;

d) Luu trit hd so tai san dugce phan cong phu trach. Tap hop toan bo ho so tai
san theo nim dong quyén luu vin thu;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u truong (Pho hi¢u trudng phu trach)
phan cong.

5. Nhan vién bao vé

a) Kiém tra toan bd khu vuc trong pham vi quan 1y cua truong, kiém tra
nguol mang tai san cua truong ra khoéi co quan (khi c6 nghi ngo);

b) Kiém tra cac phong hoc, nha lam viéc, phong chirc ning ngoai gio hanh
chinh, dé tranh ton that tai san ctia nha truong;

c¢) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do hi€u truéng phan cong.

6. Cac to chue, cac doan thé, hoc sinh trong truong

a) Str dung céc tai san theo ding cong ning, dung muc dich, tiét kiém, hiéu
qua. Bao quan, gitr gin cac tai san.

b) Pinh ky phéi hop véi to van phong ban giao, kiém ké tai san. Khi tai san
bi hong phai bao céo kip thoi dé khic phuc.

Picu 8. Bio dudng, bao tri, sira chira va mua sim tai sin cong dé duy tri
hoat dong thwong xuyén

Thuc hién béo tri, bao dudng, mua sam, thay thé theo cac quy dinh hién hanh,
tiéu chuan k¥ thuét quy dinh. Khi tai san bi hong, bo phan duoc giao s dung va
quan 1y s€ thyc hién quy trinh:

1. BO phan truc tiép st dung béo cao thuc trang, 1ap phiéu dé nghi stra chira
giao dong chi Pho hiéu trudng phu trach Co s& vat chat (CSVC) nha truong;

2. Ban CSVC chi dao bd phan quan 1y tai san kiém tra thuc té, dé xuat phuong
an stra chira, ky xac nhan va chuyén Hiéu truong (Pho hiéu truong phu trach phé
duyét)

3. Sau khi stra chira xong, thyc hién ban giao tai san cho bg phan quan ly va
st dung co6 bién ban kem theo.

4. Céc truong hop sau ddy nha trudng khong stra chita, cac bo phan tryuc tiép
str dung phai ty stra chita. Sau khi nha truong thanh 14p ban kiém tra tai san xac
nhan:



- C6 y 1am hong tai san hodc khong c6 ¥ thire giir gin, bao vé tai san;

- C6 y 1am mat tai san;

- Str dung tai san khong ding noi quy dinh (tr ¥ di chuyén tai san khi chua
duoc phép cua nha truong);

5. Tai san cong duoc kiém tra, xem xét thudng xuyén dé co bién phap kip
thoi duy tu, bao dudng hodc stra chita nho. Pé xuat UBND huyén dau tu cai tao
cong trinh, sira chita 16n khi c6 déu hiéu xudng cép can khic phyc.

6. Ddi véi tai san 1a may moc, trang thiét bi lam viéc phai dugc theo di chi
tiét trong sb sach ké toan ctia nha truong.

Pi¢u 9. Thu hdi, didu chuyén, thanh Iy tai san cong

1. Tai san Nha nudc (nha truong) duge giao cho céc td, ca nhan trong nha
truong quan 1y, sir dung s& bi thu hdi trong cc trudng hop sau day:

a) Cac bo phan (hoic ca nhan) duoc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai san
khéng con nhu cau st dung hodc giam nhu cau sir dung do thay ddi chirc ning,
nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thtra so véi tiéu chuan, dinh muc duge phép st dung;

c) Tai san str dung sai muc dich, trai quy dinh cua Nha nudc.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir b phan nay sang bo phan khac trong nha
truong do Hiéu trudng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ke, xac
dinh gia tri con lai, ghi tang, gidm tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai sdn véi
ké toan don vi. Hb so dé nghi diéu chuyén tai san cta cac doi twong sir dung tai
san dugc giri dén Phé hiéu truong phu trach bao gom:

a) Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san ciia cac ddi tugng tryc tiép quan 1y,
st dung tai san;

b) Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gia
lai gi4 tri nhitng tai san diéu chuyén va cac hd so cua tai san;

¢) Xac nhan cua ddi tuong dé nghi tiép nhan tai san.

3. Tai san hét han st dung theo ché d6 ma phai thanh 1y; tai san chua hét han
st dung nhung bi hu hong khong con str dung duge hodc viée stra chita khong
hiéu qua (du toan chi phi stra chita 16n hon 30% nguyén gia tai san), lap 01 bo hd
so dé nghi thanh 1y tai san.

Quy trinh thanh 1y theo Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu Luat Quan 1y, st dung tai san cong; Luat
quan 1y, st dung tai san cong ngay 21/6/2017; Thong tu sd 45/2018/TT- BTC
ngay 07/5/2018 cua Bo trudng Bo Tai chinh vé hudng dan ché do quan 1y, tinh
hao mon, khau hao tai séan ¢ dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san c6 dinh
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do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nudc
tai doanh nghiép;...

3.1. Bbi véi cong cu, dung cu: Ho so bao gém:

a) Bién ban x4c nhan hién trang cong cu, dung cy;

b) Quyét dinh thanh 1ap ban thanh 1y cong cu, dung cu;

c¢) Bién ban dinh gié thu hoi cong cu, dung cu;

d) Bién ban thanh 1y cong cu, dung cu.

3.2. Poi véi tai san khong phai cong cu, dung cu: Lap hd so chuyén
Ién Phong Giao duc va Pao tao va Phong Tai chinh - Ké hoach bao gdom:

a) Van ban dé nghi thanh 1y tai san (trong d6 néu rd trach nhiém to chirc
thanh 1y tai san; du toan chi phi stra chita tai san trong trudong hop xac dinh viéc
stra chira tai san khong hi¢u qua);

b) Danh muyc tai san dé nghi thanh 1y (chung loai; s6 lugng; tinh trang;
nguyén gia, nguyén gia con lai theo s6 ké toan; 1y do thanh 1y).

Picu 10. Cong Kkhai tai sin cong

Truong TH Duong Xa thuc hién cong khai tai san cong thyc hién theo quy
dinh tai Piéu 121, Piéu 122, Piéu 123 Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh phu. Viée cong khai tai san cong phai duoc thuc hién day
du, kip thoi, chinh x4c theo quy dinh cua phap luat

CHUONG 11
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Picu 11. Xir 1y vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong

1. Hinh thire xtr Iy vi pham vé quan 1y, str dung tai san cong:

a) Nhic nha;

b) Thong béo trong toan truong;

C) pé nghi ha bac khi xét danh hi¢u thi dua;

d) Pé nghi xir Iy ky luat.

2. Hinh thtrc nhic nhd duoc 4p dung ddi véi cc to chirc va ca nhan c6 hanh
vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong.

3. Trudong hop cac bo phan va ca nhan da duoc nhac nhd nhung van tiép tuc
c¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong thi bi xtr 1y bang
hinh thure thong bao cong khai trong toan truong.

4. Céac bg phan, c4 nhan tai dién cung mot hanh vi vi pham tir 03 lan tré 1én
trong mot nam hodc tuy theo murc d vi pham, thi bi dé nghi ha mot cép khi xét
danh hiéu thi dua trong ndm va chju trach nhiém bdi thuong néu hanh vi d6 anh
hudng dén tai san thiét bi ciia nha truong.
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5. Ngudi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viéc bi xtr Iy theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu nay con phai bi xu
1y trach nhiém vat chét theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Trinh tw va thii tuc xir ly vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung
tai san cong.

1. Thong bao vi pham

Céc bd phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cua Quy
ché nay hodc phat hién can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh lam that thoat, mat,
hu hong tai san cong thi thong bao bang moi hinh thirc (théng bao truc tiép, qua
dién thoai, giri vin ban...) dén Hiéu truong (phé hiéu trudng phu trach).

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhan dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan 1y, str dung tai san
cong, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhd, so bé danh
gia thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong.

3. Hiéu trudéng yéu cau can bo, gido vién, nhan vién hodc hoc sinh vi pham
quy dinh vé quan 1y, str dung tai san céng hodc gy ra thiét hai tai san cong viét
ban tudng trinh vé vu viée, tu kiém diém ban than.

4. Quyét dinh xtr 1y vi pham

Hiéu truong xem xét, quyét dinh xir 1y vi pham:

a) Nhic nhd hoidc thong béo cong khai trong toan trudng ddi véi cac trudng
hop bi xtr 1y theo cac hinh thirc nhic nhd;

b) Thuyc hién quyét dinh xir Iy vi pham;

¢) Trinh tu xt 1y ky ludt, xem xét ha bac danh hiéu thi dua ddi véi cac b
phan va ca nhan vi pham cac quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong thuc hién
theo quy dinh huéng dan thi dua khen thudng cuia nha trudng. Xur 1y trach nhiém
vat chat theo cac quy dinh cua phép luat.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 13. Trach nhiém thi hanh

Cong chtrc, vién chuc, nhan vién, nguoi lao dong, hoc sinh c6 trach nhiém
thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Ban gidm hiéu, truong cac doan thé, to trudng
chiu trach nhiém giam sat cac ddi tuong thuc hién Quy ché nay.

Pi¢u 14. T6 chirc thwe hién

1. Quy ché nay d3 dugc cong khai thao luan rong rai, dan chi trong trudng
trude khi Hi€u truong ky ban hanh. Sau khi ban hanh, van phong c6 trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Céc trudng hop phat sinh ngoai Quy ché nay duogc thyuc
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hién theo Luat Quan ly, st dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va
cac van ban phap luat khac c6 lién quan.
2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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