	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÙ ĐỔNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC  TUẦN 01
Từ ngày 04/09 đến ngày 10/09
	Thứ/ngày
	Trực
HC
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Hai
04/9
	Đ/c Hường
	- Nghỉ Lễ Quốc Khánh
	
	

	Ba
05/9
	Đ/c Huyền
	- 7h30: Khai giảng năm học 2023-2024
- 9h: Thực hiện TKB tuần 1 năm học 2023-2024
- Trưa Chăm sóc quản lý bán trú năm học 2023-2024
	- CB, GV, NV, HS
	

	Tư
06/9
	Đ/c Mai
	
	
	

	Năm
07/9
	Đ/c Hường
	- Thực hiện chế độ công văn
[bookmark: _GoBack]- 14h30 Dự họp chuyên môn công tác trọng tài Giải chạy Báo HN mới tại phòng họp TTVH-TT&TT huyện Gia Lâm, đ/c H.Trang dạy 3D, 3A, 4A
	- VP
- Đ/c Sơn
	

	Sáu
08/9
	Đ/c Huyền 
	- 15h30: Các tổ SHCM
	
	

	Bảy
09/9
	BV
	
	
	

	Chủ nhật
10/9
	BV
	- 6h30: Làm nhiệm vụ công tác trọng tài Giải chạy Báo HN mới tại KĐT Đặng Xá
	- Đ/c Sơn
	



* Ghi chú:  - Ngoài những nội dung  trên, CB - NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.                                           








