	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÙ ĐỔNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC  TUẦN 15
Từ ngày 11/11 đến ngày 17/12
	Thứ/ngày
	Trực
HC
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Hai
11/12
	Đ/c Mai
	- 7h10: Tham dự HKPĐ cấp Huyện tại THCS Yên Thường, đ/c H.Trang quản TD, đ/c Ngân dạy 5C, đ/c M.Quyên quản MT

- 8h00: Chào cờ
- 8h: Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý tại Học viện QLGD 
- 14h: Duyệt GA, LBG 
- 14h: Rèn đội tuyển HSG tiếng Anh, đ/c Hường TV dạy TA
	- Đ/c V.Huyền HP, Sơn, T.Thủy, Hiền MT + Đội tuyển 
- Đ/c Linh TPT
- Đ/c Thanh Hiền HP
- BGH, TTCM
- Đ/c Hồng TA
	

	Ba
12/12
	Đ/c Mai
	- 7h30: Tham dự HKPĐ cấp Huyện tại THCS Yên Thường, đ/c H.Trang quản TD (S), đ/c Ngân quản TD (C)
- 8h: Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý tại Học viện QLGD 
- 8h: Tập huấn GDĐP cấp tiểu học tại THCS Thanh Xuân Trung, Quận Thanh Xuân, đ/c M.Quyên dạy 4B
- 14h: Tham dự Olympic Tiếng Anh cấp Huyện tại TH Trung Thành,  đ/c Hường TV dạy TA
	- Đ/c V.Huyền HP, Sơn, + Đội tuyển 
- Đ/c Thanh Hiền HP
- Đ/c An

- Đ/c Hồng TA + Đội tuyển

	

	Tư
13/12
	Đ/c Huyền
	- Xây dựng LCT cá nhân tuần 16 trên PM đánh giá
- Đ/c Đàm Hà (P-S), đ/c M.Quyên dạy 4E
- Đ/c Thủy (P-3 ngày), đ/c Ngân dạy 1A
- Tiết 1 (C) Dự giờ tiết GVG lớp 3A, GV trong tổ dạy thay TTCM (T1,2)
- Tiết 1 (C) Dự giờ tiết GVG lớp 2B, GV trong tổ dạy thay TTCM (T1,2)
	- CB, GV, NV biên chế


- BGH, TTCM 1,2,3,4,5

- BGH, TTCM 1,2,3,4,5

	

	Năm
14/12
	Đ/c Huyền
	- Thực hiện chế độ công văn
- 8h: Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý tại Học viện QLGD 
- Đ/c Ngân dạy 1A
	- Đ/c Linh VP
- Đ/c Thanh Hiền HP

	

	Sáu
15/12
	Đ/c Huyền 
	- 7h30: Tập huấn PM quản lý HSCM tích hợp chữ ký số cá nhân, thư viện số, GVCN quản giờ Tin.
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Ngân dạy 1A, đ/c Thư (P-CN), đ/c H.Trang dạy 4D
- 8h: Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý tại Học viện QLGD
- 8h: Làm công tác trọng tài HKPĐ, đ/c M.Quyên quản TD.
- Toàn trường TSV trường lớp. 
- 15h30: Các tổ SHCM
- Nộp đề thi cuối HKI
	- Đ/c V.Huyền Hp, đ/c Mai tin, Hường TV

- Đ/c Thanh Hiền HP
-  Đ/c Sơn

- Các tổ CM
- Các tổ CM
	

	Bảy
16/12
	BV
	- 8h: Làm công tác trọng tài HKPĐ
	-  Đ/c Sơn

	

	Chủ nhật
17/12
	BV
	
	
	



* Ghi chú:  - Ngoài những nội dung  trên, CB - NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.                                           








