	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÙ ĐỔNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC  TUẦN 23
Từ ngày 19/02 đến ngày 25/02
	Thứ/ngày
	Trực
HC
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Hai
19/02
	Đ/c Huyền
	- 8h: Chào cờ: Phát động Quỹ Đền ơn đáp nghĩa năm 2024
- 14h: Tham gia tập luyện đội tuyển điền kinh tại học viện Nông Nghiệp, đ/c Thu Trang quản HS giờ TD
- 14h: Kiểm tra GA, LBG
	- Đ/c Linh TPT
- Đ/c Sơn và 02 HS lớp 5C

- BGH
	

	Ba
20/02
	Đ/c Hiền
	- 14h: Tham gia tập luyện đội tuyển điền kinh tại học viện Nông Nghiệp, đ/c Thu Trang quản HS giờ TD
- 14h30h: Dự họp CNTT tại TH Tiền Phong
	- Đ/c Sơn và 02 HS lớp 5C

- Đ/c Đ.Mai, Long, Mai tin
	

	Tư
21/02
	Đ/c Mai 
	-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 24 trên PM đánh giá
- Tự đánh giá xếp loại tháng 02 trên PM gửi đ/c HT, PHT phụ trách
- TTCM báo cáo kết quả bình xét xếp loại VC tháng 02 của tổ.
- 14h: Tham gia tập luyện đội tuyển điền kinh tại học viện Nông Nghiệp, đ/c Thu Trang quản HS giờ TD
	- CB, GV, NV biên chế
- CB, GV, NV biên chế
- TTCM
- Đ/c Sơn và 02 HS lớp 5C
	

	Năm
22/02
	Đ/c Huyền
	[bookmark: _GoBack]- Thực hiện chế độ công văn
- 14h: Tham gia tập luyện đội tuyển điền kinh tại học viện Nông Nghiệp, đ/c Thu Trang quản HS giờ TD
	- Đ/c Linh VP
- Đ/c Sơn và 02 HS lớp 5C

	

	Sáu
23/02
	Đ/c Hiền
	- 9h20: Họp rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ năm 2024
- 14h: Tham gia tập luyện đội tuyển điền kinh tại học viện Nông Nghiệp, đ/c Thu Trang quản HS giờ TD
- 15h30: Họp rà soát, bổ sung quy hoạch cán bộ năm 2024 
	- Chi ủy + BGH
- Đ/c Sơn và 02 HS lớp 5C

- BGH, CTCĐ, TBTT, 6 TTCM, BT Đoàn
	

	Bảy
24/02
	BV
	
	
	

	Chủ nhật
25/02
	BV
	
	
	



* Ghi chú:  - Ngoài những nội dung  trên, CB - NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.                                           








