	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Yên Viên, ngày 29 tháng 11 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 NĂM HỌC 2024-2025
(Từ ngày 01/12/2024 đến ngày 06/12/2024)

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực 
HC

	Thứ 2
02/12
	Sáng
	- Tiết 1: chào cờ đầu tuần, sơ kết cộng tác Tuần 12, triển khai nhiệm vụ tuần 13. Phát động quyên góp ủng hộ phong trào: “Trường tới trường kết nối yêu thương”
- 5h30: Trực nhận thực phẩm theo KH
	- TH Tiền Phong






- Bếp ăn BT

	- TPT, GVCN


-TPT



- Khối 3
	- Đ/c Mai

	
	Chiều
	- 13h30: Tập huấn kĩ năng Phòng chống tai nạn thương tích
- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB tuần 13
	- MN Cổ Bi


- TH Tiền Phong
	- đ/c Vân Anh, Bắc

- CB, GV, HS
	- đ/c Mai

	Thứ 3
03/12
	Sáng
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB tuần 13
	- TH Tiền Phong
	- CB, GV, HS
	- đ/c Vân Anh

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB tuần 13
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng
	- TH Tiền Phong
	- CB, GV, HS
- PHT, TPT
	- đ/c  Vân Anh 

	   Thứ 4
04/12
	Sáng
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB tuần 13
	- TH Tiền Phong
	
- CB, GV, HS

	- Đ/c Thơm

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB tuần 13
- Gủi bản mềm đánh giá xếp loại viên chức năm 2024
	- TH Tiền Phong

-PNV
	
- CB, GV, HS
-đ/c Hương VP
	- đ/c Thơm

	   
Thứ 5
05/12
	Sáng
	- VP thực hiện chế độ CV
- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB Tuần 13
	- Các phòng ban
- TH Tiền Phong
	- đ/c Hương VP
- CB, GV, HS

	- đ/c Vân Anh

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB Tuần 13
	- TH Tiền Phong
	- CB, GV,

	- đ/c Thơm

	Thứ 6
06/12
	Sáng
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB tuần 13
- Thi TNTV tại phòng Tin
	- TH Tiền Phong
	- CB, GV, HS
	- đ/c Mai

	
	Chiều
	- 14h00: Chuyên đề Tin học (cụm)
- 16h00: Họp HĐSP


	-TH Phù Đổng
- TH Tiền Phong

	- PHT, đ/c Cương
- CB,GV,NV
	- đ/c Mai



	
	HIỆU TRƯỞNG




Lê Bích Mai 





