		        UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Viên, ngày 17 tháng 5 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 20/5/2024 đến ngày 24/5/2024)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện
	Trực 
HC

	Thứ 2
20/5
	Sáng
	- Tiết 1: Chào cờ đầu tuần sơ kết công tác tuần 35, triển khai nhiệm vụ công tác tuần 36
- 14h: Chấm các SP sáng tạo trẻ
	- TH Tiền Phong

- Phòng HĐSP
	- TPT, GVCN

- đ/c Vân Anh, Thơm, Thủy, Tiến, Cương
	- đ/c Vân Anh

	
	Chiều
	- GVCN nộp bảng TH KQGD HKII bằng VB và Gmail cho đ/c Thơm (nộp theo tổ).
- VP gửi GM họp Ban đại diện và TB các lớp
- Duyệt học bạ khối 5
	- TH Tiền Phong

	- GVCN

- đ/c Hương
- đ/c Mai, Thơm, Hương VP
	- đ/c Vân Anh

	Thứ 3
21/5
	Sáng
	- 7h30’: HĐTT
	- TH Tiền Phong
	- TPT, GVCN, GVBM
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- Báo cáo phòng chống TNTT
- Tổng VS toàn trường, khu vực sân trường, cổng trường, các phòng chức năng, phòng HĐSP, hành lang, cầu thang (khu vực ngoài lớp học)
	- đ/c V Thành
- TH Tiền Phong
	- đ/c Hương VP
- CBGV, NV toàn trường
	- đ/c Thơm

	   Thứ 4
22/5
	Sáng
	- 8h: đ/c Tiến, Thịnh tập huấn công tác công đoàn, đ/c Phương A dạy thay MT: 1A1, 1A5, 1A6, 4A5.
	- HT 3.22
	- đ/c Tiến, Thịnh
	- đ/c Mai

	
	Chiều
	- Các tổ bình xét đánh giá viên chức tháng 5, các lớp gửi GM họp CMHS
- 16h30: Họp Ban Đại diện CMHS trường; 17h15’: Họp TB đại diện CMHS các lớp
	- Tổ CM

- Phòng HĐSP
	- CB viên chức trong BC

- BGH, đ/c Bắc, Hương VP
	- đ/c Mai

	   
    Thứ  5
23/5
	Sáng
	- 8h: đ/c Mai, Thơm tập huấn công tác Đảng
- VP đi các phòng ban thực hiện chế độ CV, báo cáo; nộp các SP thi sáng tạo TTN nhi đồng  (đ/c V Thành).
	- HT 3.22

- Các phòng, ban
	- BT, PBT chi bộ

- đ/c Hương VP
	- đ/c Vân Anh

	
	Chiều
	- Lao động tổng VS trong lớp học, các phòng học bộ môn, nhà Thể chất
- Cá nhân hoàn thành tự đánh giá viên chức tháng 5
	- TH Tiền Phong
	- CB, GV, NV

- CB viên chức trong BC
	- đ/c Vân Anh

	   
    Thứ 6
24/5
	Sáng
	- 8h: Dự KT HĐ công đoàn năm học 2023-2024, đ/c Thịnh dạy 5A6
- BGH hoàn thành đánh giá viên chức tháng 5.
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	- đ/c Phương B, Ngọc Mai

- BGH
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- 16h30’: Họp CMHS toàn trường
(BV có mặt đầy đủ sắp xếp xe, trông xe)

	- Tại các lớp
- Sân trường

	- CB, GV, HS
- BGH, GVCN, BV, LC
	- đ/c Thơm









