		        UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Viên, ngày 24 tháng 5 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 27/5/2024 đến ngày 31/5/2024)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện
	Trực 
HC

	Thứ 2
27/5
	Sáng
	- Tiết 1: Chào cờ đầu tuần sơ kết công tác tuần 36, triển khai nhiệm vụ công tác tuần 37
- Gửi GM xã, thị trấn
	- TH Tiền Phong


	- TPT, GVCN

- đ/c Hương VP, Thịnh
	- đ/c Vân Anh

	
	Chiều
	- VP gửi GM tổng kết năm học CMHS
- Bộ phận VP, đ/c Tiến chuẩn bị tổng kết năm học
- 14h: Tập huấn  công tác thử nghiệm, kiểm kê tài sản công trên phầm mềm
	- TH Tiền Phong


- HT 3.22
	- đ/c Hương VP
- Bộ phận VP

- đ/c Mai, Cương
	- đ/c Vân Anh

	Thứ 3
28/5
	Sáng
	- 7h30’- 9h20: Lễ Tổng kết năm học, bàn giao HS, chia tay HS khối 5 ra trường.
- Tiết 3,4: Ôn tập, hoàn thành chương trình theo TKB
- Trưa: Liên hoan BT
	- TH Tiền Phong
	- CB,GV, NV, HS toàn trường.

- GVCN, GVBM
- GV, HS
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- Ôn tập, hoàn thành chương trình theo TKB, tổng kết lớp.
	- TH Tiền Phong
	- GVCN, GVBM
	- đ/c Thơm

	   Thứ 4
29/5
	Sáng
	- 8h: Tổ 1,2,3,4 KT chéo học bạ, vào sổ đăng bộ.
- Tổ 5, GVBM bàn giao hồ sơ CM về VP
	- TH Tiền Phong

- Văn phòng
	- PHT, GVCN khối 1,2,3,4
- đ/c Hương VP, tổ 5, GVBM
	- đ/c Mai

- đ/c Mai

	
	Chiều
	- 14h: bộ phận VP làm việc tại trường
- Khối 1,2,3,4 nộp hồ sơ CM, học bạ
	- Văn phòng

	- Bộ phận VP
- Khối 1,2,3,4
	- đ/c Mai

	   
    Thứ  5
30/5
	Sáng
	- VP đi các phòng ban thực hiện chế độ CV, báo cáo.
- 8h: toàn trường tổng VS, kiểm kê, bàn giao CSVC
	- Các phòng, ban
	- đ/c Hương VP

- CB, GV, NV
	- đ/c Vân Anh

	
	Chiều
	- Bộ phận VP làm việc tại trường, đ/c Hà, Bắc quyết toán thu chi
- 15h: Họp BV, Lao công
	- TH Tiền Phong
- Phòng khách
	- đ/c Hà, Bắc
- BGH, BV, LC
	- đ/c Vân Anh

	   
    Thứ 6
31/5
	Sáng
	- 8h: tổng kết năm học (GV), triển khai kế hoạch hè; chia tay đ/c Phương A, Bác Tuấn cao xin nghỉ công tác BV.
- 11h30’: Liên hoan tại Tầng 2, Big C LB
	- Phòng HĐSP
	- CB, GV, NV
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- Bộ phận VP làm việc tại trường, đ/c Hà, Bắc quyết toán thu chi
	- TH Tiền Phong
	- đ/c Hà, Bắc
	- đ/c Mai

	Chủ nhật
01/6
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]- 7h30’: Tham gia hiến máu nhân đạo tại UBND xã
	- UBND xã YV
	- đ/c Bắc, các đ/c tham gia hiến máu
	









