		        UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Viên, ngày 19 tháng 7 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04 THÁNG 7
(Từ ngày 22/7/2024 đến ngày 26/7/2024)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện
	Trực 
HC

	Thứ 2
22/7
	Sáng
	- Trực và làm việc tại trường: đ/c Hà, Bắc
- Họp BGH
	- TH Tiền Phong
	- đ/c Hà KT, Bắc

- BGH
	- đ/c Mai

	
	Chiều
	- Trực và làm việc tại trường: đ/c Hà, Bắc
- Các đ/c đoàn viên lao động, tổng VS khu vui chơi, sơn lại ghế đá.
- BV, LC đánh, rửa các bậc đá gato xung quanh sân trường.
	- TH Tiền Phong

- Khu vui chơi
	- đ/c Hà KT, Bắc

- đ/c Vân Anh, Tiến, Đoàn viên chi đoàn
- đ/c Thơm, BV, LC
	- đ/c Mai

	Thứ 3
23/7
	Sáng
	- Trực và làm việc tại trường: đ/c Thịnh
- Hoàn thành cập nhật dữ liệu tuyển sinh vào phần mềm sổ điểm điện tử
	- TH Tiền Phong

	- đ/c Thịnh

- đ/c Cương
	- đ/c Vân Anh

	
	Chiều
	- Trực và làm việc tại trường: đ/c Thịnh
- Bộ phận VP hoàn thành đánh giá VC tháng 7
	- TH Tiền Phong

	- đ/c Thịnh
- Bộ phận VP
	- đ/c Vân Anh

	   Thứ 4
24/7
	Sáng
	- 7h30: Toàn trường lao động tổng VS
	- TH Tiền Phong
	- CB, GV, NV
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- BGH hoàn thành nhận xét, đánh giá viên chức tháng 7
	- TH Tiền Phong
	- BGH
	- đ/c Thơm

	   
  Thứ  5
25/7
	Sáng
	-7h30: Họp HĐT
- 8h30: Gặp mặt gia đình chính sách trong trường, thăm hỏi gia đình chính sách trong địa phương
[bookmark: _GoBack]- 9h: Họp Cụm CM Bắc Đuống chia tay các đ/c QL nghỉ theo chế độ.
	- P. HĐSP


- Khu sinh thái PĐ Greenpark
	- HĐT
- HĐT, đ/c Thủy, Lý, Hồng Anh

- BGH
	- đ/c Mai

	
	Chiều
	- Công bố danh sách HS trúng tuyển
	- Bảng tin, trang Web
	- đ/c Cương, Thịnh
	- đ/c Mai

	   
    Thứ 6
26/7
	Sáng
	- 7h30’: Viếng nghĩa trang LS và đài tưởng niệm xã YV
- 8h30’: Họp HĐSP
- 10h: Họp GV khối 1
- Nộp báo cáo chính thức công tác tuyển sinh, công bố biên chế lớp 1
	- Nghĩa trang LS, đài tưởng niệm
- TH Tiền Phong
- P Đoàn thể
- Phòng GD&ĐT
	- Chi ủy, BGH, BCH Công đoàn,BCH chi đoàn, TPT, 5 HS
- CBGV, NV
BGH, GV khối 1
- đ/c Thơm, Cương, Hương VP
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- Trực và làm việc tại trường: đ/c Bắc, Hà
- Khối 1 tổng VS lớp học
	- TH Tiền Phong
	- đ/c Bắc, Hà

- GV, CMHS khối 1
	- đ/c Thơm

	Chủ nhật
28/7
	Sáng
	- 8h00: Họp CMHS lớp 1
	- Khối 1
	- BGH, GV Khối 1
	- đ/c Vân Anh











